
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 

নবাবগʛ, ঢাকা। 
 

Ɉিম
ক নং ǯসবার নাম 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟ াʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ/আেবদন ফম ȟ  ɛাি˖র 

̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 
শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

উʺȟতন কমȟকতȟ ার 
পদবী 

 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 
ɛয়াত ӑিɳেযা̋ ােদর 
দাফন খরচ ɛদান 

১ (এক) 
কায ȟ িদবস 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার/ গাড ȟ  
অব অনার ɛদানকারী কম ȟকতȟা 
̝ানীয়ভােব ǰতরীҍত ফমȟ এবং 
ɛেয়াজনীয় টাকা সেʊ িনেয় 
যাওয়া হয় 

̝ানীয়ভােব ǰতরীҍত ফরম 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস ǯথেক 
সংɊহ করেবন 

ǯকান খরচ ǯনয়া 
হয় না 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার, নবাবগʛ, 
ঢাকা 

ǯফান নং ৭৭৬৫০০১ 

ǯমাবাইল নং-০১৯৩৩৪৪৪০৩৭ 

e-mail: 
unonawabganjdhaka@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক, ঢাকা 
ǯমাবাইল নং- 
01713048580 
e-mail: 
dcdhaka@mopa.gov.bd 

২ 

জনম-িনবːেনর 
আেবদন ǯজলা 
ɛশাসক বরাবের 
অɊগামীকরণ 

২ (Ҽই) ঘ˂া জনম-িনবːন সংেশাধেনর 
িনধ ȟ ািরত আেবদন ফরম 

সংিশ̞̌ ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 
িডিজটাল ǯস˂ার 

ǯকান িফ ǯনয়া 
হয় না 

 

 

ঐ 

 

 

ঐ 

৩ 

জাতীয় Ɋˊেকˌ 
ǯথেক ǯবসরকারী 
ɊˊাগারসӒেহ বই 
ɛাি˖র আেবদেন 
ӟপািরশ ɛদান 

২ (Ҽই) ঘ˂া জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক 
সরবরাহҍত আেবদন ফরম 

জাতীয় Ɋˊেকˌ সংҊিত িবষয়ক 
মˈনালয়, 

৫/িস বʊবт এিভিনউ, ঢাকা-
১০০০। 

ǯকান িফ ǯনয়া 
হয় না 

 

 

ঐ 

 

 

ঐ 

৪ 

জাতীয় Ɋˊেকˌ 
ǯথেক ǯবসরকারী 
ɊˊাগারসӒেহ 
বরাʸҍত বই Ɋহণ 
িবষেয় ӟপািরশ ɛদান 

২ (Ҽই) ঘ˂া জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক 
সরবরাহҍত আেবদন ফরম 

জাতীয় Ɋˊেকˌ সংҊিত িবষয়ক 
মˈনালয়, 

৫/িস বʊবт এিভিনউ, ঢাকা-
১০০০। 

ǯকান িফ ǯনয়া 
হয় না 

 

 

ঐ 

 

 

ঐ 

৫ 

িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট 
আদালেতর মামলার 
আেদেশর সাধারণ 
জােবদা নকল ɛদান 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

সাদা কাগেজ আেবদন িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালত, 
নবাবগʛ, ঢাকা 

আেবদেনর জΓ 
২০/-টাকার 
ǯকাট ȟ  িফ এবং 
ɛিত Ӈ̎ার 

 

ঐ 

 

ঐ 



নকেলর জΓ 
৪/- হাের ǯকাট ȟ  
িফ ǯনয়া হয়। 

৬ 

 

 

িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট 
আদালেতর মামলার 
আেদেশর জর˨ির 
জােবদা নকল ɛদান 

 

 

িবʗ ǯজলা 
Ζািজে̋ট কҸȟক 

চািহত সময় 
অӂযায়ী 

 

 

------ 

 

 

িনব ȟ াহী Ζািজে̋ট আদালত, 
নবাবগʛ, ঢাকা 

 

 

িবʗ ǯজলা 
Ζািজে̋ ট 
কҸȟক চািহত 

 

 

ঐ 

 

 

ঐ 

৭ 
ҍিষ খাস জিম 
বেˍাবসʲ ɛদান 

৪৫ (ϣয়তািল̞শ) 
কায ȟ িদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক 
ɛা˖ বেˍাবসʲ নিথ। 

২। আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর 
ǯযৗথ ছিবসহ ӆরণҍত এবং 
·াɻিরত আেবদন (১ কিপ) 

৩। আেবদনকারী ӏিমহীন মেম ȟ  
ǯচয়ারΖান/ǯময়র এর ɛতɇয়েনর 
Ӓল/সতɇািয়ত ফেটাকিপ(১ কিপ) 

৪। আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর 
জাতীয় পিরচয়পɖ সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ(১ কিপ) 

৫। ӏিমহীন িহেসেব উপেজলা 
ҍিষ খাস জিমর বেˍাবসʲ 
কিমɪর ӟপািরশ/সভার 
কায ȟ িববরণী 

৬। ǯ̖চ Ζাপ 

উপেজলা ӏিম অিফস ǯকান িফ ǯনয়া 
হয় না 

 

 

 

 

 

ঐ 

 

 

 

 

 

ঐ 

০৮ 

সরকাির সং̝া/দ˖েরর 
অӂ̳েল অҍিষ খাস 
জিম বেˍাবেসʲর 
ɛসʲাব ǯজলা ɛশাসক, 
ঢাকা বরাবের ǯɛরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস, নবাবগʛ, 
ঢাকা ǯথেক সহকারী কিমশনার 
(ӏিম), নবাবগʛ, ঢাকা বেˍাবসʲ 
নিথ ӡজন কের ǯɛরণ করেবন এবং 
নিথেত িনমণবিণ ȟ ত দিললািদ ɛদান 
করেবন। 
২। মˈণালেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদনসহ ɛতɇাশী সং̝ার 

উপেজলা ӏিম অিফস, নবাবগʛ, 
ঢাকা। 

িবনাӒেΙ।   



ӆরণҍত আেবদন, ৩। খিতয়ােনর 
কিপ, ৪। ɛসʲািবত জিমর 
চҶিদ ȟ েকর কম ǯবিশ ৫০০ গজ 
Εাসােধ ȟ র অমʲӎ ȟɳ একɪ ǯ̖চ 
Ζাপ, ৫। ɛসʲািবত দাগ/দাগসӒেহর 
জিমেক রিʊন কািল িদেয় িচি̧ত 
করেত হেব, ৬। ǯ̖চ Ζাপӏɳ সকল 
দােগর জিমর বতȟমান ǯɢণী, বতȟমান 
Εবহার ও জিমর পিরমান উেল̞খ 
করেত হেব, ৭। সাব ǯরিজ̘ার 
অিফস ǯথেক ɛা̟  গড় ӒেΙর 
তািলকা।   

০৯ 
অিপ ȟ ত স˫িʯর ইজারা 
নবায়ন 

০২ (Ҽই) 
কায ȟ িদবস 

১। সহকারী কিমশনার (ӏিম), 
নবাবগʛ, ঢাকা ӟিনিদ ȟ ̌ ɛসʲাবসহ 
ǯকস নিথ থাকেব, ২। ইজারা 
নবাবয়নকারীর সাদা কাগেজ 
আেবদন, ৩। ӆেব ȟ  ইজারা নবায়ন 
করার িডিসআর এ ফেটাকিপ-১কিপ।  

উপেজলা ӏিম অিফস, নবাবগʛ, 
ঢাকা। 

নিথ অӂেমাদন 
হওয়ার পর নিথ 
সহকারী 
কিমশনার (ӏিম), 
নবাবগʛ, ঢাকা 
বরাবের ǯɛরণ 
করার পর নবায়ন 
িফ িডিসআেরর 
মাΒেম জমা 
িদেত হেব। 

  

১০ 

ɛধানমˈীর ɖাণ ও 
কΙাণ তহিবল হেত 
ɛদʯ অӂদােনর ǯচক 
Εিɳর অӂ̳েল িবতরণ 

০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ ০১ কিপ  

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।    

১১ 

ধম ȟ  মˈণালয় হেত 
মসিজদ/মিˍেরর 
অӂ̳েল ɛা˖ বরাʸ 
িবতরণ 

০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

সংিশ̞̌ মসিজদ/মিˍর কিমɪর 
সভাপিত/সাধারণ স˫াদেকর 
জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ ০১ কিপ  

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।    

১২ 
মহামাΓ রা̋পিতর 
ǯ·চছাধীন তহিবল হেত 
ɛা˖ ǯচক িবতরণ 

০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

অӂদান ɛা˖ তািলকাӎɳ Εিɳর 
জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ ০১ কিপ  

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।    

১৩ 

হাট-বাজােরর 
চািˍনািভɪর ɛসʲাব 
ǯজলা ɛশাসক বরাবের 
ǯɛরণ 

০৩(িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস, নবাবগʛ, 
ঢাকা ǯথেক ɛা˖ চািˍনা িভɪর িমস 
ǯকস, ২। আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়পেɖর  ০১ কিপ সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ, ৩। ǯɑড লাইেস˓ এর 
ফেটাকিপ ০১ কিপ, ৪। অӂেমািদত 
ǯপিরেফির নকশা, ৫। ǯ̖চ Ζাপ। 

উপেজলা ӏিম অিফস, নবাবগʛ, 
ঢাকা। 

িবনাӒেΙ।   

১৪ 
এনিজও কায ȟ Ɉম 
সংɈামʲ ɛতɇয়ন 

১০(দশ) কায ȟিদবস এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক ɛণীত 
িনধ ȟ ািরত ফেম ȟ  আেবদন 

এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা ɛধানমˈীর 
কায ȟ ালয়, মাইসা ভবন (৯ম তলা, ১৩ 
শহীদ কɇাে˔ন মনӟর আলী ̤রনী, 
রমনা, ঢাকা-১০০০। 

িবনাӒেΙ।   



mailtnaffairsb@yahoo.com,  
Web-www.ngoab.gov.bd 

১৫ 

সংҊিতক িবষয়ক 
মˈণালয় হেত অӂদান 
ɛাি˖র আেবদন 
অɊগামীকরণ 

০২(Ҽই) ঘ˂া সংҋিতক িবষয়ক মˈণালয় কҸȟক 
ɛণীত আেবদন ফম ȟ।  

ভবন ৬(১১) তলা বাংলােদশ 
সিচবালয়, ঢাকা-১০০০। 
mail-ap@moca.gov.bd,  
Web-www.moca.gov.bd 

িবনাӒেΙ।   

১৬ 

িশɻা ɛিত̎ােনর 
Ζােনিজং কিমɪ 
গঠেনর জΓ িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০২(Ҽই) কায ȟ িদবস ১। িশɻাɛিত̎ােনর Δােড ɛিত া̎ন 
ɛধােনর আেবদন।  
২। ӆব ȟ বত̭ কিমɪ গঠন ও ǯময়ােদর 
কাগেজর সতɇািয়ত কিপ। 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

১৭ 

িশɻা ɛিত̎ােনর 
এডহক কিমɪর 
অিভভাবক সদΝ 
মেনানয়ন 

০২(Ҽই) কায ȟ িদবস ১। িশɻা ɛিত̎ােনর Δােড ɛিত া̎ন 
ɛধােনর আেবদন।  ২। ɛসʲািবত 
০৩ জন অিভভােকর নােমর তািলকা 
দািখল। 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

১৮ 
িবিভˑ পরীɻার ǯকˌ 
̝াপন িবষেয় মতামত 

আেবদন পাওয়ার 
পর সেরজিমেন 
তদমʲ ǯশষ না 
হওয়া পয ȟ ম  ̡

১। িশɻাɛিত̎ােনর Δােড ɛিত া̎ন 
ɛধােনর আেবদন। ২। ǯয সকল 
িশɻা ɛিত̎ান আɊহী তােদর 
আেবদন/ছাড়পɖ  ৩। ǯকˌ ̝াপেনর 
কারন ইতɇািদ। 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

১৯ 
 ɛাথিমক িবΑালেয়র 
িশɻাসফের গেমেনর 
অӂমিত ɛদান 

আেবদন পাওয়ার 
পর অিফসার ইন-

চাজȟ, নবাবগʛ 
থানা কҸȟক 

পিরবহনҍত গাড়ীর 
িফটেনস 

সেরজিমেন তদমʲ 
ɛিতেবদন দািখল 

পয ȟ ম  ̡

১। িশɻা ɛিত̎ােনর Δােড ɛিত া̎ন 
ɛধােনর আেবদন (গাড়ীর নͯর, 
চালেকর িববরণসহ)।  
২।  অিভভােবেকর স˰িতপɖ। 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

২০ 
একɪ বাড়ী একɪ 
খামার ɛকে˾র ঋণ 
অӂেমাদন 

০১(এক) কায ȟ িদবস ১। আেবদনকারীর ছিব-১কিপ। 
২। জাতীয় পিরচয় পɖ/জ˒িনবːন 
সনেদর ফেটাকিপ-১কিপ 
৩। সিমিত Εব̝াপনা কিমɪর 
কায ȟ িববরণী 

সংিশ̞̌ সিমিতর কায ȟ ালয় িবনাӒেΙ।   

২১ 
ওয়াজ মাহিফেলর 
আেবদন 

০১(এক) কায ȟ িদবস সাদা কাগেজ আেবদন। উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

২২ 
বীর ӑিɳেযাʺােদর 
ɛতম স˰ানীভাতা 
ɛদান 

০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১কিপ। 
২। ২। জাতীয় পিরচয় 
পɖ/জ˒িনবːন সনেদর ফেটাকিপ-
১কিপ 

- িবনাӒেΙ।   

২৩ 
সাধারণ অিভেযাগ 
তদমʲ ও িন̑িʯ 

০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

- উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

২৪ 
যাɖা/ǯমলা/সাকȟাস 
সংɈামʲ তদমʲ 

ǯজলা ɛশাসক, 
ঢাকা মেহাদয় 

ǯজলা ɛশাসক, ঢাকা বরাবের সাদা 
কাগেজ আেবদন। 

- িবনাӒেΙ।   



ɛিতেবদন ǯɛরণ কҸȟক চািহত সময় 
অӂযায়ী 

২৫ 

িসেনমা/ǯপেɑালপা˫ 
̝াপন/ইেটর ভাটা 
̝াপন সংɈামʲ 
তদমʲ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

ǯজলা ɛশাসক, 
ঢাকা মেহাদয় 
কҸȟক চািহত সময় 
অӂযায়ী 

ǯজলা ɛশাসক, ঢাকা বরাবের 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ আেবদন। 

-    

২৬ 
তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ অӂযায়ী চািহত 
তΐািদ সরবরাহ 

২০(িবশ) 
কায ȟ িদবস 

িনধ ȟ ািরত ফেম ȟ  িলিখত বা ই-ǯমইেলর 
মাΒেম আেবদন করেত হেব। 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

তΐ অিধকার 
আইন ২০০৯ 
অӂযায়ী িনধ ȟ ািরত 
িফ। 

  

২৭ 

বয়̖ ভাতা, িবধাব ও 
·ামী পিরতɇɳা, Ҽঃ̝ 
মিহলা ভাতা, ɛিতবːী 
ভাতা এবং ɛিতবːী 
িশɻা Ӎিʯ ɛদান 
সংɈামʲ ǯচক 
·াɻরকরণ 

০১(এক) কায ȟ িদবস উপেজলা সমাজেসবা অিফস, 
নবাবগʛ, ঢাকা ǯথেক ɛা˖ নিথ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

২৮ 
Ӕব ঋণ অӂেমাদন ও 
িবতরণ  

০১(এক) কায ȟ িদবস উপেজলা Ӕব উˑয়ন অিফস, 
নবাবগʛ, ঢাকা ǯথেক ɛা˖ নিথেত 
যা থাকেব 
১। আেবদনপɖ, ২। বːকী জিমর 
মািলকানার ·পɻ খিতয়ােনর 
কিপ/দিলল/দািখলা, ৩। Ӕব উˑয়ন 
কҸȟক ɛিশɻেণর সনদপɖ, ৪। 
আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ, ৫। 
জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ ৬। 
অӂেমািদত ঋেণর ৫% সʙয় জমা  

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, নবাবগʛ, ঢাকা 

িবনাӒেΙ।   

২৯ 
ǯজলা ǯথেক ɛা˖ সার 
িডলারেদর মােঝ উপ-
বরাʸ ɛদান 

০১(এক) কায ȟ িদবস উপেজলা সার ও বীজ মিনটিরং 
কিমɪর সদΝ সিচব (উপেজলা ҍিষ 
অিফসার) এর িনকট ǯথেক নিথেত 
যা থাকেব 
১। আগমনী বাতȟা, ২।  চালানপɖ 

    

২৯ 
হাট-বাজার ও ǯখয়াঘাট 
ইজার ɛদান 

ɛিতবছর ২০ ǯশ 
ǰচেɖর মেΒ 

- - -   

৩০ জলমহাল ইজারা ɛদান ɛিত িতন বছর 
অমʲর 

- - -   

 
 


