
 

 

ক্রমিক 

নং 

 

প্রদেয় সেবা 

 

সেবাগ্রহীতা 

 

সেবাপ্রামির জন্য 

করনীয় 

 

সেবা প্রোনকাররী করণীয় 

 

কায েম্পােদনর 

করণীয় 

 

িন্তব্য 

 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  মবএড/এিএড প্রমিক্ষণেংক্রান্ত আদবেন মনষ্পমি মিক্ষক/মিমক্ষকা করনীয় নাই 
6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে িহাপমরচালক, প্রামিঅ বরাবদর সপ্ররন 

মনমিত করদত হদব এবং আদবেন কারীদক তা অবমহত করদত হদব 

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

2.  উচ্চতর সগ্রড এর আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে কিকতদের আদবেন িহাপমরচালক, 

প্রাথমিক মিক্ষা অমিেির বরাবদর সপ্ররণ ও অন্যগুমলর জন্য স্বয়ং িঞ্জুমর আদেি 

জামর করদবন এবং আদবেনকারীদক তা অবমহত করদত হদব। 

30 (মিি) কাযমেবদের 

িদে 
 

3.  মপআরএল/লাম্পগ্রান্ট এর আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে আদবেন িহাপমরচালক প্রাথমিক মিক্ষা 

অমিেির বরাবদর সপ্ররণ ও অন্যগুমলর জন্য স্বয়ং িঞ্জুমর আদেি জামর করদবন 

এবং আদবেনকারীদক তা অবমহত করদত হদব।  

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

4.  মজমপএফ সথদক ঋণ গ্রহদণর আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে আদবেন িহাপমরচালক প্রাথমিক মিক্ষা 

অমিেির বরাবদর সপ্ররণ ও অন্যগুমলর জন্য স্বয়ং িঞ্জুমর আদেি জামর করদবন 

এবং আদবেনকারীদক তা অবমহত করদত হদব।  

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

5.  মজমপএফ সথদক চূড়ান্ত উদিালন েংক্রান্ত আদবেদনর মনষ্পমি 
কিকতা/কিচারী 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 
করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে উপযুক্ত (িঞ্জুমর) আদেি জামর অথবা প্রদযাজয 

সক্ষদি উর্ধ্িতন কর্তিপক্ষ বরাবদর সপ্ররন মনমিত এবং আদবেনকারীদক তা 

অবমহত করদত হদব। 

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

6.  গৃহমনিান ঋণ িঞ্জুমর েংক্রান্ত আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে কিকতাদের (িঞ্জুমর) আদেি জামর অথবা 

প্রদযাজয সক্ষদি উর্ধ্িতন কর্তিপক্ষ বরাবদর সপ্ররন মনমিত এবং আদবেনকারীদক 

তা অবমহত করদত হদব।  

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

7.  
ননমিমিক ছুটি ব্যতীত মবমিন্নপ্রকার ছুটি েংক্রান্ত আদবেন 

মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে কিকতাদের (িঞ্জুমর) আদেি জামর অথবা 

প্রদযাজয সক্ষদি উর্ধ্িতন কর্তিপক্ষ বরাবদর সপ্ররন মনমিত এবং আদবেনকারীদক 

তা অবমহত করদত হদব।  

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

8.  সপনিন সকে/আদবেদনর মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে কিকতাদের (িঞ্জুমর) আদেি জামর অথবা 

প্রদযাজয সক্ষদি উর্ধ্িতন কর্তিপক্ষ বরাবদর সপ্ররন মনমিত এবং আদবেনকারীদক 

তা অবমহত করদত হদব।  

5 (পাঁচ) কাযমেবদের 

িদে 
 

9.  পােদপাটকরদণর অনুিমতোদনর আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 
6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে েংমিষ্ট মবিাগীয় উপপমরচালক বরাবদর 

সপ্ররণ মনমিত এবং আদবেনকারীদক তা অবমহত করদত হদব 

5 (পাঁচ) কাযমেবদের 

িদে 
 

10.  মবদেি ভ্রিণ/গিন েংক্রান্ত আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

6নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে কিকতাদের আদবেন িহাপমরচালক 

প্রাথমিক মিক্ষা অমিেির বরাবদর সপ্ররণ এবং তা আদবেনকারীদক অবমহত 

করদত হদব 

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 



 

ক্রমিক 

নং 

 

প্রদেয় সেবা 

 

সেবাগ্রহীতা 

 

সেবাপ্রামির জন্য 

করনীয় 

 

সেবা প্রোনকাররী করণীয় 

 

কায েম্পােদনর 

করণীয় 

 

িন্তব্য 

 

1 2 3 4 5 6 7 

11.  আন্তঃদজলা বেমলর আদবেন মনষ্পমি 

কিকতা/কিচারী ও 

পরীক্ষণ মবদ্যালদয়র 

মিক্ষক/মিমক্ষকা 

করনীয় নাই 

এ েংক্রান্ত প্রচমলত নীমতিালা অনুযায়ী বেমলর আদেি জামর এবং 

আদবেনকারীদক তা অবমহত করদত হদব। সকান কারদন তা েম্ভব না হদল সেটিও 

তাদক জানাদত হদব 

7 (োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

12.  
বামষ িক সগাপনীয় অনুদবেন/প্রমতদবেন পূরণ/মলখন (অিস্তন 

অমফে সথদক প্রাি) 
কিকতা/কিচারী করনীয় নাই 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে প্রাি/পূরণকৃত ফরি প্রমতস্বাক্ষরাদন্ত এমেআর 

িাখায় সপ্ররণ মনমিত ও েংমিষ্ট ব্যমক্তদক অবমহত করদত হদব 
31 সি িাচ  

13.  বামষ িক সগাপনীয় অনুদবেন/প্রমতদবেন পূরণ/মলখন 
মনজস্ব েিদরর 

কিকত/কিচারী 
করনীয় নাই 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে পূরণকৃত ফরি অনুস্বাক্ষর কদর 

প্রমতস্বাক্ষরকারী কিকতার সপ্ররণ মনমিত ও েংমিষ্ট ব্যমক্তদক তা অবমহত 

করদত হদব। 

28 সি সফব্রুয়ামর  

14.  মবদ্যালয় স্থাপন ও চালুকরণ েংক্রান্ত আদবেন মনষ্পমি উৎোহী ব্যমক্ত/প্রমতষ্ঠান করনীয় নাই 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে পমরেিন কদর সুস্পষ্ট িতািতেহ আদবেন 

িহাপমরচালক প্রাথমিক মিক্ষা অমিেির বরাবদর সপ্ররণ এবং আদবেনকারীদক 

তা অবমহত করদত হদব। 

30(মিি) কাযমেবদের 

িদে 
 

15.  
মবদ্যালদয়র জন্য অস্থায়ী/োিময়ক সরমজদেিন প্রোন 

(সবেরকামর) 
উৎোহী ব্যমক্ত/প্রমতষ্ঠান 31 জানুয়ামর িদে  

িহাপমরচালক, প্রাথমিক মিক্ষা অমিেির সথদক অনুিমত পাওয়ার পর 6 নং 

কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে প্রদযাজয সক্ষদি চালুর মলমখত অনুিমত প্রোন করদত 

হদব।  

7(োত) কাযমেবদের 

িদে 
 

16.  
ইংদরমজ িােদির মকন্ডারগাদট িন/মপ্রপাদরটমর/নাে িামর স্কুল 

প্রভৃমতর সরমজদেিন প্রোন 
উৎোহী ব্যমক্ত/প্রমতষ্ঠান 

েংমিষ্ট মবিাগীয় 

উপপমরচালক বরাবদর 

মনিামরত ফরদি আদবেন 

করদত হদব 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে এ েংক্রান্ত নীমতিালা অনুোদর প্রদয়াজনীয় 

যাচাই-বাছাইক্রদি মলমখত সরমজদেিন প্রোন করদত হদব অথবা তা েম্বব না হদল 

েংমিষ্টদক সেটি জামনদয় মেদত হদব। 

30(মিি) কাযমেবদের 

িদে 
 

17.  তথ্য প্রোন/েরবরাহ 
োময়ত্ববান সয সকান 

ব্যমক্ত/অমিিাবক/ছািছািী 

অমফে প্রিাদনর মনকট পূন 

নাি-ঠিকানােহ সুস্পষ্ট 

কারণ উদেখ কদর মলমখত 

আদবেন েরখাস্ত করদত 

হদব 

6 নং কলাদি বমণ িত েিদয়র িদে প্রোন সযাগ্য তথ্য প্রোন/েরবরাহকরদত হদব; 

তদব মনজ এখমতয়ারািীন মবষয় না হদল যথাস্থাদন আদবেদনর পরািি প্রোন 

করদত হদব। 

েম্ভব হদল তাৎক্ষমনক না 

হদল েদব িাচ্চ 5 (পাঁচ) মেন 
 

 


