
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
ম ও কমসং ান ম ণালয়

কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইল।
www.dife.tangail.gov.bd

িনি ত কির শাভন কমপিরেবশ,
গেড় িল াট বাংলােদশ
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০২/০৪/২০২৩
সকাল ১০.০০ ঘ কা
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সভায় উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  করা হয়। সভার থেমই ০১-০৩-২০২৩তািরেখ অ ি ত সম য় সভার  কাযিববরণী পাঠ
করা হয় এবং কান সংেশাধনী না থাকায় তা ঢ়ীকরণ করা হয়। অতঃপর িব ািরত আেলাচনাে  িন িলিখত িস া স হ হীত হয়:

.নং আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
০১ গত সভার কায

িববরণী ঢ়ীকরণ
০১-০৩-২০২৩ তািরেখ অ ি ত সম য় সভার
কাযিববরণী স েক জানেত চাওয়া হেল উপি ত সকেল
কাযিববরণী যথাযথভােব িলিপব  করা হেয়েছ মেম
জানান।

০১-০৩-২০২৩ তািরেখ অ ি ত সম য় সভার
কাযিববরণীেত কােরা কান আপি /সংেশাধনী
না থাকায় সবস িত েম তা ঢ়ীকরণ করা
হয়।

শাসন শাখা

০২ নকশা অ েমাদন ও
লাইেসি ং 

িবিধ ারা িনধািরত প ায় কারখানার নকশা অ েমাদন,
দাকান/ িত ান/কারখানার ন ন লাইেস  দােনর

ে  ছিবসহ আইনা গ সকল কাগজািদ হণ ও  নিথেত
সংর ণ এবং LIMA এপস বহার কের
দাকান/ িত ান/কারখানার ন ন লাইেস  ও নবায়েনর

িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

 ১. সেরজিমন পিরদশন তীত ন ন
লাইেস /নবায়ন দান করা যােব না।
২. দাকান/ িত ান/কারখানার ন ন লাইেস

দােনর ে  ছিবসহ আইনা গ সকল
কাগজািদ হণ, পযােলাচনা ও নিথেত সংর ণ
করেত হেব।
 ৩ ন ন লাইেস  ও নবায়ন দােনর ে
LIMA এপস বহার করেত হেব।

সকল পিরদশক
ও কমচারী

০৩ অনলাইন লাইেসি ংLIMA বহার কের ন ন লাইেস  ও নবায়েনর
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

LIMA এপস বহার কের ন ন লাইেস  ও
নবায়ন কায ম স াদন করেত হেব।

সকল পিরদশক



০৪ িনয়িমত পিরদশন মহাপিরদশক মেহাদেয়র িনেদশনা মাতােবক কান
দাকান/ িত ান/কারখানা পিরদশেনর বাইের রাখা

যােব না এবং পিরদশন সং া ি  করেত হেব। এ
লে  িনয়িমত পিরদশন সং া ি  এবং িনয়িমত
পিরদশেন LIMA এপস বহার করার িবষেয়
িনেদশনা দান করা হয়। ২০২২-২৩ অথ বছেরর
পিরদশন পিরক না অ যায়ী পিরদশন কায ম
পিরচালনা করার উপর  আেরাপ করা হয়।

কাদার সং া পিরদশেনর িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 
SOP অ সরণ কের িত মােসর পিরদশন চী
অ েমাদন বক পিরদশন কায ম স াদন করেত হেব।

িনয়িমত পিরদশন কায েমর আওতায় েত ক পিরদশেনর
ত  পিরদশন রিজ াের হালনাগাদ িলিপব  ও সংর ণ
করার িবষেয় আেলাচনা হয়।

িজববষ উপলে  েরাপন কম িচর অংশ িহেসেব
অ  কাযালেয়র আওতাধীন কারখানা/ িত ােন ৬০০
গােছর চারা রাপণ স  হেয়েছ। রািপত ে র
চারাস হ স কভােব পিরচযা করা হয় িক না তা িনয়িমত
পিরদশনকােল পযেব ণ করা হয়। রািপত ে র সকল
চারাো জীিবত আেছ মেম সভায় জানােনা হয়।

 

১. ২০২২-২৩ অথবছেরর পিরদশন পিরক না
অ যায়ী পিরদশন কায ম পিরচালনা করেত
হেব।
 ২. পিরদশন িচ ববত  মােসর ১৫ তািরেখর
মে  অ েমাদন করেত হেব এবং স অ যায়ী
পিরদশন কায ম পিরচালনা করেত হেব।
৩. ধান কাযালেয়র িনেদশনা মাতােবক িত
মােসর িনয়িমত পিরদশন চীেত কাদার
সং া রাখেত হেব।
৪. পিরদশেন যাওয়ার েব অব ই ভেম
রিজ াের িলেখ যেত হেব।

  ৫. সকল পিরদশকেক পিরদশন রিজ ার
হালনাগাদ সংর ণ করেত হেব।
৬.সকল পিরদশকেক িনয়িমত পিরদশন
কায েমর আওতায় পিরদশেনর ত  পিরদশন
রিজ াের হালনাগাদ িলিপব  ও সংর ণ

করেত হেব।
৭। রািপত ে র চারার সা িতক অব া
পিরদশন বক ক প েক পিরচযা করার জ
পরামশ দান করেত হেব। রািপত ে র
কান চারা মারা গেল বা িত  হেল তার

পিরবেত ন ন চারা রাপন বক পিরচযা
করার জ  ক প েক অ েরাধ করেত
হেব।

সকল পিরদশক

০৫ সমি ত পিরদশন ও
পযেব ণ কায ম

মাননীয় ধানম ীর কাযালেয়র ১৫ লাই ২০২১
তািরেখর ০৩.০০০০.০৮২.০৪৬.০৭৬.২০২১ (আংশ)-০৯
নং ারক েল অ শাসন, ম ীপিরষদ িবভােগর ২১
সে র ২০২১ তািরেখর

০৪.০০.০০০০.৫১২.০৬.০১২.১৭.৩৯৪ নং পে  দ
স িতপ , বাাংলােদশ িবিনেয়াগ উ য়ন ক প -এর
 ২৩ সে র ২০২১ তািরেখর
০২.০০০.২৬৮৪.২১০.০৮.০১.২০২১-৩৫/৩৬/৩৭ এবং
৩৮ নং প স েহর আেলােক কলকারখানা, িশ  ও
বািণিজ ক িত ােন ঘটনা রাধ এবং এবং িনরাপদ
কমপিরেবশ িনি তকরেণ সমি ত পিরদশন ও
পযেব ণ ম গঠন করা হয়। অ  কাযালেয়র অিধে
টা াইল জলায় বতমােন ০৩  ম আেছ। উ  িতন

ম নগঠেনর জ  ধান কাযালেয়র িনেদশনা
মাতােবক াব রণ করা হেয়েছ।

ধান কাযালেয়র িনেদশনা মাতােবক সমি ত
পিরদশন ও পযেব ণ েমর কায ম
যথাসমেয় স াদন করেত হেব।

সদ  সিচব,
  ম- ৮২, ৮৩ ও ৮৪



০৬ অিভেযাগ িন ি সভায় অিভেযাগ িন ি র িবষেয় আেলাচনা করা হয়।
হ  লাইন (১৬৩৫৭), িলমা এপস, ইেমইল, ইত ািদ
যেকান মা েম া  অিভেযাগ ততম সমেয় শতভাগ

িন ি র জ  িনেদশনা দান করা হয়।

 

১. ততম সমেয় অিভেযাগ িন ি  কের
উপমহাপিরদশক বরাবর িতেবদন িদেত হেব।
২. হ  লাইন (১৬৩৫৭) এর মা েম া
অিভেযাগস হ অ ািধকার িভি েত িন ি
কের উপমহাপিরদশকেক িতেবদন িদেত হেব
এবং িফড াক দান করেত হেব।
  ৩. া  অিভেযাগস হ শতভাগ িন ি
িনি ত করেত হেব।

সকল পিরদশক

০৭ ঘটনা সং া িবিভ  কার ঘটনার (সামা , রতর, মারা ক)
িতেরাধ, ঘটনায় আহত/িনহত ও য় িতর পিরমাণ
াস ও িতেবদন স েক সভায় িব ািরত আেলাচনা

করা হয়।

১. য কান ঘটনার (সামা , রতর,
মারা ক) ঘটনা সংি  এলাকার পিরদশক
মাবাইল ফােন উপমহাপিরদশক- ক তৎ ণাৎ

জানােত হেব যােত ধান কাযালয় বা
মহাপিরদশক মেহাদয়েক সােথ সােথ অবিহত
করা যায় এবং িনধািরত ছেক িরেপাট িদেত
হেব।
২. ঘটনা তদ  কের িনধািরত ফরেমেট
উপমহাপিরদশক বরাবর তদ  িতেবদন
দািখল করেত হেব। তদ  িতেবদন ধান
কাযালেয় রণ করেত হেব।
৩. িতেবদেন মািলক/ ব াপনা ক পে র
দাষ- /অবেহলা ভােব উে খ করেত

হেব।
৪. ঘটনায় িমক মারা গেল অব ই ৩০৯
ধারায় অিভেযাগ এেন মামলা  করেত হেব।
  ৫. আহত ও িনহত িমেকর িত রণ
আদায় িনি ত করেত হেব।

ম পিরদশক ( সফ ) 
ও
অ া   পিরদশক

০৮ ম অসে াষ িনরসন য কান ম অসে ােষর ঘটনা সংি  এলাকার
পিরদশক মাবাইল ফােন উপমহাপিরদশক- ক জানােনা
এবং িনধািরত ছেক িরেপাট দওয়ার িবষেয় আেলাচনা
হয়।

১) য কান ম অসে ােষর ঘটনা সংি
এলাকার পিরদশক মাবাইল ফােন
উপমহাপিরদশক- ক তৎ ণাৎ জানােত হেব
যােত ধান কাযালয় বা মহাপিরদশক
মেহাদয়েক সােথ সােথ অবিহত করা যায়।
  ২)  ম অসে াষ িনরসেন েয়াজনীয়

ব া হণ এবং িনধািরত ছেক িরেপাট দািখল
করেত হেব।

সকল পিরদশক।
 
মা: আিম ল ইসলাম
ম পিরদশক

(সাধারণ)।

০৯ APA এর
ল মা া বা বায়ন

অিধদ েরর ধান কাযালেয়র সােথ অ  কাযালেয়র
২০২২-২৩ অথবছেরর এিপএ ি  া র স  হেয়েছ।

ম িভি ক ল মা া িবভ  কের দয়া হেয়েছ। APA
এর ল মা া শতভাগ অজন িবষেয় সভায় আেলাচনা
হয়।

১. APA এর ি  অ যায়ী ২০২২-২৩
অথবছেরর সকল চেক িনধািরত ল মা া
িনধািরত সমেয়র মে  শতভাগ অজেনর লে

মিভি ক ল মা া (সং ) অব ই অজন
করেত হেব।
২. APA বা বায়ন েমর সভা িতমােস
িনয়িমত করেত হেব।
৩. APA সং া  মািসক িরেপাট ধান
কাযালেয় িনয়িমত রণ করেত হেব।
৪. ২০২২-২৩ অথবছেরর APA এর ম
িভি ক ল মা া ৩১ ম, ২০২৩ এর মে
১০০% অজন করেত হেব। যিদ কান ম
১০০% অজন করেত না পের তাহেল এ

থতা িহেসেব গ  হেব।

ফাকাল পেয়  কমকতা
ও
   সকল ম



১০ SDGএর
ল মা া অজন

SDG এর ল মা াস হ অজন িবষেয় অ  কাযালেয়র
ফাকাল পেয়  কমকতার অংশ হেণ ধান কাযালয়

ক ক উ ু করণ সভা করা হেয়েছ।

১. িশ ম িনরসন এবং মারা ক ও মারা ক
নয় এমন ঘটনার হার কমােনার লে

িতমােস উ ু করণ সভা ও
মতিবিনময়/অংশীজেনর অংশ হেণ সভা
করেত হেব।
২. SDG এর ল মা াস হ অজেনর
অ গিত সভায় উপ াপন করেত হেব।
৩. SDG বা বায়ন ও মিনটিরং কিম র
সভা িতমােস িনয়িমত আেয়াজন করেত হেব
এবং কাযিববরণী ধান কাযালেয় রণ করেত
হেব।

ফাকাল পেয়  কমকতা
ও
   সকল ম

১১ িশ ম িনরসন িঁক ণ স র হেত িশ ম িনরসেনর লে  এক বছর
ময়াদী কমপিরক না বা বায়ন করা হে  এবং টা াইল
জলায় লাই ২০২২ হেত জা য়াির ২০২৩ পয  ৪৩ জন

িশ েক কমরত পাওয়া গেছ এবং উ  ৪৩ জন িশ েক
ম হেত িনরসন করা হেয়েছ মেম সভায় জানােনা হয়

এবং এ সং া  কমকাে র অ গিত সভায় উপ াপন করা
হয়।
িশ র ত  সং হ, না শ রণ ও উ ু করণ,
মতিবিনময় চলমান আেছ এবং পিরদশকগণ ক ক
িনয়িমত পিরদশন অ াহত রেয়েছ মেম সভায় জানােনা
হয়।
িশ ম শতভাগ িনরসন করার িবষয়  ক সা  হেলও
যন উে খেযা  অ গিত মান হয় স লে

পিরদশকগণেক িনরলসভােব কাজ কের যাওয়ার পরামশ
দান করা হয়।

   গত ১৫ জা য়াির, ২০২৩ তািরেখ “ জলা িশ ম
পিরবী ণ কিম ”-র ১৫ তম সভা অ ি ত হেয়েছ মেম
জানােনা হয়। “উপেজলা িশ ম পিরবী ণ কিম ”-র
সভা আেয়াজেন েয়াজনীয় ব া হেণর িবষেয়
আেলাচনা হয়।

১. িঁক ণ স র হেত এবং ২০২৫ সােলর
মে  সকল স র হেত িশ ম িনরসেনর
জ  িনরলসভােব কাজ করেত হেব।
২. িশ ম িনরসেনর লে  িনয়িমত
পিরদশন, েম িনেয়ািজত িশ র ত  সং হ,
না শ রণ, উ ু করণ, েয়াজেন মামলা

 ইত ািদ কাজ অ াহত রাখেত হেব।
৩. িঁক ণ স র হেত িশ ম িনরসেনর
লে  ণীত এক বছর ময়াদী কমপিরক না
বা বায়ন কের তার অ গিত ধান কাযালেয়
িনয়িমত রণ করেত হেব।
৪. িত মােস িশ ম িনরসন িবষয়ক সভা
আেয়াজন বক িত মােস কতজন িশ  ম
হেত িনরসন করা হেয়েছ তা ধান কাযালেয়র

া  শাখায় রণ করেত হেব।
৫. জলা িশ ম পিরবী ণ কিম র সভা
িনয়িমত আেয়াজন করেত হেব এবং সভায়
হীত িস া স হ বা বায়ন করেত হেব।

  ৬. “উপেজলা িশ ম পিরবী ণ কিম ”-র
সভা আেয়াজেন েয়াজনীয় সহায়তা দান
করেত হেব।

ফাকাল পেয়  কমকতা
ও
  সকল পিরদশক

১২ সইফ  কিম  গঠন
ও কাযকর

ধান কাযালেয়র িনেদশনা মাতােবক অ  কাযালেয়র
আওতাধীন কারখানা/ িত ােন গ ত সইফ
কিম স হ যথাযথ ভােব কায ম পিরচালনা করেছ কী
না- স িবষেয় িনধািরত চকিলে  পিরদশন করা
হেয়েছ। অিধকাংশে ে  কিম  গঠন হেলও কিম
যথাযথভােব কাযকর হয়িন। সইফ  কিম  স হ
আইন/িবিধ মাতােবক কাযকর করেত
কারখানা/ িত ােন প  রণ করা হেয়েছ মেম সভায়
জানােনা হয়। এছাড়া উ  কারখানা স েহ উ ু করণ সভা
আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

APA এর ল মা া অজেনর জ  সকল
টীমেক সইফ  কিম  গঠন ও কাযকর করার
িবষেয় উপমহাপিরদশক অথবা সহকারী
মহাপিরদশেকর অংশ হেণ উ ু করণ সভার
আেয়াজনসহ আইনা গ পদে প হণ করেত
হেব।
  েত ক মেক অ ত ৪  কের সইফ
কিম  গঠন িনি ত করেত হেব।

সকল পিরদশক



১৩ িঁক ণ কারখানা
িচি তকরণ ও
িনরাপ া
িনি তকরেণ

েয়াজনীয়
আইনা গ ব া
হণ

িঁক ণ কারখানা িচি তকরণ ও িনরাপ া িনি তকরেণ
েয়াজনীয় আইনা গ ব া হেণর িবষেয় সভায়

আেলাচনা হয়।

১. অ ািধকার িভি েত কারখানা পিরদশন কের
িঁক ণ কারখানা িচি ত করেত হেব এবং

িনরাপ া িনি তকরেণ েয়াজনীয় আইনা গ
ব া হণ করেত হেব।

২. িঁক ণ কারখানার সং ার কায ম স
না করা এবং িনরাপ া িনি তকরেণ

েয়াজনীয় ব া হণ না করা পয  লাইেস
নবায়ন ব  রাখেত হেব।
   ৩. িঁক ণ কারখানার িবষেয় জলা শাসক
ও িলশ পারেক অবিহত করেত হেব।

সকল পিরদশক

১৪ ড- কয়ার স ার
াপন

এিপএ ল মা া অজেন কারখানা/ িত ােন ম আইন
মাতােবক ড- কয়ার স ার াপন িবষেয় সভায়

আেলাচনা হয়।

APA এর ল মা া অজেনর জ  েত ক
মেক উ ু করণসহ অ ত ৪  কের ড-

কয়ার স ার াপন িনি ত করেত হেব।

সকল পিরদশক

১৫ কম ােয়
িনি তকরণ

সভায় ক ােয়  িনি তকরণ িবষেয় আেলাচনা হয়।
িঁক ণ কারখানা িচি ত কের িনরাপদ কমপিরেবশ

িনি তকরেণ বাংলােদশ ম আইন ও ম িবিধমালা
মাতােবক েয়াজনীয় কায ম হেণর িনেদশনা দান

করা হয়। কম ােয়  তািলকা  কারখানা/ িত ানস হ
ফেলা-আপ/ ন:পিরদশেনর িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

১. APA এর ল মা া অজেনর জ  সকল
পিরদশকেক ক ােয়  িনি তকরণ িবষেয়
পদে প িনেত হেব। েত ক মেক অ ত
১৪  কারখানা/ িত ােন কম ােয়  িনি ত
করেত হেব।
  ২. সেরজিমেন পিরদশন কের িঁক ণ
কারখানা িচি তকরণ এবং বাংলােদশ ম
আইন ও ম িবিধমালা মাতােবক েয়াজনীয়
কায ম হণ করেত হেব।
৩. কম ােয়  তািলকা
কারখানা/ িত ানস হ ফেলা-
আপ/ ন:পিরদশন করেত হেব।

সকল পিরদশক

১৬ কারখানার সং ার
কাজ

এেসসেম ত সকল কারখানার সং ার কায ম
অ গিত িবষেয় আেলাচনা হয়।
“িনবািচত রিডেমড গােম স, াি ক ও কিমেকল
কারখানার কাঠােমা, অি  ও িব ৎ িক িন পন” ক
এর আওতায় এেসসেম ত কারখানা েলা এেসসেম
অ যায়ী মািলক প  যেনা যথাযথ ব া হণ কের স
িবষয়  তদারক করা েয়াজন; অ থায় এেসসেমে র

ফল পাওয়া যােব না। সংি  পিরদশকগণেক িবষয়
তদারক করার জ  িনেদশনা দয়া হয়।
   NI এর আওতায় এেসসেম ত RMG কারখানার
সং ার কায ম বা বায়ন স  না হওয়া পয
লাইেস  নবায়ন ব  রাখেত িনেদশনা দান করা হয়।

১. “িনবািচত রিডেমড গােম স, াি ক ও
কিমেকল কারখানার কাঠােমা, অি  ও িব ৎ
িক িন পন” ক  এর আওতায়

এেসসেম ত কারখানা েলা িনয়িমত তদারক
এবং আইনা গ ব া হণ করেত হেব।
২. িঁক ণ কারখানার সং ার কায ম স
না করা এবং িনরাপ া িনি তকরেণ

েয়াজনীয় ব া হণ না করা পয  লাইেস
নবায়ন ব  রাখেত হেব।
   ৩. এেসসেম ত RMG কারখানার
সং ার কায ম বা বায়ন স  না হওয়া
পয  লাইেস  নবায়ন ব  রাখেত হেব।

   সকল পিরদশক

১৭ সা ািহক ব
িনি তকরণ

গেজেটর মা েম কািশত সা ািহক বে র িদেন
দাকান/ িত ান ব  িনি ত করেণ সেরজিমেন িনয়িমত

পিরদশন অ াহত রাখা ও আইনা গ ব া হেণর
িবষেয় আেলাচনা হয়।

সা ািহক বে র িদেন দাকান/ িত ান ব
িনি ত করেণ সেরজিমেন িনয়িমত পিরদশন
অ াহত রাখেত হেব।
   সংি  নিথেত আইন ভ কারী কারখানা,
দাকান, িত ােনর নামস হ উে খ কের
না শ রেণর েব অব ই উপমহাপিরদশক
ক অবিহত করেত হেব।

সকল পিরদশক



১৮ বাংলােদশ ম
আইন ২০০৬ এর
ধারা-১১৪ এর িবধান

িতপালন
িনি তকরেণ রাত
৮টার পের দাকান-

িত ান সেরজিমন
পিরদশন করা

বাংলােদশ ম আইন ২০০৬ এর ধারা-১১৪ এর িবধান
িতপালন িনি তকরেণ রাত ৮টার পের দাকান-
িত ান সেরজিমন পিরদশন করার িবষেয় সভায়

িব ািরত আেলাচনা হয়।

রাত ৮টার পের দাকান- িত ান সেরজিমন
পিরদশন করেত হেব এবং সংি  নিথেত
আইন ভ কারী কারখানা, দাকান, িত ােনর
নামস হ উে খ কের না শ রেণর েব
অব ই উপমহাপিরদশক ক অবিহত করেত
হেব।

সকল পিরদশক

১৯ উ ু করণ সভা ম আইেনর িবষেয় উ ু করণ সভার আেয়াজেনর
আেলাচনা হয়। িনয়িমত পিরদশনকােল উ ু করণ সভা
আেয়াজন করা হে  বেল পিরদশকগণ জানান।

িত মেক িত মােস ০২  কের উ ু করণ
সভার আেয়াজন এবং হািজরা ও ছিব সংর ণ
করেত হেব।

সকল ম

২০ অংশীজেনর
অংশ হেণ সভা

সকল মেক উপমহাপিরদশক/ সহকারী মহাপিরদশক-
ক িনেয় অংশীজেনর অংশ হেণ সভা আেয়াজেনর

িবষেয় িনেদশনা দান করা হেয়িছল িক  সকল ম
ক ক অংশীজেনর অংশ হেণ সভা না করায় াভ

কাশ করা হয়।

িত  ম িত কায়াটাের ০১  কের
অংশীজেনর অংশ হেণ সভা আেয়াজন করেত
হেব।

সকল ম

২১ গণ নানী িত স ােহর ধবাের গণ নানী আেয়াজেনর িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

িনয়িমত স ােহর ধবাের গণ নানীর
আেয়াজন করেত হেব।

শাসন শাখা

২২ িত  কারখানার
থক নিথ সংর ণ

অ  কাযালেয় িত  কারখানা অথাৎ িত  িনবি ত
িত ােনর জ  থক নিথ সংর ণ করা হয়। িত

কারখানা/ িত ান/ দাকােনর জ  থক নিথ সংর ণ
করেল পিরদশন কায ম আরও ুভােব এবং হতার
সােথ পিরচালনা করা স ব বেল সকেল মতামত 
কেরন।
সকল কারখানা, িত ান ও দাকােনর নিথেত পিরদশন
চকিল , না শ, তািগদপ  ইত ািদ সংি  িত ােনর

নিথেত যথাযথভােব সংর ণ করার িবষেয় আেলাচনা
হয়।
 

১. িনবি ত িত  দাকান/ িত ান/কারখানার
জ  থক নিথ সংর ণ করেত হেব।
২. পিরদশন চকিল , না শ, তািগদপ  সহ
সকল ত  সংি  িত ােনর নিথেত সংর ণ
করেত হেব।
৩. নকশা অ েমাদন, লাইেস  দান,
না শ/তািগদপ  রণ,  নবায়ন ইত ািদ কাজ

সংি  নিথর মা েম স াদন করেত হেব।

সকল কমকতা/কমচারী

২৩ িত  কারখানায়
থক নিথ সংর ণ

িত  কারখানায় অ  দ র সংি  েয়াজনীয়
কাগজপ /ড েম স সংর েণর জ  অ  দ েরর নােম

থক নিথ খালার িবষেয় আেলাচনা হয়।

সকল পিরদশকেক িনয়িমত পিরদশনকােল
কারখানা/ িতে ােনর ব াপনা ক পে র
মা েম অ  দ েরর নােম থক নিথ খালার
িবষয়  বা বায়ন িনি ত করেত হেব।

সকল পিরদশক

২৪ মামলা ম আইন ল েনর দােয় অ  দ র ক ক ম আদালেত
মামলা র িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

১. ম আইন ল েনর দােয় িত টীমেক মােস
০২  কের মামলা ম আদালত বরাবর দােয়র
করেত হেব।
২. মামলা র সমেয়  অব ই সতকতা
অবল ন করেত হেব এবং েয়াজনীয় মাণক
সে  সং  করেত হেব।

সকল ম

২৫ িশ েণর
আেয়াজন

েত ক কমকতা/কমচারীেক বছের কমপে  ৬০ ঘ া
িশ ণ দােনর িবধান রেয়েছ মেম সভায় জানােনা হয়।

ল  অজেন িনয়িমত িশ ণ আেয়াজন করার উপর
ােরাপ করা হয়।

িত মােস ০১  কের িশ েণর আেয়াজন
করেত হেব।

মাঃ আিম ল ইসলাম,
ম পিরদশক(সা:)

২৬ অনলাইন চালান
ভিরিফেকশন

সভায় জানােনা হয় য অনলাইন চালান ভিরিফেকশন
চলমান রেয়েছ।

ন ন লাইেস  ও নবায়ন দােনর ে
অনলাইন চালান ভিরিফেকশন তীত

পািরশ করা যােব না এবং চালান ভ ািরফাইড
কিপ সংি  নিথেত সংর ণ করেত হেব।

১.সকল পিরদশক
 ২. উ মান
সহকারী/অিফস সহকারী



২৭ ই-ফাইিলং সভায় জানােনা হয় েব ুভােবই অ  দ ের ই-ফাইিলং
এর মা েম দা িরক কাজ স ািদত হেতা। সাভাের
ধীরগিতর কারেণ বতমােন ই-নিথর কায ম স াদেন
সময়ে পন হে ।

১. ই ফাইিলং এর মা েম দা িরক সকল
কায ম শতভাগ স  করেত হেব।
২. সকলেক ই ফাইিলং এর সকল নিথ
যথাসমেয় িন  করেত হেব।
৩. ই-নিথ িবষেয় িশ েণর আেয়াজন কের
দ তা ি  করেত হেব।

সকল কমকতা/কমচারী

 

২৮ ইেনােভশন ইেনােভশন আইিডয়া উপ াপন এবং অ  কাযালেয়
বা বায়ন ও ধান কাযালেয় ত  রেণর িনেদশনা
পাওয়া িগেয়েছ বেল সভায় জানােনা হয়।

আগামী সভার েবই েত ক কমকতা/কমচারী
১  কের ইেনােভশন আইিডয়া দ ের দািখল
করেবন।

সকল
কমককা/কমচারী

২৯ ত  বাতায়ন
হালনাগাদকরণ

দা িরক কায ম ত  বাতায়েন িনয়িমত আপেলাড কের
অ  দ েরর ওেয়বসাইট/ত  বাতায়ন সব সময় আপেডট
রাখেত িনেদশনা দান করা হয়।

অ  দ েরর ওেয়বসাইট/ত  বাতায়ন সব
সময় আপেডট রাখেত হেব।

িন ন ম মদার
ম পিরদশক (সাধারণ)

৩০ নিতকতা ও
জাতীয় াচার
কৗশল বা বায়ন

দা িরক কাযাবলী সততা, দ তা, িনরেপ তার সােথ
স াদন এবং সািবক কায েম গিতশীল আনয়ণ করার
জ  জাতীয় াচার কৗশল বা বায়েনর উপর জার
দয়া হয়।

১. নিতকতা কিম র সভা িনয়িমত আেয়াজন
করেত হেব এবং সভায় হীত িস া স হ
শতভাগ বা বায়ন করেত হেব।
  ২.দা িরক কাযাবলী সততা, দ তা,
িনরেপ তার সােথ স াদন এবং সািবক
কায েম গিতশীল আনয়ণ করার জ
২০২২-২৩ অথ বছেরর নিতকতা ও জাতীয়

াচার এর ল মা া অজন স িকত
কায ম বা বায়েনর ব া হণ করেত হেব।

নিতকতা কিম র
সদ  সিচব
ও
  সকল
কমকতা/কমচারী

৩১ টা াইেলর িনজ
অিফস ভবন াপন
কায েম
সহেযািগতা দান

১৩  জলা কাযালয় াপন কে র আওতায়
উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইেলর িনজ  অিফস
ভবন িনমােণর উে ে  জিম অিধ হণ সং া  কায ম
চলমান রেয়েছ বেল সভায় জানােনা হয়।

উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইেলর
িনজ  অিফস ভবন িনমােণ সংি গণেক

েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করেত হেব।

দীপ র দাস,সহকারী
মহাপিরদশক ( া

৩২ যানবাহন বহার ও
র ণােব ণ

যানবাহন বহােরর িবষেয় আেলাচনা হয়। ১. সরকারী কােজ যানবাহন বহার করেত
হেব।
২.িনজ দািয়ে  যানবাহন র ণােব ণ করেত
হেব।
 ৩. লগ বিহ যথাযথভােব িলিপব  করেত
হেব।

১. যানবহন বহারকারী
সকল পিরদশক
 ২. গাড়ী চালক

৩৩ মিনটিরং ম
ক ক পিরদশন

ধান কাযালেয়র মিনটিরং ম ক ক গত
২৪/১২/২০২২ তািরেখ অ  কাযালয় পিরদশন এবং
মিনটিরং ম এর পিরদশন িতেবদন অ যায়ী

েয়াজনীয় কায ম পিরচালনার িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।আগামী জা য়ারী/২০২৩ হেত
মাচ/২০২৩ সমেয় মিনটিরং ম ক ক অ  কাযালয়
পিরদশেনর িবষেয় ব িত হেনর জ  সভায়
জানােনা হয়।

১। মিনটিরং ম এর পিরদশন িতেবদন
অ যায়ী েয়াজনীয় কায ম পিরচালনা করেত
হেব।
২। আগামী জা য়ারী/২০২৩ হেত মাচ/২০২৩
সমেয় মিনটিরং ম কতক অ  কাযালয়
পিরদশেনর িবষেয় ব িত  হণ করেত
হেব। 

সকল কমকতা ও
কমচারী

৩৪ িনজ অিফস
পিরদশন

সভায়  িনজ অিফস িনয়িমত পিরদশেনর িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

অিফস ধান ক ক িনজ অিফস িনয়িমত
পিরদশন করা হেব।

উপমহাপিরদশক



৩৫ আেলাচ  িবষয়
অ ি

সভায় ন ন কান িবষয় আেলাচনা করেত বা সভার
কাযপে র আেলাচ চীেত ন ন কান িবষয় অ
করেত সভার েবই তা জানােনার জ  অ েরাধ করা
হয়।
সভায় ন ন কান িবষয় আেলাচনার বা সভার কাযপে র
আেলাচ চীেত অ ি র াব পাওয়া গেল তা সভায়
আেলাচনা করা হেব বা সভার আেলাচ চীেত অ
করা হেব। 

সভার কাযপে র আেলাচ িচেত ন ন কান
িবষয় অ  করেত চাইেল সংি  সকলেক
সভা অ ােনর অ ত ০৩ (িতন) কাযিদবস

েব স িবষেয় িলিখত াব দান করেত
হেব।

সকল কমকতা/কমচারী

৩৬ িবিবধ ম ণালয়/ ধান কাযালয় ক ক িনেদিশত কায ম
ততার সােথ স াদন করেত িনেদশনা দান করা হয়। 

 
ম ণালয়/ ধান কাযালয় ক ক চািহত ত ািদ এবং
মািসক িতেবদন িনধািরত সমেয়র মে  রণ করেত
হেব মেম সভায় সকলেক িনেদশনা দান করা হয়।
 
অ  কাযালেয়র সকল কিম র সভা িনয়িমত আেয়াজন
করেত িনেদশনা দান করা হয়।
 
এছাড়া, জলা শাসেনর সােথ সম য় সাধন এবং িবিভ
িদবস উদযাপেন অংশ হেণ িবষেয় আেলাচনা হয়।

১. ম ণালয়/ ধান কাযালয় ক ক িনেদিশত
কায ম ততার সােথ স াদন করেত হেব।
 ২. মািসক িতেবদন িনধািরত সমেয়র মে

ধান কাযালেয় রণ করেত হেব।
৩. িনয়িমত সকল সভার আেয়াজন করেত
হেব।

 
৪. জলা উ য়ন সভাসহ িবিভ  িদবস ও
কায েম অংশ হণ করেত হেব।

১.সকল
কমকতা/কমচারী 
 
 
২.িন ন ম মদার, ম
পিরদশক (সাধারণ)

 
৩. শাসন শাখা ও
দািয় া  পিরদশক
৪.দীপ র দাস,সহকারী
মহাপিরদশক ( া )ও
িন ন ম মদার, ম
পিরদশক (সাধারণ)

 
সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

০৯-০৪-২০২৩
মহর আলী মা া
উপমহাপিরদশক
০২৯৯৭৭৫৩৩১৮

digfe.tangail@gmail.com

ন রন র:: ৪০.০১.৯৩০০.১০১.০৬.০০১.১৪.৮১
তািরখ: 

২৬ চ  ১৪২৯
০৯ এি ল ২০২৩

১। মহাপিরদশক (অিতির  সিচব), কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র;
২। সকল কমকতা-কমচারী, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইল;
৩। গািড় চালক, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,টা াইল এবং
৪। ।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

০৯-০৪-২০২৩
মহর আলী মা া
উপমহাপিরদশক



সকলসকল  সং ি স হসং ি স হ::
(১) সম য় সভার হািজরা


