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িনি ত কির শাভন কমপিরেবশ,
গেড় িল াট বাংলােদশ

বািষক কমস াদন ি  (APA) বা বায়ন পিরবী ণ ও ায়ন েমর মাচ/২০২৩ মােসর সভার কাযিববরণী

সভাপিত মহর আলী মা া
উপ -মহাপিরদশক

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

০২/০৪/২০২৩
বলা ১২.০০ টায়

সভাক , উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইল
পিরিশ - কিম র সদ গেণর হািজরা

       সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  করা হয়। সভায় ফ য়াির/ ২০২৩ মােস বািষক কমস াদন ি  (APA) বা বায়ন অ গিত
িনেয় আেলাচনা হয়। উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইল এর ২০২২-২৩ অথ বছেরর বািষক কমস াদন ি  (APA) বা বায়ন িনেয় িব ািরত
আেলাচনাে  িন বিণত িস া স হ হীত হয়:

নং আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
০১ গত সভার কায িববরণী

ঢ়ীকরণ
০১- ০৩- ২০২৩ তািরেখ অ ি ত সভার
কাযিববরণী স েক জানেত চাওয়া হেল
উপি ত সকেল কাযিববরণী যথাযথভােব
িলিপব  করা হেয়েছ মেম জানান।

০১- ০৩- ২০২৩  তািরেখ অ ি ত সভার
কাযিববরণীেত কােরা কান
আপি /সংেশাধনী না থাকায়
সবস িত েম তা ঢ়ীকরণ করা হয়।

১. ম ধান
২. সকল কমকতা-
কমচারী

০২ বািষক কমস াদন ি
(APA) েমর সভা

অ  কাযালেয়র বািষক কমস াদন ি
(APA) বা বায়ন সং া  সভা িনয়িমত
আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। িত মােস
APA সং া  েমর ১  সভা আেয়াজন
এবং সভায় হীত িস া স হ শতভাগ
বা বায়েনর পে  সকেল মত দন।

১. িত মােস বািষক কমস াদন ি
(APA) সং া  েমর ১  সভা
আেয়াজন করেত হেব।
২.সভায় হীত িস া স হ শতভাগ
বা বায়ন িনি ত করেত হেব।

১. ম ধান
২. সকল কমকতা-
কমচারী

০৩ বািষক কমস াদন ি
(APA), ২০২২-২৩ ল মা া
বা বায়ন

ম ধান সভায় ২০২২-২০২৩ অথবছেরর
বািষক কমস াদন ি  (APA) উপ াপন
কেরন এবং এিবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।

বািষক কমস াদন ি  (APA),
২০২২-২০২৩ বা বায়েন মিভি ক
িনধািরত ল মা া শতভাগ অজন করেত
হেব। (কিপ সং )

েমর সকল সদ

০৪ াচার কমপিরক না
বা বায়ন

াচার কমপিরক না, ২০২২-২৩
বা বায়েনর িনি তকরণ এবং িতেবদনস হ
যথাসমেয় রণ িনি তকরণ িবষেয়
আেলাচনা হয়।

াচার কমপিরক না, ২০২২-২৩
বা বায়ন ও িতেবদন রণ িনি ত
করেত হেব।

সকল কমকতা-
কমচারী



 
০৫

 ই-গভ া  ও উ াবন
কমপিরক না বা বায়ন 

কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ
আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়।

কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ
আেয়াজন করেত হেব।

ফাকাল পেয়
কমকতা/িবক
ফাকাল পেয়

কমকতা
কমপিরক নার বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা
সং া  সভা আেয়াজন করার িবষেয়
আেলাচনা হয়।

কমপিরক নার বা বায়ন অ গিত
পযােলাচনা সং া  সভা আেয়াজন করেত
হেব।

ফাকাল পেয়
কমকতা/িবক
ফাকাল পেয়

কমকতা
ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক নার
অধবািষক - ায়ন িতেবদন ঊ তন
ক পে র িনকট রেণর িবষেয় আেলাচনা
হয়।

কমপিরক নার অধবািষক - ায়ন
িতেবদন ঊ তন ক পে র িনকট

যথাসমেয় রণ করেত হেব।

ফাকাল পেয়
কমকতা/িবক
ফাকাল পেয়

কমকতা
০৬ ত  অিধকার কমপিরক না,

অিভেযাগ িতকার
কমপিরক না এবং সবা দান

িত িত কমপিরক না
বা বায়ন 

ত  অিধকার কমপিরক না, অিভেযাগ
িতকার কমপিরক না এবং সবা দান
িত িত কমপিরক না িনেয় সভায় িব ািরত

আেলাচনা হয়।

ক. ত  অিধকার কমপিরক না বা বায়ন
করেত হেব।
খ. অিভেযাগ িতকার কমপিরক না
বা বায়ন করেত হেব।
গ. সবা দান িত িত কমপিরক না
বা বায়ন করেত হেব।

সকল কমকতা-
কমচারী

০৭  িবিবধ ক. সকল িতেবদন ও মািসক িতেবদন
ধান কাযালেয় রেণর িনেদশনা রেয়েছ

মেম সভায় জানােনা হয়।
খ. বািষক কমস াদন ি  (APA)
কাঠােমা, ২০২২-২৩   ওেয়বসাইেট
আপেলাড ও িনধািরত সমেয় মািসক ও
অধবািষক পিরবী ণ িতেবদন সংি
দ র/সং ায় দািখল ও   ওেয়বসাইেট
আপেলাড করেত হেব মেম সভায় ম ধান
উে খ কেরন।

ক. সকল িতেবদন ও মািসক িতেবদন
িনয়িমত ধান কাযালেয় রণ করেত
হেব।

খ. বািষক কমস াদন ি  (APA
কাঠােমা, ২০২২-২৩ ওেয়বসাইেট
আপেলাড ও িনধািরত সমেয় মািসক ও
অধবািষক পিরবী ণ িতেবদন ধান
কাযালেয় দািখল ও ওেয়বসাইেট আপেলাড
করেত হেব

ফাকাল পেয়
কমকতা/িবক
ফাকাল পেয়

কমকতা

          
           সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।
 

০৩-০৪-২০২৩
মহর আলী মা া
উপ -মহাপিরদশক
০২৯৯৭৭৫৩৩১৮

digfe.tangail@gmail.com

ন রন র:: ৪০.০১.৯৩০০.১০২.১৬.০০৮.১৯.৭৪
তািরখ: 

২০ চ  ১৪২৯
০৩ এি ল ২০২৩

১। মহাপিরদশক (অিতির  সিচব), কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র।;
২। সকল পিরদশক, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, টা াইল এবং

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::



৩। অিফস কিপ।

০৩-০৪-২০২৩
মহর আলী মা া
উপ -মহাপিরদশক

সকলসকল  সং ি স হসং ি স হ::
(১) কাযপ -মাচ-২০২৩


