
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

http://gajaria.munshiganj.gov.bd/ 

 

নাগিরক সনদ বা ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

১।             িভশন        : দɻ, ·ʑ  এবং ǯসবাধম̭ ɛশাসন 

২।             িমশন        : তΐɛӔিɳ িনভ ȟর আҿিনক জনɛশাসন গঠেনর মাΒেম সেব ȟাʯম নাগিরক ǯসবা িনি̃তকরণ। 

৩।            উেʸΚ      : দɻ ɛӔিɳ িনভ ȟর জনɛশাসন এবং ͍ততম সমেয় নাগিরক ǯসবা িনি̃ত করা।  

Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ ҍিষ খাস 

জিম 
বেˍাব̜ 
ɛদান 

৪৫(পয়তা
ি̂শ) িদন 

১। আেবদনকারীর 
·ামী/̛ীর ǯযৗথ 
ছিবসহ Ӆরণҍত 
এবং ·াɻিরত 

আেবদন- ১ কিপ 
২। আেবদনকারী 

ӏিমহীন মেম ȟ 
ǯচয়ারΖান/ǯময়র 
এর ɛতɇয়েনর 
Ӓল/সতɇািয়ত 

ফেটাকিপ -১ কিপ 
৩। আেবদনকারীর 
·ামী/̛ীর জাতীয় 

পিরচয়পɖ 
সতɇািয়ত 

ফেটাকিপ -১ কিপ 
৪। ӏিমহীন িহেসেব 
উপেজলা ҍিষ খাস 

উপেজলা 
ӏিম অিফস 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০ 

ই-ǯমইল 
dcmunshiga
nj.@mopa.g

ov.bd 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
জিম বেˍাব̜ 

কিমɪর 
ӟপািরশ/সভার 
কায ȟিববরণী ৫। 

ǯ̖চ Ζাপ। 
 

 

 

 

০২ 

ӑিɳেযা
ʺােদর 
স˰ানী 
ভাতা 

ɛদান ও 
ɛয়াত 

ӑিɳেযা
ʺােদর 
দাফন-
কাফন-
সৎকার 
খরচ 
ɛদান 

০১-
০৩(এক-
িতন) িদন 

বরাʸ ɛাি˖র পর  
ǯমাবাইল 

ফাইনাি˓য়াল 
িসে̙েমর মাΒেম 

·য়ংিɈয়ভােব 
উপকারেভাগীর 
িনকট ǯɛরণ। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/গাড ȟ অব 
অনার ɛদানকারী 
কম ȟকতȟা একɪ 

̝ানীয়ভােব 
ǰতরী/ছাপােনা 
ফϲকা আেবদন 

ফরম এবং 
ɛেয়াজনীয় টাকা 

সেʊ িনেয় যােবন। 

̝ানীয়ভােব 
ɛণীত 

আেবদন/ӑচ
ǯলকা 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফস ǯথেক 
সংɊহ করেত 

হেব। 

ǯকান 
খরচ 

ǯনয়া হয় 
না 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

০৩ 

জ˒ 
িনবːন 
সংেশাধ

ন 

০১-১৫ 
িদন। 

জ˒ িনবːন 
সংেশাধেনর 

িনধ ȟািরত অনলাইন 
আেবদন ফরম ও 
তΐ ɛমােণর জΓ 
যাবতীয় কাগজপɖ 

উপেজলা/ইউ
িনয়ন 

িডিজটাল 
ǯস˂ার 

জ˒িনবː
ন আইন-
২০০৪ ও 
জ˒িনবː

ন 
িবিধমালা
-২০১৮ 
অӂসাের 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৪ 

িনব ȟাহী 
Ζািজে̘

ট 
আদাল
ǯতর 

মামলার 
আেদেশর 
সাধারণ/
জͰির 
জােবদা 
নকল 
ɛদান 

০৭(সাত) 
িদন 

সাদা কাগেজ 
আেবদন করেত 

হেব। 

িনব ȟাহী 
Ζািজে̘ট 
আদালত 

গজািরয়া, 
ӑ˓ীগʛ 

আেবদেন
র জΓ 
২০/- 
টাকার 

ǯকাট ȟ িফ 
এবং 
ɛিত 
Ӈ̎ার 

নকেলর 
জΓ ৪/- 

হাের 
ǯকাট ȟ িফ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

০৫ 

ɛধানমˈী
র ɖাণ ও 
কΙাণ 
তহিবল 

হেত ɛা˖ 
অেথ ȟর 
ǯচক 

Εিɳর 
অӂ̳েল 
িবতরণ 

০৭ (সাত 
) িদন  

জাতীয় 
পিরচয়পেɖর 

সতɇািয়ত -০১ কিপ 

সΑ ǯতালা 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব ০১ɪ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক 

ɛদʯ নাগিরক 
সনদ 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফসােরর 
কায ȟালয় 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০         
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

০৬ 

ধম ȟ 
মˈলালয় 

হেত 
মসিজদ/
মিˍেরর 
অӂ̳েল 

ɛা˖ 
বরাʸ 
ǯচেকর 
মাΒেম 

০৭ (সাত 
) িদন 

সংি̈̌ 
মসিজদ/মিˍর 

কিমɪর 
সভাপিত/ǯসেɈটা

রীর 

জাতীয় 
পিরচয়পেɖর 

সতɇািয়ত -০১ কিপ 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফসােরর 
কায ȟালয় 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
িবতরণ সΑ ǯতালা 

পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিব ০১ɪ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক 

ɛদʯ নাগিরক 
সনদ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

pa.gov.bd 

 

 

 

 

০৭ 

হাট-
বাজােরর 
চািˍনা 
িভɪর 
ɛ̜াব 
ǯজলা 

ɛশাসেক
র 

কায ȟালেয় 
ǯɛরণ 

০৩ (িতন 
) িদন 

উপেজলা ӏিম 
অিফস ǯথেক ɛা˖ 
চািˍনা িভɪর িমস 
ǯকেসর সােথ ǯয 
সকল কাগজপɖ 

থাকেব। 

১। আেবদনকারীর 
জাতীয় 

পিরচয়পেɖর কিপ 
সতɇািয়ত -০১ কিপ 

২। ǯɑড লাইেসে˓র 
ফেটাকিপ ০১ɪ 

৩। অӂেমািদত 
ǯপরীেফরী নকশা 

৪। ǯɑস Ζাপ 

হাট-
বাজােরর 
চািˍনা 

িভɪর ɛ̜াব 
ǯজলা 

ɛশাসেকর  
কায ȟালেয় 

ǯɛরণ 

িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

০৮ 
এনিজও 
কায ȟɈম 
স˫িকȟত 
ɛতɇয়ন 

১০(দশ) 
িদন 

এনিজও িবষয়ক 
Ӌɇেরা কҸȟক ɛণীত 

িনধ ȟািরত ফেম ȟ 
আেবদন 

এনিজও 
অɇােফয়াস ȟ 

Ӌɇেরা, 
ɛধানমˈীর 
কায ȟালয়, 

মাইসা ভবন 
(৯ম তলা), 
১৩ শহীদ 
কɇাে˔ন 

মনӟর আলী 
̤রনী, 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
রমনা, ঢাকা-

১০০০ 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

 

 

 

০৯ 

সংҊিত 
িবষয়ক 
মˈণালয় 

হেত 
অӂদান 
ɛাি˖র 

আেবদন 
অɊগামী

করণ 

০৩(িতন) 
িদন 

সংҊিত িবষয়ক 
মˈণালয় কҸȟক 
ɛণীত অӂদান 

ফরম 

ভবন নং-৬, 
১১তলা, 

বাংলােদশ 
সিচবালয়, 

ঢাকা-১০০০ 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

১০ 

িশɻা 
ɛিত̎ােন

র 
Ζােন
িজং 

কিমɪ 
গঠেনর 
জΓ 

িɛজাই
িডং 

অিফসার 
িনেয়াগ 

০২(Ҽই) 
িদন 

১। Ѻেলর Δােড 
ɛধান 

িশɻক/িশিɻকার 
আেবদন 

২। ӆব ȟবত̭ কিমɪ 
গঠন ও ǯময়ােদর 

কাগেজর সতɇািয়ত 
কিপ 

Ѻেলর Δােড 
ɛধান 

িশɻক/িশিɻ
কার আেবদন 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

১১ 

িশɻা 
ɛিত̎ােন
র এডহক 
কিমɪর 
অিভভাব
ক সদΝ 
মেনানয়

ন 

০২(Ҽই) 
িদন 

১। Ѻেলর Δােড 
ɛধান 

িশɻক/িশিɻকার 
আেবদন 

২। ӆব ȟবত̭ কিমɪ 
গঠন ও ǯময়ােদর 

কাগেজর সতɇািয়ত 

Ѻেলর Δােড 
ɛধান 

িশɻক/িশিɻ
কার আেবদন 

এ 
অিফেসর 

জΓ 
ɛেযাজɇ 
নয়/িɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
কিপ ৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

১২ 

একɪ 
বাড়ী 
একɪ 
খামার 

ɛকে˾র(
বতȟমােন 

প̂ী 
সʙয় 

Εাংক)  
ঋণ 

অӂেমাদ
ন 

০৭ (সাত) 
িদন 

১। 
আেবদনকারীর  ছ

িব-১ কিপ 

২। জাতীয় পিরচয় 
পɖ/জ˒ িনবːন 

সনেদর ফেটাকিপ-
১ɪ 

৩। সিমিতর 
Εব̝াপনা কিমɪর 
সভার কায ȟিববরণী 

একɪ বাড়ী 
একɪ খামার 
ɛকে˾র ঋণ 
অӂেমাদন 

িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

১৩ 

মাহিফল/
সমােবশ 

এর 
অӂমিত 
ɛদান 

০১ (এক) 
িদন 

সাদা কাগেজ 
আেবদন 

- 
িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

১৪  

সাধারণ 
অিভেযাগ 
তদˉ ও 
িন̡িʯ 

০৭(সাত) 
িদন 

সাদা কাগেজ 
আেবদন 

- 
িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

১৫  

ǯপɑল 
পা˫ 

̝াপন/িব
িবধ 

সংɈাˉ 
তদˉ 

ɛিতেবদ
ন ǯɛরণ 

 

০৭(সাত) 
িদন 

- - 
িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

১৬ 

ɖাণ 
মˈণালয় 
কҸȟক 
ɛদʯ 
বরােʺ 
Ғহীত  
ɛক˾    
বা̜বায়ন 
কায ȟɈম 
(ɪ.আর, 
কািবখা, 
কািবটা 
ও ɖাণ 
সামɊী)। 

৬০ (ষাট) 
িদন 

ɛক˾ বা̜বায়ন 
কম ȟকতȟার িনকট 
হেত ɛ̜াব ɛাি˖র 

পর 

সংি̈̌ 
কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 

 

১৭ 

তΐ 
অিধকার 
আইন২০

০৯ 
অӂযায়ী 
চািহত 
তΐ 

সরবরাহ 

২০(িবশ) 
িদন 

িনধ ȟািরত ফরেম 
িলিখত বা ই-

ǯমইেলর মাΒেম 
আেবদন করেত 

হেব 

- 
িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

১৮ 

এল.িজ.ই
.িড 

কҸȟক 
Ғহীত ও 
বা̜বািয়
ত ɛক˾, 
ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ 

ɬকাদাের
র িবল / 
ɛক˾ 

কিমɪর 
সভাপিত
র িবল 
ɛদান। 

০৭ (সাত) 
িদন 

উপেজলা 
ɛেকৗশলীর 

কায ȟালয় হেত 
ɛ̜াব ɛাি˖র পর। 

উপেজলা 
ɛেকৗশলীর 
কায ȟালয় 

িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

১৯ 
হাট-

বাজার 
বাৎসির

ক ইজারা 
ɛদান। 

০৭(সাত) 
িদন 

িনধ ȟািরত িসিডউল 
ফরেম Εাংক 

ɓাফটসহ আেবদন 
করেত হেব 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফস, ǯজলা 
ɛশাসেকর 
কায ȟালয়, 
উপেজলা 

ӏিম অিফস 

ইজারাদা
র 

িনধ ȟািরত 
হাের 
ভɇাট-

΍াɼ ও 
হােটর 
ӒΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
পিরেশাধ 
করেবন। 

৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

২০ 
জলমহাল 
ইজারা 
ɛদান। 

০৭(সাত) 
িদন 

িনধ ȟািরত িসিডউল 
ফরেম Εাংক 

ɓাফটসহ আেবদন 
করেত হেব 

সহকারী 
কিমশনার(ӏ

িম) ও 
উপেজলা Ӕব 

উˑয়ন 
অিফস 

ইজারাদা
র 

িনধ ȟািরত 
হাের 
ভɇাট-

΍াɼ ও 
হােটর 
ӒΙ 

পিরেশাধ 
করেবন। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

২১ 

ǯজনােরল 
সাɪ ȟিফ
ǯকট 

মামলা। 

িবিধ 
ǯমাতােব

ক 

P.D.R 
Act,1913 
অӂযায়ী সংি̈̌ 

Εাংক হেত 
কাগজপɖ দািখল 

করেবন। 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফসার ও 
সাɪ ȟিফেকট 
অিফসার 

সংি̈̌ 
Εাংক 

িনধ ȟািরত 
হাের 

ǯকাট ȟ িফ 
ɛদান 

করেবন 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

২২ 

হ́ɝত 
পালেনর 
ফরম 

িবতরণ 
ও 

০৭ (সাত) 
িদন 

ধম ȟ িবষয়ক 
মˈণালয় কҸȟক 
ɛণীত িনধ ȟািরত 
ফেম ȟ আেবদন 
করেত হেব 

উপেজলা 
িনব ȟাহী 

অিফস, ধম ȟ 
িবষয়ক 

মˈণালয়, 

িবনাӒ
ǯΙ 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
পরামশ ȟ 
ɛদান। 

ঢাকা +৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০          
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

 

২৩ 

বয়̖, 
িবধবা, 
·ামী 

পিরতɇ
ɳা Ҽ̝ 
মিহলা 
ভাতা, 

ɛিতবːী 
ভাতা 
এবং 

ɛিতবːী 
িশɻা 
Ӎিʯ 
ɛদান 

সংɈাˉ 
ǯচক 

·াɻরক
রণ 

০৩(িতন) 
িদন 

উপেজলা 
সমাজেসবা অিফস 

হেত ɛা˖ নিথ 
- - 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

২৪ 
Ӕব ঋণ 
অӂেমাদ

ন ও 
িবতরণ 

০৩(িতন) 
িদন 

উপেজলা Ӕব 
উˑয়ন অিফস 

ǯথেক ɛা˖ নিথ যা 
থাকেব- 

১। আেবদনপɖ 

২। বːকী জিমর 
মািলকানার ·পেɻ 

খিতয়ােনর 

Ӕব উˑয়ন 
কম ȟকতȟার 
কায ȟালয় 

-  

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
কিপ/দিলল/দািখলা 

৩। Ӕব উˑয়ন 
কҸȟক ɛিশɻণ 

সনদপɖ 

৪। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর 
ফেটাকিপ 

৫। আেবদনকারীর 
ছিব -১ɪ 

৬। অӂেমািদত 
ঋেণর ৫% সʙয় 

জমা 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd  

pa.gov.bd 

 

 

 

২৫ 

ǯজলা 
ǯথেক 

ɛা˖ সার 
উপেজ 
লাধীন 

িডলারেদ
র মােঝ 

উপ-
বরাʸ 
ɛদান 

০৩(িতন) 
িদন 

উপেজলা ҍিষ 
অিফসার এবং 

উপেজলা সার ও 
বীজ মিনটিরং 
কিমɪর সদΝ 

সিচব ǯথেক ɛা˖ 
নিথ যা থাকেব- 

 

১। আগমনী বাতȟা 

২। চালানপɖ 

- - 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

+৮৮০১৭৬২-
৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               
ই-   

ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

২৬ 

নারী ও 
িশʹ 

িনয ȟাতন 
এবং 
বাΙ 
িববাহ 

ɛিতেরাধ 

সােথ 
সােথ 

অিভেযাগকারী ও 
সংЀˡ 

Εিɳ/Εিɳবেগ ȟর 
িনকট হেত িলিখত 

বা ǯমৗিখক 
অিভেযাগ পাওয়ার 

পর 

- - 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

গজািরয়া, ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২- ৭৬১৬০৪৪ 

ǯজলা ɛশাসক 

ӑ˓ীগʛ 

+৮৮০২-৭৬১১১০০ 

+৮৮০২-৭৬১১২৫০               



Ɉ
িম
ক 
নং 

 

ǯসবার 
নাম 

ɛেয়াজনী
য় সেব ȟাʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন

/মাস) 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

কাগজপɖ/আ
ǯবদন ফম ȟ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ 
ও 

পিরেশাধ 
পʺিত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও 
উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল 

ɬকানা 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, 

বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা ও উপেজলা 

ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল 

নͯর ও ই-ǯমইল 
ɬকানা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
+৮৮০১৭৬২-

৬৮৭২৫৭ 

ই-ǯমইল 
unogajaria@
mopa.gov.bd 

ই-   
ǯমইল dcmuns
higanj.@mo

pa.gov.bd 

 

 

 

২৭ 

̝ানীয় 
সরকার 
সংɈাˉ 
পরামশ ȟ,
তΐ ও 
করণীয়  

চািহদা 
ǯমাতােব

ক 
তাৎɻিণ
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এ ছাড়াও উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক উপেজলায় িনে˨াɳ কায ȟাবলী স˫ািদত হেয় থােক। 

 সামািজক ও সাংҊিতক কায ȟɈম ǯজারদার করণ 
 ইউিনয়ন পিরষেদর মেΒ পɖ ǯযাগােযাগ 
 ɛাҍিতক Ҽেয ȟাগ, Ҽিভ ȟɻ ও মহামারীর সময় ɖাণ কােজ সহায়তা ɛদান 
 আইন-ӛংখলা রɻায় ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান 
 সরকারী কায ȟɈেমর সহায়ক শিɳ িহসােব দািয়͉ পালন 
 উপেজলা পয ȟােয় উˑয়ন ও ɛশাসিনক কােজর তদারিককরণ 
 িবভাগীয় কম ȟকতȟােদর সােথ সমͧেয়র দািয়͉ পালন 
 মˈণালেয়র সকল নীিতমালা মাঠ পয ȟােয় বা̜বায়ন 
 উপেজলা ও ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার পিরচালনা ও তদারিককরণ 
 ǯশখ রােসল িডিজটাল Ιাব পয ȟেবɻণ 
 এছাড়াও সরকাির িবিভˑ ǯসবার তΐ ǯপেত ৩৩৩ নͯের কল িদন। 


