
ভূমি অমিগ্রহণ শাখা 

নাগমিক সনদ ছক 

ক্র

মি

ক 

নং 

সসবাি নাি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র  

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আয়বদন ফিি 

প্রামিি স্থান 

সসবা প্রদান পদ্ধমি 

সসবামূল্য 

এবং 

পমিয়শাি 

পদ্ধমি 

সসবা 

প্রদায়নি 

সয়ব বাচ্চ 

সিয় 

শাখাি নািসহ 

দাময়ত্বপ্রাি 

কি বকিবা 

(কি বকিবাি নাি, 

পদবী, রুি নম্বি, 

সিাবাইল ও ই-

সিইল) 

ঊর্ধ্বিন 

কি বকিবাি 

পদবী, রুি 

নম্বি, সিাবাইল 

ও ই-সিইল 

অমফস প্রিান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

১। ভূমি 

অমিগ্রহণ 

১। ভূমি প্রিযাশী সংস্থা/ ব্যমি কর্তবক সজলা প্রশাসয়কি কায়ছ প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রসহ ভূমি অমিগ্রহণ 

প্রস্তাব সপ্রিণ কিয়ি হয়ব। 

২। সিকামি, আিা সিকামি ও সায়ত্ত্বশামসি সংস্থাি অমিগ্রহণ প্রস্তায়বি সায়ে মনম্নমলমখি কাগজপত্র/ 

িথ্যামদ (প্রয়িযকটি ৫ কমপ কয়ি) সপ্রিণ কিয়ি হয়বেঃ  

 প্রিযাশী সংস্থাি মনয়ন্ত্রণকািী িন্ত্রণালয়য়ি ভূমি অমিগ্রহণ সংক্রান্ত প্রশাসমনক অনুয়িাদন 

পত্র (পামন উন্নয়ন সবায়ড বি প্রস্তায়বি সষেতয়ত্র প্রশাসমনক অনুয়িাদনপত্র মকংবা অনুয়িামদি 

প্রকল্প সািপত্র) 

 ন্যযনিি জমিি প্রয়য়াজনীয়িা সংক্রান্ত প্রিযয়নপত্র 

 প্রস্তামবি জমিি দাগসূমি (সব বয়শষ সিৌজাি নাি, সজ এল নং, দাগ নং, দায়গি সেমণ, 

দায়গি সিাট জমিি পমিিাণ, অমিগ্রহয়ণি জন্য প্রস্তামবি জমিি পমিিাণ উয়েখ োকয়ি 

হয়ব। 

 সল আউট প্ল্যান 

 নকশা ( সব বয়শষ জমিয়পি নকশায় প্রসত্াবিত জমির সীমানা লাল কালি 

দিয়ে চিহন্িত করে দেখাতে হবে। প্রস্তাবিত জমির সীমানার 

ভিতরে অধিগ্রহণযোগ্য নয় এমন ভূমি যথা ধর্মীয় 

উপাসনালয়, কবরস্থান, শ্মশান থাকলে বা অধিগর্হণ করা 

হবে না এমন জমি থাকলে তা ভিনন্ কালিতে লিখতে হবে এবং 

সাংকেতিক চিহন্ের মাধ্যমে নকশায় উল্লেখ করে দিতে হবে।) 

 প্রকয়ল্পি জন্য আমে বক িঞ্জুিী মকংবা বায়জট বিাদ্দ সংক্রান্ত পত্র 

 পুিায়না দিি/ স্থাপনাি পমিবয়িব নতুন দিি/ স্থাপনাি জন্য জমি অমিগ্রহয়ণি প্রস্তায়বি 

সষেতয়ত্র পুিায়না দিি/ স্থাপনাি জমি কায়লক্টি এি মনকট সিপ বন কিা হয়ব িয়ি ব 

অমিকািপত্র 

 প্রকয়ল্পি মবস্তামিি বণ বনা (আবামসক/ অমফস ভবয়নি সষেতয়ত্র ভবয়নি সংখ্যা, প্রমিটি 

ভবয়নি জন্য জমিি পমিিাণ ভবন ব্যামিি সকান সকান কায়জি জন্য কী পমিিাণ জমিি 

জমিি প্রয়য়াজন িাি মবস্তামিি মববিণ, িাস্তা, বাঁি ও খাল খনন প্রকয়ল্পি সষেতয়ত্র দদর্ঘ বয ও 

প্রয়স্থি মবমবিণসহ মূল িাস্তা, বাঁি ও খায়লি জন্য প্রয়য়াজনীয় জমিি পমিিাণ , মূল িাস্তাি 

পার্শ্ববিী জমি, বাঁি ও খায়লি পায়েি জন্য প্রয়য়াজনীয় জমিি পমিিাণ উয়েখ কিয়ি হয়ব) 

৩। সবসিকামি সংস্থা/ ব্যমি কর্তবক দামখলকৃি অমিগ্রহণ প্রস্তায়বি সায়ে মনম্নমলমখি কাগজপত্র/ 

িথ্যামদ(প্রয়িযকটি ৫ কমপ কয়ি) সপ্রিণ কিয়ি হয়বেঃ  

প্রিযাশী সংস্থা 

মনজ উয়যায়গ 

সংগ্রহ কয়িন 

প্রিযাশী সংস্থা কর্তবক প্রস্তাব সপশ; 

      

সয়িজমিন প্রােমিক যািাই ও সজলা 

স্থান মনব বািন কমিটিি সুপামিশ; 

      

সয়িজমিন যািাই ও মভমডওকিণ; 

      

সিকড ব সংগ্রহ; 

       

দাগসূমি প্রস্তুি; 

        

সজলা ভূমি বিাদ্দ কমিটিি মসদ্ধান্ত; 

        

৪ িািা সনাটিশ জামি; 

        

সযৌে িদন্ত ও মভমডও গ্রহণ; 

        

আপমি শুনামন; 

        

সষেতত্রিি কমিশনাি/সিকায়িি 

অনুয়িাদন; 

        

৭ িািা সনাটিশ জামি; 

অমিগ্রহয়ণি 

সিাট 

প্রাক্কমলি 

অয়ে বি  

-সিকামি 

সষেতয়ত্র ২-

৩% 

-

আিাসিকা

মি ও 

সংস্থাি 

সষেতয়ত্র ৭.৫- 

১০% 

- 

সবসিকামি 

সষেতয়ত্র 

১৫% 

 

৬-০৭৪২-

০০০০-

৮৪৩০১ 

সকায়ড 

িালায়নি 

িাধ্যয়ি 

জিা প্রদান 

কিা হয়। 

 

৬ িাস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ভূমি অমিগ্রহণ 

কি বকিবা 

০১৭১৩৩৫৩৩০

৭ 

laomanikga

nj@ 

gmail.com  

রুি নং- ৩০৬ 

অমিমিি সজলা 

প্রশাসক 

(িাজস্ব) 

০১৭১৩৩৫৩৩

০৩ 

adcrevenue 

maikganj@ 

gmail.com 
রুি নং- ৩১৩ 

সজলা প্রশাসক 

০১৭১৩৩৩৩

০০ 

dcmaikga

nj@mopa.

gov.bd 
 



ক্র

মি

ক 

নং 

সসবাি নাি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র  

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আয়বদন ফিি 

প্রামিি স্থান 

সসবা প্রদান পদ্ধমি 

সসবামূল্য 

এবং 

পমিয়শাি 

পদ্ধমি 

সসবা 

প্রদায়নি 

সয়ব বাচ্চ 

সিয় 

শাখাি নািসহ 

দাময়ত্বপ্রাি 

কি বকিবা 

(কি বকিবাি নাি, 

পদবী, রুি নম্বি, 

সিাবাইল ও ই-

সিইল) 

ঊর্ধ্বিন 

কি বকিবাি 

পদবী, রুি 

নম্বি, সিাবাইল 

ও ই-সিইল 

অমফস প্রিান 

 প্রস্তামবি প্রকল্প/ উয়দ্দয়েি সািপত্রসহ িা বাস্তবায়য়নি জন্য অে বায়য়নি উৎস এবং 

অে বলমি প্রমিষ্ঠায়নি মনশ্চয়িা পত্র  

 ন্যযনিি জমিি প্রয়য়াজনীয়িা সংক্রান্ত প্রিযয়নপত্র 

 প্রস্তামবি জমিি দাগসূমি (সব বয়শষ সিৌজাি নাি, সজ এল নং, দাগ নং, দায়গি সেমণ, 

 দায়গি সিাট জমিি পমিিাণ, অমিগ্রহয়ণি জন্য প্রস্তামবি জমিি পমিিাণ উয়েখ োকয়ি 

হয়ব। 

 সল আউট প্ল্যান 

 নকশা ( সব বয়শষ জমিয়পি নকশায় প্রসত্াবিত জমির সীমানা লাল কালি 

দিয়ে চিহন্িত করে দেখাতে হবে। প্রস্তাবিত জমির সীমানার 

ভিতরে অধিগ্রহণযোগ্য নয় এমন ভূমি যথা ধর্মীয় 

উপাসনালয়, কবরস্থান, শ্মশান থাকলে বা অধিগর্হণ করা 

হবে না এমন জমি থাকলে তা ভিনন্ কালিতে লিখতে হবে এবং 

সাংকেতিক চিহন্ের মাধ্যমে নকশায় উল্লেখ করে দিতে হবে।) 

 প্রকয়ল্পি মবস্তামিি বণ বনা (আবামসক/ অমফস ভবয়নি সষেতয়ত্র ভবয়নি সংখ্যা, প্রমিটি 

ভবয়নি জন্য জমিি পমিিাণ ভবন ব্যামিি সকান সকান কায়জি জন্য কী পমিিাণ জমিি 

জমিি প্রয়য়াজন িাি মবস্তামিি মববিণ, িাস্তা, বাঁি ও খাল খনন প্রকয়ল্পি সষেতয়ত্র দদর্ঘ বয ও 

প্রয়স্থি মবমবিণসহ মূল িাস্তা, বাঁি ও খায়লি জন্য প্রয়য়াজনীয় জমিি পমিিাণ , মূল িাস্তাি 

পার্শ্ববিী জমি, বাঁি ও খায়লি পায়েি জন্য প্রয়য়াজনীয় জমিি পমিিাণ উয়েখ কিয়ি হয়ব) 

 মবমিিালাি ৭ নং মবমিিয়ি ‘ছ’ ফিয়ি সম্মমিপত্র (৫০ টাকাি নন জুমডমশয়াল স্ট্যায়েি 

উপি) 

 

প্রাক্কলন প্রস্তুি; 

 

প্রিযামশ সংস্থা কর্তবক িহমবল 

সযাগান; 

 

সিায়য়দাদ প্রস্তুি; 

 

৮ িািা সনাটিশ জামি; 

 

ষেতমিপূিণ প্রদান শুরু; 

 

দখল হস্তান্তি; 

 

সগয়জট মবজ্ঞমি; 

 

নািজামি; 

 

সিকড ব সংিষেতণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২।  জমিি 

ষেতমিপূিণ 

প্রদান 

১। ষেতমিপূিণ প্রামিি আয়বদনপত্র 

২। সকাট ব মফ ২০/- 

৩। ভূমিি িামলকানাি প্রিাণক 

 মস এস, এস এ এবং আি এস খমিয়ায়নি সাটি বফাইড কমপ 

 মূল দমলল এবং ভায়া দমলল সমূয়হি ফয়টাকমপ 

 নািজামি ও জিাভায়গি পি বা 

 ওয়ামিশ সনদ (প্রয়যাজয সষেতয়ত্র 

 পাসয়পাট ব সাইয়জি ১ কমপ চ্ছমব 

ভূমি অমিগ্রহণ 

শাখা, সজলা 

সিকড ব রুি, 

উপয়জলা ভূমি 

অমফস, ইউমনয়ন 

ভূমি অমফস, সজলা 

সিমজস্ট্রায়িি 

কায বালয়, ইউমনয়ন 

পমিষদ 

আয়বদন প্রামি; 

 

কানুনয়গা/সায়ভ বয়াি কর্তবক িামলকানা 

স্ত্ব প্রিাণ; 

 

ভূমি অমিগ্রহণ কি বকিবাি অনুয়িাদন; 

 ৬০ মদন ভূমি অমিগ্রহণ 

কি বকিবা 

০১৭১৩৩৫৩৩০

৭ 

laomanikga

nj@ 

gmail.com  

রুি নং- ৩০৬ 

অমিমিি সজলা 

প্রশাসক 

(িাজস্ব) 

০১৭১৩৩৫৩৩

০৩ 

adcrevenue 

maikganj@ 

gmail.com 
রুি নং- ৩১৩ 

সজলা প্রশাসক 

০১৭১৩৩৩৩

০০ 

dcmaikga

nj@mopa.

gov.bd 
 



ক্র

মি

ক 

নং 

সসবাি নাি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র  

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আয়বদন ফিি 

প্রামিি স্থান 

সসবা প্রদান পদ্ধমি 

সসবামূল্য 

এবং 

পমিয়শাি 

পদ্ধমি 

সসবা 

প্রদায়নি 

সয়ব বাচ্চ 

সিয় 

শাখাি নািসহ 

দাময়ত্বপ্রাি 

কি বকিবা 

(কি বকিবাি নাি, 

পদবী, রুি নম্বি, 

সিাবাইল ও ই-

সিইল) 

ঊর্ধ্বিন 

কি বকিবাি 

পদবী, রুি 

নম্বি, সিাবাইল 

ও ই-সিইল 

অমফস প্রিান 

 জািীয় পমিিয় পত্র/ জন্ম সনদ 

 হাল সয়নি খাজনাি সিক 

 না দামব পত্র (৩০০ টাকাি স্ট্যায়ে) 

 অমিকািনািা (৩০০ টাকাি স্ট্যায়ে) 

 

 

 

অমিমিি সজলা প্রশাসক (িাজস্ব) 

কর্তবক সজলা একাউন্টস এন্ড মফন্যান্স 

অমফসাি বিাবি এডভাইস প্রদান; 

 

একাউন্টস এন্ড মফন্যান্স অমফসাি হয়ি 

এিআইমসআি সিক গ্রহণ ও ষেতমিগ্রস্ত 

ব্যমিয়ক সিক প্রদান। 

৩ এওয়াড ব বমহ 

এি সমহ 

মুহুিী নকল 

সিবিাহ 

১। আয়বদনপত্র 

২। সকাট ব মফ ২০/- 

 

সজলা সিকড ব রুি মনি বামিি ফিয়ি ২০ টাকাি সকাট ব মফ 

সহ সজলা সিকড ব রুয়ি আয়বদন 

 

িামহি িথ্য সিকড ব রুয়ি প্রদান; 

 

সিকড বরুি হয়ি আয়বদনকিীয়ক মুহুিী 

নকল সিবিাহ। 

আয়বদয়নি 

সায়ে ২০ 

টাকা 

মূয়ল্যি 

সকাট ব মফ 

সংযুি 

কিয়ি হয়   

৩ মদন ভূমি অমিগ্রহণ 

কি বকিবা 

০১৭১৩৩৫৩৩০

৭ 

laomanikga

nj@ 

gmail.com  

রুি নং- ৩০৬ 

অমিমিি সজলা 

প্রশাসক 

(িাজস্ব) 

০১৭১৩৩৫৩৩

০৩ 

adcrevenue 

maikganj@ 

gmail.com 
রুি নং- ৩১৩ 

সজলা প্রশাসক 

০১৭১৩৩৩৩

০০ 

dcmaikga

nj@mopa.

gov.bd 
 

৪ মিস সকয়সি 

আয়দয়শি 

নকল 

সিবিাহ 

১। আয়বদনপত্র 

২। সকাট ব মফ ২০/- 

 

সজলা সিকড ব রুি মনি বামিি ফিয়ি ২০ টাকাি সকাট ব মফ 

সহ সজলা সিকড ব রুয়ি আয়বদন 

 

িামহি িথ্য সিকড ব রুয়ি প্রদান; 

 

সিকড বরুি হয়ি আয়বদনকিীয়ক মুহুিী 

নকল সিবিাহ। 

আয়বদয়নি 

সায়ে ২০ 

টাকা 

মূয়ল্যি 

সকাট ব মফ 

সংযুি 

কিয়ি হয়   

৩ মদন  ভূমি অমিগ্রহণ 

কি বকিবা 

০১৭১৩৩৫৩৩০

৭ 

laomanikga

nj@ 

gmail.com  

রুি নং- ৩০৬ 

অমিমিি সজলা 

প্রশাসক 

(িাজস্ব) 

০১৭১৩৩৫৩৩

০৩ 

adcrevenue 

maikganj@ 

gmail.com 
রুি নং- ৩১৩ 

সজলা প্রশাসক 

০১৭১৩৩৩৩

০০ 

dcmaikga

nj@mopa.

gov.bd 
 

৫ মডমপমপয়ি 

অন্তর্ভ বমিি 

জন্য প্রকল্প 

প্রস্তায়বি 

মবষয়য় 

িিািি/ 

প্রিযয়ন 

প্রিযাশী সংস্থা হয়ি অমিগ্রহণ ইচ্ছুক স্থায়নি সিৌজাি নাি ও উপয়জলা উয়েখ কয়ি আয়বদন  সজলা সিকড ব রুি, 

উপয়জলা ভূমি 

অমফস, ইউমনয়ন 

ভূমি অমফস 

অমিগ্রহণ পমিপমি সকান মবষয় আয়ছ 

মকনা যািাইপূব বক সংমিষ্ট উপয়জলা 

মনব বাহী অমফসাি হয়ি প্রমিয়বদন 

গ্রহণ; 

 

প্রমিয়বদয়ন অমিগ্রহণ পমিপমি সকান 

আয়বদয়নি 

সায়ে ২০ 

টাকা 

মূয়ল্যি 

সকাট ব মফ 

সংযুি 

কিয়ি হয়   

০৭ মদন ভূমি অমিগ্রহণ 

কি বকিবা 

০১৭১৩৩৫৩৩০

৭ 

laomanikga

nj@ 

gmail.com  

অমিমিি সজলা 

প্রশাসক 

(িাজস্ব) 

০১৭১৩৩৫৩৩

০৩ 

adcrevenue 

maikganj@ 

সজলা প্রশাসক 

০১৭১৩৩৩৩

০০ 

dcmaikga

nj@mopa.

gov.bd 
 



ক্র

মি

ক 

নং 

সসবাি নাি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র  

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আয়বদন ফিি 

প্রামিি স্থান 

সসবা প্রদান পদ্ধমি 

সসবামূল্য 

এবং 

পমিয়শাি 

পদ্ধমি 

সসবা 

প্রদায়নি 

সয়ব বাচ্চ 

সিয় 

শাখাি নািসহ 

দাময়ত্বপ্রাি 

কি বকিবা 

(কি বকিবাি নাি, 

পদবী, রুি নম্বি, 

সিাবাইল ও ই-

সিইল) 

ঊর্ধ্বিন 

কি বকিবাি 

পদবী, রুি 

নম্বি, সিাবাইল 

ও ই-সিইল 

অমফস প্রিান 

প্রদান মবষয় না োকয়ল সজলা প্রশাসক 

কর্তবক মডমপমপয়ি অন্তর্ভ বমিি জন্য 

প্রকল্প প্রস্তায়বি মবষয়য় সুপামিশ প্রদান 

রুি নং- ৩০৬ gmail.com 
রুি নং- ৩১৩ 

 

 


