
 

 

 

কাযালেয়র নাম : ব ব  সমািধেসৗধ কমে  সরকাির িবেশষ গণ াগার ি পাড়া, গাপালগ ।                                                                                                       
২০২৩-২০২৪ অথবছেরর সবা দান িত িত বা বায়ন কমপিরক না 

 ৩য় মািসক (জা য়াির – মাচ; ২০২৪) িতেবদন। 
মান  কমস াদন চক একক কমস াদন 

চেকর মান 
ল মা  

২০২৩-২০২৪ 
৩য় মািসেক 
অজন(জা য়াির-

মাচ-২০২৩) 

ম  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 
 
 
 
 

িত ািনক 
 

 
 
 
 

১৮ 

[১.১] মািসক িভি েত িনজ দ েরর সবা দান িত িত 
হালনাগাদ বক ওেযবসাইেটর সবাবে  উপ াপন এবং 

কাে  দশেনর াব া হণ।  

[১.১.১] 
সবা দান িত িত 

হালনাগাদ ত। 

 
সং া 

 
১০ 

 
৪ 

 
১ 

হালনাগাদ ত ও 
সবাবে  

উপ ািপত 
[১.২] মািসকিভি েত আওতাধীন দ র/সং ার সবা 

দান িত িত হালনাগাদ বক ওেয়বসাইেটর সবাবে  
উপ াপন ও কাে  দশেনর ব া হণ। আওতাধীন 
অিফস না থাকায় সবা দান িত িত বা বায়ন িবষয়ক 

মািসক িতেবদন ণয়ন। 

[১.২.১] 
আওতাধীন দ তর/সং ার 

সবা দান িত িত 
হালনাগাদ ত। 

 
 

সং া 

 
 

৮ 

 
 
৪ 

 
 
১ 

 
আওতাধীন দ র 

নই, 
িতেবদন িরত 

 
 

বা বায়ন 
স মতা 

 
 
৭ 

[২.১] িনজ দ ের কমকতা/কমচারী ও আওতাধীন 
আওতাধীন কমকতা/কমচারী/ কেহা ারগেণর সম েয় 
সবা দান িত িত িবষেয় িশ ণ/কমশালা/অবিহতকরণ 

সভা আেয়াজন। আওতাধীন দ র না থাকেল িনজ দ েরর 
কমকতা/কমচারীেদর সম েয় িশ ণ আেয়াজন এবং সবা 

দান িত িত বা বায়ন অ গিত িবষেয় বািষক িতেবদন 
ণয়ন করেত হেব। 

[২.১.১]  
িশ ণ 

সিমনার/কমশালা/অবিহতকরণ 
সভা আেয়ািজত/বািষক 

িতেবদন িরত 

 
 
 

সং া 

 
 
 
৭ 

 
 
 
১ 

 
 
 

-- 

িনজ দ েরর 
কমচারী ও 

কেহা ারগণেক 
অবিহতকরণ সভা 

আেয়াজন। 
 
 

 
 

  
      

২৭-০৩-২০২৪ 
যােগ  নাথ বাৈড় 

াগািরক 
ব ব  সমািধেসৗধ কমে  
সরকাির িবেশষ গণ াগার 

ি পাড়া, গাপালগ । 
 

 


