
 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

cooparative.tungipara.gopalganj.gov.bd 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয গ঳ফা প্রদান প্রঙ্গতশ্রুঙ্গত (ঙ্গ঳টিজজন চার্ যায) 

 

[ Citizen Charter of Upazila Cooperative Office, Tungipara, Gopalgonj ] 

 

১. ঙ্গব঱ন ও ঙ্গভ঱ন : 

 

ঙ্গব঱ন : গর্ক঳ই ঳ভফায়, গর্ক঳ই উন্নয়ন। 

ঙ্গভ঱ন: ঳ভফায়ীজদয ঳ক্ষভতা বৃঙ্গি এফং উজযাক্তা সৃঙ্গিয ভাধ্যজভ কৃঙ্গল, অকৃঙ্গল, আঙ্গথ যক ও গ঳ফা খাজত গর্ক঳ই ঳ভফায় গজড় গতারা। 

 

২.প্রঙ্গতশ্রুত গ঳ফা঳মূ঴ : 

 

২.১) নাগঙ্গযক গ঳ফা 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

প্রাথঙ্গভক ঳ভফায় 

঳ঙ্গভঙ্গতয  ঙ্গনফন্ধন 

প্রদান 

আজফদন প্রাঙ্গিয ৬০ 

(লার্) ঙ্গদজনয ভজধ্য। 

 ঙ্গনফন্ধজনয জন্য আজফদন 

পযভ (পযভ-১) (ঙ্গফঙ্গধ-৫ 

দ্রিব্য)। 

 সদস্যদদর জাতীয় 

঩ঙ্গযচয়঩ত্র। 

 ঩া঳জ঩ার্ য ঳াইজ ছঙ্গফ 

(কঙ্গিটির সদস্যদদর)। 

 ঳াংগঠঙ্গনক ঳বায 

কাম যঙ্গফফযণী। 

 

 

঳ংঙ্গিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/গজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

ক) ঙ্গনফন্ধন ঙ্গপ: 

প্রাথঙ্গভক ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয গক্ষজত্র 

৩০০ র্াকা এফং দাঙ্গযদ্র ঙ্গফজভাচজনয 

আওতায় ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গত ঙ্গনফন্ধজনয 

গক্ষজত্র ৫০ র্াকা গেজাযী চারানমূজর 

঳যকাঙ্গয গকালাগাজয গকাড নং 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এ 

঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

 

 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া,গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এ঳,এভ, ঳াইফুর ই঳যাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা, টুঙ্গিপাড়া, 

গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬৪১-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 ঙ্গতন঱ত র্াকায নন-

জুঙ্গডঙ্গ঱য়ার স্ট্যাজে অঙ্গপ঳ 

বাড়ায চুঙ্গক্ত঩ত্র। 

 ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গত আইন ও 

ঙ্গফঙ্গধভারা প্রঙ্গত঩ারন 

঳ংক্রান্ত অিীকাযনাভা। 

 ঳ঙ্গভঙ্গতয প্রস্তাঙ্গফত উ঩-

আইজনয ০৩ (ঙ্গতন) কঙ্গ঩। 

 ঙ্গনফন্ধন ঙ্গপ ও বযার্ 

঩ঙ্গযজ঱াজধয চারান কঙ্গ঩। 

 ঙ্গনফন্ধন পূফ য প্রঙ্গ঱ক্ষণ গ্র঴জণয 

প্রতযয়ন। 

খ) বযার্: 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত ঙ্গনফন্ধন ঙ্গপ এয উ঩য 

১৫% ঴াজয বযার্ গেজাযী চারান 

মূজর ঳যকাঙ্গয গকালাগাজয গকাড নং 

১-১১-৩০-০০৪০-০৩১১৬ এ 

঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

০২ 
঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

উ঩-আইন ঳ংজ঱াধন 

আজফদন প্রাঙ্গিয ৬০ 

(লার্) ঙ্গদজনয ভজধ্য 

 আজফদন পযভ (পযভ-৪) 

{ঙ্গফঙ্গধ-৯(২) দ্রিব্য} 

 প্রস্তাঙ্গফত উ঩-আইন/উ঩-

আইজনয ঳ংজ঱াধনী ঳মূ঴। 

 ব্যফস্থা঩না কঙ্গভটিয ঳বা ও 

঳াধাযণ ঳বায কাম যঙ্গফফযণী 

এফং ঳াধাযণ ঳দস্যগজণয 

অনুকূজর গপ্রঙ্গযত গনাটি঱। 

঳ংঙ্গিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/গজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গিপাড়া, 

গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এ঳, এভ, ঳াইফুর ই঳রাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা, টুঙ্গিপাড়া, 

গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

 

 

 

০৩ 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

অঙ্গডর্ ঳োদন 

(গকন্দ্রীয় ও প্রাথঙ্গভক) 

প্রাথঙ্গভক ঳ভফায় 

঳ঙ্গভঙ্গত  

঳ংঙ্গিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

গকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গত  

঳ংঙ্গিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

০১. ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয ঙ্গ঴঳াফ 

ঙ্গফফযণী, 

০২. গরনজদন ঳ংক্রান্ত মাফতীয় 

খাতা঩ত্র, 

০৩. অঙ্গডর্ অঙ্গপ঳ায কর্তযক 

চাঙ্গ঴ত অন্যান্য গযকড য঩ত্র 

(প্রজমাজয গক্ষজত্র) 

০৪. ঳ঙ্গভঙ্গতয ঳বায কাম যঙ্গফফযণী 

঳মূ঴। 

঳ংঙ্গিি ঳ভফায় 

঳ঙ্গভঙ্গতয কাম যারয় 

঳মূ঴ 

নীর্ রাব ঴জর: 

০১. ঙ্গনযীক্ষা ঙ্গপ ও বযার্ 

ক) ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয ১০০ 

(এক঱ত) র্াকা নীর্ মুনাপা ফা 

উ঴ায অংজ঱য জন্য ১০ র্াকা ঴াজয 

প্রাথঙ্গভক ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয গক্ষজত্র 

঳জফ যাচ্চ ১০,০০০/- (দ঱ ঴াজায) 

র্াকা এফং জাতীয় ও গকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয গক্ষজত্র ০১ গকাটি 

র্াকা নীর্ মুনাপা ঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ 

৩০,০০০/- (ঙ্গত্র঱ ঴াজায) র্াকা, ০১ 

গকাটি র্াকায উজধ্বয ০২ গকাটি র্াকা 

঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ ৫০,০০০/- (঩ঞ্চা঱ 

঴াজায) র্াকা এফং ০২ গকাটি 

র্াকায উজধ্বয ঳জফ যাচ্চ ১,০০,০০০/- 

(এক রক্ষ) র্াকা ঙ্গনযীক্ষা ঙ্গপ 

঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

খ) ঙ্গনযীক্ষা ঙ্গপ এয উ঩য ১৫% 

঴াজয বযার্ ঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত: 

গেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ ঳যকাঙ্গয 

গকালাগাজয গকাড নং-১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯ এ ঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

০২. ঳ভফায় উন্নয়ন ত঴ঙ্গফর: 

প্রজতযক ঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গত প্রঙ্গত 

঳ভফায় ফজল য উ঴ায নীর্ মুনাপায 

উ঩য ৩% ঴াজয ঳ভফায় উন্নয়ন 

ত঴ঙ্গফর (ঙ্গ঳ঙ্গডএপ) ঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত: 

঳ভফায় উন্নয়ন ত঴ঙ্গফর ঢাকা 

ঙ্গফবাগ, ঢাকা ঳ঞ্চয়ী ঙ্গ঴঳াফ নং- 

০১০০০১৭৭৯৪৮৬২, জনতা ব্যাংক 

ঙ্গরিঃ, শ্যাভরী কজ঩ যাজযর্ ঱াখা, ঢাকা 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এ঳,এভ, ঳াইফুর ই঳রাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

অনুকূজর ঙ্গডঙ্গড এয ভাধ্যজভ 

঩ঙ্গযজ঱াধজমাগ্য। 

০৪ ঙ্গফজযাধ ঙ্গনষ্পঙ্গি 

ঙ্গফজযাধ/অঙ্গবজমাগ 

দাজয়জযয ৬০ (লার্) 

ঙ্গদজনয ভজধ্য 

১. অঙ্গবজমাগকাযীয স্বাক্ষয 

঳ম্বঙ্গরত আজফদন। 

২. অঙ্গবজমাগ ঳ংঙ্গিি 

গযকড য঩ত্রাঙ্গদয অনুঙ্গরঙ্গ঩। 

গকার্ ঙ্গপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 
গকার্ য ঙ্গপ  ১০০ (এক঱ত) র্াকা। 

জনাফ এ঳,এভ,঳াইফুর ই঳রাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ গভািঃ নফীউর ই঳রাভ 

গজরা ঳ভফায় কভকতযা, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২-৪৭৮৮২১৬৮৩ 

গভাফাইর: ০১৭১২৬৫০০৬৮ 

dco_gopalganj@yahoo.com 

০৫ 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

অন্তযফতী ব্যফস্থা঩না 

কঙ্গভটি ঙ্গনজয়াগ 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত ঳ভয়঳ীভা 

গনই,অনঙ্গতঙ্গফরজম্ব 

঳ভফাজয়য আজফদন,ব্যফস্থা঩না 

 কঙ্গভটিয ঳বায ঙ্গ঳িান্ত অথফা 

ঙ্গনফন্ধক কর্তযক স্ব-প্রজনাঙ্গদতবাজফ 

঳ংঙ্গিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/গজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

জনাফ এ঳,এভ, ঳াইফুর ই঳যাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

ucotungipara2@gmail.com 

০৬ 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

ঙ্গনফ যাচন ঩ঙ্গযচারনা 

কঙ্গভটি ঙ্গনজয়াগ 

ঙ্গনফ যাচন অনুষ্ঠাজনয ৫০ 

ঙ্গদন পূজফ য 

ব্যফস্থা঩না কঙ্গভটিয ঙ্গ঳িান্ত঳঴ 

঳াদাকাগজজ আজফদনও উ঩জজরা 

঳ভফায় অঙ্গপ঳াজযয সু঩াঙ্গয঱  । 

঳ংঙ্গিি উ঩জজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 
ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি,সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

০৭ 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গত 

আইন ২০০১ 

(঳ংজ঱াঙ্গধত ২০১৩) 

এয ৪৯ ধাযায় 

঳ঙ্গভঙ্গতয তদন্ত 

 

তদন্ত কাম যক্রভ ঳াজ঩জক্ষ 

১। অথ য ঳যফযা঴কাযী প্রঙ্গতষ্ঠাজনয 

আজফদন, 

২। কঙ্গভটিয ১ /৩ অংজ঱য আজফদন,  

৩।  ঳ঙ্গভঙ্গতয গভার্ ঳দজস্যয 

১০% ঳দজস্যয আজফদন, 

৪।  ঙ্গনযীক্ষা প্রঙ্গতজফদজনয 

সু঩াঙ্গয঱। 

৫। ঙ্গনফন্ধজকয অধিঃস্তন গকান 

কভ যকতযায সু঩াঙ্গয঱কৃত সুঙ্গনঙ্গদ যি 

ঙ্গযজ঩াজর্ যয গপ্রঙ্গক্ষজত। 

 

গকার্ য ঙ্গপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 

ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এ঳,এভ, ঳াইফুর ই঳যাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

০৮ 
ফাঙ্গল যক ফাজজর্ 

অনুজভাদন 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত ঳ভয়঳ীভা 

গনই 

ফাঙ্গল যক/ঙ্গফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বায 

ঙ্গ঳িান্ত,প্রকল্প 

প্রস্থাফ,এঙ্গস্ট্জভর্.঳ম্ভাব্য 

ঙ্গডজাইন,঳ংঙ্গিি কর্তয঩জক্ষয 

ছাড়঩ত্র। 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

কভকতযায, 

কাম যারয়। 

ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি,সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

০৯ 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

ত঴ঙ্গফর তছরু঩ 

ঙ্গফলজয় ৮৩ ধাযায় 

দায় ঙ্গনধ যাযণ ঳ংক্রান্ত 

গ঳ফা 

দায় ঙ্গনধ যাযণ ঩যফতী 

১২০ (এক঱ত ঙ্গফ঱) 

ঙ্গদজনয ভজধ্য 

আদায়জমাগ্য। 

ত঴ঙ্গফর তছরু঩ ঳ংক্রান্ত ঳ঙ্গভঙ্গতয 

খাতা঩ত্র ও অন্যান্য গযকড য঩ত্র। 

৪৯ ধাযায় 

঳োঙ্গদত তদন্ত 

প্রঙ্গতজফদজনয 

ঙ্গবঙ্গিজত 

ঙ্গফনা মূূ্জল্য 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

জনাফ এ঳,এভ, ঳াইফুর ই঳যাভ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ। 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ 
গ঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফামূল্য এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ ঩িঙ্গত 

(মঙ্গদ থাজক) 

দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান 

ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও 

ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

ucotungipara2@gmail.com 

১০ 

প্রঙ্গ঱ক্ষণ 

ক)঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

঳দস্যজদয ভজধ্য 

ভ্রাম্যভাণ প্রঙ্গ঱ক্ষণ। 

খ) প্রাক ঙ্গনফন্ধন 

প্রঙ্গ঱ক্ষণ 

০১ (এক) ঙ্গদন প্রঙ্গ঱ক্ষণ ভঙ্গডউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অঙ্গপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

গপ্রঙ্গক্ষজত 

ক) ০৩ জন অঙ্গথঙ্গত ফক্তায বাতা ও 

প্রঙ্গ঱ক্ষনাথীজদয গজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়, গগা঩ারগঞ্জ ঴জত খাতা, 

করভ,গপাল্ডায ও দুপুজযয খাফায 

ঙ্গফতযণ। 

ক) প্রাক ঙ্গনফন্ধন প্রঙ্গ঱ক্ষণ ঙ্গফনা 

মূূ্জল্য। 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি,সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

প্রঙ্গ঱ক্ষণ (঳ভফায় 

঳ঙ্গভঙ্গতয ঳দস্যজদয 

ভজধ্য) 

o আইঙ্গজএ (গ঳রাই) 

o আইঙ্গজএ (গফঙ্গ঳ক 

কঙ্গেউর্ায) 

o আইঙ্গজএ (ঙ্গক্রস্ট্ার) 

o আইঙ্গজএ 

(ইজরঙ্গিকযার) 

o আইঙ্গজএ (ব্লক-

ফাটিক) 

o আইঙ্গজএ  (গভাফাইর 

঳াঙ্গবযঙ্গ঳ং) 

o ঙ্গ঴঳াফ ও ঙ্গনযীক্ষা 

o ঳ভফায় উজযাক্তা 

সৃঙ্গি 

o ঳ঙ্গভঙ্গত ব্যফস্থা঩না 

আইঙ্গজএ (গভৌভাঙ্গছ) 

 

 

১৫ (঩জনজযা) ঙ্গদন 

১০ (দ঱) ঙ্গদন 

 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

০৫ (঩াঁচ) ঙ্গদন 

প্রঙ্গ঱ক্ষণ ভঙ্গডউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অঙ্গপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳ঙ্গভঙ্গতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

গপ্রঙ্গক্ষজত 

ফাংরাজদ঱ ঳ভফায় একাজডভী 

গকার্ফাড়ী, কুঙ্গভল্লা,আঞ্চঙ্গরক 

঳ভফায় ইনঙ্গস্ট্টিউর্, গভৌরবীফাজায 

ও ঳ভফায় অঙ্গধদিয, কর্তযক 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত ঴াজয ঳ভফায়ীজদয 

প্রঙ্গ঱ক্ষণ বাতা ও মাতায়াত বাতা 

প্রদান কযা ঴য়। 

জনাফ ঴াঙ্গপজুয য঴ভান 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭৪০-৬৩৩৭৩৭ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি,সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬৬ 

গভাফাইর নং : ০১614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

  

২.২) প্রাঙ্গতষ্ঠাঙ্গনকজ঳ফা: 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

এদিজযযপ্রাঙ্গতষ্ঠাঙ্গনকজ঳ফাজনই। 

 

২.৩) অবযন্তযীণজ঳ফা: 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

উচ্চতয গগ্রড 

ভঞ্জুঙ্গযয 

আজফদন 

অগ্রায়ন 

(প্রথভ, 

ঙ্গিতীয় , 

র্ততীয় ও ৪থ য 

গেণী) 

১. একই ঩জদ চাকঙ্গযয ১০ফৎ঳য 

পূঙ্গতযজত ১ভ এফং ঩যফতী ৬ 

ফৎ঳য চাকঙ্গয পূঙ্গতযজত ২য় উচ্চতয 

গগ্রড ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দাঙ্গখর 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩ক্ষ ফযাফয আজফদন অগ্রায়ন 

কযা ঴য় 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংঙ্গিি কঙ্গভটিয সু঩াঙ্গয঱ 

৩) ঙ্গফবাগীয় ভাভরা গনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকঙ্গযয 

প্রতযয়ন 

ঙ্গফনামূজল্য 

নন-গগজজজর্ড ১৫ 

কভ যঙ্গদফ঳ 

 

গগজজজর্ড ৩০ কভ যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

০২ 

উচ্চতয গগ্রড 

ভঞ্জুঙ্গয 

(চতুথ য গেঙ্গণ) 

১. একই ঩জদ চাকঙ্গযয ১০ফৎ঳য 

পূঙ্গতযজত ১ভ এফং ঩যফতী ৬ 

ফৎ঳য চাকঙ্গয পূঙ্গতযজত ২য় 

উচ্চতয গগ্রড ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দাঙ্গখর 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য জাতীয় 

গ঩-গের ২০১৫ এয ৭ ধাযা 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংঙ্গিি কঙ্গভটিয সু঩াঙ্গয঱ 

৩) ঙ্গফবাগীয় ভাভরা গনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকঙ্গযয 

প্রতযয়ন 

ঙ্গফনামূজল্য ১৫ কভ যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা, গগাপালগঞ্জ 

সদর, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

গভাতাজফক ঙ্গনজয়াগকাযী 

কর্তয঩জক্ষয অনুজভাদনক্রজভ 

অঙ্গপ঳ আজদজ঱য ভাধ্যজভ। 

০৩ 
চাকঙ্গয 

স্থাঙ্গয়কযণ 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য ঙ্গনধ যাঙ্গযত 

কঙ্গভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন কযা 

঴য়। কঙ্গভটিয সু঩াঙ্গযজ঱য ঙ্গবঙ্গিজত 

উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ ভঞ্জুঙ্গয 

আজদ঱ জাঙ্গযয সু঩াঙ্গয঱ কযা কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) কঙ্গভটিয সু঩াঙ্গয঱ 

৩) ঙ্গফবাগীয় ভাভরা গনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকঙ্গযয 

প্রতযয়ন 

৫) ঙ্গনজয়াগ঩জত্রয কঙ্গ঩ 

৬) গমাগদান঩জত্রয কঙ্গ঩ 

৭) গভৌঙ্গরক প্রঙ্গ঱ক্ষণ 

(প্রজমাজযজক্ষজত্র) গ্র঴জণয ঳নদ 

ঙ্গফনামূজল্য ঙ্গফঙ্গধ গভাতাজফক 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

০৪ 
োঙ্গন্ত 

ঙ্গফজনাদন ছুটি 

১. ঳ফ যজ঱ল োঙ্গন্ত ও ঙ্গফজনাদন ছুটি 

গবাজগয ঩য ৩ ফছয পূঙ্গতয 

২. মথামথ কর্তয঩ক্ষ কর্তযক প্রদি 

ছুটিয প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) ঙ্গনধ যাঙ্গযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান ঙ্গ঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রঙ্গতজফদন 

(গগজজজর্ড কভ যকতযাজদয 

গক্ষজত্র), প্রাঙ্গিস্থান: ঙ্গ঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) ঙ্গ঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-গগজজজর্ড 

কভ যচাযীজদয গক্ষজত্র)। 

ঙ্গফনামুজল্য ৭ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

০৫ 
অঙ্গজযত ছুটি 

(গদজ঱য 

মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 
ঙ্গফনামুজল্য ৭ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

অবযন্তজয) ২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজদ঱ 

জাঙ্গযয জন্য মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

ঙ্গনকর্ গপ্রযণ কযা ঴য়। 

২) ঙ্গনধ যাঙ্গযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান ঙ্গ঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রঙ্গতজফদন 

(গগজজজর্ড কভ যকতযাজদয 

গক্ষজত্র), প্রাঙ্গিস্থান: ঙ্গ঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) ঙ্গ঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-গগজজজর্ড 

কভ যচাযীজদয গক্ষজত্র)। 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

০৬ 

অঙ্গজযত ছুটি 

(ফঙ্গ঴িঃ 

ফাংরাজদ঱) 

১. মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ আজফদন 

অগ্রায়ন কযা ঴য়। 
 

঳যকায কর্তযক ঳ভজম঵ ঳ভজম঵ 

জাঙ্গযকৃত ঙ্গফজদ঱ ভ্রভজণয অনুভঙ্গত 

ও আনু঳ঙ্গিক ঙ্গনজদ য঱না 

অনু঳যণীয়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) ঙ্গনধ যাঙ্গযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান ঙ্গ঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রঙ্গতজফদন 

(গগজজজর্ড কভ যকতযাজদয 

গক্ষজত্র), প্রাঙ্গিস্থান: ঙ্গ঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) ঙ্গ঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-গগজজজর্ড 

কভ যচাযীজদয গক্ষজত্র)। 

ঙ্গফনামুজল্য ১০ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

০৭ 
ভার্তত্বকারীন 

ছুটি 

১. ঳ন্তান প্র঳জফয ঳ম্ভব্য তাঙ্গযখ 

উজল্লখ঳঴ ডাক্তাঙ্গয ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩াঙ্গয঱ 

ডাক্তাযী ঳নদ঩ত্র 

পূফ যফতী ভার্তত্বকারীন 

ঙ্গফনামুজল্য ৭ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

ভঞ্জুজযয কঙ্গ঩ (২য়঳ন্তাজনয 

গক্ষজত্র প্রজমাজয) 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

ucotungipara2@gmail.com 

০৮ 

অফ঳জযািয 

ছুটি 

(ছুটি 

নগদায়ন঳঴) 

৫৯ ফছয পূঙ্গতযয ৩ ভা঳ পূজফ য 

ঙ্গ঴঳াফ যক্ষণ অঙ্গপ঳ ঴জত 

ইএরঙ্গ঩ঙ্গ঳ ঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজফদন 

঩াওয়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি 

঳যকাঙ্গয চাকঙ্গয আইন ২০১৮ 

অনুমাম঵ী ঙ্গনস্পঙ্গি কজয ঳যকাঙ্গয 

আজদ঱ জাঙ্গয কযা ঴য়। অথফা 

(প্রজমাজয গক্ষজত্র  )মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

ঙ্গনকর্ অগ্রায়ন কযা ঴য়, 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. কর্তয঩জক্ষয সু঩াঙ্গয঱঩ত্র 

৩. ঙ্গফবাগীয় ভাভরা নাই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪. ছুটিয প্রাপ্যতা ঳নদ 

৫. এ঳এ঳ঙ্গ঳ ঩াজ঱য ঳নদ 

৬. ঳াঙ্গবয঳ ফঙ্গ঴(নন 

গগজজজর্ড) 

ঙ্গফনামুজল্য ১০ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

০৯ 

঳াধাযণ 

বঙ্গফষ্য 

ত঴ঙ্গফর ঴জত 

অঙ্গগ্রভ ভঞ্জুঙ্গয 

১. ঳াধাযণ বঙ্গফষ্য ত঴ঙ্গফজরয 

জভায ঙ্গস্থঙ্গত঩ত্র ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ 

বঙ্গফষ্য ত঴ঙ্গফর ঙ্গফঙ্গধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয 

ঙ্গনকর্ অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১. আজফদন ফাংরাজদ঱ পযভ 

নং-২৬৩৯ গগজজজর্ড/নন-

গগজজজর্ড) 

২. ঳াধাযণ বঙ্গফষ্যৎ ত঴ঙ্গফজর 

঳ফ যজ঱ল জভাকৃত অজথ যয 

ঙ্গ঴঳াফ ঙ্গফফযণী মূর কঙ্গ঩ 

(ভঞ্জুঙ্গয আজদ঱ জাঙ্গযয ঩য 

গপযতজমাগ্য) 

৩. কভ যচাঙ্গযয গফতজনয কতযন 

ঙ্গ঴঳াফ। 

ঙ্গফনামুজল্য ৭ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

১০ 

঳াধাযণ 

বঙ্গফষ্য 

ত঴ঙ্গফর 

ভঞ্জুঙ্গযকৃত 

১. অঙ্গগ্রভ ভঞ্জুঙ্গযয আজদ঱ গ্র঴ণ 

২. গফতন ঴জত কতযজনয ঙ্গ঴঳াফ 

঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

আজফদন ঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩াঙ্গয঱ (অগ্রায়ন 

঩ত্র) 

অঙ্গগ্রভ ভঞ্জুঙ্গযয আজদ঱ 

ঙ্গফনামুজল্য ৭ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

অঙ্গগ্রজভয 

ঙ্গকঙ্গস্ত 

বৃঙ্গি/ফন্ধকযণ 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য উ঩যুক্ত 

কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ গপ্রযণ কযা ঴য়। 

গফতন ঴জত কতযন ঙ্গ঴঳াফ  টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

ucotungipara2@gmail.com 

১১ 
গৃ঴ঙ্গনভ যাণ 

ঋণ ভঞ্জুঙ্গয 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

আজফদন ঩ম যাজরাচনাপূফ যক মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

২. গম জঙ্গভজত গৃ঴ 

ঙ্গনভ যাণ/গভযাভত কযা ঴জফ গ঳ 

জঙ্গভয দঙ্গরর /ফায়না঩ত্র 

৩. ৩০০ র্াকায নন 

জুঙ্গডঙ্গ঱য়ার িযাজে 

অিীকাযনাভা 

৪. মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

সু঩াঙ্গয঱ 

ঙ্গফনামুজল্য ১৫ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

১২ 

গ঩ন঱ন/ 

আনুজতাঙ্গলক 

ভঞ্জুঙ্গয 

গ঩ন঱ন ঳঴ঙ্গজকযণ আজদ঱ ২০২০ 

অনুমায়ী প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ ঙ্গনধ যাঙ্গযত 

পযজভ আজফদন 

প্রজয়াজনীয় নঙ্গথ঩ত্র এফং না-দাফী 

঳নদ঩ত্র঳মূ঴ ঩ম যাজরাচনাপূফ যক 

মথামথ কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ গপ্রযণ 

কযা ঴য়। 

১. আজফদন঩ত্র ঩ত্র 

২. ঙ্গ঩আযএর ভঞ্জুঙ্গযয 

আজদ঱ 

৩. ইএরঙ্গ঩ঙ্গ঳ 

৪. প্রািব্য গ঩ন঱জনয বফধ 

উিযাঙ্গধকাযী গঘালণা঩ত্র 

৫. উিযাঙ্গধকায ঳নদ঩ত্র ও 

নন ম্যাঙ্গযজ ঳াটি যঙ্গপজকর্ 

৬. ঩াঙ্গযফাঙ্গযক গ঩ন঱ন পযভ 

৭. নমুনা স্বাক্ষয ও ঴াজতয 

঩াঁচ আঙ্গুজরয ছা঩ 

৮. আনুজতাঙ্গলক ও অফ঳য 

বাতা উজিারজনয ক্ষভতা 

অ঩ যণ ও অঙ্গববাফক 

ভজনানয়ন 

৯. না-দাফী প্রতযয়ন঩ত্র। 

১০. প্রজয়াজজন:  

www.mof.gov.bd 

ঙ্গফনামুজল্য ১৫ কাম যঙ্গদফ঳ 

জনাফ গভৌসুভী  খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর: ০১৬১৪-৩০৮২২৯ 

ucotungipara2@gmail.com 

http://www.mof.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

ক্রভ গ঳ফায নাভ গ঳ফা প্রদান ঩িঙ্গত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাঙ্গিস্থান 

গ঳ফায মূল্য 

এফং ঩ঙ্গযজ঱াধ 

঩িঙ্গত 

গ঳ফা প্রদাজনয ঳ভয়঳ীভা 
দাঙ্গয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, 

অঙ্গপঙ্গ঳য়ার গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অঙ্গপঙ্গ঳য়ার 

গর্ঙ্গরজপান ও ই-গভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১৩ 

঩া঳জ঩াজর্ যয

জন্যএনওঙ্গ঳

প্রদান 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত পযভ পূযণ পূফ যক ঙ্গনজ 

ঙ্গনয়ন্ত্রণকাযী কর্তয঩জক্ষয ঙ্গনকর্ 

দাঙ্গখর 

ঙ্গনধ যাঙ্গযত পযভ ঙ্গফনামুজল্য ৩ কাম যঙ্গদফজ঳য ভজধ্য 

জনাফ গভৌসুভী খানভ 

঳঴কাযী ঩ঙ্গযদ঱ যক 

ও অঙ্গতঙ্গযক্ত িাঙ্গয়ত্ব 

অঙ্গপ঳ ঳঴কাযী কাভ কঙ্গেউর্ায অ঩াজযর্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০২২২৪৪৫৬২১৬ 

গভাফাইর নং : ০১৭২৩-৬১৩০৬১ 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাফ এস,এি, সাইফুল ইসলাি 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

 টুঙ্গিপাড়া, গগা঩ারগঞ্জ 

গপান অঙ্গপ঳: ০2224456216 

গভাফাইর: ০1614-308229 

ucotungipara2@gmail.com 

 

  



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, টুঙ্গি঩াড়া, গগা঩ারগঞ্জ এয ঙ্গ঳টিজজন 

চার্ যায 

 

 


