
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা নিববাহী অনিসাদরর কাযালয় 

ভাঙ্গা, িনরেপুর 

http://bhanga.faridpur.gov.bd 

 

িাগনরক সিে বা সসবা প্রোদির প্রনতশ্রুনত 

১. ভিশন:  জনসেবা ভনভিত করার মাধ্যম েমৃদ্ধ জ্ঞানভিভিক েমাজ প্রভতষ্ঠা। 

২. ভমশন: (১) েময়াবদ্ধ সেবা প্রদান, (২) জন হয়রাভন হ্রাে ও (৩) সেবা েহজীকরণ। 

৩. উসযযশয: (১) ভনভদি ষ্ট েমসয় সেবা প্রদান, (২) সেবাগ্রহীতার েময় ও খরচ হ্রাে, (৩) সেবার মান বৃভদ্ধ, (৪)  

 

ক্রম সেবার নাম 
প্রয়য়াজনীয় 
েয়ববাচ্চ েময় 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র/আয়বদনফমব প্রাপ্তির স্থান 
সেবামলূ্য ও 
পপ্তরয় াধ পদ্ধপ্তি 

কমবকিব ার পদপ্তব, সেপ্তল্য়ফান, 
সমাবাইল্ নম্বর ও ইয়মইল্ ঠিকানা 

1 2 3 4 5 6 8 

1.  
প্রায়ি মপু্তিয় াদ্ধায়দর 
দাফন খরচ প্রদান 

01 (এক) 
কা বপ্তদবে 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর/গার্ব  অব অনার প্রদানকারী কমবকিব া 
একটি স্থায়ীভায়ব তিপ্তর/ছাপায়না আয়বদন ফমব এবং প্রয়য়াজনীয় 
োকা েয়ে প্তনয়য়  ায়বন 

স্থানীয়ভায়ব প্রণীি আয়বদন উপয়জল্া 
প্তনববাহী অপ্তফে সেয়ক েংগ্রহ করয়ি 
হয়ব 

সকান খারচ 
সনয়া হয় না 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

2.  

জন্ম-প্তনবন্ধন 
েংয় াধয়নর আয়বদন 
সরপ্তজপ্তি সজনায়রয়ল্র 
কা বাল্য় ঢাকা বরাবর 
অগ্রগামীকরণ 

01 (এক) 
কা বপ্তদবে 

জন্ম-প্তনবন্ধন েংয় াধয়নর প্তনধবাপ্তরি আয়বদন ফরম 
েংপ্তিষ্ট সপৌরেভা/ইউপ্তনয়ন প্তর্প্তজোল্ 
সেন্টার 

সকান প্তফ সনয়া 
হয় না 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

3.  

জািীয় গ্রন্থয়কন্দ্র সেয়ক 
সবেরকারী 
গ্রন্থাগারেময়ূহ বই 
প্রাপ্তির আয়বদয়নর 
েুপাপ্তর  প্রদান 

01 (এক) 
কা বপ্তদবে 

জািীয় গ্রন্থয়কন্দ্র সেয়ক েরবরাহকৃি আয়বদন ফরম 

জািীয় গ্রন্থয়কন্দ্র েংসৃ্কপ্তি প্তবষয়ক 
মন্ত্রণাল্য়, ৫/প্তে বেবনু্ধ এপ্তভপ্তনউ, 
ঢাকা। e-
mail.granthakendro.org@gmail.com 
web.www.nbc.org.bd 

সকান প্তফ সনয়া 
হয় না 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

4.  
কৃপ্তষ খাে জপ্তম 
বয়দাবস্ত প্রদান 

45(পঁয়িাপ্তি ) 
কায়বপ্তদবে 

1. উপয়জল্া ভূপ্তম অপ্তফে সেয়ক প্রাি বয়দাবস্ত নপ্তে- ায়ি োকয়ব  

2. আয়বদনকারীর স্বামী/স্ত্রীর স ৌে ছপ্তবেহ পূরণকৃি এবং 
স্বাক্ষপ্তরি আয়বদন ১ কপ্তপ 

3. আয়বদনকারী ভূপ্তমহীন ময়মব সচয়ারমযান/সময়র এর প্রিযয়য়নর 
মলূ্/েিযাপ্তয়ি ফয়োকপ্তপ ১ কপ্তপ 

4. আয়বদনকারীর স্বামী/স্ত্রীর জািীয় পপ্তরচয়পত্র েিযাপ্তয়ি 
ফয়োকটি ১ কপ্তপ 

5. ভূপ্তমহীন প্তহয়েয়ব উপয়জল্া কৃপ্তষ খাে জপ্তমর বয়দাবস্ত কপ্তমটির 
েুপাপ্তর /েভার কায়বপ্তববরণী 

6. সস্কচ মযাপ 

উপয়জল্া ভূপ্তম অপ্তফে 
এ অপ্তফয়ের জনয 
প্রয় াজয নয়/ প্তি 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

5.  

েরকাপ্তর েংস্থা/দিয়রর 
অনকুূয়ল্ অকৃপ্তষ খাে 
জপ্তম বয়দাবয়স্তর 

03 প্তিন 
কায়বপ্তদবে 

১. উপয়জল্া ভূপ্তম অপ্তফে সেয়ক েহকারী কপ্তম নার 
(ভূপ্তম)বয়দাবস্ত নপ্তে েৃজন কয়র সপ্ররণ করয়বন এবং নপ্তেয়ি প্তনম্ন 
বপ্তণবি দপ্তল্ল্াপ্তদ প্রদান করয়বন। 

উপয়জল্া ভূপ্তম অপ্তফে 
এ অপ্তফয়ের জনয 
প্রয় াজয নয়/ প্তি 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 



ক্রম সেবার নাম 
প্রয়য়াজনীয় 
েয়ববাচ্চ েময় 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র/আয়বদনফমব প্রাপ্তির স্থান 
সেবামলূ্য ও 
পপ্তরয় াধ পদ্ধপ্তি 

কমবকিব ার পদপ্তব, সেপ্তল্য়ফান, 
সমাবাইল্ নম্বর ও ইয়মইল্ ঠিকানা 

1 2 3 4 5 6 8 

প্রস্তাব সজল্া প্র ােক 
বরাবর প্ররণ 

২. মন্ত্রণাল্য়য়র প্র ােপ্তনক অনয়ুমাদনেহ প্রিযা ী েংস্থার পূরণকৃি 
আয়বদন  
৩. খপ্তিয়ায়নর কপ্তপ 
৪. প্রস্তাপ্তবি জপ্তমর চিুপ্তদব য়কর কম সবপ্ত  ৫০০ গজ বযাোয়ধবর 
অর্ন্বভূি একটি সেে মযাপ 
৫. প্রস্তাপ্তবি দাগ/দাগেময়ূহর জপ্তময়ক গপ্তেন কাপ্তল্ প্তদয়য় প্তচপ্তিি 
করয়ি হয়ব 
৬. সেে মযাপভুি েকল্ দায়গর জপ্তমর বিব মান সেণী, বিব মান 
বযবহার ও জপ্তমর পপ্তরমাণ উয়িখ করয়ি হয়ব 
৭. োব-সরপ্তজস্টার অপ্তফে সেয়ক প্রাি গড় ময়ূল্যর িাপ্তল্কা 

+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

6.  

প্রধানমন্ত্রীর ত্রাণ ও 
কল্যাণ িহপ্তবল্ হয়ি 
প্রদত্ত অনদুায়নর সচক 
বযপ্তির অনকুূয়ল্ 
প্তবিরণ 

07 (োি) 
কায়বপ্তদবে 

জািীয় পপ্তরচয়পয়ত্রর ০১ কপ্তপ েিযাপ্তয়ি ফয়োকপ্তপ (সকান 
আয়বদয়নর প্রয়য়াজন সনই) 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোয়রর কা বাল্য় 
এ অপ্তফয়ের জনয 
প্রয় াজয নয়/ প্তি 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

7.  

ধমবমন্ত্রণাল্য় হয়ি 
মেপ্তজদ/মপ্তদয়রর 
অনকুূয়ল্ প্রাি বরাদ্দ 
প্তবিরণ 

07 (োি) 
কায়বপ্তদবে 

েংপ্তিষ্ট মেপ্তজদ/মপ্তদর কপ্তমটির েভাপপ্তি/সেয়েোরীর জািীয় 
পপ্তরচয়পয়ত্রর ০১ কপ্তপ েিযাপ্তয়ি ফয়োকপ্তপ (সকান আয়বদয়নর 
প্রয়য়াজন সনই) 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোয়রর কা বাল্য় 
এ অপ্তফয়ের জনয 
প্রয় াজয নয়/ প্তি 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

8.  
এনপ্তজও কায়বেম 
েম্পকৃব ি প্রিযয়ন 

10 (দ ) 
কায়বপ্তদবে 

এনপ্তজও প্তবষয়ক বযুয়রা কিৃব ক প্রণীি প্তনধবাপ্তরি ফয়মব আয়বদন 

এনপ্তজও অযায়ফয়ােব বযুয়রা প্রধানমন্ত্রীর 
কায়বাল্য় মাইো ভবন (৯ম িল্া), 
১৩  হীদ কযায়েন মনেুর আল্ী 
স্মরনী, রমনা, ঢাকা-১০০০ e-mail: 
naffairsb@yahoo.com. 
www.ngoab.gov.bd  

এ অপ্তফয়ের জনয 
প্রয় াজয নয়/ প্তি 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

9.  

প্ত ক্ষা প্রপ্তিষ্ঠায়নর 
মযায়নপ্তজং কপ্তমটি 
গঠয়নর প্রিজাইপ্তর্ং 
অপ্তফোর প্তনয়য়াগ 

02 (দইু) 
কায়বপ্তদবে 

১. সু্কয়ল্র পযায়র্ প্রধান প্ত ক্ষক/প্ত প্তক্ষকার আয়বদন 
২. পূবববিী কপ্তমটি গঠন ও সময়ায়দর কাগয়জর েিযাপ্তয়ি কপ্তপ 

-- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

10.  

প্ত ক্ষা প্রপ্তিষ্ঠায়নর 
এর্হক কপ্তমটির 
অপ্তভভাবক েদেয 
ময়নানয়ন 

02 (দইু) 
কায়বপ্তদবে 

১. সু্কয়ল্র পযায়র্ আয়বদন 
২. ৬ষ্ঠ – ৯ম শ্রেপ্রির ১ম, ২য় ও ৩য় শ্ররাল নম্বরধারী 
প্রিক্ষার্থীদের অপ্রিিাবকদের তাপ্রলকা োপ্রিল (প্রিক্ষাগত শ্র াগযতা ও 
শ্রেিাসহ) 

-- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 



ক্রম সেবার নাম 
প্রয়য়াজনীয় 
েয়ববাচ্চ েময় 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র/আয়বদনফমব প্রাপ্তির স্থান 
সেবামলূ্য ও 
পপ্তরয় াধ পদ্ধপ্তি 

কমবকিব ার পদপ্তব, সেপ্তল্য়ফান, 
সমাবাইল্ নম্বর ও ইয়মইল্ ঠিকানা 

1 2 3 4 5 6 8 

11.  

সজএেপ্তে/এেএেপ্তে 
পরীক্ষা সকন্দ্র স্থাপন 
প্তবষয়য় মিামি প্রদান 

১০ (দশ) কাযভদবে শ্রবার্ড  কতৃক প্রনধডাপ্ররত ফরদম আদবেন করদত হদব। মাধযপ্রমক ও উচ্চ প্রিক্ষা শ্রবার্ড  -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 
 

12.  

প্রােপ্তমক প্তবদযাল্য়য়র 
বনয়ভাজয়ন গময়ন 
অনমুপ্তি প্রদান 

0১ (এক) 
কায়বপ্তদবে 

সু্কয়ল্র পযায়র্ প্রধান প্ত ক্ষক/প্ত প্তক্ষকার আয়বদন -- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

13.  

একটি বাপ্তড় একটি 
খামার প্রকয়ের ঋণ 
অনয়ুমাদন 

01 (এক) 
কা বপ্তদবে 

১. আয়বদনকারীর ছপ্তব-১ কপ্তপ 
২. জািীয় পপ্তরচয়পত্র/জন্ম প্তনবন্ধন েনয়দর ফয়োকপ্তপ-১ কপ্তপ 
৩. েপ্তমপ্তি বযবস্থাপনা কপ্তমটির কায়বপ্তববরণী 

েংপ্তিষ্ট েপ্তমপ্তির কা বাল্য় প্তবনাময়ূল্য 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

14.  

বীর মপু্তিয় াদ্ধার 
প্রেম েম্মানী ভািা 
প্রদান 

১৫ (েদনর) 
কায়বপ্তদবে 

১. আয়বদনকারীর ছপ্তব-১ কপ্তপ 
২. জািীয় পপ্তরচয়পত্র/জন্ম প্তনবন্ধন েনয়দর ফয়োকপ্তপ-১ কপ্তপ 
৩. মপু্রিদ াদ্ধা হওয়ার িমািেত্র (নীপ্রতমালা অন ুায়ী) 

সাো কাগদে আদবেন করদত হদব -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 
 

15.  
োধারণ অপ্তভয় াগ 
িদর্ন্ ও প্তনষ্পপ্তত্ত 

07 (োি) 
কায়বপ্তদবে 

সাো কাগদে আদবেন করদত হদব -- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

16.  
 াত্রা/সমল্া/োকব াে 
েংোর্ন্ তেন্ত 

07 (োি) 
কায়বপ্তদবে 

প্রবজ্ঞ শ্রেলা মযাপ্রেদেদের অপ্রফদস আদবেন করদত হদব -- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

17.  

প্তেয়নমা/সপেল্পাম্প/ 
ইয়ের ভাো স্থাপন 
েংোর্ন্ িদর্ন্ 
প্রপ্তিয়বদন সপ্ররণ 

১০ (দশ) কাযভদবে 
প্রনধডাপ্ররত ফরদম শ্রেলা িিাসক মদহােদয়র অপ্রফদস আদবেন করদত 
হদব। 

শ্রেলা িিাসদকর কা ালয়, ফপ্ররেেুর -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 



ক্রম সেবার নাম 
প্রয়য়াজনীয় 
েয়ববাচ্চ েময় 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র কাগজপত্র/আয়বদনফমব প্রাপ্তির স্থান 
সেবামলূ্য ও 
পপ্তরয় াধ পদ্ধপ্তি 

কমবকিব ার পদপ্তব, সেপ্তল্য়ফান, 
সমাবাইল্ নম্বর ও ইয়মইল্ ঠিকানা 

1 2 3 4 5 6 8 

18.  

িেয অপ্তধকার আইন 
২০০৯ অন ুায়ী 
চাপ্তহি িেয্ েরবরাহ 

20 (প্তব ) 
কায়বপ্তদবে 

প্তনধবাপ্তরি ফরয়ম প্তল্প্তখি বা ই-সমইয়ল্র মাধযয়ম আয়বদন করয়ি 
হয়ব 

তর্থয কপ্রমিদনর ওদয়বসাইে -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

19.  

বয়স্ক ভািা, প্তবধবা 
ও স্বামী পপ্তরিযািা 
দ:ুস্থ মপ্তহল্া ভািা, 
প্রপ্তিবপ্তন্ধ প্ত ক্ষা বপৃ্তত্ত 
প্রদান েংোর্ন্ সচক 
স্বাক্ষরকরণ 

০১ (এক) 
কায়বপ্তদবে  

উপয়জল্া েমাজয়েবা অপ্তফে সেয়ক প্রাি নপ্তে 
োতীয় েপ্ররচয় েত্র 
োসদসােড  

-- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

20.  
 ুব ঋণ অনয়ুমাদন ও 
প্তবিরণ 

০১ (এক) 
কায়বপ্তদবে 

উপয়জল্া  ুব উন্নয়ন অপ্তফোর সেয়ক প্রাি নপ্তে- ায়ি োকয়ব  
১. আয়বদনপত্র 
২. বন্ধকী জপ্তমর মাপ্তল্কানার স্বপয়ক্ষ খপ্তিয়ায়নর কপ্তপ/দপ্তল্ল্/দাপ্তখল্া 
৩.  ুব উন্নয়ন কিৃব ক প্রপ্ত ক্ষয়ণর েনদপত্র 
৪. আয়বদনকারীর ছপ্তব-১ কপ্তপ 
৫. জািীয় পপ্তরচয়পয়ত্রর ফয়োকপ্তপ 
৬. অনয়ুমাপ্তদি ঋয়ণর ৫% েঞ্চয় জমা 

 ুব উন্নয়ন অপ্রফস হদত সরবরাহকৃত 
ফরম 

-- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

21.  

সজল্া সেয়ক প্রাি োর 
প্তর্ল্ারয়দর মায়ে 
উপ-বরাদ্দ প্রদান 

০১ (এক) 
কায়বপ্তদবে 

উপয়জল্া োর ও বীজ মপ্তনেপ্তরং কপ্তমটির েদেয েপ্তচব (উপয়জল্া 
কৃপ্তষ অপ্তফোর) এর প্তনকে সেয়ক নপ্তে-  ায়ি োকয়ব 
১. আগামনী বািব া 
২. চাল্ানপত্র 

-- -- 

উপয়জল্া প্তনববাহী অপ্তফোর 
ভাো, ফপ্তরদপুর 
+৮৮০৬৩২৩-৫৬১২৪ 
+৮৮০১৭০১৬৭০০৩০ 
unobhanga@mopa.gov.bd 

 


