
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর কার্ বালয় 

ধামরাই, ঢাকা। 

 

িাগনরক সিে বা সসবাপ্রোি প্রনতশ্রুনত 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

1।  
প্রয়াত মুনিদর্াদ্ধাদের 

োিি খরচ প্রোি 

১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার/গাড ব অব 

অিার প্রোিকারী কম বকতবা, 

ছাপাদিা িাঁকা আদবেি িরম 

(Blank Application Form) 
এবাং প্রদয়াজিীয় োকা সদে নিদয় 

র্াদবি 

স্থািীয়ভাদব প্রণীত আদবেি িরম 

উপদজলা নিব বাহী অনিস সথদক 

সাংগ্রহ করদত হদব অথবা 

www.dhamrai.dhaka.gov.b

d  Download হদত সাংগ্রহ 

করা র্াদব। 

সকাি খরচ সিয়া 

হয় িা 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.go

v.bd 

সজলা প্রশাসক, ঢাকা (২৬০০) 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৬৬২৮ 

+৮৮০ ১৭১৩০৪৮৫৮০ 

dcdhaka@mopa.gov.bd 

2।  

জন্ম-নিবন্ধি 

সাংদশাধদির আদবেি  

সরনজস্টার সজিাদরল 

বরাবর অগ্রগামীকরণ 

২ (দুই) ঘন্টা 
জন্ম-নিবন্ধি সাংদশাধদির নিধ বানরত 

আদবেি িরম 

সাংনিষ্ট সপৌরসভা/ইউনিয়ি নডনজোল 

সসন্টার অথবা সাংনিষ্ট ওদয়বসাইে 

হদত সাংগ্রহ করা র্াদব 

সকাি নি সিয়া 

হয় িা 
-ঐ- -ঐ- 

3।  

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক 

সবসরকারী 

গ্রন্থাগারসমূদহ বই 

প্রানির আদবেদি 

সুপানরশ প্রোি 

২ (দুই) ঘন্টা 

 

 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক সরবরাহকৃত 

আদবেি িরম 

জাতীয় গ্রন্থকেন্দ্র 

সংস্কৃতত তিষয়ে মন্ত্রণালয়, ৫/তস 

িঙ্গিন্ধু এতিতিউ, ঢাো-১০০০। 
 

granthakendro.org@gmail.co

m 

www.nbc.org.bd/আদবেি-

িরম 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৫৭৪৫ 

সকাি নি সিয়া 

হয় িা 

পত্র গ্রহণ ও প্রেরণ শাখা 

+৮৮০ ২ ৭৭৩১০৫৭ 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.gov.b

d 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

4।  

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক 

সবসরকারী 

গ্রন্থাগারসমূদহর 

বরাদ্দকৃত বই গ্রহণ 

নবষদয় সুপানরশ প্রোি 

২ (দুই) ঘন্টা 

 

 

 

 

 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক সরবরাহকৃত 

আদবেি িরম 

 

 

 

 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র 

সাংস্কৃনত নবষয়ক মন্ত্রণালয়, ৫/নস 

বেবন্ধু এনভনিউ, ঢাকা-১০০০। 

 

granthakendro.org@gmail.co

m 

www.nbc.org.bd/আদবেি-

িরম 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৫৭৪৫ 

সকাি নি সিয়া 

হয় িা 
-ঐ- -ঐ- 

5।  

নিব বাহী ম্যানজদেে 

আোলদতর মামলার 

আদেদশর সাধারণ  

জাদবো িকল প্রোি 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 
সাো কাগদজ আদবেি 

নিব বাহী ম্যানজদেে আোলত 

ধামরাই, ঢাকা 

আদবেদির জন্য 

২০/-োকার সকাে ব 

নি এবাং প্রনত 

পৃষ্ঠার িকদলর 

জন্য ৪/- হাদর 

সকাে ব নি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.go

v.bd 

সজলা প্রশাসক, ঢাকা (২৬০০) 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৬৬২৮ 

+৮৮০ ১৭১৩০৪৮৫৮০ 

dcdhaka@mopa.gov.bd 

6।  

নিব বাহী ম্যানজদেে 

আোলদতর মামলার 

আদেদশর জরুনর   

জাদবো িকল প্রোি 

- - - - -ঐ- -ঐ- 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

7।  
কৃনষ খাস জনম বদদাবস্ত 

প্রোি 

৪৫ 

(পঁয়তানিশ) 

কার্ বনেবস 

1) উপকজলা ভূতম অতিস প্রেকে 

োপ্ত িকদািস্ত িতে-যাকত 

োেকি; 

 

2) আকিদিোরীর স্বামী/স্ত্রীর প্রযৌে 

ছতিসহ পূরণকৃত এিং 

স্বাক্ষতরত আকিদি ০১ েতপ; 

 

3) আকিদিোরী ভূতমহীি মকম ে 

প্রেয়ারম্যাি/কময়র এর 

েতযয়কির মূল/সতযাতয়ত 

িক ােতপ - ০১ েতপ; 

 

4) আকিদিোরীর স্বামী/স্ত্রীর 

জাতীয় পতরেয়পত্র সতযাতয়ত 

িক ােতপ-০১ েতপ; 

 

5) ভূতমহীি তহকসকি উপকজলা কৃতষ 

খাস জতমর িকদািস্ত েতমটির 

সুপাতরশ/সিার োয েতিিরণী; 

 

6) প্রেে ম্যাপ। 

উপদজলা ভূনম অনিস 
এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

সহকারী কনমশিার (ভূনম) 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০১৫৬ 

+৮৮০ ১৭২৩৩৮৮৪২১ 

aclanddhamrai@mopa

.gov.bd 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.gov.b

d 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

8।  

সরকানর সাংস্থা/েিদরর 

অনুকূদল অকৃনষ খাস 

জনম বদদাবদস্তর প্রস্তাব 

সজলা প্রশাসক বরাবদর 

সপ্ররণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা ভূনম অনিস সথদক 

সহকানর কনমশিার (ভূনম) 

বদদাবস্ত িনথ সৃজি কদর সপ্ররি 

করদবি এবাং িনথদত নিম্ন বনণ বত 

েনললানে প্রোি করদবি: 
 

1) মন্ত্রণালকয়র েশাসতিে 

অনুকমাদিসহ েতযাশী সংস্থার 

পূরণকৃত আকিদি;  
 

2) খততয়াকির েতপ; 
 

3) েস্তাতিত জতমর েতুতদ েকের েম 
প্রিতশ ৫০০ গজ ব্যাসাকধ ের 

অন্তভূক্ত এেটি প্রেস ম্যাপ; 
 

4) েস্তাতিত দাগ/দাগসমূকহর 

জতমকে রতঙ্গি োতল তদকয় 

তেতিত েরকত হকি; 
 

5) প্রেস ম্যাপভূক্ত সেল দাকগর 

জতমর িতেমাি প্রেণী, িতেমাি 

ব্যিহার ও জতমর পতরমাণ 

উকেখ েরকত হকি; 
 

6) সাি-প্ররতজষ্ট্রার অতিস প্রেকে 

োপ্ত গড় মূকের তাতলো। 

উপদজলা ভূনম অনিস 
এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

9।  
অনপ বত সম্পনির ইজারা 

িবায়ি 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

1) সহোতরী েতমশিার 

(ভূতম)র সুতিতদ েষ্ট েস্তািসহ 

প্রেস িতে-যাকত োেকি; 

2) ইজারা িিায়িোতরর সাদা 

োগকজ আকিদি;  

3) পূকি ে প্রিওয়া তিতসআর এর 

িক ােতপ-০১ েতপ; 

উপদজলা ভূনম অনিস 

িনথ অনুদমােি 

কদর সহকারী 

কনমশিার (ভূনম) 

বরাবদর সপ্ররণ 

করার পদর 

িবায়ি নি  নড 

নস আদরর 

মাধ্যদম জমা 

নেদত হদব। 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

10।  

প্রধািমন্ত্রীর ত্রাণ ও 

কল্যাণ তহনবল হদত 

প্রেি অনুোদির সচক 

ব্যনির অনুকূদল নবতরণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ 

সতযানয়ত িদোকনপ  

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর 

কার্ বালয়  

(দকাি আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.go

v.bd 

সজলা প্রশাসক, ঢাকা (২৬০০) 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৬৬২৮ 

+৮৮০ ১৭১৩০৪৮৫৮০ 

dcdhaka@mopa.gov.bd 

11।  

ধম ব মন্ত্রণালয় হদত 

মসনজে/মনদদরর 

অনুকূদল প্রাি বরাদ্দ 

নবতরণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

সনিষ্ট মসনজে/মনদর কনমটির 

সভাপনত/দসদক্রোরীর জাতীয় 

পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ সতযানয়ত 

িদোকনপ 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

(দকাি আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 
-ঐ- -ঐ- 

12।  

মহামান্য রােপনতর 

সেচ্ছাধীি তহনবল হদত 

প্রাি সচক নবতরণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

অনুোিপ্রাি তানলকাভূি ব্যনির 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ 

সতযানয়ত িদোকনপ 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

(দকাি আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

 

নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

13।  

হাে-বাজাদরর চানদিা 

নভটির প্রস্তাব সজলা 

প্রশাসক বরাবদর  সপ্ররণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা ভূনম অনিস সথদক প্রাি 

চানদিা নভটির নমস সকস 

1) আকিদিোরীর জাতীয় 

পতরেয়পকত্রর ০১ েতপ 

সতযাতয়ত িক ােতপ;  

2) প্রেি লাইকসন্স িক ােতপ-০১ 

েতপ;  

3) অনুকমাতদত প্রপতরকিতর িেশা; 
4) প্রেস ম্যাপ। 

উপদজলা ভূনম অনিস 
এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

সহকারী কনমশিার (ভূনম) 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০১৫৬ 

+৮৮০ ১৭২৩৩৮৮৪২১ 

aclanddhamrai@mopa

.gov.bd 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.gov.b

d 

14।  
এিনজও কার্ বক্রম 

সম্পকৃবত প্রতযয়ি 

১০ (েশ) 

কার্ বনেবস 

এিনজও নবষয়ক ব্যযদরা কর্তবক 

প্রণীত নিধ বানরত িদম ব আদবেি 

এিনজও অযাদিয়াস ব ব্যযদরা 

প্রধািমন্ত্রীর কার্ বালয় 

মাইসা ভবি (৯ম তলা), ১৩ শহীে 

কযাদেি মিসুর আলী স্মরিী , 

রমিা, ঢাকা-১০০০ 

naffairsb@yahoo.com, 

www.ngoab.gov.bd 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.go

v.bd 

সজলা প্রশাসক, ঢাকা (২৬০০) 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৬৬২৮ 

+৮৮০ ১৭১৩০৪৮৫৮০ 

dcdhaka@mopa.gov.bd 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

15।  

সাংস্কৃনতক নবষয়ক 

মন্ত্রণালয় হদত অনুোি 

প্রানির  আদবেি 

অগ্রগামীকরণ 

০২ (দুই) ঘন্টা 
সাংস্কৃনতক নবষয়ক মন্ত্রণালয় কর্তবক 

প্রণীত অনুোি িরম 

ভবি ৬(১১) তলা, বাাংলাদেশ 

সনচবালয়, ঢাকা-১০০০ 

ap@mocagov.bd, 

Web: www.moca.gov.bd 

এ অনিদসর জন্য 

প্রদর্াজয িয়/নি 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

16।  

নশক্ষা প্রনতষ্ঠাদির 

ম্যাদিনজাং কনমটি 

গঠদির জন্য নপ্রজাইনডাং 

অনিসার নিদয়াগ 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

1) স্কুকলর প্যাকি েধাি তশক্ষে/ 

তশতক্ষোর আকিদি; 

2) পূি েিতী েতমটি গঠি ও 

প্রময়াকদর োগকজর সতযাতয়ত 

েতপ। 

- নবিামূদল্য 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

17।  

নশক্ষা প্রনতষ্ঠাদির 

এডহক কনমটির 

অনভভাবি সেস্য 

মদিািয়ি 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

1) স্কুকলর প্যাকি েধাি তশক্ষে/ 

তশতক্ষোর আকিদি; 

2) েস্তাতিত ৩ জি অতিিািকের 
িাকমর তাতলো দাতখল। 

- নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

18।  

সজ এস নস / এস এস নস 

পরীক্ষা সকন্দ্র স্থাপি 

নবষদয় মতামত প্রোি 

০৪ (চার) 

কার্ বনেবস 

িতুি সকন্দ্র স্থাপদি প্রধাি নশক্ষদকর 

যুনিযুি আদবেি 
- নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

19।  

নশক্ষা প্রনতষ্ঠাদির 

বিদভাজদি গমদি 

অনুমনত প্রোি 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

1) স্কুকলর প্যাকি েধাি 

তশক্ষে/তশতক্ষোর আকিদি; 

2) ব্যিহৃত গাতড়র সেল 

োগজপত্র; 

3) ড্রাইিাকরর ড্রাইতিং লাইকসন্স; 
4) আতিিািকের সম্মতত পত্র। 

- নবিামূদল্য 

 

 

-ঐ- 

 

 

-ঐ- 

20।  

একটি বানি একটি 

খামার প্রকদের ঋণ 

অনুদমােি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

1) আকিদিোরীর ছতি-০১ েতপ 

2) জাতীয় পতরেয়পত্র/জন্ম 
তিিন্ধি; সিকদর িক ােতপ-০১ 

েতপ; 

3) সতমতত ব্যিস্থাপিা েতমটির 

োয েতিিরণী। 

সাংনিষ্ট সনমনতর কার্ বালয় নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

21।  
ওয়াজ-মাহতিকল 

অনুমতত েদাি 

০১ (এে) 

োয েতদিস 
সাো কাগদজ আদবেি - নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

22।  িীর মুতক্তকযাদ্ধার েেম ০৫ (পাঁে) 1) আকিদিোরীর ছতি-০১ েতপ - নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

সম্মািী িাতা েদাি োয েতদিস 2) জাতীয় পতরেয়পত্র/জন্ম তিিন্ধি 
সিকদর িক ােতপ-০১ েতপ 

 

23।  
সাধারণ অতিকযাগ তদন্ত 

ও তিষ্পতি 

১০ (দশ) 

োয েতদিস 
সাো কাগদজ আদবেি - নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

24।  

যাত্রা/কমলা/সােোস/ 

সংক্রান্ত তদন্ত েততকিদি 

প্রেরণ 

০৭ (সাত) 

োয েতদিস 
- - নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

25।  

তসকিমা/করেলপাম্প 

স্থাপি/ইক র িা া 

স্থাপি সংক্রান্ত তদন্ত 

েততকিদি প্রেরণ 

০৭ (সাত) 

োয েতদিস 
- - নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

26।  

তথ্য অতধোর আইি 

২০০৯ অনুযায়ী োতহত 

তথ্য সরিরাহ 

২০ (তিশ) 

োয েতদিস 

নিধ বানরত িরদম নলনখত বা ই-

সমইদলর মাধ্যদম আদবেি করদত 

হদব 

- নবিামূদল্য -ঐ- -ঐ- 

27।  

বয়স্ক ভাতা, নবধবা ও 

োমীপনরতযািা দুুঃস্থ 

মনহলা ভাতা, প্রনতবনন্ধ 

ভাতা এবাং প্রনতবনন্ধ 

নশক্ষা বৃনি প্রোি 

সাংক্রান্ত সচক 

োক্ষরকরণ 

০১ (এে) 

োয েতদিস 

উপদজলা সমাজদসবা অনিস সথদক 

প্রাি িনথ 
- নবিামূদল্য 

উপদজলা সমাজদসবা অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০১৭১১২০০১২৭ 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০২০৪ 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.gov.b

d 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

28।  
যুব ঋণ অনুদমােি ও 

নবতরণ 

১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা যুব উন্নয়ি অনিসার 

সথদক প্রাি িনথ-র্াদত থাকদব- 

1) আকিদিপত্র; 

2) িন্ধেী জতমর মাতলোিার 
স্বপকক্ষ খততয়াকির 

েতপ/দতলল/দাতখলা; 

3) যুি উন্নয়ি ের্তেে েতশক্ষকণর 

সিদপত্র; 

4) আকিদিোরীর ছতি-০১ েতপ; 

5) জাতীয় পতরেয়পকত্রর 
িক ােতপ; 

6) অনুকমাতদত ঋকণর ৫% সঞ্চয় 

জমা। 

উপদজলা যুব উন্নয়ি অনিসার এর 

কার্ বালয় 
নবিামূদল্য 

উপদজলা যুব উন্নয়ি অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 
-ঐ- 

29।  

সজলা সথদক প্রাি সার 

নডলারদের মাদে উপ-

বরাদ্দ প্রোি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা সার ও বীজ মনিেনরাং 

কনমটির সেস্য সনচব (উপদজলা 

কৃনষ অনিসার) এর নিকে সথদক 

িনথ- র্াদত থাকদব 

1) আগামিী িার্রতো; 

2) োলািপত্র। 

উপদজলা কৃনষ অনিসার এর 

কার্ বালয় 
নবিামূদল্য 

উপদজলা কৃনষ অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 
-ঐ- 

30।  

িাে তিিাহ ও 

ইিটিতজং এিং মাদে 

সংক্রান্ত অতিকযাগ 

তাৎক্ষতিে - - - 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

ধামরাই, ঢাকা (২৬১৪) 

+৮৮০ ২ ৭৭৩০০৩৪ 

+৮৮০ ১৯৩৩৪৪৪০৩৩ 

unodhamrai@mopa.go

v.bd 

সজলা প্রশাসক, ঢাকা (২৬০০) 

+৮৮০ ২ ৯৫৫৬৬২৮ 

+৮৮০ ১৭১৩০৪৮৫৮০ 

dcdhaka@mopa.gov.bd 

31।  

ভ্রাম্যমাি আদালকতর 

মামলার আকদকশর 

অনুতলতপ েদাি 

০৩ (ততি) 

োয েতদিস 
- - - ঐ- ঐ- 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

নম

ক 

সসবার িাম 
সসবা প্রোদির 

সদব বাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

িরম প্রানির স্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পদ্ধনত 

(র্নে থাদক) 

শাখার িাম সহ োনয়ত্বপ্রাি 

কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর , 

সজলা/উপদজলার সকাড,  

অনিনসয়াল 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও 

ই-সমইল 

উদ্ধবতি কম বকতবার পেবী, রুম িম্বর,  

সজলা/উপদজলার সকাডসহ 

অনিনসয়াল সেনলদিাি 

সেনলদিাি/দমাবাইল িম্বর ও ই-

সমইল 

32।  

ইউতিয়ি পতরষকদর 

উন্নয়িমূলে োয েক্রম 

পতরদশ েি 

      

33।  

উপকজলা প্রসে েতমটি, 

কৃতষ ঋি েতমটি এিং 

প্র ন্ডার েতমটিসহ 

অন্যান্য েতমটির 

সিাপতত তহকসকি 

ন্যাস্ত দাতয়ত্ব পালি 

েরা 

- - - - ঐ- ঐ- 

34।  

প্রিাি ে/তিশ্বতিদ্যালকয়র 

পরীক্ষাসমূকহর 

প্রেকন্দ্রর শাতন্ত-শৃঙ্ঘলা 

িজায় রাখা। 

- - - - ঐ- ঐ- 

35।  

ইউতিতস এর মাধ্যকম 

ঢাো োকলক্টকর হকত 

ভূতমর যািতীয় 

প্ররেিীয় পে ো সরিরাহ 

েরা হয়। 

- - - - ঐ- ঐ- 

36।  

তিতিও েিিাকরকন্সর 

মাধ্যকম মািিীয় 

েধািমন্ত্রী, মন্ত্রী, 

সতেি, তিিাগীয় 

েতমশিার, প্রজলা 

েশাসেসহ গুরুত্বপূণ ে 

েম েেতোকদর সাকে 

সরাসতর প্রযাগাকযাকগর 

ব্যিস্থা েরা হয়। 

- - - - ঐ- ঐ- 

 



 

 

এ ছাড়াও উপকজলা তিি োহী অতিসার ের্তেে উপকজলায় তিকনাক্ত োয োিলী সম্পাতদত হকয় োকে। 
  

• সামাতজে ও সাংস্কৃততে োয েক্রম প্রজারদার েরণ। 

• ইউতিয়ি পতরষকদর মকধ্য পত্র প্রযাগাকযাগ। 

• োকৃততে দুকয োগ, দুতি েক্ষ ও মহামারীর সময় ত্রাণ োকজ সহায়তা েদাি। 

• আইি-শৃংখলা রক্ষায় েকয়াজিীয় সহায়তা েদাি। 

• সরোরী োয েক্রকমর সহায়ে শতক্ত তহসাকি দাতয়ত্ব পালি। 

• উপকজলা পয োকয় উন্নয়ি ও েশাসতিে োকজর তদারতেেরণ। 

• তিিাগীয় েম েেতোকদর সাকে সমন্বকয়র দাতয়ত্ব পালি। 

• মন্ত্রণালকয়র সেল িীততমালা মাঠ পয োকয় িাস্তিায়ি। 

 


