
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা শশক্ষা অশিসাদরর কার্যালয় 

সসানারগাাঁ, নারায়ণগঞ্জ 

সেশলদিান নম্বর ঃ  ০২৭৬৫৬০০২, E-mail + facebook ID: ueosonargaon@gmail.com 

সসবা প্রোন সাংক্রামত্ম সেকশলষ্ট  - 
ক্রশমক নাং সসবার নাম সসবা গ্রহদনর জনয 

কতশেন পূদবয 
আদবেন োশিল 

করদত হদব 

সর্ কততয পক্ষ বরাবদর আদবেন 

করদত হদব 

আদবেদনর সাদে সাংরু্ক্ত সাদপার্য াং ডকুদমন্টস/ কাগজপত্র  সুপাশরশকারী 
কততয পক্ষ 

কতদসে 

আদবেন 

জমা শেদত 

হদব 

আদবেন গ্রহনকারী 
কমযকতয া/ কমযোরীর 

নাম ও পেবী 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ 

শপআরএল 

ছুর্/ 

লাম্পগ্রান্ট 

প্রাশি 

৩০ শেন 
সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 

নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন। 

২। ছুর্র সাংক্ষক্ষি শহসাব শববরনী (অশিস কততয ক প্রেত্ত) 

৩। ছুর্র আদবেনপত্র- িরম নাং -৪০ 

৪। শনদয়াগ পত্র। 

৫। শশক্ষাগত সর্াগযতার সনে। 

৬। প্রশশক্ষণ সনে। 

(সকল কাগজপদত্রর মূলকশপ সামশয়কভাদব অশিদস জমা প্রোন করদত 

হদব। 

 প্রধান 

শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও 

এইউইও।  

০২ সসে 
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আনদুতাশিক 

প্রাশির 

৩০ শেন 
সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 

নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -০১ দ্রষ্টবয 
 ২। আদবেনপত্র শনধযাশরত িরদম ( সাংদর্াজনী -৪ নাং িরম) -নমুনা -০২ দ্রষ্টবয 
 ৩। পাসদপােয  সাইদজর ছশব -৫ কশপ 

৪। োকুরীর িশতয়ান বশহ (অশিস কততয ক প্রেত্ত) 

 ৫। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাাঁে আঙ্গদুলর োপ (সাংদর্াজনী -৬ নাং িরম) -নমুনা -
০৩ দ্রষ্টবয 
৬। না োবী প্রতযয়ন পত্র (সাংদর্াজনী-৮) (অশিস কততয ক প্রেত্ত) 

৭। সপনশনাদরর ববধ উত্তরাশধকার স ািনাপত্র (সাংদর্াজনী-০২ নাং িরম) -নমুনা 
-০৪ দ্রষ্টবয 
৮। শনদয়াগ পত্র 

৯। শশক্ষাগত সর্াগযতার সনে  

১০। প্রশশক্ষণ সনে  

১১। ইএলশপশস িরম (অশিস কততয ক প্রেত্ত) 

১২। শপআরএল মঞ্জরুীর কশপ  

(সকল কাগজপদত্রর মূলকশপ সামশয়কভাদব অশিদস জমা প্রোন করদত হদব। 

 প্রধান 

শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও 

এইউইও।  

০৩ সসে 

০৩ 
শজশপএি হদত 

১ম, ২য়, ৩য়, 
বছদরর সর্ উপদজলা শশক্ষা ১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১ দ্রষ্টবয (১ম অশগ্রদমর ক্ষক্ষদত্র) 

 প্রধান 

শশক্ষক(প্রদর্াজয 
১/২/৩ 

সসে 



েুড়ামত্ম ও 

অদিরত 

সর্াগয অশগ্রম 

উদত্তালন 

সকান সময়। অশিসার/সজলা প্রােশমক 

শশক্ষা অশিসার/শবভাগীয় 

উপপশরোলক(ক্ষক্ষত্রমদত) 

           নমুনা -৪ দ্রষ্টবয (েুড়ামত্ম উদত্তালদনর ক্ষক্ষদত্র) 

           নমুনা -৫ দ্রষ্টবয (অদিরতদর্াগয অশগ্রদমর ক্ষক্ষদত্র) 

২। ১ম/২য়/৩য় ও অদিরত সর্াগয অশগ্রদমর ক্ষক্ষদত্র নমুনা ২ অনুর্ায়ী শনধযাশরত 

আদবেন পুরন করদত হদব। ৩। অদিরত সর্াগয অশগ্রদমর ক্ষক্ষদত্র এসএসশস 

সনদের অনুশলশপ প্রোন করদত হদব।  

 ৪। ১ম/২য়/৩য় ও অদিরত সর্াগয অশগ্রদমর ক্ষক্ষদত্র নমুনা ৩ অনুর্ায়ী এবাং  
েুড়ামত্ম উদত্তালদনর ক্ষক্ষদত্র নমুনা ৭ অনুর্ায়ী শহসাব রক্ষণ অশিসার কততয ক 

ইসুযকত ত অেশরর্ শসস্নপ প্রোন করদত হদব। 

ক্ষক্ষদত্র) ও 

এইউইও।  

০৪ 
অশগ্রম মাতত ত্ব 

ছুর্র প্রাশি 

ডাক্তার 

স াশিত 

সমত্মান 

প্রসদবর 

তাশরদির 

অবযবশহত 

পূদবয।  
 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার, 

সসানারগাাঁ, নারায়ণগঞ্জ 

 ১। শলশিত আদবেন -নমুনা -০১ দ্রষ্টবয 
২। ডাক্তারী সনে -নমুনা -০২ দ্রষ্টবয  
৩। ছুর্ সভাগদশদি সর্াগোদনর আদবেন 

৪। ডাক্তার কততয ক ইসুযকত ত শিেদনস সনে 

 
 

প্রধান 

শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০১ সসে  

 

০৫ 
শেশকৎসাজশনত 

ছুর্ প্রাশি 

ডাক্তার কততয ক 

অসুস্থ মদময 
স াশিত 

হওয়ার তাশরি 

হদত  
 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার, 

সসানারগাাঁ, নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১,৩,৫,৭ দ্রষ্টবয 
২। ডাক্তারী সনে -নমুনা -২,৪,৬ দ্রষ্টবয 
৩। ছুর্ সভাগদশদি সর্াগোদনর আদবেন 

৪। ডাক্তার কততয ক ইসুযকত ত শিেদনস সনে 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০২ সসে ঐ 

০৬ 

শ্রাশমত্ম 

শবদনােন 

ছুর্সহ ভাতা 
প্রাশি 

অশিস কততয ক 

স াশিত 

শনধযাশরত 

সময়সীমার 

মদধয 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার, 

সসানারগাাঁ, নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১ দ্রষ্টবয 
 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০২ সসে ঐ 

০৭ 

উচ্চতর 

সগ্রড/শডশপএড 

সেল প্রাশি 

সগ্রড প্রাপয 
হওয়ার 

কমপক্ষক্ষ ৩০ 

শেন পূদবয। 

সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 

নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১ দ্রষ্টবয 
২।  শডশপএড পাদশর সনে।  

৩। অনযানয ক্ষক্ষদত্র শনদয়াগপত্র, সর্াগোনপত্রসহ োশহত তেযাশে।  
 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০১ সসে ঐ 

০৮ 

উচ্চশশক্ষা গ্রহণ 

সাংক্রামত্ম 

অনমুশত প্রাশি 

সাকুয লাদর 

উদলস্নশিত 

সকাদসয 
ভশতয /সরশজ: 

এর সবযদশি 

সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 

নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন। 

২। শশক্ষাগত সর্াগযতার সনদের অনুশলশপ।   

৩। প্রশশক্ষণ সনদের অনুশলশপ।   

৪। ভশতয  সাংক্রামত্ম শবজ্ঞাপদনর অনুশলশপ।  

৫। পূদবয সকান উচ্চতর শডশগ্র গ্রহদনর অনুমশত প্রাি হদল তার অনুশলশপ।    

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০২ সসে ঐ 



তাশরদির পূদবয  
 

০৯ 

হজব, বশহ: 

বাাংলাদেশ 

গমন/তীেযস্থান 

ভ্রমণ 

সাংক্রামত্ম 

অনমুশত ও 

ছুর্ প্রাশির 

ছুর্দত 

র্াওয়ার 

কমপক্ষক্ষ ৩০ 

শেন পূদবয। 

মহাপশরোলক, প্রােশমক 

শশক্ষা অশধেির, শমরপুর-২, 

ঢাকা-১২১৬ 

১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১ দ্রষ্টবয 
২। শনধযাশরত িরম- নমুনা -০২ দ্রষ্টবয  
৩। ছুর্র সাংক্ষক্ষি শহসাব শববরনী (অশিস কততয ক প্রেত্ত) 

৪। পাসদপাদেয র ১ম ৫ পাতার অনুশলশপ।   
 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০৩ সসে ঐ 

১০ 

বেলী(আমত্ম: 

শবেযালয়, 

আমত্ম: 

উপদজলা, 
আমত্ম: সজলা, 
আমত্ম: 

শবভাগ) 

প্রশত বছর ১ 

জানুয়ারী 
সেদক ৩১ মােয  
পর্যমত্ম।   

১। আমত্ম শবেযালয়- 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার 

২। আমত্ম  উপদজলা -  
সজলা প্রােশমক শশক্ষা 
অশিসার 

৩। আমত্ম  সজলা -  
শবভাগীয় উপপশরোলক, 

প্রােশমক শশক্ষা, ঢাকা 
শবভাগ, ঢাকা  
৪। আমত্ম  শবভাগ - 

মহাপশরোলক, প্রােশমক 

শশক্ষা অশধেির, শমরপুর-২, 

ঢাকা-১২১৬  

৫। প্রধান শশক্ষকদের সর্ 

সকান বেলীর ক্ষক্ষদত্র 

শবভাগীয় 

উপপশরোলক/মহাপশরোলক 
 

উপদজলার শভতদর বেলীর ক্ষক্ষদত্র 

 ১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১ দ্রষ্টবয  
২। শনধযাশরত িরম- নমুনা -০২ দ্রষ্টবয  

উপদজলার বাশহদর বেলীর ক্ষক্ষদত্র   
                     ১। শলশিত আদবেন - নমুনা -০৩ দ্রষ্টবয  

       ২। শনধযাশরত িরম- নমুনা -০৪ দ্রষ্টবয  
      ৩। সবযদশি মাশসক শরোদনযর অনুশলশপ 

      ৪। স্বামীর ঠিকানায় বেলীর ক্ষক্ষদত্র কাশবন নামা 
      ৫।  স্বামীর কমযস্থদল বেলীর ক্ষক্ষদত্র কমযস্থদলর প্রতযয়ন পত্র 

                  ৬। বেলীর সবযদশি নীশতমালা অনুর্ায়ী সাংশশস্নষ্ট সরকডয পত্র। 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 
উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 

০২/০৩ সসে 
সমা: 

সশিউিীন  

 

 

 

১১ 
পাসদপাদেয র  

অনমুশত 

বছদরর সর্ 

সকান সময় 

সজলা প্রােশমক শশক্ষা 
অশিসার, নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১ দ্রষ্টবয 
২। শনধযাশরত িরম(এনওশস)- নমুনা -০২ দ্রষ্টবয  

 

প্রধান শশক্ষক(প্রদর্াজয 
ক্ষক্ষদত্র) ও সহকারী 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার 

০৪ সসে ঐ 

১২ 

প্রােশমক শশক্ষা 
সমাপনী 
পরীক্ষার 

সনদে ভুল 

োকদল 

বছদরর সর্ 

সকান সময় 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার, 

সসানারগাাঁ, নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১ দ্রষ্টবয 
২। শশক্ষােীর জন্মশনবন্ধদনর অনুশলশপ 

৩। সনদের মূলকশপ 

*** সনে হারাদনা/শবনষ্ট হওয়ার ক্ষক্ষদত্র োনায় সাধারন ডাদয়রী করত  তার 

অনুশলশপ আদবেদনর সাদে োশিল সাদপক্ষক্ষ শি-নকল সনে ইসুয করা হয়। সনে 

প্রধান শশক্ষক ০১ সসে 
সমাহাম্মে 

মাসুে রানা 



সাংদশাধন/সনে 

শবনষ্ট হদল 

করনীয় 

সাংদশাধদনর ক্ষক্ষদত্র শশক্ষােীর জন্ম শনবন্ধন সনদেও তেযই েুড়ামত্ম বদল গণয হদব।  
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


