
 

আপনােদর নানা  
      : UNO ক ? 

উ র    : UNOএরপূন অথ হল উপেজলা িনবাহী অিফসার। িতিন বাংলােদশ িসিভল 
সািভস (িবিসএস) শাসন ক াডােরর িসিনয়র সহকারী সিচব পদমযাদার একজন 
কমকতা। 

      : উপেজলা িনবাহী অিফসার িক কাজ কেরন ? 

উ র    : উপেজলা িনবাহী অিফসার সামি কভােব তার উপেজলায় জাতীয় সরকােরর 
িতিনিধ  কেরন। িতিন সরকারী িনেদশায় উপেজলার সকল দ েরর মােঝ কােজর 

সম য় কেরন। উপেজলা পিরষদেক সািচিবক সহায়তা দানও তার অন তম কােজর 
অংশ। িতিন তার উপেজলায় সকল কার েটাকেলর দািয়  পালন কেরন। পূণ 
সকল জাতীয় িদবস েলা তার ত বধােন পািলত হেয় থােক। সরকােরর িনদশনায় িতিন 
জাতীয় ও ানীয় সরকােরর িনবাচেন িতিন পূণ ভূিমকা পালন কেরন। 

      : UNO কান ম নালেয়র অধীন ? 

উ র    : জন শাসন ম নালয় UNOএর পদায়ন ও বদলী িনয় ন কের থােকন। িতিন 
সরাসির জলা শাসক ও িবভাগীয় কিমশনােরর অধীেন কাজ কের থােকন। িতিন 
সািবক ভােব সকল ম নালয়েক মাঠ পযােয় িতিনিধ  কেরণ। 

      : উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযাবলী িক ? 

উ র    : উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযাবলী িনে  দওয়া হেলাঃ- 

 উপেজলা িনবাহী অিফসার মেহাদয় আইনশৃংখলা পিরি িতসহ িবিভ  পূন িবষেয় 
উ তন কতৃপে র িনকট পাি ক ও মািসক িভি েত গাপনীয় িতেবদন রণ 
কেরন। 

 িশ  িতষঠান পিরদশন, িনেয়াগ সং া  িবষয়,িবল াি র এবং কিমিট গঠনিবষয়ক 
সকল কায ম কের থােকন। 

 উপেজলা িনবাহী অিফসার উপেজলার সকল ইউিনয়ন ভূিম অিফস,  ইউিনয়ন পিরষদ 
পিরদশন ও মূল ায়ন কেরন। 

 ানঅিফস ও ানসং া  সকল কায ম তদারিক কেরন। 
 উপেজলা িনবাহী অিফসার হ , যাকাত, পূজা ও অন ান  ধমীয় সং া  িবষয় 

তদারিক কেরণ। 
 িনত  েয়াজনীয় ব /সাম ীর দর িনয় েন রাখা সং া  িবষয়। 
 ওয়া ফ ও দেবাওর স িও সং া  । 



 এনিজও সন য় 

 পাবিলক পরী া সং া  সকল িবষয়। 
 তথ  যুি  িবষয়ক (আইিসিট) ◌ঃ ইউিনয়ন িডিজটাল স ার,  ওেয়ব পাটাল, 

উপেজলা তথ  যুি  িবষয়ক মািসক সভা,সকল িসিড/িভিডও, িডিভিডসংর ণ, 

িভিডওকনফাের  ও  জ িনব ন সং া  । 
 িবচার িবষয়কঃ  ফৗজদারী কাযিবিধর অধীন িনবাহী ম ািজে েটর আদালত,  মাবাইল 

কাট সং া  যাবতীয় । 
 ইভিটিজং, নারী িনযাতন, বাল  িববাহ ও যৗতুক িতেরাধ, িশ  ও নারী অিধকার 

িবষয়ক যাবতীয় । 
 দূেযাগ িবষয়কঃ  িসিডএমিপ কতৃক বা বায়নাধীন ক , আ য়ন ক  সং া , 

জ রী িতেবদন রন,ফায়ার সািভস 
সং া                                                                                             

 ইউিনয়ন পিরষদ মূল ায়ন 

 উপেজলা কৃিষঋণ কিমিটর সভা সং া  । 
 জাতীয় সংসদ ও ানীয় িনবাচন সং া  । 
 উপেজলা িনবাহী অিফসার ও উপেজলা পিরষেদর কমচারীেদর সং াপিনক িবষয়ািদ 

সং া  

 আইন-শৃ লা বািহনী সং া  । 
 উপেজলা পিরষদ মািসকসভা, উ য়ন সম য় সভা, ায়ী কিমিটর সভা সং া  । 
 উপেজলা পিরষদ রাজ  তহিবল সং া  িবষয়ািদ 

 উপেজলা পিরষেদর বােজটসহ অন ান  কাযািদ । 
 ভূিম ও সায়রাত মহল সং া  িবষয়- হাট-বাজার,  খয়াঘাট,  বালুমহাল, অন ান  । 
 দরপ  ও িনলাম সং া  । 
 সকল জাতীয়/আ জািতক িদবস ও অনু ান উদ াপন  সং া  িবষয়িদ । 
 ধমীয় িত ান,  ঃসহ মিহলা, পাঠাগার,  সংসদ সদস  মেহাদেয়র অনুদান, াব- 

পাঠাগার  ও  সিমিত সমূহ সহ সকল কার অনুদান িবতরণ। 
 লাইেস  সং া  যাবতীয় (ইট ভাটা,যা া, নাটক ও অন ান সহ)। 
 মুি েযা া সং া  । 
 সািটিফেকট মাক মা সং া  । 
 উপেজলা কৃিষ ঋণ কিমিটর সভা সং া  । 

ঃ উপেজলা ইউএনও  কান কান কিমিটর সভাপিত ? 

উ রঃ উপেজলা িনবাহী অিফসার িন িলিখত কিমিট সমূেহর সভাপিতঃ 
 ি েযা া িবষয়ককিম  



 আ জািতক নারী িদবস কিম  
 আ জািতক া রতা িদবস কিম  
 বউ য়ন িদবস কিম  
 াথিমক িশ া কিম  
 উপেজলা ীড়া সং া 
 আ জািতক জনসং া িদবস কিম  
 উপেজলা িষ ঋণ কিম  
  াম কিম  
 বগম রােকয়া িদবস কিম  
 নারী ও িশ  িনয াতন িতেরাধ কিম  
 আইন- ংখলা কিম  
 নাশকতা িতেরাধ কিম  
 িম ব াপনা কিম  
 জাতীয় মৎ  স াহ কিম  
 আ জািতক সমবায় িদবস কিম  
 উপেজলা আদম মারী বা বায়ন কিম  
 িবনা ে  পা  ক িবতরণ কিম  
 এনিজও সম য় কিম  
 আ জািতক মা ভাষা িদবস কিম  
 উপেজলা আইিস  িবষয়ক কিম  
 যৗ ক ও বা  িববাহ িতেরাধ কিম  
 উপেজলা িকেশার- িকেশারী কায ম কিম  
 এক  বািড়, এক  খামার ক কিম  
 উপেজলা িষ খাসজিম বে াব  ও ব াপনা কিম  
 হাট-বাজার ব াপনা কিম  
 উপেজলা খয়াঘাট ইজারা কিম  
 


