
িস েজন চাটার 
উপেজলা িম অিফস 
 লৗহজং, ীগ । 

 
িমক নং সবার নাম সবা াি র 

েয়াজনীয় 
সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  িনধািরত সরকাির িফ দািয় া  কমকতার 
পদিব 

িনধািরত সবা না 
পেল বা সং  হেল 

করণীয় 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ 
১. নামজাির/জমাখািরজ/জমাভাগ ৪৫ কাযিদবস ক) আেবদেনর সােথ আেবদনকারী/ 

আেবদনকারীগেণর ছিব; 
খ) সংিশ  খিতয়ােনর ফেটাকিপ/সা ফাইড 
কিপ; 
গ) ওয়ািরশ সনদ ( েযাজ  ে )  অনািধক ০৩ 
মােসর মে  ই ত; 
ঘ) ল দিলেলর সা ফাইড কিপ/ফেটাকিপ; 
ঙ) সবেশষ জিরেপর পর থেক ভায়া/িপট দিলেলর 
সা ফাইড কিপ; 
চ) হালসনদ িম উ য়ন কর পিরেশােধর দািখলা; 
ছ) আদালেতর রায়/আেদশ/িডি র  সা ফাইড 
কিপ; 
জ) তফিশল বিণত চৗহাি র কলিম নকশা; 
ঝ) আেবদেন আেবদনকারীর নাম, ণ কানা ও 
মাবাইল ন র; 

ঞ)  আেবদনকারী িনেজ আেবদন না করেল 
িতিনিধর নাম, ণ কানা ও মাবাইল ন র; 

ট) আেবদেন যােদর নাম হেত কতন হেব/২য় 
পে র নাম, ণ কানা ও মাবাইল ন র; 
ঠ) আেবদেন এস.এ/আর.এস রকড য় মািলেকর 
নাম ও কানা; 

 
কাট িফ : ২০/- টাকা 
না শ জাির িফ : ৫০/- টাকা 
রকড সংেশাধন িফ : ১০০০/- টাকা এবং 

িত কিপ িমউেটশন 
খিতয়ান সরবরাহ বাবদ 

: ১০০/- টাকা 

সবেমাট = ১,১৭০/- টাকা 
 

সহকারী কিমশনার ( িম) 
বরাবর আেবদন করেত 
হেব। 

সহকারী কিমশনার 
( িম) এর আেদেশর 
িবর ে  ৩০ িদেনর 
মে  অিতির  জলা 

শাসক (রাজ ) 
বরাবর আপীল করা 
যােব। 

২. িম উ য়ন কর পিরেশাধ সেবা  ০৩ 
(িতন) বছর 

িম মািলকগণ ইউিনয়ন িম অিফেস বহার 
িভি ক সরকার ক ক িনধািরত হাের দািখলার 
মা েম িম উ য়ন কর পিরেশাধ করেবন। 

বহার িভি ক িম উ য়ন কেরর হারঃ 
১। িষ জিমর ে : মাট জিম ৮.২৫ একর বা ২৫ িবঘা 
এর কম মািলক থাকেল স ণ িষ জিমর িম উ য়ন কর 
মও ক এবং সংিশ  মািলেকর িত  হাি ং এর িম 
উ য়ন কর মও ক বাবদ বািষক ১০.০০ টাকা 
আবি কভােব দান করেত হেব। ৮.২৫ একর বা ২৫ 
িবঘার অিধক মািলক হেল িত শতাংশ িষ জিমর জ  
২.০০ টাকা হাের িম উ য়ন কর পিরেশাধ করেত হেব। 

ইউিনয়ন িম সহকারী 
কমকতা 

সহকারী কিমশনার 
( িম), উপেজলা 
িনবাহী অিফসার, 
অিতির  জলা 

শাসক (রাজ ) 
অথবা জলা 

শাসেকর িনকট য 
কান অিভেযােগর 



 
২। অ িষ জিমর ে : 
বতমােন অ িষ জিমর িম উ য়ন কর িনেমণা  ধাপ 
অ যায়ী আদায় করা হয়: 
 

ধাপ বািনিজ ক 
কােজ 

ব ত 
জিমর িম 
উ য়ন 
কেরর হার 

িশ  কােজ 
ব ত 

জিমর িম 
উ য়ন 
কেরর হার 

আবািসক ও 
অ া  
কােজ 

ব ত 
জিমর িম 
উ য়ন 
কেরর হার 

ধাপ-ক ৩০০.০০ 
টাকা 

১৫০.০০ 
টাকা 

৬০.০০ 
টাকা 

ধাপ-খ ২৫০.০০ 
টাকা 

১৫০.০০ 
টাকা 

৫০.০০ 
টাকা 

ধাপ-গ ২০০.০০ 
টাকা 

১২৫.০০ 
টাকা 

৪০.০০ 
টাকা 

ধাপ-ঘ ১০০.০০ 
টাকা 

৭৫.০০ 
টাকা 

২০.০০ 
টাকা 

ধাপ-ঙ ৬০.০০ টাকা ৪০.০০ 
টাকা 

১৫.০০ 
টাকা 

ধাপ-চ ৪০.০০ টাকা ৩০.০০ 
টাকা 

১০.০০ 
টাকা 

 

িবষেয় আেবদন করেত 
পারেবন। 

৩. িষ খাসজিম িচর ায়ী 
বে াবস  

৬০ িদন ক) সহকারী কিমশনার ( িম) বরাবর িনধািরত 
ফরেম আেবদন করেত হেব; 
খ) আেবদন পে র সােথ িমহীন সনদপ , ছিব, 
ভাটার আইিড কােডর ফেটাকিপ সং  করেত 

হেব। 

আেবদেনর সােথ ২০/- টাকা ে র কাট িফ িদেত হেব। সহকারী কিমশনার ( িম) জলা 
শাসক/অিতির  
জলা শাসক 

(রাজ )/ উপেজলা 
িনবাহী অিফসার। 

৪. র  সা িফেকট মামলা 
পিরচালনা 

বেকয়া আদায় 
সােপে  
িন ি  

িম মািলেকর ৩ বছেরর খাজনা বেকয়া থাকেল 
ইউিনয়ন িম সহকারী কমকতা উ  িম 
মািলেকর িবর ে  সহকারী কিমশনার ( িম) এর 
িনকট র  সা িফেকট মামলা দােয়র কেরন।  

 সহকারী কিমশনার ( িম) অিতির  জলা 
শাসক (রাজ ) 



৫. অিপত স ি  একসনা িলজ 
নবায়ন 

আইনগত 
জ লতা না 
থাকেল তদম  
ছাড়া ১৫ িদন 
এবং 
েয়াজনীয় 
ে  তদ  

সােপে  ৩০ 
িদন। 

আেবদেনর িভিপ কস ন র উেল খ বক 
আেবদেনর সােথ ববত  বছেরর সংিশ  িলজ 
কস  নবায়েনর িডিসআর দািখল করেত হেব। 

ক প  ক ক িনধািরত সলামী িড.িস.আর মারফত 
পিরেশাধ করেত হেব। 

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ও সহকারী কিমশনার 
( িম) 

জলা 
শাসক/অিতির  
জলা শাসক 

(রাজ )/ উপেজলা 
িনবাহী অিফসার। 

৬. িমস কস মামলার ধরণ 
বা িত 
অ যায়ী 
িন ি  

নামজাির মামলা বািতল/সংেশাধন, িম িববরণ 
বািতল, দওয়ানী আদালেতর রােয়র িনয়ােদ 
রকড সংেশাধন এর ে  েয়াজনীয় পচা, 

িডি র কিপ, দিলল ইত ািদসহ আেবদন করেত 
হেব। 

আেবদেনর সােথ ২০/- টাকা ে র কাট িফ িদেত হেব। 
িমস কেসর মা েম রকড সংেশাধেনর ে  রকড িফ 
১,১৫০/- টাকা িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার ( িম) সহকারী কিমশনার 
( িম) এর আেদেশ 
সংিশ  ি  
অিতির  জলা 

শাসক (রাজ ) এর 
িনকট আিপল করেত 
পারেবন। 

৭. সরকাির খাস ও অিপত স ি  
িতসাধন িবষেয় আপি  

আেবদন াি  
সােপে  সােথ 
সােথ কায ম 

র  করা 
হেব। 

িতকােরর জ  সহকারী কিমশনার ( িম) বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

আেবদেনর সােথ ২০/- টাকা ে র কাট িফ িদেত হেব। সহকারী কিমশনার ( িম) জলা 
শাসক/অিতির  
জলা শাসক 

(রাজ )/ উপেজলা 
িনবাহী অিফসার। 

৮. হােটর খাস জিম অ ায়ী একসনা 
বে াবস  (চাি না িভটা 
বে াবস ) 

২ মাস ত বসায়ী সহকারী কিমশনার ( িম) বরাবর 
আেবদন করেবন। 

আেবদেনর সােথ ২০/- টাকা ে র কাট িফ িদেত হেব। আেবদন সহকারী 
কিমশনার ( িম) এর 
িনকট তেব জলা শাসক 
মেহাদয় ড়াম  িস াম  
িদেবন। 

জলা শাসক, 
অিতির  জলা 

শাসক (রাজ ) বা  
উপেজলা িনবাহী 
অিফসার। 

৯. গণ নানী িত ধবার সহকারী কিমশনার ( িম) এর িনকট অিফস 
চলাকােল িত ধবার সংিশ  িবষেয় নানী করা 
হেব। 

নানীর জ  কান কাট িফ এর েয়াজন নই। সহকারী কিমশনার ( িম) উপেজলা িনবাহী 
অিফসার 

১০. রকেডর করিনক সংেশাধন চিলত িনয়েম আর.এস খিতয়ােনর কিপ। আেবদেনর সােথ ২০/- টাকা ে র কাট িফ িদেত হেব। 
রকড সংেশাধেনর ে  রকড িফ ১,১৫০/- টাকা িদেত 

হেব। 

সহকারী কিমশনার ( িম) জলা শাসক/ 
অিতির  জলা 

শাসক (রাজ ) 
 


