
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
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ধনবাড়ী,টা াইল। 
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নাগিরক সনদ বা সবা দান িত িত 

 

 

: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

1 2 3 4 5 6 7 8 

01 িবিভ  ম ণালয়, 
িবভাগীয় কিমশনার, 
জলা শাসক এর 
কাযালয় হেত চািহদা 
অনুসাের িবিভ  তথ ািদ 
ও পাি ক/ মািসক/ 
মািসক িতেবদন 
রণ 

পে র চািহদা 
অনুসাের িনধািরত 
সময়/তাৎ িনক 

ভােব এবং 
িতেবদন 

িতমােসর ০১ 
(এক) তািরেখ এবং 
১৬ ( ষাল) তািরেখর 

অথবা চািহদা 
মাতােবক সংি  
কতৃপ  বরাবর 

রণ 

-- -- চািহদা অনুসাের উপেজলার 
সংি  িত ান থেক তথ  
সং হ কের িনধািরত সমেয়র 
মেধ  তথ ািদ ও িতবেদন ত 
কের রণ 

উপেজলা িনবাহী অিফসার 
ধনবাড়ী,টা াইল 

ম ন র ২০১ (২য় তলা) 
বাংলােদশ কাড +৮৮ 
টা াইল জলা কাড ৯৩ 

ধনবাড়ী উপেজলা কাড ২৫ 
মাবাইল: ০১৭৬২-৬৯১৬৩৭ 
ফান: ০৯২১-৬৯০০৭ (অিফস) 
ফ া : ০৯২১-৬৯১৬৬ (অিফস) 
ই- মইল: unodhanbari@mopa.gov.bd 

ওেয়বসাইড: dhanbari.tangail.gov.bd 
ফইসবুক:Uno Dhanbari Tangail 

জলা শাসক,টা াইল 
ম ন র ২২৫ (২য় তলা) 
বাংলােদশ কাড +৮৮ 
টা াইল জলা কাড ৯৩ 
মাবাইল: ০১৭৬২-৬৯১৬২৩ 
ফান: ০৯২১-৬২৩৯০ (অিফস) 
ফান: ০৯২১-৬২৩৯৬ (বাংেলা) 

ফ া : ০৯২১-৬২১০৪ (অিফস) 
ই- মইল:dctangail@mopa.gov.bd 
ওেয়বসাইড: tangail.gov.bd 

ফইসবুক: Dc Tangail 

০২ পিরদশন পিরদশেনর পরবত  
০৭ (সাত) 

কাযিদবেসর মেধ  
িতেবদন সংি  
কতৃপ  বরাবর 

রণ 

িনধািরত ছক মাতােবক তথ  উপেজলা িনবাহী 
অিফসার 

সরকারী/ বসরকারী িশ া 
িত ান এবং ইউিনয়ন পিরষদ 

ও উপেজলা ভূিম 
অিফস,ইউিনয়ন ভূিম অিফস 
পিরদশন 

-H- -H- 

০৩ ইউিনয়ন পিরষেদর 
কমচারীেদর এবং 
বসরকারী িশ া 
িত ান সমূেহর 

িশ ক/ কমচারীেদর 
সরকারী অংেশর বতন 
ভাতা দান 

০১ (এক) কাযিদবস বতন িবল -- ইউিপ কমচারী এবং বসরকারী 
িশ া িত ােন কমরত িশ ক/ 
কমচারীগণ 

-H- -H- 

০৪ িশ ার মানেনা য়ন 
িবষয়ক পদে প হণ 

চলমান পদে প -- -- সকল িশ া িত ােন াউটস্ 
দল গঠন করা। ধান িশ ক 
এবং পিরচালনা কিম টর 
সদস গণ এর সম েয় বছের ২ ট 
সমােবশ করণ। িবদ ালয় িভি ক 
অিভভাবক সমােবশ করণ। 
কমরত িশ কগণেক িবেশষ 

-H- -H- 

http://www.dhanbari.tangail.gov.bd
mailto:unodhanbari@mopa.gov.bd
mailto::dctangail@mopa.gov.bd


: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

িশ েনর মাধ েম দ  করণ। 
িবভাগীয় কমকতা ও িবেশষ 
িশি ত ব বেগর সম েয় 

গ ঠত মিনটিরং কিম ট কতৃক 
িনয়িমত মিনটটর করণ। ছা -
ছা ীেদর মােঝ 
িতেযািগতামূলক পরী া 
হেনর পদে প হণ। 
িতবছর  িবদ ালয়,  

িশ ক ও  ছা -ছা ী 
িনবাচেনর মাধ েম িবেশষ 
পুর ৃ ত করণ।  

০৫ পাবিলক পরী া 
পিরচালনা 

িনধািরত সমেয় পাবিলক পরী ার সংি  িবিধ িবধান -- াথিমক সমাপনী/ জএসিস/ 
দািখল/আিলম 
ফা জল/এসএসিস 
এইচএসিস/িডি  পরী া 
িনধািরত সমেয় নকলমু  
পিরেবেশ পিরচালনা ও আইন- 
শৃ লা পিরি িত িনয় ণ করণ।  

-H- -H- 

০৬ গণ নািন হণ, তদ  
করণ ও ব ব া হণ 

০৭ (সাত) কমিদবস া ী ও েয়াজনীয় কাগজপ  িনধািরত ফেম 
আেবদন/ সাদা 
কাগেজ 
আেবদন 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

০৭ াকৃিতক দেূযাগ 
ব ব াপনা 

০৩ (িতন) কমিদবস িনধািরত ফরম উপেজলা ক  
বা বায়ন 
অিফস 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

০৮ উপেজলা উ য়ন সম য় 
কিম টর,উপেজলা 
আইন শৃ লা 
িবষয়কসহ উপেজলার 
িবিভ  কিম টর সভা 
অনু ান 

০৭ (সাত) কমিদবস -- -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

০৯ িবিভ  জাতীয় িদবস 
উদযাপন ও কমসূচী 
ণয়ন 

১৫ (পেনর) 
কমিদসব 

-- -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

১০ উ য়নমূলক কায ম িনধািরত সমেয় ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ।  
২। জাতীয় পিরচয়প /জ  িনব ন 
সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ।  

সাদা কাগেজ 
আেবদন 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

১১ কমকতা ও কমচারীেদর 
বািষক গাপনীয় 
িতেবদন িলখন ও 
িত া র করণ 

বছর শষ হওয়ার 
০১ (এক) মােসর 
মেধ /িবেশষ সমেয় 

িনধািরত ফরম পূরণ কের দািখল 
করেত হেব 

জলা 
শাসেকর 

কাযালেয়র 
শনারী ও 

ফরম শাখা 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

 
 
 
 

-H- -H- 



: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

১২ উপেজলার িবিভ  
িবভাগীয় কায ম 

িনধািরত সমেয় -- -- সকল িবভাগীয় কায ম 
িনধািরত সমেয়র মেধ  নীিতমালা 
অনুসাের সু ভােব বা বায়েন 
িদক িনেদশনা দান, তদারকী 
করণ, েয়াজেন উ তন 
কতৃপে র গাচরীভূত করণসহ 
সকল িবভাগীয় কায েম 
শাসিনক সহেযািগতা দান  

-H- -H- 

১৩ হাট-বাজার ও জলমহাল 
ইজারা দান ও সু  
ব ব াপনা এবং 
ব মূল  িনয় ণ করণ 

০২ (দুই) মাস চালান/ব াংক াফট ানীয়ভােব 
ণীত আেবদন 

ফরম উপেজলা 
িনবাহী অিফস 
থেক সং হ 
করেত হেব 

সরকার কতৃক িনধািরত মূল  -H- -H- 

১৪ মাবাইল কাট 
পিরচালনা করণ 

মাবাইল কাট 
পিরচালনার ০১ 

(এক) িদেনর মেধ  
এবং  িবেশষ 
তাৎ িনকভােব 
িতেবদন রণ 

-- -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

১৫ জাতীয় ও ানীয় িনবাচন 
পিরচালনা করণ 

িনধািরত সমেয় ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ।  
২। জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ- 
১ কিপ।  
৩। ট া  সনেদর ফেটাকিপ- ১ কিপ।  
৪। াবকারী ও সমথনকারীর ছিব- 
১ কিপ এবং জাতীয় পিরচয়পে র 
ফেটাকিপ- ১ কিপ।  

ানীয়ভােব 
ণীত আেবদন 

ফরম উপেজলা 
িনবাচন অিফস 
থেক সং হ 
করেত হেব 

সরকাির িনয়মনীিত অনুসাের 
জামানত িফ জমা িদেত হেব 

-H- -H- 

১৬ শতভাগ জ -িনব ন চলমান কমসূিচ ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ।  
২। টকা কাড/িশ াগত যাগতার 
সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ।  

সংি  পৗরসবা 
/ইউিনয়ন 
িড জটাল 
স ার 

জে র ৪৫ (পয়ঁতাি শ) িদন 
পয  িবনামূল  

-H- -H- 

১৭ সা টফেকট মাক মা 
িন ি  করণ 

িবধান মাতােবক 
িনধািরত সমেয় 

-- -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

১৮ য়াত মু েযা ােদর 
দাফন খরচ দান 

০১ (এক) কাযিদবস ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
২। জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ- 
১ কিপ।  
৩। মু েযা ার মৃত র সনদপ -১ 
কিপ।  
৪। হাসপাতাল কতৃক মৃত র 
সা টিফেকট-১ কিপ।  

ানীয়ভােব 
ণীত আেবদন 

ফরম উপেজলা 
িনবাহী অিফস 
থেক সং হ 
করেত হেব 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

১৯ জ -িনব ন 
সংেশাধেনর আেবদন 
অ গামী করণ 

০২ (দুই) ঘ া ১। জ -িনব ন সংেশাধেনর 
িনধািরত আেবদন ফরম-১ কিপ।  
২। ভল জ -িনব ন সনদ-১ কিপ।  
৩। িশ াগত যাগ তার সনেদর 

সংি  পৗরসভা 
/ইউিনয়ন 
িড জটাল 
স ার 

সরকার কতৃক িনধািরত িফ 
১০০/- জমা িদেত হেব।  

-H- -H- 



: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

ফেটাকিপ-১ কিপ।  
২০ জাতীয় েক  থেক  

বসরকারী াগার 
সমূেহ অনুদান/বই 
াি  ও হণ আেবদেন 

সুপািরশ দান 
 

০২ (দুই) ঘ া জাতীয় েক  থেক সরবরাহকৃত 
আেবদন ফরম 

জাতীয় েক  
সং ৃ িত িবষয়ক 
ম ণালয়,ঢাকা।  
www.nbc.org.bd 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না।  

-H- -H- 

২১ িনবাহী ম া জে ট 
আদালেতর মামলার 
আেদেশর সাধারণ/ 
জ রী জােবদা নকল 
দান 

০৭ (সাত) কাযিদবস িনধািরত ফরেম আেবদন জলা 
শাসেকর 

কাযালয় ( রকড 
ম) 

আেবদেনর জন  ২০/- টাকার 
কাট িফ এবং িত পৃ ার 
নকেলর জন  ৪/- টাকা হাের 
কাট িফ 

-H- -H- 

২২ কৃিষ খাস জিম বে াব  
দান 

৪৫ (পতঁাি শ) 
কাযিদবস 

১। উপেজলা ভূিম অিফস থেক া  
বে াব  নিথজাত থাকেব।  
২। আেবদনকারীর ামী ও ীর যৗথ 
ছিবসহ পূরণকৃত এবং া িরত 
আেবদন-১ কিপ।  
৩। আেবদনকারী ভিমহীন মেম 
চয়ারম ান/ ময়র এর ত য়েনর মুল 

/সত ািয়ত ফেটাকিপ-১ কিপ।  
৪। আেবদনকারীর ামী ও ীর 
জাতীয়  পিরচয়প  সত ািয়ত 
ফেটাকিপ-১ কিপ।  
৫। ভূিমহীন িহেসেব উপেজলা কৃিষ 
খাস জিমর বে াব  কিম টর 
সুপািরশ/সভার কাযিববরণী।  
৬। চ ম াপ।  

উপেজলা ভূিম 
অিফস 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

২৩ সরকাির সং া/দ েরর 
অনুকূেল অকৃিষ খাস 
জিম বে াবে র াব 
জলা শাসক বরাবর 
রণ 

০৭ (সাত) কাযিদবস ১। উপেজলা ভূিম অিফস থেক 
সহকারী কিমশনার (ভূিম) বে াব  
নিথ সৃজন কের রণ করেবন এবং 
নিথেত িন  বিণত দিললািদ দান 
করেবন।  
২। ম ণালেয়র শাসিনক 
অনুেমাদন সহ ত শী সং ার 
পুরণকৃত আেবদন।  
৩। খিতয়ােনর কিপ।  
৪। ািবত জিমর চত টেকর কম 
বিশ ৫০০ গজ ব াসােধর অ ভূ  
এক ট স ম াপ। 
৫। ািবত দাগ/দাগসমূেহর 
জিমেক রি ন কািল িদেয় িচি ত 
করেত হেব।  
৬। স ম াপভূ  সকল দােগর 
জিমর বতমান ণী, বতমান ব বহার 

উপেজলা ভূিম 
অিফস 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

http://www.nbc.org.bd


: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

ও জিমর পিরমান উে খ করেত 
হেব।  
৭। সাব- র জ ার অিফস থেক 
া  গড় মূেল র তািলকা।  

২৪ অিপত স ি র ইজারা 
নবায়ন 

০২ (দুই) কাযিদবস ১। সহকারী কিমশনার (ভূিম) সুিনিদ  
াবসহ কস নিথজাত থাকেব।  

২। ইজারা নবায়নকারীর সাদা 
কাগেজ আেবদন।  
৩। পূেব নওয়া িডিসআর এর 
ফেটাকিপ-১ কিপ।  

উপেজলা ভূিম 
অিফস 

নিথ অনুেমাদন কের সহকারী 
কিমশনার (ভূিম) বরাবের রণ 
করার পের নবায়ন িফ িডিসআর 
এর মাধ েম জমা িদেত হেব।  

-H- -H- 

২৫ মহামান  রা পিতর 
াধীন তহিবল/ ধান 

ম ীর াণ ও কল াণ 
তহিবল/ধম ম ণালয় 
হেত দ  অনুদােনর 
চক ব র/মসজদ/ 
ম র/কবর ােনর 
অনুকূেল িবতরণ 

০৭ (সাত) কাযিদবস অনুদান া  তািলকাভ  ব র 
এবং সংি  মসজদ/ম র কিম টর 
সভাপিত/স াদেকর জাতীয় পিরচয় 
পে র-১ কিপ সত ািয়ত ফেটাকিপ 
(মসজদ/ম র/করব ান হেল 
আেবদন,ভাউচার ও সভার 
কাযিববরণী) 

উপেজল িনবাহী 
অিফসােরর 
কাযালয় 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

২৬ হাট-বাজােরর চা না 
িভ টর াব জলা 
শাসক বরাবের রণ 

০৩ (িতন) কাযিদবস উপেজলা ভূিম অিফস থেক া  
চা না িভ টর িমস কস 
১। আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়পে র- ১ কিপ সত ািয়ত 
ফেটাকিপ।  
২। ড লাইে স ফেটাকিপ-১ কিপ।  
৩। অনুেমািদত পিরেফির নকশা।  
৪। স ম াপ।  

উপেজলা ভূিম 
অিফস 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

২৭ এনজও কায ম 
স েক ত য়ন 

১০ (দশ) কাযিদবস এনজও িবষয়ক বু েরা কতৃক ণীত 
িনধািরত ফেম আেবদন 

এনজও 
অ ােফয়াস 
বু েরা 
ধানম ীর 

কাযালয়,ঢাকা।  
www.ngoab.gov.bd 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

২৮ সাং ৃ িতক িবষয়ক 
ম ণালয় হেত অনুদান 
াি র আেবদন 

অ গামীকরণ 

০২ (দুই) ঘ া সং ৃ িতক িবষয়ক ম ণালয় কতৃক 
ণীত অনুদান ফরম 

সাং ৃ িতক 
িবষয়ক 
ম ণালয় 
বাংলােদশ 

সিচবালয়,ঢাকা।  
www.noca.gov.bd 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

২৯ িশ া িত ােনর 
ম ােন জং কিম ট 
গঠেনর জন  ি জাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০২ (দুই) কাযিদবস ১। ু েলর প ােড ধান িশ েকর 
আেবদন।  
২। পূববত  কিম ট গঠন ও ময়ােদর 
কাগেজর সত ািয়ত কিপ।  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩০ িশ া িত ােনর 
এডহক কিম টর 
অিভভাবক সদস  

০২ (দুই) কাযিদবস ১। ু েলর প ােড আেবদন।  
২। ািবত ও ০৩ জন 
অিভভাবেকর নােমর তািলকা দািখল।  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

http://www.noca.gov.bd


: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

মেনানয়ন 
৩১ পাবিলক পরী ার ক  

াপন িবষেয় মতামত 
দান 

০২ (দুই) কাযিদবস ১। ু েলর প ােড আেবদন।  
২। িনকটবত  ু েলর তািলকা।  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩২ াথিমক িবদ ালেয়র 
বনেভাজেন গমেন 
অনুমিত দান 

০২ (দুই) কাযিদবস ১। ু েলর প ােড ধান িশ েকর 
আেবদন।  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৩ এক ট বািড় এক ট 
খামার কে র ঋণ 
অনুেমাদন 

০১ (এক) কাযিদবস ১। আেবদনকারীর ছিব- কিপ।  
২। জাতীয় পিরচয়প /জ -িনব ন 
সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ।  
৩। সিমিত ব ব াপনা কিম টর 
কাযিববরনী।  

সংি  সিমিতর 
কাযালয় 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৪ ওয়াজ-মাহিফেলর 
অনুমিত দান 

০১ (এক) কাযিদবস সাদা কাগেজ আেবদন -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৫ বীর মু েযা ার থম 
স ানী ভাতা দান 

০৭ (সাত) কাযিদবস ১। আেবদনকারীর ছিব-১কিপ।  
২। জাতীয় পিরচয়প /জ -িনব ন 
সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ।  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৬ যা া/ মলা/সাকাস 
সং া  তদ  
িতেবদন রণ 

০৭ (সাত) কাযিদবস সাদা কাগেজ আবেদন।  -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৭ িসেনমা/ পে ালপা  
াপন/ইেটর ভাটা াপন 

সং া  তদ  
িতেবদন রণ 

০৭ (সাত) কাযিদবস িত ােনর প ােড আেবদন -- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৮ তথ  অিধকার আইন 
২০০৯ অনুযায়ী চািহত 
তথ  সরবরাহ 

০৭ (সাত) কাযিদবস িনধািরত ফরেম িলিখত বা ই- মইেলর 
মাধ েম আেবদন করেত হেব 

ানীয়ভােব 
ণীত আেবদন 

ফরম উপেজলা 
িনবাহী অিফস 
থেক সং হ 
করেত হেব 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৩৯ বয়  বাতা, িবধবা ভাতা, 
ামী পিরত া দুঃ  

মিহলা ভাতা, িতবি  
ভাতা এবং িতবি  
িশ া বৃি  দান 
সং া  চক া র 
করণ 

০১ (এক) কাযিদবস উপেজলা সমাজেসবা অিফস হেত 
া  নিথ 

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 

৪০ যুব ঋণ অনুেমাদন ও 
িবতরণ 

০১ (এক) কাযিদবস উপেজলা যুব উ য়ন অিফস থেক 
া্  িনতজাত থাকেব 

১। আবেদনপ  
২। ব কী জিমর মািলকানার পে  
খিতয়ােনর কিপ/দিলল/দািখলা 
৩। যুব উ য়ন কতৃক িশ েনর 
সনদপ  

উপেজলা যুব 
উ য়ন অিফস 

িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

-H- -H- 



: সবার নাম েয়াজনীয় 
সেবা  সময় 

(ঘ া/িদন/মাস)  

েয়াজনীয় কাগজপ  কাগজপ / 
আেবদন ফরম 

াি র ান 

সবামূল  ও পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  
কমকতা 

(কমকতার পদবী, ম ন র 
বাংলােদেশর কাড, জলা ও 

উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান/ মাবাইল ন র ই-

মইল এে স) 

উ তন কমকতার পদবী, 
ম ন র বাংলােদেশর 
কাড, জলাসহ 

টিলেফান/ মাবাইল ন র 
ই- মইল এে স 

৪। আেবদনকারীর ছিব- ১ কিপ 
৫। জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ 
৬। অনুেমািদত ঋেণর ৫% স য় 
জমা 

৪১ জলা থেক া  সার 
িডলারেদর মােঝ উপ-
বরা  দান 

০১ (এক) কাযিদবস উপেজলা সার ও বীজ মিনটিরং 
কিম টর সদস  সিচব (উপেজলা কৃিষ 
অিফসার) এর িনকট থেক নিথজাত 
থাকেব 
১। আগমনী বাতা 
২। চালানপ  

-- িবনামূেল / কান চাজ নয়া হয় 
না। 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


