
 

িমক 

নং 
েদয় সবা িকভােব পাওয়া যায় মম ব  

১ ২ ৩ ৪ 

১ িবনামূেল  বই িবতরণ 

িনধািরত সমেয়র িডিপইও কতৃক ইউইও অিফেসর চািহদা ও 

াপ তা অনুযায়ী অিধদ র থেক বই পৗছােনার ব ব া হণ করা 
হয়। 

 

২ 
িবএড/এম এড সং াম  

িশÿনাথ েদর নােমর স াবনা 
এি ল মােসর মেধ  সংিশ  িবভাগীয় উপপিরচালক বরাবের 

িশ েকর  আেবদন রন করা হয়।  

৩ 
উ তর পরী ায় অংশ হেনর অনুমিত 

দান 
াইেভট/উ ু  িব িবদ ালেয় পড়ার অনুমিত দয়া হয়। 

 

৪ টাইমে ল এর আেবদন িন ি  টাইমে েলর ম ুরী দয়া হয়। 
 

৫ পেদাম িত দান উপেজলা িশ া কিম র াব মাতােবক পেদা িত দয়া হয়। 
 

৬ দÿতাসীমার আেবদন িন ি  উপেজলা িশ া অিফসােরর সুপািরশ মাতােবক অনুমিত দয়া হয়। 
 

৭ এলিপআর/লা া  আেবদন িন ি  
উপেজলা িশ া অিফসােরর সুপািরশ মাতােবক ম ুরী আেদশ দয়া 
হয়।  

৮ পনশন কস/আেবদেনর িন ি  
উপেজলা িশ া অিফসােরর সুপািরশ মাতােবক ম ুরী আেদশ দয়া 
হয়।  

৯ 
িজিপএফ থেক ঋণ হণ সং াম  

আেবদেনর িন ি  

উপেজলা িশ া অিফসােরর সুপািরশ মাতােবক ম ুরী আেদশ দয়া 
হয়।  

১০ 
িজিপএফ থেক চুড়াম  উে ালন 

সং াম  আেবদেনর িন ি  

উপেজলা িশ া অিফসােরর সুপািরশ মাতােবক ম ুরী আেদশ দয়া 
হয়।  

১১ গৃহিনমান ও অনু প আেবদন িন ি  িবভাগীয় উপপিরচালেকর িনকট আেবদন অ বত  করা হয়। 
 

১২ পাসেপাটকরেণর আেবদন িন ি  আেবদন সুপািরশ কের পাসেপাট অিফেস রণ করা হয়। 
 

১৩ 
িবেদশ মন/গমন সং াম  আেবদন 

িন ি  
িবভাগীয় উপপিরচালেকর িনকট আেবদন অ বত  করা হয়। 

 

১৪ 
নিমি ক ছু  ব তীত িবিভ  কার 

ছু সং াম  আেবদন িন ি  

কমচারীেদর ছু  ম ুর করা হয়। থম নীর কমকতােদও ছু র 

আেবদন অিধদ েও রণ করা হয়।  

১৫ 
িশ কেদর বদলীর আেবদন িন ি  

( জলার মেধ / আম : উপেজলা) 
জলার অভ া ের আ  উপেজলা বদলী করা হয়। জলার বািহের 

আেবদন সুপািরশ কের িডিড অিফেস রণ করা হয়।  

১৬ বেকয়া িবল এর আেবদন িন ি  বেকয়া িবেলর চািহদা অিধদ ের রণ করা হয়। 
 

১৭ 

বািষক গাপনীয় অনুেবদন/ িতেবদন 

পূরণ/িলখন (অধস ন অিফস থেক 

া ) 

কমকতােদর এিসআর উ তন অিফেস রণ করা হয়। 

কমচারীেদর এিসআর সংর ন করা হয়।  

১৮ 
বািষক গাপনীয় অনুেবদন/ িতেবদন 

পূরণ/িলখন  
জানুয়ারী মােসর মেধ  িডিড অিফেস রণ করা হয়। 

 

১৯ তথ  দান/সরবরাহ 
তথ  দান সরবরাহ করা হয় তেব িনজ এখিতয়ারাধীন না হেল 

যথা ােন আেবদেনর পরামশ দান করা হয়।  

২০ সরকােরর দয়া িবিভ  কমসূচী যথাযথভােব িনেদশ মাতােবক পালন করা হয়। 
 

 

 


