
ড়া দািখেলর সময়: মলবার, সের ২৬, ২০২৩ ১৪:৪২ া: ১ ণ তািরখ: মলবার, সের ২৬, ২০২৩

গণজাতী বাংলােদশ সরকার

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল

এবং

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৩ - ন ৩০, ২০২৪



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, সের ২৬, ২০২৩ ১৪:৪২ া: ২ ণ তািরখ: মলবার, সের ২৬, ২০২৩

িচপ

জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ ৩ ................................................................................................... 

াবনা ৪ ............................................................................................................................................................. 

সকশন ১: জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল ৫ .............. 

সকশন ২: জলা / সােকল অিফেসর িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact) ৬ ......................................... 

সকশন ৩: কম সাদন পিরকনা ৭ .......................................................................................................................... 

সংেযাজনী ১: শসংেপ (Acronyms) ১৩ .............................................................................................................. 

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক ১৪ ...................................................................................................... 

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ ১৬ ............................................................................... 

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ ১৭ ................................................ 



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, সের ২৬, ২০২৩ ১৪:৪২ া: ৩ ণ তািরখ: মলবার, সের ২৬, ২০২৩

জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the District/Circle Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

ঢাকা  হেত একশত িকঃিমঃ ের অবিত ায় ৪১ ল জনসংা অিষত টাাইল বাংলােদেশর অতম হম ও ঐিতহবাহী  জলা।
িবগত িতন বছের এ জলায় অবকাঠােমা, সংিত ও িশচচ া, িশা ও আইন ংখলায় াপক ইিতবাচক পিরবতন আনয়েনর পাশাপািশ
আয়ণ কের আওতায় টাাইল জলার ০৪  উপেজলােক িমহীন, হহীন  ঘাষণা করা হেয়েছ। জ- িনবেনর ে সারা
বাংলােদেশর ৬৪  জলার মে ৫৯ তম ান হেত ৭ম ান অিধকার; টাাইল সদেরর পািনর াংক বিমর পােশ ি ও বব
িতেক  াপন  করা  হেয়েছ;  িম  রাজ  মামলা  ােনজেম  িসেেম  টাাইল  জলা  ১ম  ান  অিধকার  কেরেছ;  জলা  শাসেকর
কায ালয় সংল জনেসবা চর তির করা হেয়েছ যখােন জলা শাসন কক সকেলর অংশহেণ িবিভ িদবস পািলত হে।

সমা এবং চােলসহ:

অবানগত কারেণ এ জলায় মাদক, চারাচালান এর অপবহার বশী; বািববাহ ও যৗক এ জলার অতম সামািজক সমা; যনা
নদীর তীরবত এলাকা থেক অসা বসায়ীেদর অৈবধ বা উোলন বতমােন বব সর জ মিক হেয় দিড়েয়েছ। উরবের
েবশার  িহেসেব  বত এ জলার  জাতীয়  ও আিলক মহাসড়েক যানবাহেনর  আিধেকর  কারেণ  যানজট িনত  নিমিক িবষয় এবং
সড়ক ঘ টনার হারও আশংকাজনক। িবিভ ািতক েযাগ  (বা, খরা, িণ ঝড়, নদীভান) এর েকাপ বিশ; যেথ িশাল গেড় না
উঠায় কম সংােনর েযাগ কম।

ভিবৎ পিরকনা:

াট  বাংলােদশ িবিনম ােণর অংশ িহেসেব াট  টাাইল গেড় তালার তেয় ২৫  , ম ও দীঘ েময়াদী ধারণা িনেয় কাজ করা হেব।
জনগেণর সময়, অথ  ও অিফেস যাতায়াত কিমেয় সবার মান িেত িবিভ উাবনী উোগ হণ করার পাশাপািশ আইিস িবষেয় দ
১০০০ (এক হাজার)  জনবল তিরর  লে  িবিভ  িশণসহ েয়াজনীয়  উোগ  হণ  করা  হেব।  িশা  িতানসেহ  ১০   কের  াব
কায ম পিরচালনার মােম িশাথেদরেক আেরা দ ও আিবাসী কের গেড় তালার য়াস চালােনা হেব। আয়ণ কের সকল ত
ওেয়ব বইজড সফটওয়াের শতভাগ আপেলাডকরণসহ রকড ম হেত দ খিতয়ান শতভাগ অনলাইেন আপেলাড ও ডাকেযােগ রণ করা
হেব।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

ইেতামে িমহীন, হহীন ঘাষণাত ০৪  উপেজলাবােদ অবিশ ০৮  উপেজলা িমহীন, হহীন  ঘাষণা করা;
জ- িনবন শতভাগ সকরণ;
িডিজটাল িডিলং লাইেস দান িকরণ;
৮০% খিতয়ান ডাকেযােগ সবাহীতােদর িনকট রণ িনিতকরণ;
তম সমেয়  -তািক জনেগাীর সনদ দান িনিতকরণ;
সম জলায় ১ ল গােছর চারা িবতরণ
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল

এবং

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, ঢাকা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, িিনভর, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব,
সমেয়াপেযাগী ও মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর 

১. ানীয় সরকার, উয়ন ও শাসিনক সময়
২. িশা, সংিত ও আইিস
৩. িম বাপনা
৪. আইন-লা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১. জলার আঃিবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ জলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন; ২. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর,
কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৩. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বািড়
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন; ৪. জলার রাজ শাসেনর
সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ; ৫. জলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ,
মাবাইল কাট  পিরচালনা, জলার সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভআইিপ/িভিভআইিপেদর
িনরাপা সংা কায াবিল; ৬. িবিভ সামািজক সমা যমন-যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান,
যৗক, বািববাহ ইতািদ িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ; ৭. ানীয় সরকার সংা কায ম; ৮. জাতীয় াচার
কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বহাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি; ৯. জাতীয় ই-গভেন কায ম
বাবায়ন;  সবা  পিত  সহজীকরণ,  সবা  দান  িতিত  অযায়ী  সবা  দান,  জলা  ত  বাতায়ন  হালনাগাদকরণ,
সাাল িমিডয়া বহার এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও
তদারিক ১০. জলার ািং পসহ সাের েয়াজনীয় দেপ হণ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/
সংহাসেহর নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

জনগেণর দারেগাড়ায় সবা
িনিতকরণ

জলায় জ ও র ১ বছেরর মে
িনবন সকরণ

% ৪০ ৯০ ১০০ ১০০ ১০০ জলা শাসন
ানীয় সরকার শাখা, জলা
শাসেকর কায ালয়

উততর রাজ শাসন
িনিতকরণ

এলএ কেসর িতরণ আেবদন িনি % - - ৯০ ৯৫ ৯৫ জলা শাসন
এলএ শাখা, জলা শাসেকর
কায ালয়

খিতয়ানসহ ডাকেযােগ সরবরাহকরণ % - - ৮০ ১০০ ১০০ জলা শাসন
রকড ম শাখা, জলা শাসেকর
কায ালয়

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ানীয়
সরকার, উয়ন ও
শাসিনক সময়

২৯

[১.১] জলা উয়ন সময় কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[১.১.১] িসা বাবািয়ত গড় % ৩ ৮০ ৮২ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৯৫ ৯৫

[১.২] জলা এনিজও িবষয়ক কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[১.২.১] িসা বাবািয়ত গড় % ৩ ৮০ ৮৫ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৯৫ ৯৫

[১.৩] পিরেবশ রায় সম জলায় ১
ল গােছর চারা িবতরণ

[১.৩.১] িবতরণত গােছর চারা সমি সংা ২ ০ ০ ১০০০০০ ৯০০০০ ৮০০০০ ৭০০০০ ৬০০০০ ০ ০

[১.৪] 'সির অযাায় টাাইল'
শীষ ক জলা শাসেনর কায ম সংা
ক কাশনা

[১.৪.১] ক কািশত তািরখ তািরখ ৩ ০ ০ ৩১.১২.২৩ ১৫.০১.২৪ ৩১.০১.২৪ ১৫.০২.২৪ ২৮.০২.২৪ ০ ০

[১.৫] টাাইল জলার ািং
পসেহর চার, সার ও িবপণেনর
লে েয়াজনীয় পদেপ হণ

[১.৫.১] সভা/সিমনার/উোগ
হীত

সমি সংা ২ ২ ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[১.৬] ািতক েয াগ (বা, খরা,
নদীভান, বপাত, িণ ঝড়, অিকা
ইতািদ) এর য়িত রাধকে
সেচতনতালক কায ম হণ

[১.৬.১] সভা/সিমনার/উোগ
হীত

সমি সংা ২ ০ ০ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৭] িডিজটাল িডিলং লাইেস দান [১.৭.১] লাইেস দানত সমি সংা ২ ০ ০ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১০ ৩০ ৩৫

[১.৮]  িিতশীল রাখেত বাজার
মিনটিরংসহ েয়াজনীয় পদেপ হণ

[১.৮.১] পদেপ/উোগ হীত সমি সংা ২ ০ ৬০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৮০ ৮৫

[১.৯] উপেজলা/ইউিনয়ন পয ােয় উয়ন
ক তদারিককরণ

[১.৯.১] ক তদারিকত সমি সংা ২ ০ ০ ৪৮ ৪৩ ৩৮ ৩৩ ২৮ ৪৮ ৪৮

[১.১০] াম আদালেতর মামলা িনির
হার ি

[১.১০.১] মামলা িনিত গড় % ২ ০ ০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮৫ ৯০

[১.১১] জ-িনবন সকরণ
[১.১১.১] জলায় জের ১
বছেরর মে জ-িনবেনর হার

গড় % ৩ ২২ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.১২] -িনবন সকরণ
[১.১২.১] জলায় জের ১
বছেরর মে -িনবেনর
হার

গড় % ৩ ৪০ ৯৮ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িশা,
সংিত ও
আইিস

১৬

[২.১] জলা শাসেন কম রত
কম চারীেদর কম দতা উয়নকে
িশণ দান

[২.১.১] িশণা
িশণাথর সংা

সমি সংা/জন ৩ ০ ৩০ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৬০ ৮০

[২.২] িম বাপনার সােথ সংি
কম চারীেদর কম দতা উয়নকে
িশণ দান

[২.২.১] িশণা
িশণাথর সংা

সমি সংা/জন ৩ ১৫ ০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৩] ইউিপ চয়ারান ও সদ এবং
কম চারীেদর কম দতা উয়নকে
িশণ দান

[২.৩.১] িশণা
িশণাথর সংা

সমি সংা/জন ৩ ০ ৩০০ ১২০ ১০০ ৮০ ৭০ ৬০ ১৩০ ১৫০

[২.৪] সমেয়  -তািক
জনেগাীর সনদ দান িনিতকরণ

[২.৪.১] জলা শাসেকর
কায ালেয় আেবদন হেণর পর
হেত সনদ দান পয  হীত
সময়

সমি িদন ৩ ০ ০ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ১ ১

[২.৫] িশিত বকার বকেদর আ-
কম সংােনর জ িািং িশণ
দান

[২.৫.১] িশণা
িশণাথর সংা

সমি সংা/জন ৩ ০ ২৫ ২০০ ১৮০ ১৬০ ১৫০ ১৪০ ২৫০ ২৫০

[২.৬] ত ির অপবহার রােধ
জনসাধারেণর মােঝ িনরাপদ ইারেনট
বহার িনিতকে পদেপ হণ

[২.৬.১] সভা/সিমনার/উোগ
হীত

সমি সংা ১ ০ ০ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৭ ৮

[৩] িম
বাপনা

১৩

[৩.১] এল এ কেসর িতরণ আেবদন
িনিকরণ

[৩.১.১] আেবদন িনির হার গড় % ৩ ০ ০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯৫

[৩.২] এল এ িমস কস িনিকরণ [৩.২.১] িনির হার গড় % ২ ০ ০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯৫ ৯৫

[৩.৩] জলা রকড েম আেবদনত
খিতয়ানসহ ডাকেযােগ সরবরাহকরণ

[৩.৩.১] খিতয়ান সরবরােহর
হার

গড় % ২ ০ ০ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৪] আিপল/িরিভশন মামলা
িনিকরণ

[৩.৪.১] িনির হার গড় % ২ ০ ০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯৫

[৩.৫] সা িফেকট মামলা িনিকরণ [৩.৫.১] িনির হার গড় % ২ ০ ০ ৩০ ২৫ ২২ ২০ ১৮ ৩৫ ৪০

[৩.৬] আয়ণ কে বসবাসকারী
উপকারেভাগীেদর পশা িভিক িশণ
দান

[৩.৬.১] িশণা
িশণাথর সংা

সমি সংা/জন ২ ০ ০ ২০০ ১৮০ ১৫০ ১৪০ ১৩০ ২২০ ২৪০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] আইন-লা ১২

[৪.১] সািব ক আইন-লা পিরিিত
িনয়েণ মাবাইল কাট  পিরচালনা

[৪.১.১] মাবাইল কাট 
পিরচািলত

সমি সংা ৩ ৩৯৬ ৮৪০ ৮৪০ ৮০০ ৭৫০ ৭০০ ৬৫০ ৮৪০ ৮৪০

[৪.২] জলা আইন-লা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[৪.২.১] িসা বাবািয়ত গড় % ১ ৮৬ ৮৬ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯০

[৪.৩] মাদকের অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনতালক কায ম হণ

[৪.৩.১] মাবাইল কাট 
পিরচািলত

সমি সংা ২ ৪৫ ৪৮ ৪৮ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৫০ ৫২

[৪.৪] সাস ও জিবাদ িবষয়ক
জনসেচতনতালক সভা আেয়াজন

[৪.৪.১] সভা আেয়ািজত সমি সংা ২ ১ ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[৪.৫] িব অিতির জলা ািজেট
কাট  এর মামলা িনিকরণ

[৪.৫.১] িনিত মামলা গড় % ২ ১০ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১০ ১০

[৪.৬] এিিকউভ ািজেট কাট  এর
মামলা িনিকরণ

[৪.৬.১] িনিত মামলা গড় % ২ ১০ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১০ ১০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ অেজ (উয়ন ও মানবসদ বাপনা) অিতির জলা শাসক (উয়ন ও মানব সদ বাপনা)

২ অেজ (রাঃ) অিতির জলা শাসক (রাজ)

৩ অেজ (িশ ও তেযা) অিতির জলা শাসক (িশা ও ত যাগােযাগ ি)

৪ অেজ (সাঃ) অিতির জলা শাসক (সািব ক)

৫ আরএম রিভিনউ িখানা

৬ আরিডিস রিভিনউ ড কােলর

৭ এও এাডিমিনেভ অিফসার

৮ এিডএম এিডশনাল িডি ািজেট

৯ এনিডিস নজারত ড কােলর

১০ এল এ শাখা া এইিজশান শাখা

১১ এস এ শাখা ট এইিজশান শাখা

১২ িজিসও জনােরল সা িফেকট অিফসার

১৩ জএম িডিশয়াল মিখানা

১৪ িডিডএলিজ ড িডেরর অব লাকাল গভেম
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] জলা উয়ন সময় কিমর সভার িসা বাবায়ন [১.১.১] িসা বাবািয়ত সাধারণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
সভার কায িববরণী ও িসা বাবায়েনর অগিত
িতেবদন

[১.২] জলা এনিজও িবষয়ক কিমর সভার িসা বাবায়ন [১.২.১] িসা বাবািয়ত এনিজও শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
সভার কায িববরণী ও িসা বাবায়ন অগিত
িতেবদন

[১.৩] পিরেবশ রায় সম জলায় ১ ল গােছর চারা িবতরণ [১.৩.১] িবতরণত গােছর চারা সাধারণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল সিচ িতেবদন

[১.৪] 'সির অযাায় টাাইল' শীষ ক জলা শাসেনর কায ম
সংা ক কাশনা

[১.৪.১] ক কািশত সাধারণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল কািশত েকর সকিপ

[১.৫] টাাইল জলার ািং পসেহর চার, সার ও িবপণেনর
লে েয়াজনীয় পদেপ হণ

[১.৫.১] সভা/সিমনার/উোগ হীত সাধারণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল সভা/সিমনার/উোগ এর সিচ িতেবদন

[১.৬] ািতক েয াগ (বা, খরা, নদীভান, বপাত, িণ ঝড়,
অিকা ইতািদ) এর য়িত রাধকে সেচতনতালক কায ম
হণ

[১.৬.১] সভা/সিমনার/উোগ হীত সাধারণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল সভা/সিমনার/উোগ এর সিচ িতেবদন

[১.৭] িডিজটাল িডিলং লাইেস দান [১.৭.১] লাইেস দানত বসা বািণজ শাখা , জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
িডিলং লাইেস ােনজেম িসেম এর ডাসেবাড 
এর িনশট

[১.৮]  িিতশীল রাখেত বাজার মিনটিরংসহ েয়াজনীয়
পদেপ হণ

[১.৮.১] পদেপ/উোগ হীত বসা বািণজ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল হীত পদেপ/উোগ এর সিচ িতেবদন

[১.৯] উপেজলা/ইউিনয়ন পয ােয় উয়ন ক তদারিককরণ [১.৯.১] ক তদারিকত ানীয় সরকার শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল পিরদশ ন িতেবদন এর কিপ এবং িরিচ

[১.১০] াম আদালেতর মামলা িনির হার ি [১.১০.১] মামলা িনিত ানীয় সরকার শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
মামলা িনির হার সংা ছক মাতােবক
িতেবদন

[১.১১] জ-িনবন সকরণ
[১.১১.১] জলায় জের ১ বছেরর মে জ-
িনবেনর হার

ানীয় সরকার শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[১.১২] -িনবন সকরণ
[১.১২.১] জলায় জের ১ বছেরর মে -
িনবেনর হার

ানীয় সরকার শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[২.১] জলা শাসেন কম রত কম চারীেদর কম দতা উয়নকে
িশণ দান

[২.১.১] িশণা িশণাথর সংা সংাপন শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল িশেণর নাশ, হািজরা, িরিচ

[২.২] িম বাপনার সােথ সংি কম চারীেদর কম দতা
উয়নকে িশণ দান

[২.২.১] িশণা িশণাথর সংা এস এ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল িশেণর নাশ, হািজরা, িরিচ

[২.৩] ইউিপ চয়ারান ও সদ এবং কম চারীেদর কম দতা
উয়নকে িশণ দান

[২.৩.১] িশণা িশণাথর সংা ানীয় সরকার শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল িশেণর নাশ, হািজরা, িরিচ
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[২.৪] সমেয়  -তািক জনেগাীর সনদ দান িনিতকরণ
[২.৪.১] জলা শাসেকর কায ালেয় আেবদন
হেণর পর হেত সনদ দান পয  হীত সময়

িশা ও কাণ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
জলা শাসেকর কায ালেয় আেবদন হণ ও সনদ
দােনর তািরখ সিলত রিজার এর ফেটাকিপ

[২.৫] িশিত বকার বকেদর আ-কম সংােনর জ িািং
িশণ দান

[২.৫.১] িশণা িশণাথর সংা
ত ও যাগােযাগ ি িবভাগ, জলা কায ালয়, টাাইল
এবং আইিস শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল

িশেণর নাশ, হািজরা, িরিচ/িভিডও িচ

[২.৬] ত ির অপবহার রােধ জনসাধারেণর মােঝ িনরাপদ
ইারেনট বহার িনিতকে পদেপ হণ

[২.৬.১] সভা/সিমনার/উোগ হীত
ত ও যাগােযাগ ি িবভাগ, জলা কায ালয়, টাাইল
এবং আইিস শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল

নাশ, ির িচ/িভিডও িচ

[৩.১] এল এ কেসর িতরণ আেবদন িনিকরণ [৩.১.১] আেবদন িনির হার এল এ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[৩.২] এল এ িমস কস িনিকরণ [৩.২.১] িনির হার এল এ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[৩.৩] জলা রকড েম আেবদনত খিতয়ানসহ ডাকেযােগ
সরবরাহকরণ

[৩.৩.১] খিতয়ান সরবরােহর হার রকড ম, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[৩.৪] আিপল/িরিভশন মামলা িনিকরণ [৩.৪.১] িনির হার আর এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[৩.৫] সা িফেকট মামলা িনিকরণ [৩.৫.১] িনির হার
জনােরল সা িফেকট শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়,
টাাইল

ছক মাতােবক িতেবদন

[৩.৬] আয়ণ কে বসবাসকারী উপকারেভাগীেদর পশা িভিক
িশণ দান

[৩.৬.১] িশণা িশণাথর সংা এস এ শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল িশেণর নাশ, হািজরা, সিচ িতেবদন

[৪.১] সািব ক আইন-লা পিরিিত িনয়েণ মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৪.১.১] মাবাইল কাট  পিরচািলত জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল ছক মাতােবক িতেবদন

[৪.২] জলা আইন-লা কিমর সভার িসা বাবায়ন [৪.২.১] িসা বাবািয়ত জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
সভার কায িববরণী ও িসা বাবায়ন অগিত
িতেবদন

[৪.৩] মাদকের অপবহার িনয়েণ জনসেচতনতালক কায ম
হণ

[৪.৩.১] মাবাইল কাট  পিরচািলত জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল সভা/সিমনার/উোগ এর সিচ িতেবদন

[৪.৪] সাস ও জিবাদ িবষয়ক জনসেচতনতালক সভা আেয়াজন [৪.৪.১] সভা আেয়ািজত জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল সভা/সিমনার/উোগ এর সিচ িতেবদন

[৪.৫] িব অিতির জলা ািজেট কাট  এর মামলা
িনিকরণ

[৪.৫.১] িনিত মামলা জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
মামলা িনির হার সংা ছক মাতােবক
িতেবদন

[৪.৬] এিিকউভ ািজেট কাট  এর মামলা িনিকরণ [৪.৬.১] িনিত মামলা জ এম শাখা, জলা শাসেকর কায ালয়, টাাইল
মামলা িনির হার সংা ছক মাতােবক
িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ
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