
 
 
 
 
 
 
 

ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. মপআরএল্/ 

ল্াম্পগ্রান্ট এর জনয 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ আয়বদন 
দামিল্ করয়ি হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

 আয়বদনপত্র  
 এেএেমে/সু্কল্ িযায়গর েনদ 
 এল্মপমে  
 প্রথি মনয়য়াগপত্র  
 চাকুমরর িমিয়ানবমহ  
 ছুমট প্রামির েনদ 
 প্রয়য়াজনীয় অনযানয কাগজপত্র    

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 

২.  টাইিয়স্কল্/মেয়ল্ক
 নয়গ্রয়ের জনয 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

র্থােিয়য় প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ 
আয়বদন দামিল্ করয়ি হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 

 আয়বদনপত্র 
 মবগি ৩ বছয়রর এমেআর  
 োমভমেবুক(হাল্নাগাদ) 
 প্রয়র্াজয অনযানয কাগজপত্র  

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

৩ সপন ন সকে/ 
আয়বদয়নর মনষ্পমি 

সপন ন/ পামরবামরক সপন ন 
প্রামির জনয  
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ আয়বদন 
দামিল্ করয়ি হয়ব ।  
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

মনয়নাক্ত কাগজপত্র দামিল্ করয়ি হয়ব 
: 
১. মনধমামরি  রয়ি সপন ন প্রামির 
জনয আয়বদনপত্র (৩ কমপ) ২. েকল্ 
ম ক্ষাগি সর্াগযিার েনদ ৩. চাকুমরর 
পূণম মববরণী ৪. মনয়য়াগপত্র ৫. 
পয়দান্নমির পত্র (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) ৬. 
উন্নয়ন িায়ির চাকুমর হয়য়থাকয়ল্ 
রাজস্বিায়ি স্থানান্তয়রর েকল্ 
আয়দয় র কমপ ৭. চাকুমরর 
িমিয়ানবমহ ৮. পােয়পাটম আকায়রর ৬ 
(ছয়) কমপ েিযাময়ি ছমব ৯. 
নাগমরকত্ব েনদ ১০. না-দামব পত্র ১১. 
স ষ সবিয়নর প্রিযয়নপত্র (এল্মপমে) 
১২. হায়ির পাাঁচ আঙু্গয়ল্র ছাপেম্বমল্ি 
প্রিাণপত্র ১৩. নিুনা স্বাক্ষর ১৪. 
বযাংক মহোব নম্বর ১৫. চাকুমর 
স্থায়ীকরণ েংক্রান্ত আয়দ  ১৬. 
উিরামধকারী/ওয়ামর  মনবমাচয়নর 
েনদ ১৭. ‘অমেট আপমি’ ও 

৩০ (মত্র ) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

‘মবভাগীয় িািল্া নাই’ িয়িম েুস্পষ্ট 
মল্মিি েনদ ১৮. অবের 
প্রস্তুমিজমনি ছুমট (এল্মপআর)-এর 
আয়দয় র কমপ। 
পামরবামরক সপন ন 
মনয়নাক্ত কাগজপত্র দামিল্ করয়ি হয়ব 
: 
১. মনধমামরি  রয়ি সপন ন প্রামির 
আয়বদন করয়ি হয়ব (৩ কমপ) ২. 
িৃিুয েংক্রান্ত েনদ ৩. মনয়য়াগপত্র ৪. 
পয়দান্নমির পত্র (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) ৫. 
ম ক্ষাগি েনদ ৬. উন্নয়ন িায়ির 
চাকুমর হয়য় থাকয়ল্ রাজস্বিায়ি 
স্থানানস্তয়রর েকল্ আয়দয় র কমপ ৭. 
চাকুমরর িমিয়ানবমহ ৮. চাকুমরর পূণম 
মববরণী ৯. নাগমরকত্ব েনদ ১০. 
উিরামধকারী/ ওয়ামর  েনদ ১১. 
িৃিুযর মদন পর্মন্ত সবিন প্রামির েনদ 
১২. পােয়পাটম আকায়রর ৬ (ছয়) কমপ 
েিযাময়ি ছমব ১৩. নিুনা স্বাক্ষর ১৪. 
উিরামধকারী/ ওয়ামর গয়ণর 
ক্ষিিাপত্র ১৫. মবধবা হয়ল্ পুনমবমবাহ 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

না করার েনদ ১৬. না-দামব পত্র ১৭. 
স ষ সবিয়নর প্রিযয়নপত্র (এল্মপমে) 
১৮. বযাংক মহোব নম্বর। 

৪ মবমভন্ন বয়কয়া মবল্ 
এর জনয দামিল্কৃি 
আয়বদন মনষ্পমি  

প্রয়য়াজনীয়/আনুষামঙ্গক 
কাগজপত্রেহ আয়বদনপত্র েুপার, 
মপমটআই বরাবর দামিল্ করয়ি 
হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

বয়কয়া মবয়ল্র কারণ উয়েিপুবমক 
আয়বদন  
প্রিাণক (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 
মবয়ল্র অনুমল্মপ  

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 

৫  মজমপএ  সথয়ক 
ঋণ গ্রহণ েংক্রান্ত 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

মনধমামরি  রয়ি প্রয়য়াজনীয় 
কাগজপত্রেহ আয়বদন দামিল্ 
করয়ি হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

 আয়বদনপত্র  
 হাল্নাগাদ GPF Account Slip 
 মনধমামরি  রি  

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব আল্পনা রানী মবশ্বাে 
অম ে েহকারী কাি কমম্পউটার 
অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৯২৫৩৯৭৭৬১  



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

৬  মজমপএ  সথয়ক 
চূড়ান্ত উয়িাল্য়নর 
আয়বদন মনষ্পমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ আয়বদন 
দামিল্ করয়ি হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব। 

মনয়নাক্ত কাগজপত্রেহ আয়বদন দামিল্ 
করয়ি হয়ব : 
১. ৬৬৩নং ‘অমেট িযানুয়াল্’  রি 
(অম ে প্রধানকিৃমক প্রমিস্বাক্ষমরি) 
২. েংমিষ্ট মহোব রক্ষণ অম োর 
কিৃমক কিৃমত্ব/ Authority 
প্রদানেংক্রান্ত েনদ ৩. এল্মপআর 
িঞু্জমরর আয়দ  ৪. িৃিবযমক্তর সক্ষয়ত্র 
িৃিুযেংক্রান্ত েনদ ৫. প্রমিমনমধ/ 
Nominee েনদ। ৬. মবধবা হয়ল্ 
পুনমবমবাহ না করার অঙ্গীকারনাািা। 

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব আল্পনা রানী মবশ্বাে 
অম ে েহকারী কাি কমম্পউটার 
অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৯২৫৩৯৭৭৬১  

৭ গৃহমনিমাণ ও অনযানয 
ঋয়ণর আয়বদন 
মনষ্পমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ আয়বদন 
দামিল্ করয়ি হয়ব । 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব। 

১. মনধমামরি  রয়ি আয়বদনপত্র ২. 
বায়নাপত্র ৩. ইিোঃপূয়বম ঋণ/ Loan 
গ্রহণ কয়রন নাই িয়িম অঙ্গীকারনািা 
৪. ‘রাজউক’ বা অনুরূপ/ েংমিষ্ট / 
উপরু্ক্ত (সর্য়ক্ষয়ত্র সর্মট প্রয়র্াজয) 
কিৃমপক্ষ কিৃমক মনধমামরি  রয়ি 
প্রিযয়নপত্র ৫. েরকামর সকৌঁেুমল্/ 
উমকল্-এর িিািি ৬. 
নািজামর/জিািামরজ (Mutation)-
এর িমিয়ায়নর কমপ ৭. ভূমি উন্নয়ন 

৫ 
(পাাঁচ)কার্মমদবে
স র িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব আল্পনা রানী মবশ্বাে 
অম ে েহকারী কাি কমম্পউটার 
অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৯২৫৩৯৭৭৬১  



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

কর/ িাজনা পমরয় ায়ধর দামিল্া/ 
রম দ। 

৮ বমহোঃ বাংল্ায়দ  
ছুমট অথবা মবয়দয়  
ভ্রিণ/গিন েংক্রান্ত 
দামিল্কৃি আয়বদন  

েুপার, মপমটআই এর মনকট মল্মিি 
আয়বদন করয়ি হয়ব। 
বমহোঃ বাংল্ায়দ  ছুমট অনুয়িাদয়নর 
জনয মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয 
মবভাগীয় উপপমরচাল্ক এর মনকট 
প্ররণ এবং েংম ষ্ট আয়বদনকারীয়ক 
িা অবমহি করয়ি হয়ব। এছাড়া 
অনুয়িামদি ছুমট সভায়গর সক্ষয়ত্র 
েুপামরনয়টনয়েন্ট কিৃমক ছুমট 
সভায়গর অনুিমি প্রদান করা হয়ব।  

আয়বদনপত্র  
মনধমামরি  িম  
পােয়পায়টমর অনুমল্মপ  
প্রয়য়াজনীয় অনযানয কাগজপত্র  
১২ কল্ায়ির  িম অম য়ে পাওয়া 
র্ায়ব।  

৫ 
(পাাঁচ)কার্মমদবে
স র িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 

৯.  ননমিমিক ছুমট ও 
বমহোঃ বাংল্ায়দ  
ছুমট বযমিি মবমভন্ন 
প্রকার ছুমট েংক্রান্ত 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি   

েুপার, মপমটআই এর মনকট মল্মিি 
আয়বদন করয়ি হয়ব। 
আয়বদনপয়ত্রর োয়থ েংমিষ্ট 
প্রিাণক জিা মদয়ি হয়ব।  
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয ছুমট িঞু্জর 
করা হয়ব(প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) অথবা 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 
উপপমরচাল্ক এর মনকট সপ্ররণ 

 আয়বদনপত্র  
 ছুমট েংমিষ্ট প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র  

৩ (মিন) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব আল্পনা রানী মবশ্বাে 
অম ে েহকারী কাি কমম্পউটার 
অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৯২৫৩৯৭৭৬১ 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।    

১০.  পােয়পায়টমর 
অনাপমি 
েনদপয়ত্রর জনয 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ মল্মিি 
আয়বদন করয়ি হয়ব।  
এ দির এবং এর আওিাধীন 
দিরেিূয়হর ১২িি সগ্রে সথয়ক 
২০িি সগ্রয়ের কিমচারীয়দর 
এনওমে মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয 
অনুয়িাদন এবং এনওমে মপমটআই 
ওয়য়বোইয়ট আপয়ল্াে করা হয়ব। 
এছাড়া ১১িি সগ্রে সথয়ক ৪থম 
সগ্রয়ের কিমকিমায়দর কাগজপত্র 
মবভাগীয় উপপমরচাল্য়কর মনকট 
সপ্ররণ এবং েংমিষ্ট কিমকিমায়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

 আয়বদনপত্র 
 পূরণকৃি পােয়পাটম  রি-

০২কমপ  
 পূরণকৃি অনাপমি েনদপত্র- 

০২কমপ  
 জািীয় পমরচয়পয়ত্রর  য়টাকমপ 

-০২ কমপ  
 প্রয়র্াজয অনযানয কাগজপত্র  
পােয়পাটম অমধদিয়ররর ওয়য়বোইট।  

৩ (মিন) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 

১১.  উচ্চির 
ম ক্ষা/পরীক্ষায় 
অং গ্রহয়ণর জনয 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

আয়বদন করয়ি হয়ব।  
এ দির এবং এর আওিাধীন 
দিরেিূয়হর ১২িি সগ্রে সথয়ক 
২০িি সগ্রয়ের কিমচারীয়দর 
েুপামরনয়টনয়েন্ট কিৃমক অনুিমি 
প্রদান। এছাড়া ১১িি সগ্রে সথয়ক 
৪থম সগ্রয়ের কিমকিমায়দর কাগজপত্র 

 আয়বদনপত্র  
 েংমিষ্ট প্রমিষ্ঠায়নর প্রয়য়াজনীয় 

েকুয়িন্টে  

৩ (মিন) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

মবভাগীয় উপপমরচাল্য়কর মনকট 
সপ্ররণ এবং েংমিষ্ট কিমকিমায়ক িা 
অবমহি করা হয়ব।   

১২ মবভাগীয় পরীক্ষায় 
অং গ্রহয়ণর জনয 
দামিল্কৃি আয়বদন 
মনষ্পমি  

র্থার্থ কিৃপয়ক্ষর মনকট মল্মিি 
আয়বদন করয়ি হয়ব। 
প্রাি আয়বদনপত্র ও অনযানয 
কাগজপত্র মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয 
মবভাগীয় উপপমরচাল্ক এর মনকট 
সপ্ররন এবং েংমিষ্ট 
আয়বদনকারীয়ক িা অবমহি করয়ি 
হয়ব।  

 আয়বদনপত্র  
 অনল্াইয়ন পূরণকৃি  িম ও 

অনযানয প্রিাণক  

৩ (মিন) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 

১৩ কিমকিমা-
কিমচারীয়দর 
মনয়য়াগ/বদল্ী/পয়দা
ন্নমির োয়থ 
েম্পমকমি 
কার্মেম্পাদন  

নিুন মনয়য়াগপ্রাি হয়য় এ প্রমিষ্ঠায়ন 
সকান কিমকিমা/কিমচারী সর্াগদান 
করয়ি চাইয়ল্ িায়ক মনয়য়াগপয়ত্রর 
কমপেহ আয়বদন করয়ি হয়ব। 
প্রাি আয়বদনপয়ত্রর সপ্রমক্ষয়ি 
েংমিষ্ট কিৃমপক্ষ এবং েংমিষ্ট 
বযমক্তয়ক সর্াগদায়নর মবষয়মট 
অবমহি করয়ি হয়ব। এ প্রমিষ্ঠান 
সথয়ক অনয প্রমিষ্ঠায়ন বদল্ীকৃি 
কিমকিমা/কিমচারীর অবিুমক্তর জনয 
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ েংমিষ্ট 

 আয়বদনপত্র  
 প্রজ্ঞাপন/অম ে আয়দ (প্রয়র্াজয 

সক্ষয়ত্র)  

২ (দুই) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

বযমক্তয়ক মল্মিি আয়বদন করয়ি 
হয়ব। এর সপ্রমক্ষয়ি েংমিষ্ট 
কিমকিমা/কিমচারীয়ক অবিুক্ত করা 
হয়ব। অনযমদয়ক এ প্রমিষ্ঠান সথয়ক 
অনয প্রমিষ্ঠায়ন বদল্ীর জনয 
দামিল্কৃি  আয়বদনপত্র মবয়বচনা 
োয়পয়ক্ষ উর্ধ্মিন কিৃমপয়ক্ষর মনকট 
অগ্রায়ন করা হয়ব এবং েংমিষ্ট 
বযমক্তয়ক িা অবমহি করা হয়ব।  
এ প্রমিষ্ঠায়ন মনয়য়াগকৃি/বদল্ীকৃি 
কিমকিমা/কিমচারীর সর্াগপদানপত্র 
গ্রহণ কয়র উর্ধ্মিন কিৃমপয়ক্ষর 
এবং েংমিষ্ট বযমক্তয়ক িা অবমহি 
করা হয়ব।  

১৪.  কিমকিমা-
কিমচারীয়দর 
চাকমরর োয়থ 
েম্পমকমি অনযনয 
আয়বদন মনষ্পমি  

এ মপমটআই ও এর আওিাধীন 
ইউআরমেয়ি কিমরি কিমকিমা-
কিমচারীগণ মনজস্ব চাকমর েংক্রান্ত 
সকান মবষয়য় আয়বদন করয়ল্ িা 
র্াচাইপূবমক র্থােম্ভব দ্রুিিি 
েিয়য় মনষ্পমি  করা হয়ব। 
প্রাি আয়বদন ও অনযানয কাগজপত্র 
মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয মবভাগীয় 

 আয়বদনপত্র  
 প্রয়য়াজনীয় অনযনয কাগজপত্র  

৭ (োি) 
কার্মমদবয়ের 
িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

উপপমরচাল্ক  এর মনকট সপ্ররণ 
এবং েংমিষ্ট আয়বদনকারীয়ক িা 
অবমহি করয়ি হয়ব।  

১৫.  মপমটআই এর ক 
কিমকিমা-
কিমচারীয়দর বামষমক 
সগাপনীয় 
অনুয়বদন/প্রমিয়বদ
ন মল্িন এবং 
প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র 
েংরক্ষণ/য়প্ররণ  

এ মপমটআইয়ি কিমরি ২য় ও ৩য় 
সেমণর কিমকিমা-কিমচারীয়দর 
পূরণকৃি এমেআর  িম মনমদষ্ট 
েিয়য়র িয়ধয েহকারী 
েুপামরনয়টনয়েন্ট এর মনকট দামিল্ 
করয়ি হয়ব। েহকারী 
েুপামরনয়টনয়েন্ট কিৃমক ২য় ও ৩য় 
সেমণর কিমকিমা/কিমচারীয়দর 
অনুয়বদনকৃি  িম প্রমিস্বাক্ষর কয়র 
২য় সেমণর  িম প্রাম অ এর 
এমেআর  ািায় সপ্ররণ ও েংমিষ্ট 
বযমক্তয়ক িা অবমহি করা হয়ব এবং 
৩য় সেমণর  িম অম য়ে েংরক্ষণ 
করা হয়ব।  
অনয মদয়ক  ১ি সেমণর 
কিমকিমায়দর পূরণকৃি  িম মনমদষ্ট 
েিয়য়র িয়ধয েুপামরনয়টনয়েন্ট এর 
মনকট দামিল্ করয়ি হয়ব। প্রাি 
 িম অনুয়বদনপূবমক মবভাগীয় 

 র্থার্থভায়ব পূরণকৃি এমেআর 
 িম  

 
েংমিষ্ট  িম ওয়য়বোইয়ট পাওয়া 
র্ায়ব।  

েরকার 
মনধমামরি 
েিয়য়র িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

িুহাম্মদ রম কুল্ ইেল্াি িালু্কদার 
েুপামরনয়টনয়েন্ট 
সিাবাইল্ নং : ০১৯১৫৬৭৪৭১৭ 
স ান (অম ে) : ০২৯৯৭৭৬২৭২৬ 
ই-সিইল্ : 
muhammadtalukder77@gmail.co
m 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

উপপমরচাল্য়কর মনকট র্থােিয়য় 
সপ্ররণ এবং েংমিষ্ট কিমকিমায়দর 
িা অবমহি করা হয়ব।  

১৬  উপয়জল্া মরয়োেম 
সেন্টার সথয়ক প্রাি 
বামষমক সগাপনীয় 
অনুয়বদন/প্রমিয়বদ
ন মল্িন এবং 
প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র 
েংরক্ষণ/য়প্ররণ  

ইউআরমে কিৃমক 
পূরণকৃি/অনুয়বদনকৃি এমেআর 
 িম মনমদষ্ট েিয়য়র িয়ধয দামিল্ 
করয়ি হয়ব।  ২য় ও ৩য় সেমণর 
কিমকিমা/কিমচারীয়দর অনুয়বদনকৃি 
 িম প্রমিস্বাক্ষর কয়র ২য় সেমণর 
 িম প্রাম অ এর এমেআর  ািায় 
সপ্ররণ ও েংমিষ্ট বযমক্তয়ক িা 
অবমহি করা হয়ব এবং ৩য় সেমণর 
 িম অম য়ে েংরক্ষণ করা হয়ব। 
  
অনয মদয়ক  ১ি সেমণর 
কিমকিমায়দর পূরণকৃি  িম মনমদষ্ট 
েিয়য়র িয়ধয েুপামরনয়টনয়েন্ট এর 
মনকট দামিল্ করয়ি হয়ব। প্রাি 
 িম অনুয়বদনপূবমক মবভাগীয় 
উপপমরচাল্য়কর মনকট র্থােিয়য় 
সপ্ররণ এবং েংমিষ্ট কিমকিমায়দর 
িা অবমহি করা হয়ব।  

 র্থার্থভায়ব পূরণকৃি এমেআর 
 িম  

 
েংমিষ্ট  িম ওয়য়বোইয়ট পাওয়া 
র্ায়ব।  

েরকার 
মনধমামরি 
েিয়য়র িয়ধয  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

িুহাম্মদ রম কুল্ ইেল্াি িালু্কদার 
েুপামরনয়টনয়েন্ট 
সিাবাইল্ নং : ০১৯১৫৬৭৪৭১৭ 
স ান (অম ে) : ০২৯৯৭৭৬২৭২৬ 
ই-সিইল্ : 
muhammadtalukder77@gmail.co
m 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

১৭  মেমপএে সবােম 
সথয়ক প্রাি 
েনদপত্র 
েরবরাহ/মপমটআই 
সথয়ক প্র ংোপত্র 
েরবরাহ  

েনদপ্রয়ত্রর সক্ষয়ত্র 
েুপামরনয়টনয়েন্ট, মপমটআই এর 
মনকট মল্মিি আয়বদন করয়ি 
হয়ব। িূল্ প্রয়ব পত্রেহ েংমিষ্ট 
বযমক্তয়ক উপমস্থি থাকয়ি হয়ব। 
দামিল্কৃি আয়বদনপত্র অনুয়িাদন 
োয়পয়ক্ষ দাময়ত্বপ্রাি 
কিমকিমা/কিমচারী িা েরবরাহ 
করয়বন।     

 আয়বদনপত্র  
 পরীক্ষার প্রয়ব পত্র  

েয়বমাচ্চ ২(দুই) 
কিমমদবে  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

জনাব আ রা ুল্ আল্ি 
ইন্সট্রাক্টর(োধারণ) 
মপমটআই, টাঙ্গাইল্ 
সিাবাইল্োঃ ০১৭৫৮৮৬৫২৯৫, ইয়িইল্- 
asraful.alam.edu@gmail.com 

ও 
জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 

১৮  েনদপত্র 
েংয় াধয়নর জনয 
দামিল্কৃি 
আয়বদনপত্র সবায়েম 
সপ্ররণ  

প্রয়য়াজনীয় েকুয়িন্টেেহ 
আয়বদনপত্র দামিল্ করয়ি হয়ব। 
প্রাি আয়বদনপত্র ও অনযানয 
কাগজপত্র মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয 
সবায়েম সপ্ররণ করা হয়ব এবং 
েংমিষ্ট বযমক্তয়ক িা অবমহি করা 
হয়ব।  

 মনধমামরি  য়িম আয়বদনপত্র  
 সবােম মনধমামরি ম  জিার মেমে  
 িূল্ েনদপত্র  
 আয়বদয়নর স্বপয়ক্ষ অনযানয 

প্রিাণক আয়বদন  িম মপমটআই 
অম য়ে পাওয়া র্ায়ব  

েয়বমাচ্চ ২(দুই) 
কিমমদবে 

মেমপএে 
সবােম 
মনধমামরি ম  
বযাংক মেমে   

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 

১৯  েুমিয়কট 
েনদপয়ত্রর জনয 
দামিল্কৃি 
আয়বদনপত্র সবায়েম 
সপ্ররণ  

প্রয়য়াজনীয় েকুয়িন্টেেহ 
আয়বদনপত্র দামিল্ করয়ি হয়ব। 
প্রাি আয়বদনপত্র ও অনযানয 
কাগজপত্র মনধমামরি েিয়য়র িয়ধয 
সবায়েম সপ্ররণ করা হয়ব এবং 

 মনধমামরি  য়িম আয়বদনপত্র  
 সবােম মনধমামরি ম  জিার মেমে  
 িূল্ েনদপত্র  

েয়বমাচ্চ ২(দুই) 
কিমমদবে 

মেমপএে 
সবােম 
মনধমামরি ম  
বযাংক মেমে   

জনাব সিাোঃ জািান সহায়েন িালু্কদার  
কমম্পউটার অপায়রটর  
সিাবাইল্োঃ ০১৫৩৫৪১১৪৬৬ 
ইয়িইল্োঃ zamandpe@gmail.com 
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ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

েংমিষ্ট বযমক্তয়ক িা অবমহি করা 
হয়ব।  

 আয়বদয়নর স্বপয়ক্ষ অনযানয 
প্রিাণক আয়বদন  িম মপমটআই 
অম য়ে পাওয়া র্ায়ব  

২০.  পরীক্ষণ মবদযাল্য়য়র 
ম ক্ষাথমীয়দর 
প্রয়য়াজয়ন 
ছাড়পত্র/প্রিযয়নপত্র 
প্রদান  

ম ক্ষাথমীয়দর মনয়জ উপমস্থি হয়য় 
অথবা অমভভাবয়কর িাধযয়ি 
ছাড়পত্র/প্রিযয়নপয়ত্রর জনয 
আয়বদন করয়ি হয়ব। প্রাি 
আয়বদন র্াচাইপূবমক মবদযাল্য়য়র 
দাময়ত্বপ্রাি বযমক্ত উক্ত প্রিযয়নপত্র 
প্রদায়নর বযবস্থা করয়বন।  

 আয়বদনপত্র  েয়বমাচ্চ ৩(মিন) 
কিমমদবে  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

সেমল্না আক্তার 
েহকারী ম ক্ষক (েংরু্ক্ত ম ক্ষক 
সিাবাইল্ নং : ০১৭১৩৫৬২৬৯৮ 
ই-সিইল্ : 
shalinaakter0077@gmail.com 

২১.  েিাপনী 
পরীক্ষায়/৫ি 
সেমণয়ি উিীণম 
ম ক্ষাথমীয়দর 
প্র ংোপত্র 
প্রদান/েনদপত্র 
েরবরাহ  

েিাপনী পরীক্ষায়/৫ি সেমণয়ি 
উিীণম ম ক্ষাথমীয়দর মনয়জ উপমস্থি 
হয়য় অথবা অমভভাবয়কর িাধযয়ি 
প্র ংোপত্র/েনদপয়ত্রর জনয 
আয়বদন করয়ি হয়ব। প্রাি 
আয়বদন র্াচাইপূবমক দাময়ত্বপ্রাি 
বযমক্ত উক্ত প্র ংোপত্র /েনদপত্র 
প্রদায়নর বযবস্থা করয়বন।  

 আয়বদনপত্র  
 প্রয়ব পত্র (প্রয়র্াজয সক্ষয়ত্র) 

েয়বমাচ্চ ৩(মিন) 
কিমমদবে  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

সেমল্না আক্তার 
েহকারী ম ক্ষক (েংরু্ক্ত ম ক্ষক 
সিাবাইল্ নং : ০১৭১৩৫৬২৬৯৮ 
ই-সিইল্ : 
shalinaakter0077@gmail.com 

২২.  প্রাি অমভয়র্াগ 
মবষয়য় কার্মেম্পাদন  

অমভয়র্াগ বয়ে মকংবা অনল্াইয়ন 
মকংবা অনযভায়ব প্রাি অমভয়র্ায়গর 
মবষয়য় অমভয়র্াগ প্রমিকার বযবস্থা 
অনুর্ায়ী অমভয়র্াগ মনষ্পমি কিমকিমা 

-  অমভয়র্ায়গর 
ধরন অনুর্ায়ী 
প্রয়য়াজনীয় 
েিয়  

সকান ম  
ল্াগয়ব না  

িুহাম্মদ রম কুল্ ইেল্াি িালু্কদার 
েুপামরনয়টনয়েন্ট 
সিাবাইল্ নং : ০১৯১৫৬৭৪৭১৭ 
স ান (অম ে) : ০২৯৯৭৭৬২৭২৬ 



ক্রমি
ক নং  

সেবার নাি  সেবা প্রদান পদ্ধমি  প্রয়য়াজনীয় কাগজ এবং প্রামির স্থান  
সেবা প্রদায়নর 
েিয়েীিা  

সেবার িুল্য 
এবং 
পমরয় াধ 
পদ্ধমি  

দাময়ত্বপ্রাি কিমকিমা/কিমচারীর নাি, 
পদবী, স ান নম্বর ও ইয়িইল্  

(অমনক) প্রয়য়াজনীয় বযবস্থা গ্রহণ 
করয়বন  

ই-সিইল্ : 
muhammadtalukder77@gmail.co
m 

২৩.  চামহি িয়থযর 
মবষয়য় কার্মেম্পাদন  

িথয প্রদানকারী কিমকিমার (RTI) 
এর মনকট পূণম নাি-মিকানােহ 
েুস্পষ্ট কারণ উয়েি কয়র মল্মিি 
আয়বদন/ দরিাস্ত করয়ি হয়ব এবং 
প্রয়র্াজয ম  েরকামর সকাষাগায়র 
জিা মদয়ি হয়ব।  

 আয়বদনপত্র  
 েরকার মনধমামরি ম  এর 

চাল্ায়নর কমপ  

েম্ভব হয়ল্ 
িাৎক্ষমণক; 
অথবা েয়বমাচ্চ 
৩ (মিন) 
কার্মমদবে  

েরকার 
মনধমামরি ম   
বযাংক চাল্ান  

িায়ল্দা আক্তার বানু 
েহকারী েুপামরনয়টনয়েন্ট 
সিাবাইল্ নং : ০১৭৩১৫০৯২৪৬ 
স ান (অম ে) : ০২৯৯৭৭৬২৭২৬ 
ই-সিইল্ : 
banuakterkhaleda53636@gmail.c
om 

 
 
  

 
িুহাম্মদ রম কুল্ ইেল্াি িালু্কদার 

েুপামরনয়টনয়েন্ট 
মপমটআই, টাঙ্গাইল্ 

 
 


