
                                                                                                                                      
  

বাাংলাদেশ পল্লী উন্নয়ন ববার্ ড 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

ফররেপুর সের, ফররেপুর। 
 

বসবা প্রোন প্ররর্শ্রুরর্ (Citizens Charter) 

 

1. রিশন ও রর্শন 

 

রিশন : র্ানব সাংগঠন রিরিদর্ পল্লী উন্নয়ন (Human organization based Rural Development)। 

 

রর্শন: স্থানীয় েনদগাষ্ঠীদক সাংগঠির্ কদর প্ররশক্ষণ, মূলধন গঠন এবাং আধুরনক প্রযুরি, রবদ্যর্ান সুদর্াগ ও সম্পদের সর্রির্ ব্যবস্থাপনার র্াধ্যদর্ আত্নরনিডরশীল উন্নর্ পল্লী। 

 

2.  বসবা প্রোন প্ররর্শ্রুরর্  

2.1   নাগররক বসবা  

ক্র: 

নাং 

বসবার নার্ বসবা প্রোন পদ্ধরর্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র এবাং প্রারিস্থান বসবার মূল্য এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরর্ 

বসবা প্রোদনর 

সর্য়সীর্া 

োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা (নার্, পেবী, 

বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 পল্লী অঞ্চদল কৃষক, 

রবিহীন ও র্রহলা 

েনদগাষ্টী রনদয় প্রাথরর্ক 

সর্বায় সরর্রর্ গঠন 

  স্থানীয় ও সর্র্না কৃষক 

/রবিহীন/র্রহলাদের উদু্বদ্ধকরণ 

 আগ্রহীদের রনদয় উদঠান ববঠক 

  সেস্য রনব ডাচন 

  ইউআররর্ও কর্তডক সরর্রর্ গঠদনর 

আদবেন গ্রহণ 

 সিার বরজুরলউশদনর করপ 

  পূরণকৃর্ আদবেনপত্র 

  সিয  বররেস্টার ও অন্যান্য বরহ  

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

সেস্য িরর্ড রফ 10/- টাকা 

(রনধ ডাররর্ ব্যাাংদক ের্াোন ও 

ররশে আদবেদনর সদে 

সাংযুিকরণ) 

8 সিাহ উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা,  

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

2 প্রাথরর্ক সর্বায় সরর্রর্ 

রনবন্ধন 

 সেস্যগণ কর্তডক সরর্রর্র বশয়ার ক্রয় 

এবাং পু ুঁরে গঠদনর লদক্ষয সঞ্চয় ের্া 

 প্রাথরর্ক সরর্রর্ কর্তডক রনবন্ধন রফ বাবে 

300/- টাকা এবাং িযাট বাবে 45/- 

টাকার বেোরর চালান ের্াোন (রবিহীন, 

ভূরর্হীন ও আশ্রয়হীনদের োররদ্র্য 

রবদর্াচদনর লদক্ষয গঠির্ সরর্রর্র বক্ষদত্র 

বর্াট 50/- টাকা) 

  রনবন্ধদনর সুপাররশসহ উপদেলা সর্বায় 

কার্ ডালদয় বপ্ররণ 

 আবেনপত্র (ফরর্-3) পাসদপাট ড  

আকাদরর এককরপ ছরব ও োর্ীয় 

পররচয়পদত্রর করপ 

 সরর্রর্র উপআইন, প্রদয়ােনীয় 

বররেস্টার; বশয়ার-সঞ্চদয়র ব্যাাংক 

রববরণী  এবাং সরর্রর্র অরফদসর 

ঠিকানার প্রর্যয়নপত্র  

 

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

প্রদর্যক সেদস্যর িরর্ড রফ 

বাবে 20/- টাকার ররশে, 

ব্যাাংদক ের্া 

10 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা  

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



 

ক্র: 

নাং 

বসবার নার্ বসবা প্রোন পদ্ধরর্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র এবাং প্রারিস্থান বসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরর্ 

বসবা প্রোদনর 

সর্য়সীর্া 

োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা (নার্, পেবী, 

বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

3 পল্লী উন্নয়ন েল গঠন  স্থানীয় ও সর্র্না েররদ্র্ নারী/পুরুষদের 

উদৃ্বিকরণ 

 আগ্রহীদের রনদয় উদঠান ববঠক 

  সেস্য রনব ডাচন 

 সঞ্চয় ের্া 

 ইউআররর্ও কর্তডক েল গঠদনর আদবেন 

গ্রহণ ও স্বীকৃরর্ প্রোন 

 আদবেনপত্র, প্রদর্যদকর পাসদপাট ড 

আকাদরর এককরপ ছরব ও োর্ীয় 

পররচয়পদত্রর করপ 

 পাশবরহ ও প্রদয়ােনীয় সাংখ্যক 

বররেস্টার 

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

প্রদর্যক সেদস্যর িরর্ড রফ 

বাবে 10/- টাকা 

(ব্যাাংদক ের্া) 

8 সিাহ উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

4(ক) সুফলদিাগী সেস্যদের 

েন্য র্ানরবক 

উন্নয়ন/সর্বায়-

সাাংগঠরনক আরথ ডক 

ব্যবস্থাপনা রবষদয় 

প্ররশক্ষণ  

 প্ররশক্ষদণর েন্য প্রাথরর্ক সরর্রর্/পল্লী 

উন্নয়ন েদলর সেস্য র্দনানয়ন 

  র্দনানীর্ সেস্যদেরদক প্ররশক্ষণ 

কর্ ডসূরচ অবরহর্করণ 

 উপদেলা পল্লীিবদন স্থানীয়িাদব/রবরিন্ন 

প্ররশক্ষণ বকদরে প্ররশক্ষণ অনুষ্ঠান 

সেস্য র্দনানয়ন প্রাথরর্ক 

সরর্রর্/পল্লী উন্নয়ন েদলর সািারহক 

সিার রসদ্ধান্ত সম্বরলর্ বরজুরলউশদনর 

করপ 

- বাছাইদয়র েন্য 7 

রেন; 

প্ররশক্ষদণর বর্য়াে 

1-5 কর্ ডরেবস 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

4(খ) সুফলদিাগী সেস্যদের 

কর্ ডসাংস্থান সৃরষ্টর লদক্ষয 

েক্ষর্া বৃরদ্ধ/বের্রিরিক 

স্বল্প ও েীর্ ডদর্য়ােী 

প্ররশক্ষণ  

 প্ররশক্ষদণর েন্য প্রাথরর্ক সরর্রর্/ পল্লী 

উন্নয়ন েদলর সেস্য র্দনানয়ন 

 র্দনানীর্ সেস্যদেরদক প্ররশক্ষণ 

কর্ ডসূরচ অবরহর্করণ 

 উপদেলা পল্লীিবদন স্থানীয়িাদব/রবরিন্ন 

প্ররশক্ষণ বকদরে প্ররশক্ষণ অনুষ্ঠান 

সেস্য র্দনানয়ন প্রাথরর্ক 

সরর্রর্/পল্লী উন্নয়ন েদলর সািারহক 

সিার রসদ্ধান্ত সম্বরলর্ বরজুরলউশদনর 

করপ 

- বাছাইদয়র েন্য 7 

রেন;  

প্ররশক্ষদণর বর্য়াে 

3-60 কর্ ডরেবস 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

4(গ) অপ্রধান শস্য চাদষর 

কলাদকৌশল রবষদয় 

রনরবড় প্ররশক্ষণ 

(প্রকল্পভূি কৃষকদের 

বক্ষদত্র) 

 অপ্রধান শস্য চারষ েদলর সেস্যবৃদের 

র্দধ্য বথদক সেস্য বাছাইকরণ 

 প্ররশক্ষদণর েন্য র্দনানীর্ কৃষকদেরদক 

অবরহর্করণ 

 উপদেলা/প্রারর্ষ্ঠারনক পর্ ডাদয় প্ররশক্ষণ 

আদয়ােন 

- - বাছাইদয়র েন্য 7 

রেন;  

প্ররশক্ষদণর বর্য়াে 

5 কর্ ডরেবস 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

4(র্) গিীর নলকূপ 

বর্ইনদটন্যান্স রবষদয় 

প্ররশক্ষণ ও সরঞ্জার্ 

হস্তান্তর (প্রকল্পভুি কৃষক 

সর্বায়ীদের বক্ষদত্র) 

 সেস্য র্দনানয়নের লদক্ষয সরর্রর্র 

রসদ্ধান্ত গ্রহণ এবাং উপদেলা েিরদক 

অবরহর্করণ 

  উপদেলা েির কর্তডক চূড়ান্তপ্ররশক্ষণাথী 

র্ারলকা প্রস্তুর্ এবাং র্দনানীর্ সর্বায়ী 

কৃষকদেরদক অবরহর্করণ 

 উপদেলা পর্ ডাদয় প্ররশক্ষণ অনুষ্ঠান এবাং 

গিীর নলকূপ বর্ইনদটন্যান্স সাংক্রান্ত 

সরঞ্জার্ (টুল কীট বক্স) হস্তান্তর 

- - বাছাইদয়র েন্য 7 

রেন;  

প্ররশক্ষদণর বর্য়াে  

০5 কর্ ডরেবস 

(সরঞ্জার্ হস্তান্তর 

র্াৎক্ষরণকিাদব) 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



 

 

ক্র: 

নাং 

বসবার নার্ বসবা প্রোন পদ্ধরর্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র এবাং প্রারিস্থান বসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরর্ 

বসবা প্রোদনর 

সর্য়সীর্া 

োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা (নার্, পেবী, 

বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

5 উপকারদিাগীদের 

প্ররশক্ষদণাির সম্পে 

সহায়র্া 

  প্ররশক্ষণ বকাদস ড সাফদল্যর সদে 

অাংশগ্রহণ 

  প্ররশক্ষণ বশদষ প্ররশক্ষণাথীর র্াদে 

আইরেএ শুরু করার েন্য প্রদয়ােনীয় 

র্ালার্াল/সম্পে/সরঞ্জার্ হস্তান্তর 

- - র্াৎক্ষরণক উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

6 উপকারদিাগীদের রনেস্ব 

মূলধন সৃরষ্ট 

 র্াঠকর্ী কর্তডক সেস্যদের রনকট হদর্ 

বশয়ার ক্রয়/সঞ্চয় ের্ার অথ ড সাংগ্রহ 

 র্াঠকর্ী কর্তডক পাশবরহ ও 

র্ারিউরসএস-এ এরি  এবাং ের্ার ররশে 

প্রোন 

 ব্যাাংদক ের্াপূব ডক ররশে সরর্রর্দক 

প্রোন 

 পাশবরহ, ররশে বরহ ও 

র্রিউরসএস 

 ব্যাাংক-ের্ার রর্ন-পাট ড ররশে 

প্রারি স্থান; উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

- 1 রেন সাংরিষ্ট িদকর োরয়ত্বপ্রাি র্াঠকর্ী 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

7(ক) কৃরষ ও অকৃরষ খাদর্ 

উৎপােন বৃরদ্ধ এবাং 

আত্নকর্ ডসাংস্থান সৃরষ্টর 

লদক্ষয মূলধন (ঋণ 

র্হরবল) বর্াগান ও 

র্োররক 

 প্রাথরর্ক সরর্রর্/পল্লী উন্নয়ন েল 

পর্ ডাদয় ঋণ গ্রহদণর আদবেন ের্া 

 প্রাথরর্ক সরর্রর্/পল্লী উন্নয়ন েদলর 

সািারহক সিায় রসদ্ধান্ত গ্রহণ 

 উপদেলা পর্ ডাদয় ঋণ 

প্ররক্রয়াকরণ/অনুদর্ােন 

  ব্যাাংক হদর্ ঋদণর টাকা উদিালন, 

সেস্য পাশবরহদর্ এরি প্রোন এবাং 

ইউআররর্ও’র েিদর সেস্যদের র্াদে 

রবর্রণ 

 রবর্রণকৃর্ ঋণ র্থার্থিাদব ব্যবহাদর 

সহায়র্া োদনর লদক্ষয রনয়রর্র্িাদব 

সেদস্যর আউরেএ পররেশ ডন এবাং 

পরার্শ ড প্রোন 

 প্রাথরর্ক সরর্রর্/পল্লী উন্নয়ন 

েদলর সািারহক সিায় 

বরজুরলউশদনর করপ; প্রদর্যক 

সেদস্যর পাস ডদপাট ড আকাদরর 

এককটি ছরব ও োর্ীয় 

পররচয়পদত্রর করপ 

 ঋদণর আদবেনপত্র, র্র্সুক,  

রর্পি বনাট 

 আর্দর্ািারনামা, র্ট ডদগে 

(কৃষক/র্রহলা সরর্রর্র বক্ষদত্র) 

এবাং উৎপােন পররকল্পনা (কৃষক 

সরর্রর্র বক্ষদত্র) 
 

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় ও রবআররর্রব 

ওদয়বসাইট 

সেস্য পাশবরহ বাবে 

15/- (ব্যাাংদক ের্া) 

7-15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



7(খ)  পাব ডর্য অঞ্চদলর ক্ষুদ্র্ 

োরর্সিার েনদগাষ্ঠী এবাং 

আশ্রয়ন-আেশ ড গ্রার্-

গুচ্ছগ্রাদর্ বসবাসরর্ নারী-

পুরুদষর কর্ ডসাংস্থাদনর েন্য 

ঋণ সহায়র্া 

 পল্লী উন্নয়ন েল পর্ ডাদয় ঋণ গ্রহদণর 

আদবেন ের্া 

 েদলর সািারহক সিায় রসদ্ধান্ত গ্রহণ 

 উপদেলা পর্ ডাদয় ঋণ 

প্ররক্রয়াকরণ/অনুদর্ােন 

 ব্যাাংক হদর্ ঋদণর টাকা উদিালন, 

সেস্য পাশবরহদর্ এরি প্রদাে এবাং 

ইউআররর্ও’র েিদর সেস্যদের র্াদে 

রবর্রণ 

  সেদস্যর পাসদপাট ড আকাদরর 

এককরপ ছরব ও োর্ীয় 

পররচয়পদত্রর করপ 

  ঋদণর আদবেনপত্র, র্র্সুক, 

রর্রপদনাট 

  েদলর সািারহক সিার 

বরজুরলউশদনর করপ 
 

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় ও রবআররর্রব 

ওদয়বসাইট 

সেস্য পাশবরহ বাবে 

15/- টাকা         

(ব্যাাংদক ের্া) 

7-15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



 

 

 ক্র: 

 নাং 

বসবার নার্ বসবা প্রোন পদ্ধরর্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

বসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরর্ 

বসবা প্রোদনর 

সর্য়সীর্া 

োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা (নার্, পেবী, 

বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

7(গ)  অস্বচ্ছল মুরিদর্াদ্ধা ও 

র্াঁদের বপাষ্যদের 

কর্ ডসাংস্থাদনর েন্য 

নার্র্াত্র বসবামূদল্য ঋণ 

সহায়র্া 

 ঋদণর আদবেন গ্রহণ, র্াচাই-বাছাই 

  উপদেলা করর্টির সিায় অনুদর্ােন 

 একাউন্ট-বপয়ী বচক রবর্রণ 

 মুরিদর্াদ্ধা সনদের করপ, যুব 

উন্নয়ন অরধেির কর্তডক প্রেি 

প্ররশক্ষণ সনদের করপ, ইউরনয়ন 

পররষদের প্রর্যয়ন, রর্নশ টাকা 

ননজুরর্রশয়াল স্টযাদম্প চুরিনার্া 

 ঋদণর আদবেনপত্র, এককরপ ছরব, 

োয়বদ্ধকরণ পত্র ও অেীকারনার্া 

[প্রারি স্থান; উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় ও রবআররর্রব 

ওদয়বসাইট 

সেস্য পাশবরহ বাবে 

15/- (ব্যাাংদক ের্া) 

7-15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

7(র্)  অপ্রধান শস্য উৎপােন 

উৎসারহর্করদণ েদলর 

সেস্যদের কৃরষ ব্যাাংদকর 

র্াধ্যদর্ 4% সুদে ঋদণর 

বর্াগান (প্রকল্প এলাকার 

েন্য)  

 ঋদণর আদবেন গ্রহণ, র্াচাই-বাছাই 

 উপদেলা করর্টির সিায় অনুদর্ােন 

 ঋণ প্ররক্রয়াকরদণর েন্য কৃরষ ব্যাাংক 

শাখায় অগ্রায়ন 

কৃরষ ব্যাাংদকর প্রচরলর্ ব্যবস্থা 

বর্ার্াদবক আদবেনপত্র ও অন্যান্য 

কাগেপত্র  

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

- 7-15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

8 কারুপল্লী, কারুগৃহ, পল্লী রাং 

ও পল্লীবাোদরর র্াধ্যদর্ 

সুফলদিাগীদের উৎপারের্ 

পদের র্াদকডটিাং রলাংদকে 

 সুফলদিাগীদের উৎপারের্ পে 

উপদেলা পর্ ডাদয় সাংগ্রহ 

 সেস্য কর্তডক র্র পদের মূল্য রনধ ডারণ 

 রবআররর্রব’ প্রেশ ডণী/রবক্রয়দকদর বপ্ররণ 

  রবক্রয়কৃর্ র্ালার্াদলর বচক সাংগ্রহ ও 

সেস্যদের হাদর্ রবর্রণ 

- - 1-15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



9 সুফলদিাগীদের েন্য কৃরষ 

ও অকৃরষ পে 

গুোর্োর্করণ বসবা 

‡ প্রাথরর্ক সরর্রর্র রসদ্ধান্ত বর্ার্াদবক 

সেদস্যর র্ালার্াল/পে উপদেলা পর্ ডাদয় 

গুোর্োর্করদণর েন্য গ্রহণ ও 

গুোর্োর্করণ 

‡ সেদস্যর চারহোর্ারফক র্ালার্াল/পে 

সরবরাহ 

‡ প্রাথরর্ক সরর্রর্র রসদ্ধাদন্তর 

বরজুরলউশদনর করপ 

‡ আদবেনপত্র (প্রারিস্থান: উপদেলা 

পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয়) 

‡ র্ালার্াদলর বকায়ারলটি সনেপত্র 

(সাংরিষ্ট  েির কর্তডক) 

ইউরসরসএ কর্তডক 

রনধ ডাররর্ 

1-2 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

 



 

ক্র:  

নাং 

বসবার নার্ বসবা প্রোন পদ্ধরর্ প্রদয়ােনীয় কাগেপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

বসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরর্ 

বসবা প্রোদনর 

সর্য়সীর্া 

োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা (নার্, পেবী, 

বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

10 সুফলদিাগী সেস্যদের 

কৃরষ ও অকৃরষ পদের 

উৎপােন বকৌশল, 

উপযু ডি প্রযুরি ও 

পরার্শ ড প্রোন 

‡ সেদস্যর সরাসরর উপদেলা েিদরর উপরস্থরর্ 

অথবা বটরলদফান/ইদর্ইল র্ারফর্ অথবা 

রলরখর্িাদব সর্স্যা প্রারি  

‡ উপদেলা েির বথদক সরাসরর অথবা 

বটরলদফান/ইদর্ইল র্ারফর্ অথবা 

রলরখর্িাদব অথ্য ও পরার্শ ড প্রোন 

- - র্াৎক্ষরণক অথবা 

প্রদয়ােনীয় বক্ষদত্র 

1-2 রেন 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

11 অপ্রধান শস্য উৎপােন 

উৎসারহর্করণ সাংক্রান্ত 

প্রেশ ডনী প্লট/খার্ার 

স্থাপন 

‡ প্রেশ ডনী খার্ার স্থাপদনর েন্য উপযু ডি কৃষক 

বাছাই, উপযু ডি েরর্ রনব ডাচন 

‡ কৃরষ রবিাদগর সহায়র্ার ফসল রনব ডাচন 

‡ খার্ার স্থাপন বাবে বীে, সার, সাইনদবার্ ড 

প্রভূরর্ প্রোন  

‡ ফসল কর্ডদনর েন্য অথ ড/র্জুরর প্রোন 

- - 15 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

12(ক) অচল গিীর নলকূপ 

বর্রার্দর্র র্াধ্যদর্ 

সচলকরণ (প্রকল্পভুি 

সরর্রর্র রিদর্র বক্ষদত্র)  

‡ সরর্রর্র রসদ্ধান্ত গ্রহণ, বর্রার্র্ প্রাক্কলন 

প্রস্তুর্ এবাং র্া অনুদর্ােদনর েন্য সেরেিদর 

বপ্ররণ ও অনুদর্ােন  

‡ বর্রার্র্ ব্যদয়র সরর্রর্র অাংশ বাবে 

10% অথ ড ইউরসরসএ- বর্ ের্া প্রোন 

‡ কার্ ডাদেশ প্রোন এবাং ঠিকাোর কর্তডক গিীর 

নলকূপ বর্রার্র্ 

‡ রবদ্যযর্ সাংদর্াগ প্রোন (প্রদর্ােয বক্ষদত্র) 

‡ সরর্রর্র বরজুরলউশদনর করপ 

‡ বর্রার্র্ ব্যদয়র 10% অদথ ডর 

বচক/ের্ার ররশে (ব্যাাংদক 

ের্া) 

- 4 সিাহ উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

12(খ) বসচ সম্প্রসারদণর 

আওর্ায় রবআররর্রব 

কর্তডক স্থারপর্ গিীর 

নলকূদপর ব্যবস্থাপনা 

সহায়র্া 

‡ গিীর নলকূপ এলাকাভূি কৃষক সর্বায় 

সরর্রর্র বসচ ব্যবস্থাপনা করর্টি গঠদনর লদক্ষয 

সরর্রর্ পর্ ডাদয় সিা আদয়ােন 

‡ বসচ ব্যবস্থাপনা করর্টি গঠন 

‡ করর্টিদক র্থ্য, পরার্শ ড ও সাাংগঠরনক 

সহায়র্া োন এবাং প্রদয়ােনীয় বক্ষদত্র সাংরিষ্ট 

বটকরনদকযাল সাংস্থার সহায়র্া গ্রহণ 

- - র্াৎক্ষরণক অথবা 

প্রদয়ােনীয় বক্ষদত্র 

1-2 রেন 

উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

13 কৃরষ ও অকৃরষ খাদর্ 

সুফলদিাগীদের র্াদে 

রবর্রণকৃর্ ঋণ 

রকরস্তরিরিদর্ আোয় 

‡র্াঠকর্ী কর্তডক সেদস্যর পাশবরহ ও সরর্রর্র 

খরর্য়াদন রকরস্তর অথ ড এরি প্রোন 

‡ র্ারিউরসএস-এ এরি প্রোন এবাং সরর্রর্র 

সিাপরর্/ম্যাদনোদরর স্বাক্ষর গ্রহণ 

‡ সরর্রর্র সেস্যদের ের্াকৃর্ রকরস্তর অথ ড 

ব্যাাংদক ের্া  

‡ ব্যাাংক ররশদের কটি সাংরিষ্ট সরর্রর্র 

ম্যাদনোর/সিাপরর্র রনকট হস্তান্তর 

- - র্াৎক্ষরণক/ একরেন সাংরিষ্ট র্াঠকর্ী 

পল্লীববন, উপদেলা পররষে 



 

 

 

ক্র:  

নাং 

সেবার োম সেবা প্রদাে িদ্ধপি প্রনয়াজেীয় কাগজিত্র এবং 

প্রাপিস্থাে 

সেবামূল্য এবং িপরন াধ 

িদ্ধপি 

সেবা প্রদানের 

েময়েীমা 

 

দাপয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা 

( নার্,পেবী, বফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

14 বনায়ন ও বৃক্ষ বরাপণ  বনরবিাদগর রনকট চারহোপত্র বপ্ররণ ও 

চারা সাংগ্রহ 

 ঋণ রবর্রণ ও রবরিন্ন সিা অনুষ্ঠাদনর 

সর্য় সর্বায়ী/উপকারদিাগীদের হাদর্ 

চারা রবর্রণ 

 বরাপণ বকৌশল ও িপরচর্ ডা রবষদয় 

প্ররশক্ষণ আদয়ােন/পরার্শ ড প্রোন 

 

 

প্ররর্টি চারা গাছ 

রবনামূল্য/নার্র্াত্র মূল্য 

(স্থানীয় িাদব রনধ ডাররর্) 

র্াৎক্ষরণক উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা পল্লী 

িবন, উপদেলা পররষে 

15 রবরবধ সার্ারেক সর্স্যা 

স্যারনদটশন প্রভৃরর্ 

রবষদয় এযার্দিাদকরস 

বসবা 

 সরাসরর উপদেলা েিদর উপরস্থরর্ অথবা 

বটরলদফান/ইদর্ইল র্ারফর্ অথবা ‡ 

রলরখর্িাদব সর্স্যা গ্রহণ 

 সরাসরর অথবা  বটরলদফান/ইদর্ইল 

র্ারফর্ অথবা রলরখর্িাদব পরার্শ ড 

প্রোন 

 রবরিন্ন প্ররশক্ষণ বকাদস ড অরধদবশদনর 

র্াধ্যদর্ সর্স্যা সম্পদকড আদলাচনা 

  র্াৎক্ষরণক উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

16(ক) অাংশীোররত্বমূলক পল্লী 

উন্নয়ন প্রকল্প 

(রপআররর্রব-3) এর 

আওর্ায় গ্রার্ করর্টির 

সিা (রেরসএর্) 

আদয়ােন 

 র্াদসর রনধ ডাররর্ রেদন সিা অনুষ্ঠাদনর 

রবষদয় গ্রার্ করর্টির সিাপরর্ সদে 

আদলাচনা ও বস বর্ার্াদবক বনাটিশ 

প্রোদন সহায়র্া প্রোন 

 সেস্যাদের উপরস্থরর্দর্ গ্রার্ পর্ ডাদয় 

রনধ ডাররর্ স্থাদন সিা আদয়ােন 

  3 রেন ইউরনয়ন বর্দিলপদর্ন্ট অরফসার 

সাংরিষ্ট ইউরনয়ন পররষে 

16(খ) পল্লী অঞ্চদল 

উন্নয়নমূলক রবরিন্ন 

ধরদনর ক্ষুদ্র্ রির্ 

বাস্তবায়ন (রপআররর্রপ-

3 প্রকল্পভূি এলাকায়) 

 গ্রার্ করর্টির সিায় রির্ প্রণয়ন ও 

অগ্রারধকার র্ারলকা প্রস্তুর্ 

 ইউরনয়ন সর্িয় করর্টির সিায় 

অনুদর্ােন ও ইউআররর্ ও’র রনকট 

বপ্ররণ 

 চুড়ান্ত অনুদর্ােদনর েন্য প্রকল্প 

সেরেিদর বপ্ররণ 

 ব্যাদয়র প্রাক্কলন প্রস্তুর্ 

 প্রাক্করলর্ ব্যদয়র গ্রার্বাসীর 

অাংশ বাবে 10% অদথ ডর 

বচক এবাং ইউরনয়ন পররষদের 

অাংদশর 20% অদথ ডর বচক/ 

ব্যাাংক ের্ার ররশে 

 3 রেন ইউরনয়ন বর্দিলপদর্ন্ট অরফসার 

সাংরিষ্ট ইউরনয়ন পররষে 

 

 

 



 

 

ক্র:  

নাং 

সেবার োম সেবা প্রদাে িদ্ধপি প্রনয়াজেীয় কাগজিত্র এবং 

প্রাপিস্থাে 

সেবামূল্য এবং িপরন াধ 

িদ্ধপি 

সেবা প্রদানের 

েময়েীমা 

দাপয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা 

( নার্,পেবী,দফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

17 োগপরক সেবা েম্পপকিি 

িধ্য অেলাইনে উনু্মক্তকরণ 

 পবআরপিপব,র ওনয়বোইনটর 

(www.brdb.gov.bd) মাধ্যনম 

োগপরক সেবা েম্পপকিি েকল ধরনের 

িথ্য ও িপরেংখ্যাে, ফরম,-পচঠিিত্র ও 

অন্যান্য িকুনমন্ট প্রকা  

 ওনয়বোইট সেনক িথ্য িাউনলানির 

সুপবধা পেপিি করণ 

          সাব ডক্ষরণক উপপররচালক (দপ্রাগ্রারর্াং) 

রবআররর্রব, ঢাকা 

18 িথ্য অপধকার আইনের 

আওিায় পবআরপিপব 

েংক্রান্ত চাপিি/যাপচি িথ্য 

প্রদাে 

 িথ্য অপধকার আইনের আওিায় 

চাপিি/যাপচি িনথ্যর জন্য আনবদে 

গ্রিণ 

 িথ্য েংগ্রি ও েরবরাি 

 

 

রনধ ডাররর্ ফরদর্ আদবেনপত্র 

(প্রারিস্থান: অনলাইন) 

পৃষ্ঠা সাংখ্যা অনুপাদর্ 

ফদটাকরপর মূল্য বেোরর 

চালাদনর র্াধ্যদর্ ের্া 

(প্ররর্পৃষ্ঠ 2/-টাকা) 

20 কার্ ডরেবস/ র্থ্য 

অরধকার আইন 

বর্ার্াদবক রনধ ডাররর্ 

সর্দয়র র্ধ্য 

উপররচালক 

(েনসাংদর্াগ ওসর্িয় ) 

রবআররর্রব, ঢাকা 

 

2.2 প্রারর্ষ্ঠারনক বসবা 

 

ক্র:  

নাং 

সেবার োম সেবা প্রদাে িদ্ধপি প্রনয়াজেীয় কাগজিত্র এবং 

প্রাপিস্থাে 

সেবামূল্য এবং িপরন াধ 

িদ্ধপি 

সেবা প্রদানের 

েময়েীমা 

দাপয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা 

( নার্,পেবী,দফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

17 উপদেলা বকেীয় 

সর্বায় এদসারসদয়শন 

(ইউরসরসএ) গঠন 

[ইউরসরসএ না থাকদল] 

 সেস্য প্রাথরর্ক সরর্রর্সমূদহর প্ররর্রনরথ 

সিার বরজুরলউশন প্রস্তুরর্ 

 সর্বায় রবরধ বর্ার্াদবক রনবন্ধন সাংক্রান্ত 

রবরিন্ন ফরর্ পূরণ 

 রনবন্ধন রফ বাবে 1000/- টাকার 

বেোরর চালান ের্া োন 

 রনবন্ধদনর েন্য যুগ্ন রনবন্ধদকর রনকট 

অগ্রায়ন 

 

 অনুযন 10টি প্রাথরর্ক সরর্রর্র 

রনবন্ধন সনে এবাং সর্বায় 

আইন ও রবরধ বর্ার্াদক রবরিন্ন 

ফরর্ 

 ইউরসরসএ,র উপআইন 

 ব্যাাংক রববরণীর করপ 

প্রারিস্থান: উপদেলা পল্লী উন্নয়ন 

কর্ ডকর্ডার কার্ ডালয় 

 45রেন উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 

১8 সর্বায় সরর্রর্র বারষ ডক 

সাধারণ সিা আদয়ােন 

(প্রাথরর্ক ও বকেীয় 

সরর্রর্) 

‡ ব্যবস্থপনা করর্টির সিায় রসদ্ধান্ত গ্রহণ 

বনাটিশ োরর 

‡ সর্বায় রবরধ বর্ার্াদবক প্ররর্রনরধদের 

পররচয়পত্র গ্রহণ (দকেীয় সরর্রর্র বক্ষদত্র) 

‡ সিা অনুষ্ঠান 

‡ সর্বায় রবরধ বর্ার্াদবক 

প্ররর্রনরধদের পররচয়পত্র (দকরীয় 

সরর্রর্রর বক্ষদত্র) 

‡ প্রাথরর্ক সরর্রর্র 

বরজুদলউশদনর করপ (দকরীয় 

সরর্রর্রর সিার বক্ষদত্র) 

 অরর্ট সর্ারির 60 

রেদনর র্দধ্য         

(সর্বায় আইন ও 

রবরধ বর্ার্াদবক) 

উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা 

পল্লী িবন, উপদেলা পররষে 



 

 

ক্র:  

নাং  

সেবার োম সেবা প্রদাে িদ্ধপি প্রনয়াজেীয় কাগজিত্র এবং 

প্রাপিস্থাে 

সেবামূল্য এবং িপরন াধ 

িদ্ধপি 

সেবা প্রদানের 

েময়েীমা 

 

দাপয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা 

( নার্,পেবী,দফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

2(খ) েমবায় েপমপির পত্রবাপষ িক 

পেব িাচে আনয়াজে (প্রােপমক 

ও সকন্দ্রীয় েপমপি) 

‡ ব্যবস্থািো কপমটির েভায় পেদ্ধান্ত গ্রিণ 

সোটি  জাপর 

‡ েমবায় পবপধ সমািানবক প্রপিপেপধনদর 

িপরচয়িত্র গ্রিণ (সকন্দ্রীয় েপমপির 

সেনত্র) 

‡ েভা অনুষ্ঠাে 

‡ েমবায় পবপধ সমািানবক 

প্রপিপেপধনদর িপরচয়িত্র (সকন্দ্রীয় 

েপমপির সেনত্র) 

‡ প্রাথরর্ক সরর্রর্র 

বরজুদলউশদনর করপ (সকন্দ্রীয় 

েপমপির সেনত্র) 

 রবদ্যর্ান করর্টির 

বর্য়াে বশষ হওয়ার 

পূদব ডই (সর্ববায় 

আইন ও রবরধ 

বর্ার্াদবক) 

উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডার পল্লী 

িবন, উপদেলা পররষে 

2(গ) সকন্দ্রীয় েপমপির ব্যবস্থািো 

কপমটির েভা আনয়াজে 

‡ এনজণ্ডা পেধ িারণ এবং েভািপির 

অনুনমাদে গ্রিণ 

‡ সোটি  জাপর 

‡ েভা অনুষ্ঠাে 

  প্ররর্ দ্য-র্াদস অন্তর্ 

একবার 

উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা পল্লী 

িবন, উপদেলা পররষে 

2(ঘ) সকন্দ্রীয় েপমপির বাপ্ষ িক 

বানজট প্রস্তুি ও অনুনমাদে 

‡ অথ ডবছর বশষ হওয়ার পূদব ডই 

ইউরসরসএ’র রবগর্ বছদরর ব্যয় রববরণী 

এবাং আগার্ী বছদরর সম্ভাব্য আয়-ব্যদয়র 

(রােস্ব ও মূলধন) রববরণী প্রস্তুর্পূব ডক 

ব্যবস্থাপনা করর্টির সিায় উপস্থাপনা 

এবাং অনুদর্ােন গ্রহণ 

‡ ইউরসরসএ’র বারষ ডক সাধারণ সিায় 

আয়-ব্যদয়র রববরণী (বাদেট) উপস্থাপন 

এবাং চুড়ান্ত অনুদর্ােন গ্রহণ 

‡ অনুদর্ারের্ বাদেট সর্বায় 

কার্ ডালয়সহ সাংরিষ্ট েিদর বপ্ররণ 

  সদব ডাচ্চ দ্যই র্াস উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা পল্লী 

িবন, উপদেলা পররষে 

2(ঙ) প্রােপমক েমবায় েপমপির 

পেরীো েম্পাদে 

‡ সর্বায় আইন ও রবরধ বর্ার্াদবক 

অথ ডবছর বশদষ প্রাথরর্ক সরর্রর্র 

রনরীক্ষার েন্য উপদেলা পর্ ডাদয় অরর্ট 

সূটি বর্রর ও োরর  

‡ প্রাথরর্ক সরর্রর্র রনরীক্ষার েন্য 

প্রদয়ােনীয় আরথ ডক রববরণী প্রস্তুর্ 

‡ সাংরিষ্ট র্াঠ পররেশ ডক/সাংগঠক কর্ডক 

রনরীক্ষা সম্পােন, রনরীক্ষা প্ররর্দবেন 

প্রণয়ন ও ইউআররর্ও’ র রনকট োরখল 

  10 রেন উপদেলা পল্লী উন্নয় কর্ ডকর্ডা 

 ও সাংরিরষ্ট র্াঠ পররেশ ডক/সাংগঠক 

পল্লীিবন, উপদেলা পররষে 

 

 

 



 

 

 

 

 

ক্র:  

নাং  

সেবার োম সেবা প্রদাে িদ্ধপি প্রনয়াজেীয় কাগজিত্র এবং 

প্রাপিস্থাে 

সেবামূল্য এবং িপরন াধ 

িদ্ধপি 

সেবা প্রদানের 

েময়েীমা 

 

দাপয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা 

(নার্,পেবী,দফান ও ইদর্ইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

 রপআররর্রপ-3 প্রকদল্প 

আওর্ায় ইউরনয়ন 

সর্িয় করর্টির সিা 

(ইউরসরসএর) আদয়ােন 

‡র্াদসর রনধ ডাররর্ রেদন সিা অনুষ্ঠাদনর 

রবষদয় ইউরপ বচয়াম্যাদনর সদে আদলাচনা ও 

বস বর্ার্াদবক বনাটিশ প্রোন 

‡সেস্যদের উপরস্থরর্দর্ ইউরনয়ন পররষদের 

সিা অনুষ্ঠান 

                7রেন ইউরনয়ন বর্দিলপদর্ন্ট অরফসার 

সাংরিষ্ট ইউরনয়ন পররষে 

 

 

 

 

ক্র:  

নাং 

কখন বর্াগাদর্াগ করদবন বর্াগাদর্াদগর ঠিকানা রনস্পরর্র সর্য়সীর্া 

1 োরয়ত্বপ্রাি কর্ ডকর্ডা সর্াধান রেদর্ ব্যথ ড হদল GRS বফাকাল ফদয়ন্ট: 

পররচালকা (প্রশাসন) 

বাাংলাদেশ পল্লী উন্নয়ন ববার্ ড (রবআররর্রব) 

পল্লীিবন, 5, কাওরানবাোর, ঢাকা-1215 

বফান-028180004, ইদর্ইল: dradmn@brdb.gov.bd                     

ওদয়বসাইট: www.brdb.gov.bd  

15 রেন 

2 GRS বফাকাস ফদয়দন্ট কর্ ডকর্ডা রনরেষ্ট সর্দয় সর্াধান রেদর্ ব্যথ ড হদল েনাব বর্াসাম্মৎ হারর্ো ববগর্ 

সরচব, পল্লী উন্নয়ন ও সর্বায় রবিাগ 

বাাংলাদেশ সরচবালয়, ঢাকা 

বফান: 029573953, ইদর্ইল: dradmn@brdb.gov.bd 

15 রেন 



 

ক্র:  

নাং  

প্রর্শ্রুরর্/কারির্ বসবা প্রারির লদক্ষয করণীয় 

1 র্থার্থ র্দনাদর্াগ ও আগ্রদহর সাদথ প্ররশক্ষণ গ্রহণ; প্ররশক্ষদণ প্রাি জ্ঞান ওেক্ষর্ার র্থার্থ প্রদয়াগ 

2 সরর্রর্/ েদলর রনয়র্-নীরর্ বর্দন চলা এবাং সেস্যদের সাদথ সুসম্পকড বোয় রাখা 

3 সরর্রর্/েদলর র্দধ্য সাংহরর্ রক্ষায় উদদ্যগী ভূরর্কা পালন করা; অিযন্তরীণ ওপারস্পাররক দ্বে ও বকােদল েরড়দয় না পড়া 

4 সৎ ওদর্াগ্য সেস্যদক সরর্রর্/েদলর সিাপরর্-ম্যাদনোর রনবাচ ডন করা  

5 রনয়রর্র্ সািারহক সহ্চয় ের্া োন এবাং অন্য সেস্যদের সঞ্চয় প্রোদন উৎসারহর্ করা 

6 বর্ বকান ধরদনর আরথ ডক অরনয়র্ শি হাদর্ প্ররর্দরাধ করা 

7 সািার্ারহক উঠান ববঠক/গ্রার্ করর্টির সিায় রনয়রর্র্ উপরস্থর্ থাকা এবাং র্াদর্ সরক্রয়িাদব অাংশগ্রহণ করা 

8 সরর্রর্র খার্াপত্র হালনাগাে রাখা 

9 অরর্ট, এরেএর্ ও রনব ডাচন অনুষ্ঠাদন র্াঠকর্ীওদেরদক প্রদয়ােনীয় সহদর্াগীর্া করা 

10 সঠিক আইরেএ রনব ডাচদন র্াঠকর্ী ও কর্ ডকর্ডাদেরদক সহায়র্া করা 

11 গৃরহর্ ঋণ র্থার্থ খাদর্ রবরনদয়াগ করা; ঋদণর অথ ড রনধ ডাররর্ আইরেএ ব্যর্ীর্ অন্য বকান কাদে ব্যয় না করা 

12 ঋদণর আদবেন ফরদর্ সঠিক র্থ্য প্রোন ও রনে হাদর্ স্বাক্ষর প্রোন 

13 উপদেলা পল্লী উন্নয়ন কর্ ডকর্ডার রনকট বথদক ঋদণর টাকা রনে হাদর্ বুদে বনয়া 

14 একারধক প্ররর্ষ্ঠান বথদক ঋণ গ্রহদণর প্রবণর্া পররহার; কারণ এর্ ঋদণর োদল েরড়দয় পড়ার সম্ভাবনা থাদক 

15 ঋদণর রকরস্ত রনয়রর্র্ পররদশাধ করা এবাং অন্য সেস্যদেরদক র্া’ পররদশাদধ উৎসারহর্ করা 

16 আপনার প্রেি অথ ড র্াঠকর্ী কর্তডক পাশবরহ ওর্ারিউরসএস-এ সঠিকিাদব এরি করা হদলা রকনা র্া’ রনরির্ করা এবাং রনয়রর্র্ পররক্ষা করা 

17 প্রেশ ডনী প্লদটর েন্য দৃশ্যর্ান স্থান রনব ডাচন করা এবাং সরর্রর্/েদলর সেস্যাদের আদলাচনা করা 

18 বসদচর েন্য গিীর নলকূদপর পারন ব্যবহাদর রর্র্ব্যয়ী হওয়া 

19 গিীর নলকূদপর রনরাপিা ব্যবস্থা রনরির্ করা 

20 কর্তডপদক্ষর সাদথ সাক্ষাদর্র েন্য রনধ ডাররর্ সর্দয় র্থাস্থাদন উপরস্থর্ থাকা 

21 বকান েিদর বকান রবষদয় অননরর্ক োরব ও র্েরবর না করা 

 

 


