
উপজেলা সমবায় কার্ যালয়, মজ াহরদী,  রসসিংদী। 
cooparative.monohardi.narsingdi.gov.bd 

উপজেলা সমবায় কার্ যালয়, মজ াহরদী,  রসসিংদী সসবা প্রদা  প্রসিশ্রুসি (Citizen Charter) 

 

ক্রঃ

 

 িং 

সসবার  াম সসবা 

প্রদাজ র 

সজব যাচ্চ 

সময় 

প্রজয়াে ীয় কাগেপত্র প্রজয়াে ীয় 

কাগেপত্র/আজবদ  ফরম 

প্রাসি স্থা  

সসবামূলয এবিং পসরজ াধ 

পদ্ধসি 

দাসয়ত্বপ্রাি কম যকিযা 

( াম, পদসব, সফা  ও ই-

সমইল) 

উর্ধ্ যি  কম যকিযার 

পদবী, সেসলজফা  ও 

ই-সমই  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ সকল 

প্রকার 

সমবায় 

স বন্ধ  

উদ্বুদ্ধকরণ 

অন্তি:প্র

সি দুই 

মাজস 

একটে 

- - সব ামূজলয  াম- সমা:  সফকুল 

ইসলাম 

পদবী: উপজেলা সমবায় 

অসফসার,সফা -

০২৯৪৪৫৩৫৫,ই-

সমইল:ucomonohardi@

yahoo.com 

সেলা সমবায় 

অসফসার,  রসসিংদী 

সফা - 

+৮৮০২২২৪৪৫৩২০

২ 

ই-সমইল: dco-

narsingdi @yahoo.com 

২ প্রকল্প 

/কম যসূচী 

সমবায় 

সসমসি 

স বন্ধ  

০৭-

৬০সদ  

১. সমবায় সসমসি সবসধমালজি উজেসিি 

স ধ যাসরি ফরজম আজবদ । 

২. স বন্ধ  সফ ও ভ্যাে েমার সেোরী 

চালাজ র মূল কসপ। 

৩. সদসযজদর োিীয় পসরচয়পত্র ও 

 াগসরকত্ব স দ, ০১৯এক) কসপ সদয সিালা 

পাসজপােয সাইজের ছসব। 

৪. সমবায় সসমসি আই , সবসধমালা, উপ-

আই , সরকার কিত যক োসরকত ি স জদয  া 

পালজ র অঙ্গীকার ামা। 

৫. সািংগঠস ক সভ্ার শুরু সেজক 

আজবদজ র িাসরি িাসরি পর্ যন্ত েমা িরচ 

সহসাব। 

৬.আগামী ০২ (দুই) বছজরর প্রাক্কসলি 

বাজেে। ৭. সদসযজদর স্বাক্ষসরি প্রস্তাসবি 

উপ-আইজ র ০৩ (সি ) কসপ। 

৮. সািংগঠস ক সভ্ার কার্ যসববরণী,েমা –

িরচ সববরণীর সাজে স য়ার ও সঞ্চয় িাজির 

িাসলকা এবিং হস্তমেদু সিংরক্ষণ সবষজয় 

প্রিযয়  ও সসমসি সবন্ধজ র পর ২ (দুই) 

মাজসর মজধয সর্ সকা  িফসসলী বযািংজক 

সসমসির  ামীয় সহসাব সিালার অঙ্গীকার। 

আজবদ পত্র এবিং 

প্রজয়াে ীয় কাগেপত্র 

সমবায় অসধদিজরর 

ওজয়বসাইে 

www.coop.gov.bd 

সেজক অেবা উপজেলা 

সমবায় অসফস এর 

ওজয়বসাইে 

cooparative.monohardi.

narsingdi.gov.bd 

সেজক অেবা উপজেলা 

সমবায়  অসফস সেজক 

সিংগ্রহ করা র্ায়। 

স বন্ধ  সফ বাবদ ৫০/- 

োকা এবিং স বন্ধ  সফ এর 

১৫% ভ্যাে ০৭/৫০ োকা 

সেোরী চালা মূজলয 

সরকারী সকাষাগাজর েমা 

প্রদা  করজি হয়।  

  াম- সমা:  সফকুল 

ইসলাম 

পদবী: উপজেলা সমবায় 

অসফসার 

সফা -  

ই-সমইল: 

ucomonohardi@yahoo

.com 

সেলা সমবায় 

অসফসার,  রসসিংদী 

সফা -ই-সমইল: dco-

narsingdi@yahoo.co

m 

৩. সমবায় 

সসমসির 

বাসষ যক 

১লা 

েলুাই 

হজি 

সসমসির েলুাই সেজক ে ু পর্ যন্ত েমা-

িরচ সহসাব, লাভ্-সলাকসা  সহসাব, 

বযবসাসয়ক সহসাব, লাভ্ আবন্ট  সহসাব, 

- সম্পাসদি স রীক্ষা 

প্রসিজবদজ  উজেসিি  ীে 

লাজভ্র ১০% অসিে সফ, 

সমা:  সফকুল ইসলাম 

পদবী-উপজেলা সমবায় 

অসফসার 

সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 



ক্রঃ

 

 িং 

সসবার  াম সসবা 

প্রদাজ র 

সজব যাচ্চ 

সময় 

প্রজয়াে ীয় কাগেপত্র প্রজয়াে ীয় 

কাগেপত্র/আজবদ  ফরম 

প্রাসি স্থা  

সসবামূলয এবিং পসরজ াধ 

পদ্ধসি 

দাসয়ত্বপ্রাি কম যকিযা 

( াম, পদসব, সফা  ও ই-

সমইল) 

উর্ধ্ যি  কম যকিযার 

পদবী, সেসলজফা  ও 

ই-সমই  

সহসাব 

স রীক্ষা 

৩১জ  

মাচয 

উদ্বতত্ত্বপত্র, স য়ার সঞ্চয়, কেয ও অ যা য 

সহসাজবর সবস্তাসরি িাসলকা, সমবায় সসমসি 

সবসধমালা, ২০০৪ এর ৫৬ সবসধ সমািাজবক 

সসমসির সরজেষ্টার ও বসহসমূহ। 

অসিে সফ এর১৫% ভ্যাে 

এবিং ৩% সসসিএফ 

সরকারী সকাষাগাজর েমা 

প্রদা  করজি হয় 

৪ অন্তবিী 

বযবস্থাপ া 

কসমটে গঠ  

০৩ 

কম যসদবস 

৫০,০০০/- োকার কম স য়ার মূলধ  

সবস ষ্ট সমবায় সসমসির অন্তবিী বযবস্থাপ া 

কসমটে গঠ  সিংক্রান্ত, বযবস্থাপ া কসমটের 

সরেজুল  ,ক্ষমিাপ্রাি বযজি বা 

বযজিবজগ যর আজবদ পত্র/সমবায় অসফজস 

রসক্ষি সরকিযপত্র। 

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,মজ াহরদী, রসসিং

দী। 

সব ামূজলয  াম - সমা:  সফকুল 

ইসলাম 

পদবী-উপজেলা সমবায় 

অসফসার 

সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 

৫ সমবায় 

সসমসি 

পসরদ য  

স ধ যাসরি 

সময় 

সীমা স ই 

সমবায় সসমসি সবসধমালা ২০০৪ এর ৫৬ 

সবসধ সমািাজবক সসমসির সরজেস্টার ও 

বসহসমূহ এবিং অ যা য র্াবিীয় সরকিযপত্র। 

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,মজ াহরদী, রসসিং

দী। 

সব ামূজলয  সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 

৬ আশ্রয়  ও 

অ যা য 

প্রকজল্পর 

ঋণ 

কার্ যক্রম 

৩০ সদ  স ধ যাসরি ফরজম প্রকল্প কসমটের সভ্াপসি 

বরাবজর আজবদ  

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,মজ াহরদী, রসসিং

দী। 

সব ামূজলয  সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 

৭ ভ্রামযমা  

প্রস ক্ষণ 

প্রদা  

০১ সদ  উপজেলা সমবায় অসফসার বরাবজর 

আজবদ  

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,মজ াহরদী, রসসিং

দী। 

প্রস ক্ষণ গ্রহজ র ে য 

সমবায় সদসযজদর সকা  

সফ প্রদা  করজি হয়  া। 

সরকারী অে যায়জ  

প্রস ক্ষণ যােীজদর প্রস ক্ষণ 

উপকর  সদওয়া হয় এবিং 

দুপুজরর িাবার প্রদা  করা 

হয়। 

 সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 

৮ বািংলাজদ  

সমবায় 

একাজিসম 

এবিং 

আঞ্চসলক 

সমবায় 

ইন্সটেটেউ

সে প্রস ক্ষণ 

প্রদা  

প্রস ক্ষজ 

র সময়াদ 

০৫ সদ  

সেজক ১৫ 

সদ  

উপজেলা সমবায় অসফসার কিত যক 

প্রস ক্ষজ র ে য উপর্ু যি সমবায় 

সদসযজদর মজ া য়  

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,মজ াহরদী, রসসিং

দী। 

প্রস ক্ষণ গ্রহজ র ে য 

সমবায় সদসযজদর সকা  

সফ প্রদা  করজি হয়  া। 

প্রস ক্ষণ ইন্সটেটেউে হজি 

প্রস ক্ষণ যােীজদর প্রস ক্ষণ 

ভ্ািা প্রস ক্ষণ উপকর  

এবিং র্ািায়াি ভ্ািা সদওয়া 

হয়।   

 াম- সমা:  সফকুল 

ইসলাম 

পদবী-উ পজেলা সমবায় 

অসফসার 

সেলা সমবায় 

অসফসার, রসসিংদী 

 

 



 
(সমা:  সফকুল ইসলাম) 

উপজেলা সমবায় অসফসার 

মজ াহরদী,  রসসিংদী। 


