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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, অাম

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িকেশারগ-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৩ - ন ৩০, ২০২৪
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

* শতভাগ ই-নামজারী ও অা ই-সবা চা;
* যৗক, বা িববাহেরাধ, নারীর িত সিহংসতা রাধ ও মাদকের অপবহার িনয়েণ ামান আদালেতর পাশাপািশ উঠান বঠক,
মতিবিনময়সভাসহ িবিভ জনসেচতনতালক কায ম হণ;
* উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয়র সািব ক সৗয  বধ ন ও েরাপন;
* উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয়র কায েমর গিতশীলতা আনয়েনর লে িনজ উোেগ ওয়াইফাই াপন;
* অ উপেজলার িশেদর িচিবেনাদেনর লে অাম রাপিত আল হািমদ িশ পাক নােম এক পাক িনম াণ;
* অাম উপেজলা িবধাবিত িতবি িশেদর িশা বা চা করার লে “অাম রািশদা হািমদ িবেশষ চািহদা স িশেদর
ল হািসখ” নােম এক িতবি ল চাল করার িসা হণ;
* অাম উপেজলার উৎপািদত পিনর িকেশারগ জলার ািং প িহেসেব ীত;
* া সবার মান উয়েন উপেজলা া কমেে আলা সেনাািফ, ইিসিজ মিশন সরবরাহ ও সাল অিেজন সাাই িসেম চা
করা হেয়েছ।
* অাম উপেজলার ণ  ানসেহ ব িিডং পেয় াপন করা হেয়েছ।
* অাম উপেজলার িশার মান উয়েন ১৫ (পেনর) মািমক পয ােয়র িবালয় ও মাাসার মােঝ ব সরবরাহ করা হেয়েছ।
* অাম উপেজলায় আগত পয টকেদর সমা লাগেবর জ উপেজলা পিরষেদর সািব ক সহেযািগতায় ইটনা, িমঠামইন ও অাম রােডর
অাম িজেরা পেয়ে ওয়াশ ক তির করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

যাগােযাগ সমা বল; েভৗত অবকাঠােমাগত সমা;  কম চারীেদর দীঘ েময়াদী িশেণর তা;  িনরিবি িবৎ সরবরােহর
অভাব  ইারেনট ধীরগিত ও অিফিসয়াল ওয়াইফাই কােনকশন ায়ই সমা;

ভিবৎ পিরকনা:

 শতভাগ ই-ফাইিলং চা করণ ও লছ পপার অিফস ঘাষণা;
 িমহীনেদর এক  ডাটােবইজ তির;
 উপেজলার সকল পিতত জিম চাষাবােদর আওতায় আনয়ন;
 অাম সদর ও কাল ইউিনয়ন পিরষেদ ি ওয়াইফাই জান াপন;
 বষ ায় নৗকায় বয় ও গণিশা কম িচ বাবায়ন; িকেশারগ জলার ািং প অােমর উৎপািদত পিনর উৎপাদেনর গিতশীলতা
আনয়ন ও বাজার ির লে বসায়ীেদর মােঝ াংক ঋণ বা করণ ও দেশর িত জলা  সদের অােমর পিনর” পেয় ি
করণ;

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

  হাওড়  অনলাইন  ল  নােম  এক  অনলাইন  ল  চা  করণ  এবং  মহামারী  কািভড-১৯  থেক  দশ  াভািবক  অবায়  িফের
আসেলও এর কায ম চা রাখা;
 বািববাহ ও মাদক উপেজলা ঘাষনা;  সামািজক সকল িবধােভাগীেদর অনলাইেনর আওতায় আনা;  সকল িম সবা
অনলাইেনর মােম দান;  সকল পিতত জিম চােষর আওতায় আনা;
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, অাম

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িকেশারগ-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

১.১ পক (Vision)
উয়ন শাসন ধারনা িনেয় এক দ, পশাদার ও জনবাব উপেজলা শাসন;

১.২ অিভল (Mission)
১.২ অিভল (Mission)
সায়ী, সময়বাব ও মানসত সবাদান;

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উপেজলা পয ােয়র দরসেহর উয়নলক কায ম সেহর কায কর সময়সাধন
২. রাজ শাসন ও বহাপনায় গিতশীলতা আনয়ন;
৩. সামািজক িনরাপালক কায ম বাবায়ন জারদারকরণ;
৪. জনসেচতনতালক কায ম জারদারকরণ;

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং মাননীয় ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলা পিরষদ কক
নীত উয়ন কম কা বাবায়েন তদারকী এবং িবিভ দরও িবভােগর উয়ন কম কাের সময়কারী িহেসেব দািয়
পালন;
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশার এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন,
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায় জনসেতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েনর সািব ক
সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধান ও পিরবীণ;
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/ িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, এক বািড়
এক খামারসহ িবিভ ক বাবায়েনর সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন;
৬. মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার সািব ক আইন-লা রা;
৭. িবিভ সামািজক সমা যমন, যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ;
৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি;
৯. ানীয় সরকার সংা কায ম;
১০. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময় এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋনসহ অা
কায ম পিরদশ ন/দশ ন; কায ম হণ;
১১. জাতীয় ই-গভেন  কায ম বাবায়ন, সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতত অযায়ী সবা দান, উপেজলা
ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয়
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িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক।
১২. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ;
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উপেজলা
পয ােয়র
দরসেহর
উয়নলক
কায ম সেহর
কায কর
সময়সাধন

২৪

[১.১] উপেজলা উয়ন সময়
কিমর সভা অান

[১.১.১] অিত
সভা

সমি সংা ৬ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.২] িবিভ উয়ন-লক
কায ম পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ ন
িতেবদেন

সমি % ২ ৯০ ৯০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ১০০ ১০০

[১.২.২]
পিরদশ নত ক

সমি সংা ১ ৭৫ ৮০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮৫ ৯০

[১.৩] উপেজলা উয়ন সময়
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[১.৩.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ৬ ৯০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯৫ ১০০

[১.৪] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভা

[১.৪.১] অিত
সভা

সমি সংা ৪ ১২ ১২ ১২ ১০ ০৮ ০৬ ০৫ ১৪ ১৬

[১.৫] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভার িসা
বাবায়ন

[১.৫.১] িসা
বাবািয়ত

সমি % ৩ ৯৫ ১০০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ১০০ ১০০

[১.৬] ঋণ কায ম
পিরদশ ন/দশ ন;

[১.৬.১]
পিরদশ ন/দশ ন

সমি সংা ১ ১২ ২০ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ১৬ ২৭ ২৮

[১.৬.২] পিরদশ ন
িতেবদেন
উেিখত পািরশ

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১০ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] রাজ শাসন
ও বহাপনায়
গিতশীলতা আনয়ন;

১৬

[২.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[২.১.১]
পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[২.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[২.২.১]
পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ৩ ২৪ ২৪ ২৪ ২৩ ২২ ২১ ২০ ২৪ ২৪

[২.৩] িম রকড 
হালনাগাদকরণ

[২.৩.১]
হালনাগাদত
খিতয়ান

সমি সংা ১ ৪৫০ ৪৮০ ৮৩০ ৪৭৬ ৪৫০ ৪২০ ৪০০ ৬৫০ ৭০০

[২.৪] িষ খাস জিম
বোব দান

[২.৪.১] নব ািসত
পিরবার

সমি সংা ১ ২০ ১১৮ ৩০০ ২০০ ১৮০ ১৬০ ১৪০ ২৮০ ৩০০

[২.৫] অিষ খাস জিম
বোব দান

[২.৫.১] বোব
দানত জিম

সমি সংা ১ ১.৮০ ০.৯৫ ১.০৫ ১.০০ ০.৯০ ০.৮০ ০.৭০ ২.২৫ ২.৫০

[২.৬] িম উয়ন কেরর
সক দাবী িনধ ারণ

[২.৬.১] দাবী
িনধ ারত

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৭] িম উয়ন কর আদায়
তদারিক করা

[২.৭.১] আদায়ত
িম উয়ন কর

সমি সংা ১ ০.৩২ ০.৩৬ ০.৪৫ ০.৩৭ ০.৩৬ ০.৩৫ ০.৩৪ ০.৪০ ০.৪১

[২.৮] সায়রাত মহাল
বোব দান

[২.৮.১] আদায়ত
ইজারা 

সমি সংা ১ ১.১৩ ১.৮২ ১.২০ ১.১৫ ১.১০ ১.৪০ ১.২০ ২.২০ ২.২৫



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৯] রাজ মামলা িনি
[২.৯.১] মামলা
িনির হার

সমি % ১ ৮০ ১০০ ১০০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[২.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক
মামলার এসএফ িব
আদালেত রণ

[২.১০.১] মামলা
িনির হার

সমি সংা ১ ৪৫ ৩০ ৩০ ২৮ ২৫ ২৩ ২০ ২৫ ১৫

[২.১১] অা সরকাির
সির অৈবধ দখল উার

[২.১১.১] রেণর
সময়

সমি িদন ১ ০.১০ ০.৫০ ০.১০ ০.০৫ ০.০৩ ০.০২ ০.০১ ০.১২ ০.১৩

[২.১২] ক ণীর িমহীনেদর
জ হ িনম াণ

[২.১২.১] উারত
িম

সমি সংা ১ ০ ০ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ১০০ ১০০

[৩] সামািজক
িনরাপালক
কায ম বাবায়ন
জারদারকরণ;

১৫

[৩.১] িেযাােদর সানী
ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৩.১.১] ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারকত

গড় সংা ১ ১০০% ১০০% ১০০% ৯৫% ৯০% ৮৫% ৮০% ১০০% ১০০%

[৩.২] িতবী ভাতা দান
কায ম তদারিক

[৩.২.১] ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারকত

সমি সংা ১ ১০০% ১০০% ১০০% ৯৫% ৯০% ৮৫% ৮০% ১০০% ১০০%

[৩.৩] িবধবা ভাতা িবতরণ
কায ম তদারিক

[৩.৩.১] ভাতা
িবতরণ কায ম
তদারকত

গড় সংা ১ ১০০% ১০০% ১০০% ৯৫% ৯০% ৮৫% ৮০% ১০০% ১০০%

[৩.৪] সামািজক
িনরাপালক কের
বাবায়ন পিরবীণ

[৩.৪.১]
পিরবীণত
ক

সমি সংা ১ ১২ ১৪ ১৪ ১২ ১০ ৮ ৬ ১৫ ১৬



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৫] িতবীেদর িশা ও
অা কাণলক কােজ
সহায়তা দান

[৩.৫.১] সহায়তা
দ

সমি সংা ১ ১০০% ১০০% ১০০% ৯৫% ৯০% ৮৫% ৮০% ১০০% ১০০%

[৩.৬] আমার বািড় আমার
খামার কের
কেহাারেদর সােথ উঠান
বঠক

[৩.৬.১]
আেয়ািজত উঠান
বঠক

সমি সংা ২ ২০ ৪৮ ৪৮ ২৫ ২০ ১৫ ১০ ৩০ ৩৫

[৩.৭] নন সিমিত গঠন
[৩.৭.১] গত
সিমিত

সমি সংা ০.৫ ৪০ ৪১ . . . . . . .

[৩.৮] নারী উোগা ও ি-
াার িহেসেব তির করার
লে

[৩.৮.১] দানত
িশণ

সমি সংা ২ ২ ২ ৫ ৪ ৩ ২ ১ ৭ ৮

[৩.৯] তন উোােদর
িলক িশণ

[৩.৯.১] িশণ
দান

সমি সংা ০.৫ ২ ২ ৩ ২ ১ ০ ০ ৪ ৪

[৩.১০] জ ও  িনবন
কাযম

[৩.১০.১]
িনিতত

গড় % ৫ ০ ১০০ ১০০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৪]
জনসেচতনতালক
কায ম
জারদারকরণ;

১৫

[৪.১] মাদক ের
অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.১.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ৬ ৬ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৪.২] নারী ও িশ িনয াতন
রােধ জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.২.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.৩] যৗক িনেরােধর
লে জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.৩.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ৩ ৬ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.৪] বািববাহ রােধ
কম পিরকনা ণয়ন

[৪.৪.১]
কম পিরকনা
ণীত

সমি % ১ ১০০ ৯২ ১০০ ৯২ ৯০ ৮৫ ৮০ ১০০ ১০০

[৪.৫] সাস ও জীবাদ
দমেন জনসেচতনালক

[৪.৫.১]
অবিহতকরণ সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.৬] নারী ও িশ পাচার
রােধ জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.৬.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ৩ ৩ ২ ৪ ৪

[৪.৭] চারাচালান িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.৭.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ৩ ৩ ২ ৪ ৪

[৪.৮] যৗন হয়রািন, জাল
নাট ও ি বসা িনয়েণ
এবং িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.৮.১] আেয়ািজত
সভা

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.৯] মাদক, জী ও
সাসবাদ িনরসেণর িনিম
জনগণেক শপথপাঠ করােনা

[৪.৯.১] শপথ পাঠ সমি সংা ১ ০ ০ ১২০০ ৯০০ ৮০০ ৭০০ ৫০০ ১২০০ ১৫০০

[৪.১০] িশাথেদর
কািরয়ার ািনংসেক
অবিহত করণ

[৪.১০.১]
অবিহতকরণ সভা

সমি সংা ২ . . ২ ১ . . . ৩ ৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১৫ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, অাম, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, িকেশারগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িকেশারগ িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, অাম-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, অাম

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, িকেশারগ

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ইউ.এন.ও উপেজলা িনব াহী অিফসার

২ ইউ.িজ.িড.িপ উপেজলা গভেন ডেভলপেম েজ

৩ ইউিডিস ইউিনয়ন িডিজটাল সার

৪ এিস া এািসা কিমশনার (া)/সহকারী কিমশনার (িম)

৫ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৬ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

৭ িজ.আর জনােরল িরিলফ

৮ .আর ট িরিলফ

৯ িভ.িজ.এফ ভান ােরবল ফ িফিডং

১০ :উ:ক িম উয়ন কর

১১ মা:কা: মাবাইল কাট 

১২ িসিস কােমরা াজ সািকট কােমরা
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভা অান [১.১.১] অিত সভা উপেজলা পিরষদ কায িববরণী

[১.২] িবিভ উয়ন-লক কায ম পিরদশ ন
[১.২.১] পিরদশ ন িতেবদেন উপেজলা েকৗশলীর দর িতেবদন

[১.২.২] পিরদশ নত ক উপেজলা েকৗশলীর দর িতেবদন

[১.৩] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভার িসা বাবায়ন [১.৩.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[১.৪] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা [১.৪.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[১.৫] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভার িসা বাবায়ন [১.৫.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[১.৬] ঋণ কায ম পিরদশ ন/দশ ন;
[১.৬.১] পিরদশ ন/দশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িবিভ এনিজও হেত া তািদ

[১.৬.২] পিরদশ ন িতেবদেন উেিখত পািরশ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িবিভ এনিজও হেত া তািদ

[২.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [২.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [২.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৩] িম রকড  হালনাগাদকরণ [২.৩.১] হালনাগাদত খিতয়ান উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৪] িষ খাস জিম বোব দান [২.৪.১] নব ািসত পিরবার উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৫] অিষ খাস জিম বোব দান [২.৫.১] বোব দানত জিম উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৬] িম উয়ন কেরর সক দাবী িনধ ারণ [২.৬.১] দাবী িনধ ারত উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৭] িম উয়ন কর আদায় তদারিক করা [২.৭.১] আদায়ত িম উয়ন কর উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৮] সায়রাত মহাল বোব দান [২.৮.১] আদায়ত ইজারা  উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.৯] রাজ মামলা িনি [২.৯.১] মামলা িনির হার উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার এসএফ িব আদালেত রণ [২.১০.১] মামলা িনির হার উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.১১] অা সরকাির সির অৈবধ দখল উার [২.১১.১] রেণর সময় উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[২.১২] ক ণীর িমহীনেদর জ হ িনম াণ [২.১২.১] উারত িম উপেজলা িম অিফস া িতেবদন

[৩.১] িেযাােদর সানী ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৩.১.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা কায ালয় া িতেবদন

[৩.২] িতবী ভাতা দান কায ম তদারিক [৩.২.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা কায ালয় া িতেবদন

[৩.৩] িবধবা ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক [৩.৩.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা কায ালয় া িতেবদন

[৩.৪] সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন পিরবীণ [৩.৪.১] পিরবীণত ক উপেজলা সমাজেসবা কায ালয় া িতেবদন

[৩.৫] িতবীেদর িশা ও অা কাণলক কােজ সহায়তা দান [৩.৫.১] সহায়তা দ উপেজলা সমাজেসবা কায ালয় া িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৩.৬] আমার বািড় আমার খামার কের কেহাারেদর সােথ উঠান বঠক [৩.৬.১] আেয়ািজত উঠান বঠক পী সয় াংক া িতেবদন

[৩.৭] নন সিমিত গঠন [৩.৭.১] গত সিমিত উপেজলা সমবায় দর, আমার বািড় আমার খামার ক া িতেবদন

[৩.৮] নারী উোগা ও ি-াার িহেসেব তির করার লে [৩.৮.১] দানত িশণ উপেজলা পিরষদ ত িচ

[৩.৯] তন উোােদর িলক িশণ [৩.৯.১] িশণ দান উপেজলা পিরষদ ত িচ

[৩.১০] জ ও  িনবন কাযম [৩.১০.১] িনিতত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়
িবিভ ইউিনয়ন পিরষদ হেত া
িতেবদন

[৪.১] মাদক ের অপবহার িনয়েণ জনসেচতনালক সভা আেয়াজন [৪.১.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[৪.২] নারী ও িশ িনয াতন রােধ জনসেচতনালক সভা আেয়াজন [৪.২.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার কায ালয় কায িববরণী

[৪.৩] যৗক িনেরােধর লে জনসেচতনালক সভা আেয়াজন [৪.৩.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার কায ালয় কায িববরণী

[৪.৪] বািববাহ রােধ কম পিরকনা ণয়ন [৪.৪.১] কম পিরকনা ণীত উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার কায ালয় া িতেবদন

[৪.৫] সাস ও জীবাদ দমেন জনসেচতনালক [৪.৫.১] অবিহতকরণ সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[৪.৬] নারী ও িশ পাচার রােধ জনসেচতনালক সভা আেয়াজন [৪.৬.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম কতার কায ালয় কায িববরণী

[৪.৭] চারাচালান িতেরােধ জনসেচতনালক সভা আেয়াজন [৪.৭.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[৪.৮] যৗন হয়রািন, জাল নাট ও ি বসা িনয়েণ এবং িতেরােধ জনসেচতনালক
সভা আেয়াজন

[৪.৮.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী

[৪.৯] মাদক, জী ও সাসবাদ িনরসেণর িনিম জনগণেক শপথপাঠ করােনা [৪.৯.১] শপথ পাঠ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ত িচ

[৪.১০] িশাথেদর কািরয়ার ািনংসেক অবিহত করণ [৪.১০.১] অবিহতকরণ সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় কায িববরণী



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ১৯ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১১:১৫ া: ২০ ণ তািরখ: সামবার, ন ২৬, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


