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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

 ত ির অতব  সাফের মােম িডিজটাল বাংলােদশ গেড় তালার পদেপ িহেসেব অিফেসর সকল কায ম ই-নিথর মােম
সাদন।
 সির অযাায় বাংলােদশ িশেরানােম বতমান সরকােরর িনব াচনী ইশেতহার ২০১৮ বাবায়েন ীগ সদর উপেজলায় এক
পিরবারও হহীন থাকেব না এ িতপােক সামেন রেখ িজব শতবষ  উপলে আয়ণ-২ ই কের আওতায় এ পয  ‘ক’ িণর
িমহীন ৩০১  পিরবারেক সরকারী খরেচ হ িনম াণ কের দয়া হেয়েছ।
 এেশ ফয়াির ‘মহান শহীদ িদবস ও আজািতক মাভাষা িদবসেক’ আেরা অথ বহ কের লেত ীগ সদর উপেজলার সকল
িবালেয় শহীদ িমনার াপেনর উেাগ হণ করা হেয়েছ।
 সাস, জিবাদ, মাদক, ইভিজং ও বািববাহ িতেরােধ িবিভ সভা/সমােবশসহ সেচতনতালক কায ম অাহত রেয়েছ।
 ীগ সদর উপেজলার ত এলাকার রাাঘাট ও জনচলাচল এলাকাসেহ াপন করা হেয়েছ সালার লাইং িসেম। ফেল ত
এলাকার জনসাধারণ এর ফল ভাগ করেছ।
 কেরানা পিরিিতসহ া িঁক মাকােবলার জ িবিভ উেাগ হণ করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

১। ীগ সদর উপেজলা ৯ ইউিনয়ন িনেয় গত। এরমে ৪ই চরােল অবিত ও নদীারা  বিত। নদী  তীরবত এলাকা হওয়ায়
এসব ইউিনয়েন ায়শ:ই ভান দখা দয় এবং অিধকাংশ এলাকা গ ম হওয়ায় উত যাগােযাগ বা গেড় উেঠিন। সড়ক যাগােযাগ
বা উত না হওয়ায় ািতক েয াগকালীন সমেয় ত ও  সমেয় িত এলাকায় িনিব  যাতায়াত ও উার কায ম পিরচালনার
ে বধার সুখীন হেত হয়।
২। নদী ভানবণ এলাকার িম ও সদ রা ধান চােল।
৩। ীগ সদর উপেজলার ষকগণ আ ও সবিজ চাষ তীত অা ফসল চােষ ব একটা আহী নয়। সরকােরর পয া েণাদনা থাকা
সেও তারা অা ফসল চােষ উেাগী হে না। ফেল আর বাার ফলন িকংবা কম ফলেনর কারেণ তারা ায়ই িতর সুখীন হেয়
থােক।
৪। ত এলাকায় মাদক িনয়ণ ও বা িববাহ িতেরাধকরণ এক বড় সমা।

ভিবৎ পিরকনা:

১। উপেজলা পিরষেদর সবা সহজীকরেণ িত দরেক ি িনভর ও সবাবাব কের গেড় তালা;
২। উপেজলা পিরষেদর অানািদ সাদেন আিনক হলম ত করা;
৩। িত াথিমক িবালেয় িমড ড িমল চা করা;
৪। চরাল ও গ ম এলাকায় শতভাগ িবৎ সংেযাগ িনিত করাসহ রাাঘাটসেহ সালার ােনল াপন কর

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১। দািরক কায ম িড-নিথর মােম সাদন;
২। িমহীন হহীনেদর জ হিনম াণ;
৩। উপেজলােক িমহীণ ঘাষণা;
৪। মাদক ও বািববােহর িবে জনমত তির করা;
৫। কম কতা, কম চারীেদর ত িেত িশিত করা।;
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িগ সদর

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িগ-এর মে ২০২৩ সােলর ন মােসর ৩০ তািরেখ এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক, জনবাব ও জবাবিদিহতালক শাসন

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, ত ির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. সামািজক িনরাপা বনী কায ম (িেযাা সানী ভাতা, বয়ভাতা, িবধবাভাতা, িতবীভাতা, ামী পিরতা
ভাতা,িভিজিড, মাকালীন ভাতা ইতািদ) জারদারকরণ
২. মানসত িশা বা জারদারকরণ এবং সামািজক সেচতনতা ি
৩. উপেজলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায ম সেহরর কায কর সময় সাধন
৪. আইন-লা ও জনিনরাপা সংহত করণ
৫. রাজ শাসন ও বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার উয়ন কম  কাের সময় এবং মাননীয় ধানমীর িতত ক সহসহ িবিভ িবভােগর ধান উয়ন
কম কা বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন।
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ, -েগাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম চীর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীন ও সময়সাধন।
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ,
অিতদিরেদর জ কম  জন ইতািদ কায ম বাাবয়ন, তাবধান ও পিরবীণ।
৪. -ািতক বিশ সহ সংরনসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করাএবংসািব ক সময় সাধন ও পিরবীন
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ কম চী, এক বািড় এক খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক
সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন।
৬. িভক  করণ সংা িবিভ কম চী হণ, বাবায়ন ও পিরবীণ।
৭. িবিভ সামািজক সমা যমন : সাস ও জীবাদ, মাদক, নারী িনয াতন, বািববাহ, যৗক হণ ইতািদ িতেরােধ
ও িনয়েণ কায ম হণ।
৮. এনিজওেদর কায েমর সময় সাধন ও মিনটিরং করা
৯. সরাসির জনগনেক সবা দােনর লে গননািন হণ এবং সমার সমাধান
১০. জনেসবায় সহেজ, কমখরেচ ও হয়রািন ভােব দােণর লে হেড ও অিভেযাগ ব াপন।



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ৬ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব
কম সাদন
চকসহ

একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ
িনধ ািরত লমাা

অজেনর
ে যৗথভােব

দািয়া
মণালয়/িবভাগ/

সংহাসেহর নাম

উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

উপেজলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায ম সেহর কায কর
সময় সাধন

আইন-লা ও জনিনরাপা সংহতকরণ

মান সত িশা বা জারদার করণ এবং সামািজক সেচতনতা ি

সামািজক িনরাপা বনী কায ম (িেযাা সানী ভাতা, বয়ভাতা, িবধবাভাতা,
িতবীভাতা, ামী পিরতা ভাতা,িভিজিড, মাকালীন ভাতা ইতািদ) জারদারকরণ

রাজ শাসন ও বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ৭ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ৮ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] সামািজক
িনরাপা বনী
কায ম
(িেযাা
সানী ভাতা,
বয়ভাতা,
িবধবাভাতা,
িতবীভাতা,
ামী পিরতা
ভাতা,িভিজিড,
মাকালীন
ভাতা ইতািদ)
জারদারকরণ

১৮

[১.১] িেযাা
সানী ভাতা দান

[১.১.১]
িেযাার
সংা

সমি সংা ২ ৫৭৫ ৫৭০ ৬০০ ৫৯০ ৫৮০ ৫৭০ ৫৬০ ৫৯০ ৫৯০

[১.২] বয় ভাতা
দান

[১.২.১] ভাতা
ভাগীর সংা

সমি সংা ২ ৯৬৩০ ৯৬৩০ ১০০০০ ৯৯০০ ৯৮০০ ৯৭০০ ৯৬০০ ৯৯০০ ৯৯০০

[১.৩] িবধবা ভাতা
িবতরণ

[১.৩.১] ভাতা
ভাগীর সংা

সমি সংা ২ ২৪৭৫ ২৪৭৫ ২৪৬০ ২৪৪০ ২৪২০ ২৪১০ ২৪০০ ২৪৪০ ২৪৪০

[১.৪] িতবী ভাতা
দান

[১.৪.১] ভাতা
ভাগীর সংা

সমি সংা ২ ২২৭১ ২৩৯৩ ২০০০ ১৮৮০ ১৮৬০ ১৮৪০ ১৮২০ ১৮৮০ ১৮৮০

[১.৫] বেদর জ
িশণ কাস 
পিরচালনা

[১.৫.১]
িশিত ব
সংা

সমি সংা ২ ৫২৫ ৪২৫ ৫০০ ৪৫০ ৪০০ ৩৫০ ৩০০ ৫২৫ ৫৫০

[১.৬] িশিত
বেদর ঋণ দান

[১.৬.১]
উপকারেভাগীর
সংা

সমি সংা ২ ৩৫ ৬৬ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১১০ ১২০

[১.৭] পিরেবশ
সংরেণর লে
গােছর চারা িবতরণ
ও রাপন

[১.৭.১] গাছ
িবতরণ

সমি সংা ২ ২৫৯৫০ ১০০০ ৯০০ ৮০০ ৭০০ ৬০০ ১১০০ ১২০০

[১.৮] উপেজলা
েয াগ বাপনা
কিমর সভা

[১.৮.১] মািসক
সভা

সমি সংা ২ ৫ ৫ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ৯ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৯] উপেজলা
েয াগ বাপনা
কিম সিকত
িসা বাবায়ন

[১.৯.১] মািসক
সভা

গড় % ২ ৯০ ৯০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০

[২] মানসত
িশা বা
জারদারকরণ
এবং সামািজক
সেচতনতা ি

১৬

[২.১] িশা িতান
দশ ন ও পিরদশ ন
কায ম

[২.১.১]
পিরদশ ন ত
িশা িতান

সমি সংা ৪ ৩৬ ৩২ ৩০ ২৮ ২৬ ২৪ ৪০ ৪০

[২.২] ণী ক
মািিমিডয়ার
মােম াস
পিরদশ ন

[২.২.১]
মািিমিডয়ার
মােম াস
পিরচালনাত
ল

সমি সংা ৪ ৬০ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৬০ ৬০

[২.৩] উপ
িশাথ -দর উপি
দান

[২.৩.১] উপি
া ছা ছাী

গড় % ৪ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৪] িনধ ািরত সমেয়
িবনাে পাক
িবতরণ

[২.৪.১]
পাক
িবতরেণর
তািরখ

তািরখ তািরখ ৪ ০১.০১.২০ ০১.০১.২১ ০১০১২০২২ ০২০১২০২৩ ০৩০১২০২৩ ০৪০১২০২৩ ০৫০১২০২৩ ০১.০১.২৪ ০১.০১.২৫
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] উপেজলা
পয ােয় সরকাির
ও বসরকাির
সকল
উয়নলক
কায ম
সেহরর
কায কর সময়
সাধন

১৪

[৩.১] উপেজলা
পিরষদ মািসক সভা
অান

[৩.১.১]
অিত সভা

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.২] উপেজলা
মািসক সভার িসা
বাবায়ন

[৩.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ২ ৯০ ৯০ ৯৫ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[৩.৩] উপেজলার
িবিভ উয়নলক
কায ম হণ ও
পিরদশ ণ

[৩.৩.১]
পিরদশ নত
ক

সমি সংা ২ ৯০ ১২ ১০ ৮ ৬ ৫ ১২ ১২

[৩.৪] উপেজলার
০৯ ইউিনয়ন
পিরষেদ উু
বােজট সভা।

[৩.৪.১]
অিত সভা

সমি সংা ২ ৯ ৯ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ৯ ৯

[৩.৫] ইউিনয়ন
ািং কিমর
সভা।

[৩.৫.১]
অিত সভা

সমি সংা ২ ৯ ৯ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ৯ ৯

[৩.৬] জ িনবন
সকরণ

[৩.৬.১]
রণত
িরেপাট 

গড় % ২ ৫০ ৪০ ৩০ ২০ ১৫ ৬০ ৬০

[৩.৭]  িনবন
সকরণ

[৩.৭.১]
রণত
িরেপাট 

গড় % ২ ৫০ ৪০ ৩০ ২০ ১৫ ৬০ ৬০



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] আইন-
লা ও
জনিনরাপা
সংহত করণ

১২

[৪.১] উপেজলা
আইন-লা
কিমর সভা

[৪.১.১] অিত
সভা

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.২] মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৪.২.১]
মাবাইল কাট 

সমি সংা ২ ৬০ ৯১ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪০ ৩০ ৪৮ ৪৮

[৪.৩] াম
আদালেতর কায ম
দশ ন ও পিরদশ ন

[৪.৩.১]
পিরদশ ন

সমি সংা ২ ১২ ৪০ ৩০ ২০ ১৫ ১০ ৪৮ ৪৮

[৪.৪] উপেজলা
জাতীয় আইনগত
সহায়তা দান
কিমর সভা

[৪.৪.১] অিত
সভা

সমি সংা ২ ১২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬

[৪.৫] মাদক,
জিবাদ, নাশকতা
সভা

[৪.৫.১]
সেচতনতালক
সভা ও উঠান
বঠেকর সংা

সমি সংা ২ ৩৫ ৭ ১২ ১০ ৮ ৬ ৫ ১২ ১২

[৪.৬] বািববাহ
িতেরাধ

[৪.৬.১]
বািববাহ
িতেরাধ

সমি সংা ২ ২৩৫ ৭ ১২ ১০ ৮ ৬ ৫ ১২ ১২

[৫] রাজ
শাসন ও
বাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন

১০

[৫.১] উপেজলা
মািসক রাজ সভা
অান

[৫.১.১]
অিত সভা

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৫.২] উপেজলা িম
অিফস পিরদশ ন

[৫.২.১]
পিরদশ েনর
পিরমাণ

সমি সংা ২ ৬ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫.৩] ইউিনয়ন িম
অিফস পিরদশ ন

[৫.৩.১]
পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২ ৩৬ ৩৬ ৩৬ ৩০ ২৫ ২০ ১৫ ৩৬ ৩৬

[৫.৪] িষ খাস জিম
বেাব দান

[৫.৪.১]
বেাবত
নব ািসত
পিরবার

সমি সংা ২ ১৫ ৫০ ৪৮ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৫০ ৫৫

[৫.৫] সায়রাত মহাল
বেাব দান

[৫.৫.১]
বেাবত
সায়রাত মহাল

সমি সংা ২ ২০ ২৫ ৩২ ৩২ ৩২



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ৪ ৪ ৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩ ৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১৪ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িগ সদর, জলা শাসক, জলা
শাসেকর কায ালয়, িগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িগ িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, িগ সদর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, িগ
সদর

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, িগ

তািরখ



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১৫ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ PRL Post Retirement Leave

২ আইিস ত ও যাগােযাগ ি

৩ এসআইিপ ল ইেাভেম েজ

৪ এসিডিজ টকসই উয়ন লমাা



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১৬ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] িেযাা সানী ভাতা দান [১.১.১] িেযাার সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[১.২] বয় ভাতা দান [১.২.১] ভাতা ভাগীর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৩] িবধবা ভাতা িবতরণ [১.৩.১] ভাতা ভাগীর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৪] িতবী ভাতা দান [১.৪.১] ভাতা ভাগীর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৫] বেদর জ িশণ কাস  পিরচালনা [১.৫.১] িশিত ব সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৬] িশিত বেদর ঋণ দান [১.৬.১] উপকারেভাগীর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৭] পিরেবশ সংরেণর লে গােছর চারা িবতরণ ও রাপন [১.৭.১] গাছ িবতরণ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ রিজার

[১.৮] উপেজলা েয াগ বাপনা কিমর সভা [১.৮.১] মািসক সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[১.৯] উপেজলা েয াগ বাপনা কিম সিকত িসা বাবায়ন [১.৯.১] মািসক সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[২.১] িশা িতান দশ ন ও পিরদশ ন কায ম [২.১.১] পিরদশ ন ত িশা িতান উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ পিরদশ ণ িতেবদন

[২.২] ণী ক মািিমিডয়ার মােম াস পিরদশ ন [২.২.১] মািিমিডয়ার মােম াস পিরচালনাত ল উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[২.৩] উপ িশাথ -দর উপি দান [২.৩.১] উপি া ছা ছাী উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[২.৪] িনধ ািরত সমেয় িবনাে পাক িবতরণ [২.৪.১] পাক িবতরেণর তািরখ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৩.১] উপেজলা পিরষদ মািসক সভা অান [৩.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৩.২] উপেজলা মািসক সভার িসা বাবায়ন [৩.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৩.৩] উপেজলার িবিভ উয়নলক কায ম হণ ও পিরদশ ণ [৩.৩.১] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ পিরদশ ণ িতেবদন

[৩.৪] উপেজলার ০৯ ইউিনয়ন পিরষেদ উু বােজট সভা। [৩.৪.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৩.৫] ইউিনয়ন ািং কিমর সভা। [৩.৫.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৩.৬] জ িনবন সকরণ [৩.৬.১] রণত িরেপাট  উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৩.৭]  িনবন সকরণ [৩.৭.১] রণত িরেপাট  উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৪.১] উপেজলা আইন-লা কিমর সভা [৪.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৪.২] মাবাইল কাট  পিরচালনা [৪.২.১] মাবাইল কাট  উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৪.৩] াম আদালেতর কায ম দশ ন ও পিরদশ ন [৪.৩.১] পিরদশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ পিরদশ ণ িতেবদন

[৪.৪] উপেজলা জাতীয় আইনগত সহায়তা দান কিমর সভা [৪.৪.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৪.৫] মাদক, জিবাদ, নাশকতা সভা [৪.৫.১] সেচতনতালক সভা ও উঠান বঠেকর সংা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৪.৬] বািববাহ িতেরাধ [৪.৬.১] বািববাহ িতেরাধ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৫.১] উপেজলা মািসক রাজ সভা অান [৫.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ সভার কায িববরণী

[৫.২] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [৫.২.১] পিরদশ েনর পিরমাণ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৫.৩] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [৫.৩.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ পিরদশ ণ িতেবদন

[৫.৪] িষ খাস জিম বেাব দান [৫.৪.১] বেাবত নব ািসত পিরবার উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন

[৫.৫] সায়রাত মহাল বেাব দান [৫.৫.১] বেাবত সায়রাত মহাল উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ীগ সদর, ীগ িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ০৬, ২০২৩ ১০:৩৪ া: ১৯ ণ তািরখ: সামবার, আগ ২৮, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


