
                                                                                                                

 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

  উপেজলা সমবায় কাযালয় 

 অ াম, িকেশারগ  

www.cooparative.austagram.kishoreganj.gov.bd 

নাগিরক সবা দান িত িত 

  ১. িভশন ও িমশনঃ 

   িভশনঃ আথ -সামা জক উ ত ামীন বাংলােদশ 

   িমশনঃ সমবায় িভি ক ও সমি ত প ী উ য়ন কায ম / কমসূিচ পিরচালনা এবং পল উ য়েন ধারাবািহক গেবষনার মাধ েম প ী  এলাকার দাির  জনেগা র আথ সামা জক অব ার উ য়ন 

২. িত ত সবা সমুহ 

২.১. নাগিরক সবা 

উপেজলা সমবায় কাযালয় অ াম, িকেশারগ , সমবায় সিমিতর সদস েদর সমবায় স িকত সকল ধরেনর সবা দান করা হয় 

ম  সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় 
কাগজপ / 

আেবদন ফরম 
াি  ান 

সবা মূল  এবং 
পিরেশাধ প িত ( 

যিদ থােক) 

শাখার নাম সহ দািয় া  কমকতার পদবী, জলা/ 
উপেজলার অিফিসয়াল টিলেফান ন র ও মইল 

উ  তন কমকতার পদবী, জলা/ 
উপেজলার অিফিসয়াল টিলেফান 

ন র ও মইল 

১  ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১  াথিমক সমবায় 
সিমিত  ৬০ িদন 

১। িনধািরত ফরেম 
আেবদন প  

২। জারী চালােনর 
মূলকিপ 
৩। আগামী দইু বছেরর 
বােজট  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, 

াথিমক সমবায় 
সিমিত িনব েনর 
জন  ৩০০/ টাকার 

জারী চালান ও   
১৫% ভ াট জমা 

উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, 
02997765327 

ucoaustagram@gmail.com 

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
094161732 

dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

২  
াথিমক 

সমবােয়র উপ- 
আইন সংেশাধন 

৬০ িদন 

১। মূল উপ- আইেনর কিপ 
২। সাধারণ সভার 
িস াে র কিপ 

৩। িনধািরত ফরেম 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, িবনামূেল  উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, ফান  02997765327 

ucoaustagram@gmail.com 
জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 



আেবদন 

৩  
াথিমক সমবায় 

সিমিতর 
সদস পদ িনেয় 

িবেরাধ 

অনিতিবলে  িবেরােধর সার সংে প সহ 
আেবদন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, িবনামূেল  

উপেজলা সমবায়, অিফসার, অ াম,      ফান 
02997765327 

ucoaustagram@gmail.com 

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 

৪  
াথিমক 

সমবােয়র বািষক 
িবিনেয়াগ বােজট 

অনুেমাদন  

অনিতিবলে  

বািষক সাধারণ সভার 
িস া , ক  াব, 

ইি েমট, স াব  িডজাইন, 
সংি  ানীয় কতৃপে র 

ছাড়প  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম,  

িবনামূেল  উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, ফান 02997765327 
ucoaustagram@gmail.com 

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 

৫  
াথিমক 

সমবােয়র িনবাহী 
আেদেশর িব ে  

আপীল  

 ০৩ (িতন 
মাস) 

১০০ টাকার কাট িফসহ 
আপীল আেবদন , আপীল 

আেবদেনর পে  
রকডপ  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, 

১০০ টাকার কাট 
িফ  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd ফান 094161732 

উপ-িনব ক ( িবচার) িবভাগীয় 
সমবায়   কাযালয়, ঢাকা িবভাগ  

৬  
অ বত  

ব ব াপনা কিম ট 
গঠন  

অনিতিবলে  

সমবােয়র আেবদন, 
ব ব াপনা কিম টর সভার 

িস া  অথবা িনব ক 
কতৃক ে েনািদত ভােব 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  , অ াম,  

িবনামূেল  
উপেজলা সমবায় অিফসার, 

অ াম, ফান02997765327, ucoaustagram@gmail.com. 
শয়ার মূলধন ৫০০০০ টাকার িনে  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd ফান

094161732 শয়ার মূলধন ৫০০০০ 
টাকার উেধ 

৭  

াথিমক 
সমবােয়র িবেরােধ 

সািলশকারীর 
দ  িস াে র 

িব ে  আপীল 

৩ ( িতন মাস) 
আপীল আেবদন, 
আপীেলর পে  

রকডপ  

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, 

১০০ টাকার কাট 
িফ  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd ফান 094161732 

উপ-িনব ক ( িবচার) িবভাগীয় 
সমবায় কাযালয়, ঢাকা িবভাগ,jr-

dhaka@coop.gov.bd 

৮  
াথিমক 

সমবােয়র িবেরাধ 
িন ি  

আেবদন 
দািখেলর 

৬০ িদেনর 
মেধ  

সং ু  ব র আেবদন  উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, 

১০০ টাকার কাট 
িফ  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd ফান 094161732 

উপ-িনব ক ( িবচার) িবভাগীয় 
সমবায় কাযালয়, ঢাকা িবভাগ,jr-

dhaka@coop.gov.bd 

৯  ত ািয়ত নকল 
দান অনিতিবলে  চািহত নকেলর পে  

আেবদন। 
উপেজলা সমবায় 

কাযালয়,   অ াম, 
িত ১০০ শত 

শে র জন  ৫ 
টাকা 

উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, ফান02997765327 
, ucoaustagram@gmail.com.  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 

১০  

াথিমক 
সমবােয়র িনবাচন 

কিম ট কতৃক 
মেনানয়ন বহাল 

বা বািতেলর 
িব ে  আপীল। 

আপীল 
আেবদন 

হেনর ৩   
  ( িতন) কম 
িদবস 

কাট িফ সহ সং ু  
ব র আেবদন 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, 

১০০ টাকার কাট 
িফ  

জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd ফান 094161732 

উপ-িনব ক ( িবচার) িবভাগীয় 
সমবায়    কাযালয়, ঢাকা িবভাগ ,jr-

dhaka@coop.gov.bd 

১১  
ব ব াপনা 

কিম টর িব ে  
ব ব া হন। 

অনিতিবলে  
অিভেযােগর পে  
িনধািরত সদস গেনর 

আেবদন অথবা িনরী া/ 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  , অ াম, িবনামূেল  উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, ফান02997765327, 

                       ucoaustagram@gmail.com 
জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 



পিরদশেনর সুপািরশ 

১২  অবসায়ন 
কায ম 

১ ( এক) বছর 
এবং সেবা  

এক বছর 
কের পাচঁবার 
সময় বাড়ােনা 

যােব। 

তদে র িরেপাট, িবেশষ 
সাধারণ সভার িস া , 

িনরী া িতেবদন, িনব ন 
শত ভে র রকডপ । 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়  , অ াম, িবনামূেল  উপেজলা সমবায় অিফসার, অ াম, ফান02997765327, 

 ucoaustagram@gmail.com 
জলা সমবায় অিফসার, িকেশারগ , 
dco.kishoreganj@coop.gov.bd 

ফান 094161732 

  ২.৩. অভ রীন সবা 

১  
িচ িবেনাদন 

ছ ট 

আেববদন পাওায়ার পর 
িচ িবেনাদন ভাতা িবিধমালা 
১৯৭৯ অনুযায়ী িন ি  কের 
সরকারী আেদশ জারী করা 

হয়। 

ক) সাদা কাগেজ আেবদন প  
খ) িনধািরত ফরেম ( বাংলােদশ ফরম নং 

 ২৩৯৫)  

গ) িহসাব র ণ কমকতা, প ী উ য়ন ও   
সমবায় িবভাগ কতৃক দ  ছ ট াপ তার 

ত য়ন প      ( নন- গেজেটড 
কমচারীেদর ে ) 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম, িবনামূেল   

জলা সমবায় অিফসার, 
িকেশারগ , 

dco.kishoreganj@coop.gov.bd 
ফান 094161732 

যু -িনব ক , িবভাগীয় 
সমবায় কাযালয়, ঢাকা 

িবভাগ    
jr-dhaka@coop.gov.bd 

২ 
সাধারণ ভিবষত 

তহিবল হেত 
অ ীম ম রী 

আেবদন পাওয়ারপর সাধারণ 
ভিবষত তহিবল িবিধমাল 
১৯৭৯ অনুযায়ী উপযু  

কতৃপে র           ( আিথক ও 
শাসিনক মতা অনুযায়ী 

সরকারী আেদশ জাারী করা 
হয়। 

আেবদন পাওয়ারপর সাধারণ ভিবষত 
তহিবল িবিধমাল ১৯৭৯ অনুযায়ী উপযু  
কতৃপে র         ( আিথক ও শাসিনক 
মতা অনুযায়ী সরকারী আেদশ জাারী করা 

হয়। 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়,   অ াম,  

িবনামূেল   

জলা সমবায় অিফসার, 
িকেশারগ , 

dco.kishoreganj@coop.gov.bd 
ফান 094161732  

িনব ক ও মহা পিরচলক , 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা , 

বাংলােদশ    
coop.dhaka@yahoo.com
 

                                                                                                                                      

উপেজলা সমবায় অিফসার,  
 অ াম, িকেশারগ  

                                                                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                                                        

 


