
গনপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ঱ ঳যকায 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

বফরাদফা, নযস঳াংদী। 

uco_belabo@yahoo.com 

 সব঱ন (Vision)  ঑ সভ঱ন (Mission): 

     সব঱ন (Vision): বেক঳াআ ঳ভফায়, বেক঳াআ উন্নয়ন। 

 সভ঱ন(Mission): ঳ভফায়ীদদয ঳ক্ষভতা বৃসি এফাং উদযাক্তা সৃসিয ভাধ্যদভ কৃসল, া঄কৃসল, াঅসথ যক ঑ ব঳ফা খাদত বেক঳াআ ঳ভফায় গদে বতারা। 

 প্রসতশ্রুত ব঳ফা঳মু঴: 

 নাগসযক ব঳ফা: 

ক্রসভক 

নাং ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩িসত 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রাসিস্থান 

ব঳ফা মূল্য এফাং ঩সযদ঱াধ 

঩িসত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায (নাভ, ঩দসফ, বপান ঑ 

াআদভাআর) 

উর্ধ্যতন কভ যকতযায ঩দসফ, রুভ নম্বয, 

বজরা/উ঩দজরায বকাড঳঴ া঄সপস঳য়ার 

বেসরদপান ঑ াআদভাআর 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

ক) প্রাথসভক 

঳ভফায় ঳সভসত 

সনফন্ধন 

1। াঅদফদন঩ত্র 

2। সনফন্ধন সপ এয বেজাসয চারাদনয মূর 

কস঩। 

3। ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তয঩ক্ষ কর্তযক 

঳তযাসয়ত ঴াআদত ঴াআদফ। 

4। ঳সভসতয ঳াংগঠদকয নাভ ঑ ঠিকানা। 

5| উ঩-াঅাআদন স্বাক্ষযকাযীদদয জাতীয় 

঩সযচয়঩ত্র ঳তযাসয়ত পদোকস঩ া঄থফা 

াআউস঩ বচয়াযম্যান/঑য়াড য কসভ঱নায কর্তযক 

প্রদত্ত নাগসযকত্ব ঳নদদয কস঩। 

6। উ঩-াঅাআন স্বাক্ষযকাযী ঳দস্য ঳সভসতয 

প্রসতসনসধত্বকাযী ব্যসক্তয 1 প্ যস্থ ঳য বতারা 

঩া঳দ঩াে য ঳াাআদজয ছসফ ঑ ঳দস্যদদয 

বভাফাাআর/বপান নম্বয। 

7। সফযভান ঳ভফায় ঳সভসত 

াঅাআন,সফসধভারা  ,উ঩-াঅাআন,সফসবন্ন ঳ভদয় 

জাসযকৃত ঳যকাদযয সনদদ য঱না ঩ারদনয 

া঄মীকাযনাভা (দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযা 

কর্তযক)।  

8। ঳াাংগঠিক ঳বায শুরু বথদক াঅদফদদনয 

তাসযখ ঩ম যন্ত জভা খযচ স঴঳াফ। 

9। াঅগাভী 02 (দুাআ  )ফছদযয ফাদজে।  

10। ঳ভফায় ঳সভসত সনফন্ধন 

নীসতভারা/2013 বভাতাদফক একাআ 

এরাকায় এাআ নাদভ া঄ন্য বকান ঳ভফায় 

঳সভসত নাাআ ফা া঄ন্য বকান ঳সভসতয ঳াদথ 

 

বজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়/উ঩দজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়/঑দয়ফ ব঩াে যার 

 

প্রাথসভক ঳ভফায় ঳সভসত 

সনফন্ধদনয বক্ষদত্র সনফন্ধন সপ 

স঴দ঳দফ 300/- বেজাযী 

চারাদনয জভা সদদত ঴য় এফাং 

বযাে ফাফদ াঅয঑ া঄সতসযক্ত 

45 োকা চারাদনয ভাধ্যদভ 

যাষ্ট্রীয় বকালাগাদয জভা সদদত 

঴য়। খাতা঩ত্র ক্রয়, উ঩-াঅাআন 

ক্রয় ছাো ঳ভফায় ঳সভসত 

সনফন্ধদনয বক্ষদত্র া঄ন্য বকান 

া঄থ য প্রদানকাযী এফাং 

গ্র঴ণকাযী উত্তদয়াআ ঳ভান 

া঄঩যাধী। 7-60 সদন 

াঅয়ভন াঅযা বফগভ, উ঩দজরা ঳ভফায় 

া঄সপ঳ায, বফরাদফা, নযস঳াংদী। 

ঠিকানাাঃ উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

বফরাদফা,  নযস঳াংদী। 

বেসরদপান নাং 02224449112 

বভাফাাআর নম্বয 01828188255 

 uco_belabo@yahoo.com 

 

বভাাঃ ঳ারভান াআকফার, বজরা ঳ভফায় া঄সপ঳ায, 

নযস঳াংদী 

 ঠিকানাাঃ বজরা মুসক্তদমািা কভদেক্স, নতুন স঱ল্প 

করা বযাড, সফরা঳দী, নযস঳াংদী। 

 বেসরদপান নাং 

 াআদভাআর- 

dco_narsingdi@yahoo.com 

mailto:uco_belabo@yahoo.com


দ্বন্দ্ব ঳াংঘাত ঴দফ না ভদভ য প্রতযয়ন ঩ত্র 

থাসকদত ঴াআদফ। ঳সভসত বকান প্রসতষ্ঠাদনয 

া঄াংগপ্রসতষ্ঠান ফা ঳সভসতয বকান 

া঄াংগপ্রসতষ্ঠান থাসকদত ঩াসযদফ না। 

11। প্রস্তাসফত উ঩-াঅাআদনয 30 ( সতন) 

কস঩। 

12। ঳াাংগসনক ঳বায কাম যসফফযনী। 

13। জভা-খযচ সফফযনীয ঳াদথ ব঱য়ায ঑ 

঳ঞ্চয় খাদতয তাসরকা এফাং ঴দস্ত ভজুত 

঳াংযক্ষণ সফলদয় প্রতযয়ন থাসকদত ঴াআদফ। 

14। ঳সভসত সনফন্ধদনয ঩য 2 ভাদ঳য ভদধ্য 

জাতসয় ঳ভফায় ব্যাাংক সরাঃ এয বকান 

঱াখায় া঄থফা বম বকান তপস঳সর ব্যাাংক 

঳সভসতয নাভীয় স঴঳াফ বখারায া঄ঙ্ঘীকায 

থাসকদত ঴াআদফ। 

15। ঳াাংগঠসনক ঩ম যাদয়য জভাখযচ ফস঴, 

঳দস্য বযসজিায  ,ব঱য়ায ঑ ঳য়য় 

বযসজিাদযয পদোকস঩঳াংদমাজন কসযদত 

঴াআদফ। 

16। ঳াংসিি সনফন্ধক প্রদয়াজদন া঄সতসযক্ত 

কাগজ঩ত্র চাস঴দত ঩াসযদফন। 

17। কাগজ঩ত্র মথা঳ম্ভফ একাআ ভাদ঩য 

প্রস্তুত কসযদত ঴াআদফ। কাোকাটি, ঘলাভাজা 

এফাং ফ্রুাআড ব্যফ঴ায ফজযনীয়। 

2. 

উ঩-াঅাআন 

঳াংদ঱াধন 

1।াঅদফদন঩ত্র 

2। ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায কাম য঩ত্র/সফদ঱ল 

঳াধাযন ঳বায কাম য঩ত্র। 

3। উ঩-াঅাআন ঳াংদ঱াধনী পযভ। 

 বজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়/উ঩দজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়/঑দয়ফ ব঩াে যার সফনামূদল্য 

07 সদন বথদক 

60 সদন ঐ  ঐ 

3. প্রস঱ক্ষণ প্রদান 

প্রস঱ক্ষদনয ভদনানয়ন াঅদদ঱, ঳াংসিি 

উ঩দজরা ঳ভফায় া঄সপ঳ 

঳ভফায় ঳সভসতয ঳দস্য 

঴দত ঴দফ। সফনামূদল্য 01 সদন ঐ  ঐ 

4. 

ফাসল যক ফাদজে 

া঄নুদভাদন 

ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায কাম যসফফযনী 

প্রস্তাসফত ফাদজে, ফাদজদেয বমৌসক্তকতা 

঳ম্পসকযত প্রসতদফদন, ক্ষভতাপ্রাি ব্যসক্ত ফা 

ব্যসক্তফদগ যয াঅদফদন঩ত্র ঳াংযুক্ত কযদত 

঴দফ। 

 ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায 

প্রসতদফদন ঳঴ 

াঅদফদন঩ত্র। সফনামূদল্য 

03 বথদক 07 

কভ যসদফ঳ ঐ  ঐ 

5. 

঳ভফায় 

঳সভসতয ফাসল যক 

স঴঳াফ ঳াংযক্ষণ 

঳঴জীকযণ 

঳সভসতদত ঳াংযসক্ষত মাফতীয় বযকড য঩ত্র 

মাচাাআদয়য জন্য সনযীক্ষা া঄সপ঳াদযয সনকে 

উ঩স্থা঩ন কযদত ঴য়। 

঳সভসতয ব্যফস্থা঩না কসভটি 

কর্তযক স঴঳াফ সফফযনী 

প্রসতদফদন। 

সনযীক্ষায সবসত্তদত ঳ভফায় 

঳সভসতদত নীে রাব ঴দর নীে 

রাদবয 10% ঳যকাযী 

বকালাগাদয এফাং ধাম যকৃত 

15 সদন বথদক 

180 সদন। ঐ  ঐ 



া঄সডে সপ এয 15% মূল্য 

঳াংদমাজন কয স঴দ঳দফ 

঳যকাযী বকালাগাদয জভা 

প্রদান কযদফ। 

6. 

সনফ যাচন কসভটি 

সনদয়াদগয 

ভাধ্যদভ 

ব্যফস্থা঩না 

কসভটি গঠন 

সনফ যাচন কসভটি গঠন ঳াংক্রান্ত ব্যফস্থা঩না 

কসভটিয/া঄ন্তফতী বযজুদর঱ন, ক্ষভতাপ্রাি 

ব্যসক্তফদগ যয াঅদফদন঩ত্র। 

 বযজুদর঱ন ঳঴ াঅদফদন 

঩ত্র। সফনামূদল্য 50 সদন পূদফ ঐ  ঐ 

7. 

া঄ন্তফ যতী 

ব্যফস্থা঩না 

কসভটি গঠন 

া঄ন্তফতী ব্যফস্থা঩না কসভটি গঠন ঳াংক্রান্ত 

ব্যফস্থা঩না কসভটিয বযজুদর঱ন, ক্ষভতাপ্রাি 

ব্যসক্ত ঑ ব্যসক্তফদগ যয াঅদফদন঩ত্র। 

 বযজুদর঱ন ঳঴ াঅদফদন 

঩ত্র। সফনামূদল্য 

03 বথদক 07 

সদন। ঐ  ঐ 

8. 

া঄সবদমাগ 

প্রসতকায 

঳াদা কাগদজ া঄সবদমাদগয সফফযনী঳঴ 

া঄সবদমাদগয স্বদ঩দক্ষ কাগজ঩ত্র ঳াংযুক্ত 

কদয া঄সবদমাগকাযীগণ াঅদফদন কযদত 

঩াদয।  সরসখত াঅদফদন সফনামূদল্য 

সনধ যাসযত বকান 

঳ভয়঳ীভা বফদধ 

বদয়া বনাআ। 

া঄সবদমাগ সনস্পসত্ত কভ যকতযা বজরা ঳ভফায় 

া঄সপ঳ায, নযস঳াংদী।  ঐ 

9. া঄ফ঳ায়ন 

49 ধায া঄নুমায়ী তদন্ত সযদ঩াে য এয কস঩, 

সফদ঱ল ঳াধাযন ঳বায স঳িাদন্তয ঳তযাসয়ত 

ছায়াসরস঩,সনযীক্ষা প্রসতদফদন, সনফন্ধদনয 

঱তয বদময বযকড য঩ত্র। 

সফদ঱ল ঳াধাযন ঳বায 

স঳িাদন্তয ঳তযাসয়ত 

ছায়াসরস঩,সনযীক্ষা 

প্রসতদফদন, সনফন্ধদনয ঱তয 

বদময বযকড য঩ত্র। সফনামূদল্য 

একফাদয ঳দফ যাচ্চ 

01(এক) ফছয 

এফাং ঳দফ যাচ্চ 

এক ফছয কদয 

঩াঁচফায ঳ভয় 

ফাোদনা মাদফ। 

াঅয়ভন াঅযা বফগভ, উ঩দজরা ঳ভফায় 

া঄সপ঳ায, বফরাদফা, নযস঳াংদী। 

ঠিকানাাঃ উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

বফরাদফা,  নযস঳াংদী। 

বেসরদপান নাং 02224449112 

বভাফাাআর নম্বয 01828188255 

 uco_belabo@yahoo.com  ঐ 

10. 

঳ভফায় 

঳সভসতয 

সফসনদয়াগ প্রস্তাফ 

া঄নুদভাদন 

ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায স঳িাদন্তয ছায়াসরস঩, 

সফসনদমাগ প্রস্তাফ ঳াংক্রান্ত প্রকল্প, এসিদভে, 

সডজাাআন, ঳াংসিি স্থানীয় কর্তয঩দক্ষয 

ছাে঩ত্র। 

 ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায 

স঳িাদন্তয ছায়াসরস঩, 

সফসনদমাগ প্রস্তাফ ঳াংক্রান্ত 

প্রকল্প, এসিদভে, সডজাাআন, 

঳াংসিি স্থানীয় কর্তয঩দক্ষয 

ছাে঩ত্র। সফনামূদল্য 

সনধ যাসযত বকান 

঳ভয়঳ীভা বফদধ 

বদয়া বনাআ। ঐ  ঐ 

11. 

঳ভফায় 

঳সভসতয 

রবযাাং঱ 

সফতযদনয ঴ায 

75% এয উদিয 

সফতযণ। 

ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায ছায়াসরস঩, ঳াংসিি 

ফদল যয সনযীক্ষা প্রসতদফদন ঳াদ঩দক্ষ। 

ফাসল যক ঳াধাযন ঳বায 

ছায়াসরস঩, ঳াংসিি ফদল যয 

সনযীক্ষা প্রসতদফদন 

঳াদ঩দক্ষ। সফনামূদল্য ঐ ঐ  ঐ 

12. 

঳ভফায় 

঳সভসতয 

সনযীক্ষা সপ 

ভ঑কুপ 

ফাসল যক ফা সফদ঱ল ঳াধাযন ঳বায ছায়াসরস঩, 

াঅসথ যক সফফযনী এফাং ক্ষভতাপ্রাি ব্যসক্ত ফা 

ব্যসক্ত ফগ য কর্তযক দাসকরকৃত াঅদফদন঩ত্র 

঳াদ঩দক্ষ। 

ফাসল যক ফা সফদ঱ল ঳াধাযন 

঳বায ছায়াসরস঩, াঅসথ যক 

সফফযনী এফাং ক্ষভতাপ্রাি 

ব্যসক্ত ফা ব্যসক্ত ফগ য কর্তযক সফনামূদল্য ঐ ঐ  ঐ 



দাসকরকৃত াঅদফদন঩ত্র 

঳াদ঩দক্ষ। 

13. 

঳ভফায় ঳সভসত 

঩সযদ঱ যন 

সনফন্ধক কর্তযক চাস঴ত ঳সভসতয মাফতসয় 

বযকড য঩ত্র মাচাাআ কযন। 

সনফন্ধক কর্তযক চাস঴ত 

঳সভসতয মাফতসয় 

বযকড য঩ত্র মাচাাআ কযন। সফনামূদল্য ঐ ঐ  ঐ 

 

 

(াঅয়ভন াঅযা বফগভ) 

উ঩দজরা ঳ভফায় া঄সপ঳ায 

বফরাদফা, নযস঳াংদী। 
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