
সিটিজেন চার্ টার 

 

ক্রঃ

নং 

সিবার নাম সিবা প্রদাজন 

িজব টাচ্চ িময় 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ 

আজবদন ফরম প্রাসিস্থান 

সিবা মূল্য এবং পসরজ াধ পদ্ধসি(যসদ 

থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকিটার 

পদবী,অসফসিয়াল 

সর্সলজফান ও ই-সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার 

পদবী,অসফসিয়াল 

সর্সলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ িমবায় িসমসির 

সনবন্ধন প্রদান 

আজবদন প্রাসির ৬০ 

(ষার্) সদজনর মজে 

০১. সনবন্ধজনর েন্য আজবদন ফরম (ফরম-১)       

      (সবসধ-৫ দ্রষ্টব্য) 

০২.ন্যূনিম ২০(কুড়) েন একক ব্যসির (িব টসনম্ন  

 ১৮ বছর বয়িী) োিীয়িা িনদ/োিীয় পসরচয়পত্র 

০৩. পািজপার্ ট িাইে ছসব (প্রজিূজকর) 

০৪. িাংগঠসনক িভার কায টসববরণী 

০৫. প্রস্তাসবি িসমসি পসরচালনা কালীন িমজয়  

     েমা-খরচ সিিাব সববরণী এবং িদস্যগজণর    

     েমাকৃি স য়ার ও িঞ্চয় আমানজির িাসলকা। 

০৬. িসমসি িংগঠিি িওয়ার পরবিী দুই বছজরর  

     বাসষ টক বাজের্ (মূলধনী ও রােস্ব) প্রাক্কলন। 

০৭. সিন ি র্াকার নন-জুসিস য়াল স্ট্ূাজে ভাড়ার  

      চুসিপত্র। 

০৮. স্থানীয় েনপ্রসিসনসধ কর্তটক িসমসির অসফি  

     ভাড়ার িেকীয় চুসিপত্র। 

০৯.িমবায় িসমসি আইন ও সবসধমালা প্রসিপালন  

    িংক্রান্ত অঙ্গীকারনামা (িসমসি িকল িদস্য  

    কর্তটক স্বাক্ষসি) 

১০. ব্যাংসকং কায টক্রম না করার সবষজয়  

    অঙ্গীকারনামা (িসমসির িকল িদস্য কর্রিটক  

   স্বাক্ষরসি) 

১১. িসমসির প্রস্তাসবি উপ-আইজনর ০৩ (সিন)  

     কসপ। 

১২. সনবন্ধন সফ ও ভূার্ পসরজ াজধর চালান কসপ। 

১৩. কৃসষ বা কৃষক,মৎস্যেীবী বা মৎস্যচাষী,  

     শ্রমেীবী,মৃৎস ল্পী,িাঁিী,ভূসমিীন, সবত্তিীন,  

     মসিলা,িকাি ট,পসরবিন মাসলক বা শ্রসমক,  

     কম টচারী,দুগ্ধ,মুসিজযাদ্ধা,যুব (১৮ িজি ৩৫ বছর  

     বয়িী), অজর্াসরক্সা, অজর্া  

     সর্জো,সর্সক্সকূাব,মর্র,ট্রাক, বা ট্যান্ক লসর  

উপজেলা িমবায় কায টালয়, 

গোসরয়া, মুসিগঞ্জ। 

ক) সনবন্ধন সফঃ 

োিীয় িমবায় িসমসির সক্ষজত্র 

৫০০০/-র্াকা, সকন্দ্রীয় িমবায় িসমসির 

সক্ষজত্র ১০০০/-র্াকা, অন্যান্য প্রাথসমক 

িমবায় িসমসির সক্ষজত্র ৩০০/- এবং 

দাসরদ্র সবজমাচজনর আওিায় িমবায় 

িসমসি সনবন্ধজনর সক্ষজত্র ৫০/- র্াকা 

সট্রোরী চালান মূজল িরকারী 

সকাষাগাজর পসরজ াধজযাগ্য 

খ) ভূার্ঃ 

সনধ টাসরি সনবন্ধন সফ এর উপর ১৫% 

িাজর ভূার্ সট্রোরী চালান মূজল িরকারী 

সকাষাগাজর পসরজ াধজযাগ্য। 

উপজেলা িমবায় কম টকিটা 

গোসরয়া, মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় অফিসাদরর কার্ যালয় 

গজাফরয়া, মুফিগঞ্জ। 

www.cooparative.gajaria.munshiganj.gov.bd 

 

  

 

“বঙ্গবন্ধুর দর্ শন সমবায়ে উন্নেন” 



   চালক, ফ্ল্ূার্ বা এপার্ টজমন্ট মাসলক, সদাকান     

   মাসলক বা ব্যবিায়ী বা মাজকটর্ উজেসখি নাজম  

   িমবায় িসমসি সনবন্ধজনর সক্ষজত্র ব্যসি িদজস্যর  

  মূল সপ ার িাজথ িসমসির সমল িঅকা আবশ্যক। 
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০২ িমবায় িসমসির উপ-

আইন িংজ াধন 

আজবদন প্রাসির ৬০ 

(ষার্) সদজনর মজে 

০১. আজবদন ফরম (ফরম-৪) {সবসধ-৯(২) দ্রষ্টব্য} 

০২. প্রস্তাসবি উপ-আইন/উপ-আইজনর িংজ াধনী  

     িমূি। 

০৩. ব্যবস্থাপনা কসমটির িভা ও িাধারণ িভার  

     কায টসববরণীী্ এবং িাধারণ িদস্যগজণর অনুকূজল  

     সপ্রসরি সনাটি  

উপজেলা িমবায় কায টালয়, 

গোসরয়া, মুসিগঞ্জ। 

............. উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

০৩ িমবায় িসমসির 

সনরীক্ষা িোদন 

িংসিষ্ট অথ ট বছজরর 

জুলাই মাি িজি 

মাচ ট মাি পয টন্ত (০৯ 

মাি) 

০১. িমবায় িমবায় িসমসির সিিাব সববরণী, 

০২. সলনজদন িংক্রান্ত যাবিীয় খািাপত্র, 

০৩. অসির্ অসফিার কর্তটক চাসিি অন্যান্য  

      সরকি টপত্র (প্রজযােূ সক্ষজত্র) 

০৪. িসমসির িভার কায টসববরণী িমূি। 

িংসিষ্ট িমবায় িসমসির 

কায টালয় িমূি 

নীর্ লাভ িজলঃ 

০১. সনরীক্ষা সফ ও ভূার্ 

ক) িমবায় িসমসির ১০০ (এক ি) 

র্াকা নীর্ মুনাফা বা উিার অংজ র 

েন্য ১০ র্াকা িাজর প্রাথসমক িমবায় 

িসমসির সক্ষজত্র িজব টাচ্চ ১০,০০০/-(দ  

িাোর) র্াকা এবং োিীয় ও সকন্দ্রীয় 

িমবায় িসমসির সক্ষজত্র ০১ সকাটি র্াকা 

নীর্ মুনাফা পয টন্ত িজব টাচ্চ ৩০,০০০/-

(সত্র  িাোর) র্াকা, ০১ সকাটি র্াকার 

উজর্ধ্ট ০২ সকাটি র্াকা পয টন্ত ৫০,০০০/- 

(পঞ্চা  িাোর) র্াকা এবং ০২ সকাটি 

র্াকার উজর্ধ্ট িজব টাচ্চ ১,০০,০০০/-(এক 

লক্ষ) র্াকা সনরীক্ষা সফ পসরজ াধজযাগ্য। 

খ) সনরীক্ষা সফ এর উপর ১৫% িাজর 

ভূার্ পসরজ াধজযাগ্য। 

পসরজ াধ পদ্ধসিঃ 

সট্রোরী চালাজনর মােজম িরকারী 

সকাষাগাজর পসরজ াধজযাগ্য। 

০২. িমবায় উন্নয়ন িিসবলঃ 

প্রজিূক িমবায় িসমসি প্রসি িমবায় 

বজষ ট উিার নীর্ মুনাফার উপর ৩% 

িাজর িমবায় উন্নয়ন িিসবল (সিসিএফ) 

পসরজ াধজযাগ্য। 

পসরজ াধ পদ্ধসিঃ  

“সকা-অপাজরটিভ সিজভলপজমন্ট ফান্ড-

ঢাকা সবভাগ,িঞ্চয়ী সিিাব নং- 

০৩১০১২৯১৪৭, েনিা ব্যাংক সলঃ, 

শ্যামলী  াখা, ঢাকা অনুকূজল  সিসি এর 

মােজম পসরজ াধজযাগ্য। 

উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 



০৪ িমবায় িসমসির 

অন্তব টবিী ব্যবস্থাপনা 

কসমটি সনজয়াগ 

কসমটির সময়াদ 

উত্তীজণ টর পরপর 

িসমসির সরকি টপত্র/সেলা বা উপজেলা িমবায় 

কায টালজয়র সরকি টপত্র অনুযায়ী। 

উপজেলা িমবায় 

কায টালয়/সেলা িমবায় 

কায টালয় 

........... উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

০৫ প্রস ক্ষণ (িমবায় 

িসমসির িদস্যজদর 

মজে) * ভ্রাম্যমান 

প্রস ক্ষণ 

০১ (এক) সদন প্রস ক্ষণ মসিউল উপজেলা িমবায় কায টালয়, 

গোসরয়া কর্তটক িমবায় 

িসমসি িদস্যজদর মজনানয়ন 

সমািাজবক 

প্রস ক্ষণ প্রদানকারী কম টকিটাজদর 

িম্মানী এবং অং গ্রিণকারী 

িমবায়ীজদর েন্য িমবায় দির িজি 

কাগে,কলম, সফাল্ডার ও ভািা প্রদান 

করা িয়। 

উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

০৬ প্রস ক্ষণ ( িসমসির 

িদস্যজদর মজে)ঃঃ 

*আইসেএ (সিলাই) 

*আইসেএ (সবসিক 

কসেউর্ার) 

*আইসেএ (সক্রষ্টাল 

স া-সপছ) 

*আইসেএ 

(ইজলসিকূাল) 

*আইসেএ (ব্লক 

বাটিক) 

*সিিাব ও সনরীক্ষা 

*িমবায় উজযািা 

সৃসষ্ট 

*িসমসি ব্যবস্থাপনা 

 

১৫ (পজনজরা) সদন 

১০ (দ ) সদন 

 

০৫ (পাঁচ) সদন 

 

০৫ (পাঁচ) সদন 

 

০৫ (পাঁচ) সদন 

 

০৫ (পাঁচ) সদন 

০৫ (পাঁচ) সদন 

 

০৫ (পাঁচ) সদন 

০৫ (পাঁচ) সদন 

প্রস ক্ষণ মসিউল উপজেলা িমবায় কায টালয়, 

গোসরয়া কর্তটক িমবায় 

িসমসি িদস্যজদর মজনানয়ন 

সমািাজবক 

বাংলাজদ  িমবায় একাজিমী 

সকার্বাড়ী,কুসমো ও আঞ্চসলক িমবায় 

স ক্ষায়িন, নরসিংদী িমবায় অসধদির 

কর্তটক সনধ টাসরি িাজর িমবায়ীজদর 

প্রস ক্ষণভািা ও যািায়ি ভািা প্রদান 

করা িয়।  

উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

৭ ঋণ কায টক্রম 

(আশ্রয়ন প্রকল্প) 

 ১। সিবা গ্রিীিাজদর আশ্রয়ন প্রকজল্প বিবাি করজি 

িজব ও িমবায় িসমসির িদস্য িজি িজব। 

২। সনধ টাসরি ফরজম আজবদন করজি িজব। 

৩। ঘর বরাজদ্ধর মূল দসলল (উপজেলা িমবায় 

কায টালজয়) েমা রাখজি িজব। 

৪। ঋণ প্রদাজনর নীসিমালা অনুিরন কজর ঋণ প্রদান 

করা িজব। 

উপজেলা িমবায় কায টালয়, 

গোসরয়া, মুসিগঞ্জ। 

৭% িরল সুজদ মাসিক সকসস্তজি 

পসরজ াধ করজি িজব। 

উপজেলা িমবায় 

কম টকিটা, গোসরয়া, 

মুসিগঞ্জ। 

ucogozariamunshig

anj@gmail.com 
 

সেলা িমবায় কম টকিটা, 

মুসিগঞ্জ। 

০২-৭৬১২১৫৪ 

dco_munshiga

nj@yahoo.com 

 


