
 
                                                                       

 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

        উপেজলা সমবায় কাযালয়          
পাংশা, রাজবাড়ী। 

 

িস েজন চাটার 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 

. 
নং  সবার নাম সবা দােন 

সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ  /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

দািয় া  কমকতার পদবী, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-

মইল 

উ তন কমকতার 
পদবী, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই- মইল 
1 সমবায় 

সিমিতর  িনব ন 
দান 

আেবদন 
াি র ৬০ 

(ষাট) িদেনর 
মে  

1. িনব েনর জ  
আেবদন ফরম (ফরম-
১) (িবিধ-৫ )। 

2. নতম ২০ ( িড়) জন 
একক ি র 
(সবিনমণ ১৮ বছর 
বয়সী) জাতীয়তা 
সনদ/জাতীয় 
পিরচয়প । 

3. পাসেপাট সাইজ ছিব 
( েত েকর)। 

4. সাংগঠিনক সভার 
কাযিববরণী। 

5. ািবত সিমিত 
পিরচালনা কালীন 
সমেয়র জমা-খরচ 
িহসাব িববরণী এবং 
সদ গেণর জমা ত 
শয়ার ও স য় 

আমানেতর তািলকা। 
6. সিমিত সংগ ত 

হওয়ার পরবত  ই 
বছেরর বািষক বােজট 
( লধনী ও রাজ ) 

া লন। 
7. িতনশত টাকার নন-

িডিশয়াল াে  
অিফস ভাড়ার 
ি প । 

8. ানীয় জন িতিনিধ 
ক ক সিমিতর অিফস 
ভাড়ার স ক য় 

ত য়নপ । 
9. সমবায় সিমিত আইন 

ও িবিধমালা 
িতপালন সং া  

অ ীকারনামা 
(সিমিতর সকল সদ  
ক ক া িরত)। 

10. াংিকং কায ম না 
করার িবষেয় 
অ ীকারনামা 
(সিমিতর সকল সদ  
ক ক া িরত)।  

11. সিমিতর ািবত উপ-
আইেনর ০৩ (িতন) 
কিপ। 

 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়, পাংশা, 

রাজবাড়ী। 
অথবা 
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ক) িনব ন িফঃ 
জাতীয় সমবায় 
সিমিতর ে  
৫০০০/- টাকা, 
ক ীয় সমবায় 
সিমিতর ে  
১০০০/- টাকা, 

অ া  
াথিমক 

সমবায় সিমিতর 
ে  ৩০০/- 

টাকা এবং 
দাির  

িবেমাচেনর 
আওতায় 

সমবায় সিমিত 
িনব েনর ে  

৫০  টাকা 
জারী চালান 
েল সরকারী 
কাষাগাের 

পিরেশাধেযা । 
 

খ) ভ াটঃ 
িনধািরত 

িনব ন িফ এর 
উপর ১৫% 
হাের ভ াট 
জারী চালান 
েল সরকারী 
কাষাগাের 

পিরেশাধেযা । 
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12. িনব ন িফ ও ভ াট 
পিরেশােধর চালান 
কিপ। 

13. িষ বা ষক, 
মৎ জীবী বা 
মৎ চাষী, মজীবী, 
ৎিশ ী, ত তী, 
িমহীন, িব হীন, 

মিহলা, হকাস, 
পিরবহন মািলক বা 

িমক, কমচারী, , 
ি েযা া, ব (১৮ 

হেত ৩৫ বছর বয়সী), 
অেটাির া, অেটা 
টে া, টি ক াব, 

মটর, াক বা া  
লির চালক, াট বা 
এপাটেম  মািলক, 
দাকান মািলক বা 
বসায়ী বা মােকট 

উেল িখত নােম 
সমবায় সিমিত 
িনব েনর ে  ি  
সদে র ল পশার 
সােথ সিমিতর ধরেণর 
িমল থাকা আব ক।  

14. িনব ন ব িশ ণ। 
02 সমবায় সিমিতর 

উপ-আইন 
সংেশাধন 

আেবদন 
াি র ৬০ 

(ষাট) িদেনর 
মে  
 
 
 

  

1. আেবদন ফরম (ফরম-
৪) {িবিধ-৯(২)  

2. ািবত উপ-
আইন/উপ-আইেনর 
সংেশাধনী স হ। 

3. ব াপনা কিম র 
সভা ও সাধারণ সভার 
কাযিববরণী এবং 
সাধারণ সদ গেণর 
অ েল িরত 
না শ। 

সমবায় অিধদ র 
ঢাকা 
অথবা 

www.coop.gov
.bd 
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০৩ সমবায় সিমিতর 
িনরী া স াদন 

সংি  অথ 
বছেরর লাই 
মাস হেত মাচ 
মাস পয  (০৯ 
মাস) 

০১. সমবায় সিমিতর িহসাব 
িববরণী, 
০২. লনেদন সং া  
যাবতীয় খাতাপ ,  
 ০৩.অিডট অিফসার ক ক 
চািহত অ া  রকডপ  
( েযাজ  ে ) 
০৪. সিমিতর সভার 
কাযিববরণী স হ। 

সংি  সমবায় 
সিমিতর কাযালয় 

স হ 

নীট লাভ হেলঃ 
০১. িনরী া িফ 
ও ভ াট 
   ক) সমবায় 
সিমিতর ১০০ 
(একশত) টাকা 
নীট নাফা বা 
উহার অংেশর 
জ  ১০ টাকা 
হাের াথিমক 
সমবায় সিমিতর 

ে  সেবা  
১০,০০০/- (দশ 
হাজার) টাকা 
এবং জাতীয় ও 
ক ীয় সমবায় 
সিমিতর ে  
০১ কা  টাকা 
নীট নাফা 
পয  সেবা  
৩০,০০০/- (ি শ 
হাজার) টাকা, 
০১ কা  
টাকার উে  ০২ 
কা  টাকা 
পয  সেবা  
৫০,০০০/- 
(প াশ হাজার) 
টাকা এবং ০২ 
কা  টাকার 
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উে  সেবা  
১,০০,০০০/- 
(এক ল ) টাকা 
িনরী া িফ 
পিরেশাধেযা । 
   খ) িনরী া 
িফ এর উপর 
১৫% হাের 
ভ াট 
পিরেশাধেযা । 
পিরেশাধ 
প িতঃ 

জারী 
চালােনর 
মা েম সরকারী 
কাষাগাের 
পিরেশাধেযা । 
০২. সমবায় 
উ য়ন তহিবলঃ 

েত ক সমবায় 
সিমিত িত 
সমবায় বেষ 
উহার নীট 
নাফার উপর 

৩% হাের 
সমবায় উ য়ন 
তহিবল 
(িসিডএফ) 
পিরেশাধেযা । 
পিরেশাধ 
প িতঃ 
‘‘ কা-
অপাের ভ 
ডেভলপেম  

ফা - চ াম 
িবভাগ, স য়ী 
িহসাব নং- 
০৩১০১২৯১৫৬, 
জনতা াংক 
িলঃ, ামলী 
শাখা, ঢাকা 
অ েল িডিড 
এর মা েম 
পিরেশাধেযা । 

04 িবেরাধ িন ি  িবেরাধ/অিভ
যাগ দােয়েরর 
৬০ (ষাট) 
িদেনর মে  

1. অিভেযাগকারীর া র 
স িলত আেবদন। 

2. অিভেযাগ সংি  
রকডপ ািদর 

অ িলিপ। 

কাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ আেবদন 

কাট িফ  ১০০ 
(একশত) টাকা। 
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05 সমবায় সিমিতর 

অ বত  ব াপনা 
কিম  িনেয়াগ 

কিম র 
ময়াদ 

উ ীেণর 
পরপর 

সিমিতর রকডপ  / জলা 
বা উপেজলার সমবায় 
কাযালেয়র রকডপ  
অ যায়ী। 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয়/েজলা 
সমবায় কাযালয় 

-- উপেজলা সমবায় কমকতা 
পাংশা, রাজবাড়ী। 
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06 সমবায় সিমিতর 

িনবাচন পিরচালনা 
কিম  িনেয়াগ 

িনবাচন 
অ ােনর ৫০ 
িদন েব  

সিমিতর াব স িলত 
আেবদন  ও উপেজলা 
সমবায় অিফসেরর 

পািরশ  । 

সাদা কাগেজ 
আেবদন 
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07 সমবায় সিমিত 

আইন ২০০১ 
(সংেশািধত 
২০১৩) এর ৪৯ 
ধারায় সিমিতর 
তদ  স াদন 
 
 
 

১।অথ 
সরবরাহকারী 
িত ােনর 

আেবদন,  
২। কিম র 
১/৩ অংেশর 
আেবদন, 
 ৩।  সিমিতর 
মাট সদে র 

১০% সদে র 

তদ  সং া  সিমিতর 
খাতাপ  ও অ া  
রকডপ । 

সংি  
গেণর  আেবদন 

 
-- 
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 আেবদন, 
 ৪।  িনরী া 

িতেবদেনর 
পািরশ 

 ৫। িনব েকর 
অধঃ ন কান 
কমকতার 

পািরশ ত 
িনিদ  

িরেপােটর 
ি েত। 

০৮ সমবায় সিমিতর 
তহিবল তছ প 
িবষেয় ৮৩ ধারায় 
দায় িনধারণ 
 

দায় িনধারণ 
পরবত  ১২০ 
(একশত িবশ) 
িদেনর মে  
আদায়েযা । 

তহিবল তছ প সং া  
সিমিতর খাতাপ  ও অ া  
রকডপ । 

৪৯ ধারায় 
স ািদত তদ  
িতেবদেনর 

িভি েত 
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09 

িশ ণ (সমবায় 
সিমিতর সদ েদর 
মে ) 
 া মাণ 

িশ ণ 

 
০১ (এক) িদন 
 

 
িশ ণ মিডউল 

উপেজলা সমবায় 
অিফস ক ক 
সমবায় সিমিতর 
সদ েদর 
মেনানয়েনর 

ি েত 

িশ ণ 
দানকারী 

কমকতােদর 
স ানী এবং 
অংশ হণকারী 
সমবায়ীেদর 
জ  সমবায় 
অিধদ র হেত 
কাগজ, কলম, 
ফা ার ও 

ভাতা দান 
করা হয়। 
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িশ ণ (সমবায় 
সিমিতর সদ েদর 
মে )- 
 আইজএ 

(েসলাই) 
 আইিজএ 

(েবিসক 
কি উটার) 

 আইিজএ 
(ি াল 
শা-িপছ) 

 আইিজএ 
(ইেলি ক া
ল) 

 আইিজএ 
( ক বা ক) 

 আইিজএ  (
মাবাইল 

সািভিসং) 
 িহসাব ও 

িনরী া 
 সমবায় 

উে া া 
ি  

 সিমিত 
ব াপনা 

 
১৫ (পেনেরা) 
িদন 
১০ (দশ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 
০৫ (প চ) িদন 

 
িশ ণ মিডউল 

একােডমী বা 
িশ াতেনর 
চািহদার ি েত 
উপেজলা সমবায় 
অিফস ক ক 
সমবায় সিমিতর 
সিমিতর সদ েদর 
মেনানয়ন 

বাংলােদশ 
সমবায় 
একােডমী 
কাটবাড়ী, 
িম া ও 

আ িলক 
সমবায় 
িশ ায়তন, 
ফনীেত সমবায় 

অিধদ র ক ক 
িনধািরত হাের 
সমবায়ীেদর 

িশ ণ ভাতা 
ও যাতায়াত 
ভাতা দান 
করা হয়। 

উপেজলা সমবায় কমকতা 
পাংশা, রাজবাড়ী। 

02-478809107। 

ucopangsha@gmail.com 

 

জলা সমবায় 
কমকতা 
রাজবাড়ী।  

02-478807618 
dcorajbari2018@ 

gmail.com 

কান  অিভেযাগ থাকেল জলা সমবায় অিফসার এ িনকট দািখল করেল উহা িন ি  করা হেয় থােক। 

 
28/03/2024 

( মাহা দ সাই ল ইসলাম) 
উপেজলা সমবায় কমকতা 

পাংশা, রাজবাড়ী। 
ও 

ত  দানকারী কমকতা 
ফান-02-478809107। 

Email- ucopangsha@gmail.com 

 


