
                    গণ জাত ী  বাংলােদশ সরকার 
            উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয় 

     গজািরয়া, ীগ  
ারক নং ০৫.৩০.৫৯২৪.০০২.১৬.০০১.২১-৭২৪                                                                                                                       তািরখঃ ১০/১০/২০২১ ি . 

 

     পাইলট উপেজলাস েহর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরক না, ২০২১-২০২২                            সং ি : ক   

উপেজলা পিরষেদর নাম: . . গজািরয়া, ীগ  

কায েমর নাম কমস াদন চক 
 

চ
কর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১ - ২২ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২০ - ২০২১  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
১.১ উপেজলা নিতকতা কিম র  সভা 
আেয়াজন  

ইউইিস 
(Upazila 
Ethics 
Committee
) সভা আেয়ািজত 

৪ সভার সং া  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

কমপে  
৪ 

১০/৯/২১ 
২৮/১২/২১ 
২৫/৩/২২ 
২০/৬/২২ 

ল মা া 
 
 

১০/৯/২১ ২৮/১২/২১ ২৫/৩/২২ ২০/৬/২২    

অজন        

১.২  উপেজলা নিতকতা কিম র  সভায় 
হীত িস া স হ  বা বায়ন 

িস া  বা বািয়ত  ৪ িস া  
বা বায়েনর 

হার  %  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

২. তা এবং জবাবিদিহতা িনি ত কের াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ২০   

২.১ উপেজলা পিরষদ ও  শাসেনর 
আওতাধীন িবিভ   দ ের  বিতত 
উ মচচার  তািলকা  মি পিরষদ 
িবভােগ রণ 

উ মচচার 
তািলকা  
মি পিরষদ 
িবভােগ িরত 

৪   উ মচচা 
রেণর 

তািরখ  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

৩ 
২৭/১২/২১ 
২৬/০৩/২২ 
২৫/০৬/২২ 

ল মা া ---- ২৭/১২/২১ ২৬/০৩/২২ ২৫/০৬/২২    

অজন        

২.২ উপেজলা পিরষেদর কমকতা-
কমচারী  এবং িনবািচত িতিনিধেদর 
অংশ হেণ শাসন এবং জাতীয় াচার 
কৗশল িবষেয় িবিভ  িশ ণ আেয়াজন     

িশ ণ 
আেয়ািজত   

১  তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১  
২৬/১১/২১ 
২৩/৬/২২ 

 

ল মা া ---- ২৬/১১/২১ - ২৩/৬/২২    

অজন        

৩ িশ ণাথ র 
সং া   

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১৫ 
জন 

ল মা া --- ১৫ ----- ৩০    

অজন 
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২.৩ গণ নানী আেয়াজন  
 
  

গণ নানী 
আেয়ািজত 

  
  

২  % 
(তাৎ  

িণকভােব 
িন ি  ত 
অিভেযাগ) 

উপেজলা 
নিতকতা 
কিম  

(কমপে  ৪ 
) 

ল মা া িত ধবার গণ নানী আেয়াজন করা হয়।    
১২ ১২ ১২ ১২ 

অজন        

২ িন ি  ত 
আ া  
অিভেযাগ 

উেপেজলা 
িনবাহী 

অিফসার 

৩০  ল মা া ৩ ৯ ৯ ৯    

অজন        

২.৪ উপেজলা ওেয়বসাইেট উপেজলা 
পিরষেদর মািসক সভার কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় আপেলাড  করা।   

   কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় 

আপেলাড ত 
    

৪  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 

অিফসার 
 

(কমপে  ৪ 
বার- 
মািসক 

িভি েত) 
৩০/৯/২১ 
৩১/১২/২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    

অজন      
 

  

 ২.৫  জাতীয় াচার কৗশল  
সং া  উপকরণস হ 
(GRS/RTI/Citizen’s 
Charter...) 
পিরিচিতকরেণর মা েম জনসেচতনতা 
ি  

এন আই এস 
উপকরণস েহর 
িবষেয় 
 জনসেচতনতা 
উ ীত  
 

৪  তািরখ  ইউএনও/ 
উপেজলা 
নিতকতা 

কিম    

৪ 
৩০/৯/২১ 

৩১/১২/ ২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন        

৩. কাযকরভােব এনআইএস লস  এবং  উ য়ন পিরক না বহােরর মা েম সবা দােনর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮   
.    
৩.১ অিধকতর উ ত সবা দা নর  জ  
িনধািরত তািরখ-িভি ক টােকন ব া 

চলন  

তািরখ-িভি ক 
টােকন ব া 
চলন ত 

২  তািরখ  সংি  
অিফসস েহর 
( ধানগন 

৪  
৩০/৯/২১ 

৩১/১২/ ২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন        

৩.২ উপেজলােত এনআইএস বা বায়ন 
সহায়তাকারীেদর  (Promoters) 
সভা এবং / অথবা কায ম পিরবী ণ  

িনয়িমত সভা  
অ ি ত এবং 
কায ম 
পিরবী ণ ত  

২ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 
 

২  
28/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

ল মা া -------- 28/১২/২১ ৩১/৩/২২     
অজন 

 
       

৪ %  ১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন        

৪. উ য়ন পিরক না ও ক স েহ াচার. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ১২  

৪.১ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না অ েমাদন এবং ওেয়ব সাইেট 

কাশ  

প বািষকী 
পিরক না 
অ েমািদত  এবং 
ওেয়বসাইেট 
আপেলাড ত  

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখ স হ 
 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

২  
৩০/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

 

ল মা া ৩০/৯/২১ ------- ৩১/৩/২২ -------    

অজন  ----- ----- 
 

-----    
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৪.২ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ  

প বািষকী 
পিরক না 
বা বািয়ত  

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

১ 
(বািষক 

পযােলাচনা) 
২০% 

ল মা া ------ ------ ------ 20%    

অজন        

৪.৩ উপেজলা পিরষদ ারা বািষক 
পিরক নার  অ েমাদন এবং এ  ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

 অ েমািদত ও 
আপেলাড ত 
বািষক পিরক না 

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখস হ 

উপেজলা 
পিরষদ  

২  
৩০/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ----- ৩১/৩/২২ -----    

অজন        

৪.৪ উপেজলা পিরষদ ক ক বািষক 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ 

বা বািয়ত ও 
পযেব ণ ত 
বািষক পিরক না 

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪ 
(ৈ মািসক 

পযােলাচনা) 

ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

৫. সামা জক িনরাপ া কমসূিচর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . ০৪  
 
৫.১ সামািজক র া কম চীর  আওতায় 
উপকারেভাগী  িনবাচেনর মানদ  ও 
উপকারেভাগীেদর াথিমক তািলকা  
জনস ুেখ কাশ এবং গণ নানী হণ 
 

মানদ   এবং 
উপকারেভাগীেদর 
তািলকা কাশ ও 
গণ নানী হীত 
 
 

২  মানদ  
কােশর 

তািরখ  

ইউএনও / 
উপেজলা 

েকৗশলী 

১  
10/10/21 

ল মা া 10/10/21 ------- ------- -------    

অজন        
২  গণ নানীর 

তািরখ  
ইউএনও / 
উপেজলা 
সমাজেসবা 
কমকতা 

২ 
10/10/21 
21/03/22 
 

ল মা া 10/10/21 -------- 21/03/22 -------    

অজন  --------  --------    

৬. েয়র ে  াচার  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
৬.১ িপিপএ ২০০৬-এর ধারা ১১(২) ও 
িপিপআর ২০০৮-এর িবিধ ১৬(৬) 
অ যায়ী ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-
পিরক না   ণয়ন এবং ওেয়ব পাটােল 
আপেলাডকরণ  

তািলকা কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

 ২৬/১২/২১ 
21/03/22 

ল মা া ------- ২৬/১২/২১ 21/03/22 -------    

 অজন -------   --------    

৬.২ ই - ট ািরং এর মা েমও 
 ানীয় পি কায় দরপ  / কােটশেনর 
জ  িব ি  কাশ  

িব ি  কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
েকৗশলী  

২ 
25/12/21 
30/03/22 

ল মা া 
 

----- 25/12/21 ---- 30/03/22    

অজন        
৭. বােজট বরা  এবং য়  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ০৬  
৭.১ অথবছেরর জ  বােজট বরা  এবং 

েয়র া লন ণয়ন  
বােজট বরা ত 
এবং েয়র 

া লন ণীত  

৩ তািরখ উপেজলা 
েকৗশলী 

১ 
25/12/21 

ল মা া ---- 25/12/21 --- -----    

অজন        
৭.২ জনগেণর সােথ বােজট সভা 
আেয়াজন  

বােজট নািন 
সভা আেয়ািজত   

৩  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 
পিরষদ   

কমপে  ১ 
10/10/21 
30/03/22 

ল মা া 10/10/21 ------ 30/03/22 ------    

অজন        
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৮. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) …২৬   

৮.১  কে র কােজ তা আনয়ন  
(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  
 
 
 

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

ক  
বা বায়ন 
কমকতা  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

৮.২  িচিকৎসা এবং জন া  
কায েম তা আনয়ন  (িব ািরত 
িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

া  ও 
পঃপঃ  
কমকতা/ 
উপেজলা 
জন া   

েকৗশলী  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

৮.৩ ব উ য়ন িশ ণ কায েম 
তা আনয়ন   

(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা ব 
উ য়ন 
কমকতা  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

৮. ৪ সরকাির সকল সবার ত  
িতমােস ২  উঠান বঠেকর মা েম 

জনগণেক অবিহত করা হয়।  

কায ম 
বা বািয়ত 

৪ সং া উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার/ 
ত  আপা  

২৪  ল মা া ৬ ৬ ৬ ৬    

অজন        

৮. ৫ আর, কািবখা ও াণ দান 
কায ম সেবা  তার মা েম 
বা বায়ন 

কায ম 
বা বািয়ত 

৪  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

৯. পিরবী ণ, ায়ন এবং িতেবদন  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮  
 
৯.১ জাতীয় াচার কৗশল 
কমপিরক পনা, ২০২১ – ২২, ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

কম-পিরক না  
আপেলাড ত 

৩ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন        
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৯.২ মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
মি পিরষদ িবভােগ রণ ও 
ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ 

মািসক 
পিরবী ণ 

িতেবদন 
িরত ও 

আপেলাড ত 

৩   তািরখ 
( রণ) 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন        

২   তািরখ 
(ওেয়বসাই
ট কাশ )  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন        

                                              

 
(িজয়াউল ইসলাম চৗ রী) 
উপেজলা িনবাহী অিফসার 

গজািরয়া, ীগ  
ফান: ০১৭৬২-৬৮৭২৫৭ 

                                              E-mail: unogazaria@gmail.com 
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                    গণ জাত ী  বাংলােদশ সরকার 
            উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয় 

     গজািরয়া, ীগ  
ারক নং ০৫.৩০.৫৯২৪.০০২.১০.০০৬.২০- ৬৮৪                                                                                                           তািরখঃ ২৮/০৯/২০২১ ি . 

 
     পাইলট উপেজলাস েহর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরক না, ২০২১-২০২২                       সং ি : ক   

উপেজলা পিরষেদর নাম: . . গজািরয়া, ীগ  

কায েমর নাম কমস াদন চক 
 

চ
কর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১ - ২২ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২০ - ২০২১  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
১.১ উপেজলা নিতকতা কিম র  সভা 
আেয়াজন  

ইউইিস 
(Upazila 
Ethics 
Committee
) সভা আেয়ািজত 

৪ সভার সং া  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

কমপে  
৪ 

ল মা া 
 
 

১০/৯/২১ ২৮/১২/২১ ২৫/৩/২২ ২০/৬/২২    

অজন        

১.২  উপেজলা নিতকতা কিম র  সভায় 
হীত িস া স হ  বা বায়ন 

িস া  বা বািয়ত  ৪ িস া  
বা বায়েনর 

হার  %  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন        

২. তা এবং জবাবিদিহতা িনি ত কের াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ২০   

২.১ উপেজলা পিরষদ ও  শাসেনর 
আওতাধীন িবিভ   দ ের  বিতত 
উ মচচার  তািলকা  মি পিরষদ 
িবভােগ রণ 

উ মচচার 
তািলকা  
মি পিরষদ 
িবভােগ িরত 

৪   উ মচচা 
রেণর 

তািরখ  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

১০ ল মা া ১ ৩ ৩ ৩    

অজন        

২.২ উপেজলা পিরষেদর কমকতা-
কমচারী  এবং িনবািচত িতিনিধেদর 
অংশ হেণ শাসন এবং জাতীয় াচার 
কৗশল িবষেয় িবিভ  িশ ণ আেয়াজন     

িশ ণ 
আেয়ািজত   

১  তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১  ল মা া - ২৬/১১/২১ - ২৩/৬/২২    

অজন        

৩ িশ ণাথ র 
সং া   

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১৫ 
জন  

ল মা া - ২৬/১১/২১ - ২৩/৬/২২    

অজন        
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২.৩ গণ নানী আেয়াজন  
 
  

গণ নানী 
আেয়ািজত 

  
  

২  % 
(তাৎ  
িণকভােব 
িন ি  ত 
অিভেযাগ) 

উপেজলা 
নিতকতা 

কিম    

(কমপে  ৪ 
) 

ল মা া িত ধবার গণ নানী আেয়াজন করা হয়।    

অজন        

২ িন ি  ত 
আ া  
অিভেযাগ 

ল মা া ৩ ৯ ৯ ৯    

অজন        

২.৪ উপেজলা ওেয়বসাইেট উপেজলা 
পিরষেদর মািসক সভার কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় আপেলাড  করা।   

   কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় 

আপেলাড ত 
    

৪  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 

অিফসার 
 

(কমপে  ৪ 
বার- 

মািসক 
িভি েত) 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    

অজন ৩ ৩ ৩ ৩  
 

  

 ২.৫  জাতীয় াচার কৗশল  
সং া  উপকরণস হ 
(GRS/RTI/Citizen’s 
Charter...) 
পিরিচিতকরেণর মা েম জনসেচতনতা 
ি  

 

এন আই এস 
উপকরণস েহর 
িবষেয় 
 জনসেচতনতা 
উ ীত  
 

৪  সং া   ইউএনও/ 
উপেজলা 
নিতকতা 

কিম    

  ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন        

৩. কাযকরভােব এনআইএস লস  এবং  উ য়ন পিরক না বহােরর মা েম সবা দােনর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮   
.    
৩.১ অিধকতর উ ত সবা দা নর  জ  
িনধািরত তািরখ-িভি ক টােকন ব া 

চলন  

তািরখ-িভি ক 
টােকন ব া 
চলন ত 

২  তািরখ  সংি  
অিফসস েহর 
( ধানগন 

৪ (ৈ মািসক) ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন        

৩.২ উপেজলােত এনআইএস বা বায়ন 
সহায়তাকারীেদর  (Promoters) 
সভা এবং / অথবা কায ম পিরবী ণ  

িনয়িমত সভা  
অ ি ত এবং 
কায ম 
পিরবী ণ ত  

২ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 
 

৪ (ৈ মািসক)  ল মা া 28/৯/২১  28/৯/২১     
অজন 

 
       

৪ %  ১০০% ল মা া        
অজন        

৪. উ য়ন পিরক না ও ক স েহ াচার. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ১২  

৪.১ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না অ েমাদন এবং ওেয়ব সাইেট 

কাশ  

প বািষকী 
পিরক না 
অ েমািদত  এবং 
ওেয়বসাইেট 
আপেলাড ত  

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখ স হ 
 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

২  তািরখ ল মা া       30/09/21 

অজন        
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৪.২ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ  

প বািষকী 
পিরক না 
বা বািয়ত  

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 
 

১ 
(বািষক 

পযােলাচনা) 

ল মা া    20%    

  অজন        

৪.৩ উপেজলা পিরষদ ারা বািষক 
পিরক নার  অ েমাদন এবং এ  ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

 অ েমািদত ও 
আপেলাড ত 
বািষক পিরক না 

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখস হ 

উপেজলা 
পিরষদ  

২ তািরখ ল মা া       30/09/21 

  অজন        

৪.৪ উপেজলা পিরষদ ক ক বািষক 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ 

বা বািয়ত ও 
পযেব ণ ত 
বািষক পিরক না 
 
 

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪ 
(ৈ মািসক 

পযােলাচনা) 

ল মা া        

 অজন 25% 25% 15% 30%    

৫. সামা জক িনরাপ া কমসূিচর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . ০৪  
 
৫.১ সামািজক র া কম চীর  আওতায় 
উপকারেভাগী  িনবাচেনর মানদ  ও 
উপকারেভাগীেদর াথিমক তািলকা  
জনস ুেখ কাশ এবং গণ নানী হণ 
 

মানদ   এবং 
উপকারেভাগীেদর 
তািলকা কাশ ও 
গণ নানী হীত 
 
 
 
 
 
 

২  মানদ  
কােশর 

তািরখ  

ইউএনও / 
উপেজলা 

েকৗশলী 

১  ল মা া 10/10/21  21/03/22     

  অজন        

২  গণ নানীর 
তািরখ  

ইউএনও / 
উপেজলা 
সমাজেসবা 
কমকতা 

 ল মা া 10/10/21  21/03/22     

  অজন        

৬. েয়র ে  াচার  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
 
৬.১ িপিপএ ২০০৬-এর ধারা ১১(২) ও 
িপিপআর ২০০৮-এর িবিধ ১৬(৬) 
অ যায়ী ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-
পিরক না   ণয়ন এবং ওেয়ব পাটােল 
আপেলাডকরণ  

তািলকা কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 
 

কমপে  ১ 
( েয়াজন 
অ সাের)  

ল মা া  30/12/21  30/06/22    

 অজন        

৬.২ ই - ট ািরং এর মা েমও 
 ানীয় পি কায় দরপ  / কােটশেনর 

িব ি  কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
েকৗশলী  

কমপে  ১    ল মা া 
 

 25/12/21  30/03/22    
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জ  িব ি  কাশ    অজন        

৭. বােজট বরা  এবং য়  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৬  
৭.১ অথবছেরর জ  বােজট বরা  এবং 

েয়র া লন ণয়ন  
বােজট বরা ত 
এবং েয়র 

া লন ণীত  
 
 

৩ তািরখ উপেজলা 
েকৗশলী 

১ ল মা া       31/12/21 

  অজন        

৭.২ জনগেণর সােথ বােজট সভা 
আেয়াজন  

বােজট নািন 
সভা আেয়ািজত   

৩  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 
পিরষদ   

কমপে  ১ ল মা া       30/09/21 

  অজন        

৮. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) …২৬   

৮.১  কে র কােজ তা আনয়ন  
(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  
 
 
 

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

ক  
বা বায়ন 
কমকতা  

 ল মা া        

অজন        

৮.২  িচিকৎসা এবং জন া  
কায েম তা আনয়ন  (িব ািরত 
িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

া  ও 
পঃপঃ  
কমকতা/ 
উপেজলা 
জন া   

েকৗশলী  

 ল মা া        

অজন        

৮.৩ ব উ য়ন িশ ণ কায েম 
তা আনয়ন   

(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা ব 
উ য়ন 
কমকতা  

 ল মা া        

অজন        
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৮. ৪ কায ম 
বা বািয়ত 

৪ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

 ল মা া        

অজন        

৮. ৫ কায ম 
বা বািয়ত 

৪  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

 ল মা া        

অজন        

৯. পিরবী ণ, ায়ন এবং িতেবদন  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮  
 
৯.১ জাতীয় াচার কৗশল 
কমপিরক পনা, ২০২১ – ২২, ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

কম-পিরক না  
আপেলাড ত 

৩ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

15/11/21 ল মা া  15/11/21      

অজন        

৯.২ মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
মি পিরষদ িবভােগ রণ ও 
ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ 

মািসক 
পিরবী ণ 

িতেবদন 
িরত ও 

আপেলাড ত 

৩   তািরখ 
( রণ) 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

 ল মা া  08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন        

২   তািরখ 
(ওেয়বসাই
ট কাশ )  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

 ল মা া        

অজন        
   

                                            

(িজয়াউল ইসলাম চৗ রী) 
উপেজলা িনবাহী অিফসার 

গজািরয়া, ীগ  
ফান: ০১৭৬২-৬৮৭২৫৭ 

                                              E-mail: unogazaria@gmail.com 
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                    গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
            উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয় 

     গজািরয়া, ীগ  
ারক নং ০৫.৩০.৫৯২৪.০০২.১৬.০০১.২১-                                                                                                                      তািরখঃ ১৩/০৩/২০২২ ি . 

 

     পাইলট উপেজলাস েহর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরক না, ২০২১-২০২২                            সং ি : ক   

উপেজলা পিরষেদর নাম: . . গজািরয়া, ীগ  

কায েমর নাম কমস াদন চক 
 

চ
কর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১ - ২২ 
অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২০ - ২০২১  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
১.১ উপেজলা নিতকতা কিম র  সভা 
আেয়াজন  

ইউইিস 
(Upazila 
Ethics 
Committee
) সভা আেয়ািজত 

৪ সভার সং া  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

কমপে  
৪ 

১০/৯/২১ 
২৮/১২/২১ 
২৫/৩/২২ 
২০/৬/২২ 

ল মা া 
 
 

১০/৯/২১ ২৮/১২/২১ ২৫/৩/২২ ২০/৬/২২    

অজন ….. ২৮/১২/২১ …... …..    

১.২  উপেজলা নিতকতা কিম র  সভায় 
হীত িস া স হ  বা বায়ন 

িস া  বা বািয়ত  ৪ িস া  
বা বায়েনর 

হার  %  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন ….. ১০০% …… ….    

২. তা এবং জবাবিদিহতা িনি ত কের াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ২০   

২.১ উপেজলা পিরষদ ও  শাসেনর 
আওতাধীন িবিভ   দ ের  বিতত 
উ মচচার  তািলকা  মি পিরষদ 
িবভােগ রণ 

উ মচচার 
তািলকা  
মি পিরষদ 
িবভােগ িরত 

৪   উ মচচা 
রেণর 

তািরখ  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

৩ 
২৭/১২/২১ 
২৬/০৩/২২ 
২৫/০৬/২২ 

ল মা া ---- ২৭/১২/২১ ২৬/০৩/২২ ২৫/০৬/২২    

অজন ---- ২৭/১২/২১ ….. …..    

২.২ উপেজলা পিরষেদর কমকতা-
কমচারী  এবং িনবািচত িতিনিধেদর 
অংশ হেণ শাসন এবং জাতীয় াচার 
কৗশল িবষেয় িবিভ  িশ ণ আেয়াজন     

িশ ণ 
আেয়ািজত   

১  তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১  
২৬/১১/২১ 
২৩/৬/২২ 

 

ল মা া ---- ২৬/১১/২১ - ২৩/৬/২২    

অজন -- ২৬/১১/২১ ….. …..    

৩ িশ ণাথ র 
সং া   

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
সদ  সিচব  

কমপে  ১৫ 
জন 

ল মা া --- ১৫ ----- ৩০    

অজন 
 
 

--- ১৫ ….. …….    
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২.৩ গণ নানী আেয়াজন  
 
  

গণ নানী 
আেয়ািজত 

  
  

২  % 
(তাৎ  

িণকভােব 
িন ি  ত 
অিভেযাগ) 

উপেজলা 
নিতকতা 
কিম  

(কমপে  ৪ 
) 

ল মা া িত ধবার গণ নানী আেয়াজন করা হয়।    
১২ ১২ ১২ ১২ 

অজন …… ১২ …. …..    

২ িন ি  ত 
আ া  
অিভেযাগ 

উেপেজলা 
িনবাহী 

অিফসার 

৩০  ল মা া ৩ ৯ ৯ ৯    

অজন ….. ৯ ….. …..    

২.৪ উপেজলা ওেয়বসাইেট উপেজলা 
পিরষেদর মািসক সভার কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় আপেলাড  করা।   

   কাযিববরণী, 
বােজট এবং য় 

আপেলাড ত 
    

৪  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 

অিফসার 
 

(কমপে  ৪ 
বার- 
মািসক 

িভি েত) 
৩০/৯/২১ 
৩১/১২/২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    

অজন …… ৩১/১২/২১ ….. …..  
 

  

 ২.৫  জাতীয় াচার কৗশল  
সং া  উপকরণস হ 
(GRS/RTI/Citizen’s 
Charter...) 
পিরিচিতকরেণর মা েম জনসেচতনতা 
ি  

এন আই এস 
উপকরণস েহর 
িবষেয় 
 জনসেচতনতা 
উ ীত  
 

৪  তািরখ  ইউএনও/ 
উপেজলা 
নিতকতা 

কিম    

৪ 
৩০/৯/২১ 

৩১/১২/ ২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন ……. ৩১/১২/ ২১ ….. ……    

৩. কাযকরভােব এনআইএস লস  এবং  উ য়ন পিরক না বহােরর মা েম সবা দােনর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮   
.    
৩.১ অিধকতর উ ত সবা দা নর  জ  
িনধািরত তািরখ-িভি ক টােকন ব া 

চলন  

তািরখ-িভি ক 
টােকন ব া 
চলন ত 

২  তািরখ  সংি  
অিফসস েহর 
( ধানগন 

৪  
৩০/৯/২১ 

৩১/১২/ ২১ 
৩১/৩/২২ 
৩০/৬/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ৩১/১২/ ২১ ৩১/৩/২২ ৩০/৬/২২    
অজন …… ৩১/১২/ ২১ ….. …..    

৩.২ উপেজলােত এনআইএস বা বায়ন 
সহায়তাকারীেদর  (Promoters) 
সভা এবং / অথবা কায ম পিরবী ণ  

িনয়িমত সভা  
অ ি ত এবং 
কায ম 
পিরবী ণ ত  

২ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 
 

২  
28/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

ল মা া -------- 28/১২/২১ ৩১/৩/২২     
অজন 

 
…… 28/১২/২১ ….. …..    

৪ %  ১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন  ১০০%      

৪. উ য়ন পিরক না ও ক স েহ াচার. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ১২  

৪.১ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না অ েমাদন এবং ওেয়ব সাইেট 

কাশ  

প বািষকী 
পিরক না 
অ েমািদত  এবং 
ওেয়বসাইেট 
আপেলাড ত  

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখ স হ 
 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

২  
৩০/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

 

ল মা া ৩০/৯/২১ ------- ৩১/৩/২২ -------    

অজন …… ----- ----- 
 

-----    
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৪.২ উপেজলা পিরষদ ক ক প বািষকী 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ  

প বািষকী 
পিরক না 
বা বািয়ত  

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

১ 
(বািষক 

পযােলাচনা) 
২০% 

ল মা া ------ ------ ------ 20%    

অজন --------- ------- ------- …….    

৪.৩ উপেজলা পিরষদ ারা বািষক 
পিরক নার  অ েমাদন এবং এ  ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

 অ েমািদত ও 
আপেলাড ত 
বািষক পিরক না 

৩ অ েমাদেনর 
এবং 
আপেলােডর 
তািরখস হ 

উপেজলা 
পিরষদ  

২  
৩০/৯/২১ 
৩১/৩/২২ 

ল মা া ৩০/৯/২১ ----- ৩১/৩/২২ -----    

অজন ….. ----- …… --------    

৪.৪ উপেজলা পিরষদ ক ক বািষক 
পিরক না বা বায়ন ও পিরবী ণ 

বা বািয়ত ও 
পযেব ণ ত 
বািষক পিরক না 

৩  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪ 
(ৈ মািসক 

পযােলাচনা) 

ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন ... ১০০% ... ...    

৫. সামা জক িনরাপ া কমসূিচর ে  াচার . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . ০৪  
 
৫.১ সামািজক র া কম চীর  আওতায় 
উপকারেভাগী  িনবাচেনর মানদ  ও 
উপকারেভাগীেদর াথিমক তািলকা  
জনস ুেখ কাশ এবং গণ নানী হণ 
 

মানদ   এবং 
উপকারেভাগীেদর 
তািলকা কাশ ও 
গণ নানী হীত 
 
 

২  মানদ  
কােশর 

তািরখ  

ইউএনও / 
উপেজলা 

েকৗশলী 

১  
10/10/21 

ল মা া 10/10/21 ------- ------- -------    

অজন 10/10/21 ------ ------- -------    
২  গণ নানীর 

তািরখ  
ইউএনও / 
উপেজলা 
সমাজেসবা 
কমকতা 

২ 
10/10/21 
21/03/22 
 

ল মা া  -------- 21/03/22 -------    

অজন 10/10/21 -------- …… --------    

৬. েয়র ে  াচার  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ৮  
৬.১ িপিপএ ২০০৬-এর ধারা ১১(২) ও 
িপিপআর ২০০৮-এর িবিধ ১৬(৬) 
অ যায়ী ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-
পিরক না   ণয়ন এবং ওেয়ব পাটােল 
আপেলাডকরণ  

তািলকা কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার ও 
উপেজলা 

েকৗশলী 

 ২৬/১২/২১ 
21/03/22 

ল মা া ------- ২৬/১২/২১ 21/03/22 -------    

 অজন ------- ২৬/১২/২১ ……. --------    

৬.২ ই - ট ািরং এর মা েমও 
 ানীয় পি কায় দরপ  / কােটশেনর 
জ  িব ি  কাশ  

িব ি  কািশত  ৪ তািরখ  উপেজলা 
েকৗশলী  

২ 
25/12/21 
30/03/22 

ল মা া 
 

----- 25/12/21 ---- 30/03/22    

অজন --- …… -------- …..    
৭. বােজট বরা  এবং য়  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . ০৬  
৭.১ অথবছেরর জ  বােজট বরা  এবং 

েয়র া লন ণয়ন  
বােজট বরা ত 
এবং েয়র 

া লন ণীত  

৩ তািরখ উপেজলা 
েকৗশলী 

১ 
25/12/21 

ল মা া ---- 25/12/21 --- -----    

অজন        
৭.২ জনগেণর সােথ বােজট সভা 
আেয়াজন  

বােজট নািন 
সভা আেয়ািজত   

৩  তািরখ উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 
পিরষদ   

কমপে  ১ 
10/10/21 
30/03/22 

ল মা া 10/10/21 ------ 30/03/22 ------    

অজন …… ------ ……. -------    
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৮. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) …২৬   

৮.১  কে র কােজ তা আনয়ন  
(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  
 
 
 

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

ক  
বা বায়ন 
কমকতা  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন ……. ১০০% …… …..    

৮.২  িচিকৎসা এবং জন া  
কায েম তা আনয়ন  (িব ািরত 
িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬ % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা 

া  ও 
পঃপঃ  
কমকতা/ 
উপেজলা 
জন া   

েকৗশলী  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন …….. ১০০% …… ……    

৮.৩ ব উ য়ন িশ ণ কায েম 
তা আনয়ন   

(িব ািরত িনেদশাবলীেত) 

িনেদশনা  অ যায়ী 
কায ম 
বা বািয়ত  

৬  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার / 
উপেজলা ব 
উ য়ন 
কমকতা  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন ……. ১০০% …… ……    

৮. ৪ সরকাির সকল সবার ত  
িতমােস ২  উঠান বঠেকর মা েম 

জনগণেক অবিহত করা হয়।  

কায ম 
বা বািয়ত 

৪ সং া উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার/ 
ত  আপা  

২৪  ল মা া ৬ ৬ ৬ ৬    

অজন …… ৬ ….. ……    

৮. ৫ আর, কািবখা ও াণ দান 
কায ম সেবা  তার মা েম 
বা বায়ন 

কায ম 
বা বািয়ত 

৪  % উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজন …… ১০০% ….. ……    

৯. পিরবী ণ, ায়ন এবং িতেবদন  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ০৮  
 
৯.১ জাতীয় াচার কৗশল 
কমপিরক পনা, ২০২১ – ২২, ওেয়ব 
সাইেট আপেলাডকরণ 

কম-পিরক না  
আপেলাড ত 

৩ তািরখ  উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন …… 08/10/21 …… …….    
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৯.২ মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
মি পিরষদ িবভােগ রণ ও 
ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ 

মািসক 
পিরবী ণ 

িতেবদন 
িরত ও 

আপেলাড ত 

৩   তািরখ 
( রণ) 

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার 

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন …….. 08/10/21 …… …..    

২   তািরখ 
(ওেয়বসাই
ট কাশ )  

উপেজলা 
িনবাহী 
অিফসার  

৪  
০৫/০৯/২১ 
08/10/21 
15/01/22 
30/06/22 

ল মা া ০৫/০৯/২১ 08/10/21 15/01/22 30/06/22    

অজন …….. 08/10/21 …… ……..    

                                              

 
(িজয়াউল ইসলাম চৗ রী) 
উপেজলা িনবাহী অিফসার 

গজািরয়া, ীগ  
ফান: ০১৭৬২-৬৮৭২৫৭ 

                                              E-mail: unogazaria@gmail.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


