
সহকারী কমিশনার (ভ ~মি), টংগিবাড়ী, মুন্সীগঞ্জ এর 
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ক্রিঃ 
নাগমরক সসবার নাি সিয়সীিা সসবা প্রদাননর পদ্ধমি প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র সসবা প্রামির স্থান 

১ ২ ৩ ৪ ৭ ৮ 

১ ভুমি উন্নয়ন কর। ১লা ববশাখ – ৩০ বৈত্র 
>> www.land.gov.bd অথবা www.ldtax.gov.bd ওয়েবসাইয়ট জাতীে পগিচেপত্র ও ম াবাইল 

নম্বি এবং জন্ম তাগিখ এগি কিাি  াধ্যয়  ভুমি উন্নয়ন কর পগিয় াধ কিা োে। 

সরকর্ডীয় খমিয়ান, জািীয় পমরৈয়পত্র ও 

সিাবাইল নম্বর 
সংগিষ্ট ইউগনেন ভূগ  অগিস 

২ 
নািজারী, জিাভাগ ও জিা 

একত্রীকরণ (ই-মিউনেশন) 
সয়ব বাচ্চ ২৮ গিবস 

>> www.land.gov.bd ওয়েবসাইট মথয়ক আয়বিন পূিণ ও ৭০/- পগিয় াধ পূব বক অনলাইয়ন আয়বিন 

কিয়ত হয়ব । 

>> ইউগনেন ভূগ  সহকািী ক বকতবাি প্রস্তাব/প্রগতয়বিন প্রাগি। 

>> সায়ভ বোি ও কানুনয়িা এি  তা ত প্রাগি। 

>> ক্ষুয়ি বাতবাি  াধ্যয়  উভে পয়েি শুনানী গ্রহনপূব বক নািজারী, জিাভাগ ও জিা একত্রীকরণ   

অনুনিাদন । 

>> অনুনিামদি হওয়ার পর ১,১০০/- মর্ডমসআর মি অনলাইয়ন পমরনশাধ পূব বক আয়বিনকািী কতৃক 

মর্ডমসআর ও নািজারী খমিয়ান সংগ্রহ করনি হনব। 

১. সব বনশষ নািজারী খমিয়ান/ সরকর্ডীয় 

খমিয়ান (এস.এ/আর.এস) 

২. মূল দমলনলর িনোকমপ/সার্ট বিাইর্ড কমপ 

৩.বায়া দমলল ও অন্যান্য প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র 

৪.ওয়ামরশ সনদ (প্রন াজয সেনত্র) 

৫. ভূমি উন্নয়ন কর পমরনশানধর দামখলা 

৬. জমির সৈৌহমি কলমি নক্সা (ম্বীকৃি 

সানভ বয়ার) 

৭. জািীয় পমরৈয়পনত্রর কমপ ও সিাবাইল নম্বর 

৮. আনবদনকারী/দাময়ত্বপ্রাি প্রমিমনমধর ছমব। 

উপনজলা ভূমি অমিস 

৩ 
 

না জািী গিগভউ 
৩০ গিন 

>> না জািীি ৩০ গিয়নি  য়ধ্য আয়বিন প্রাগিি পি ইউগনেন ভূগ  অগিয়স মপ্রিণ প্রগতয়বিন প্রাগিি পি 

শুনানীি জন্য উভে পেয়ক মনাটি  প্রিান 

>> িাগখলকৃত িগললাগি/কািজপত্র গবয়বচনা ও শুনাগন গ্রহনায়ে না জাগি আয়ি  গিগভউ। 

 

১। ২০ টাকাি মকাট ব গি সহ আয়বিন 

২। প্রয়োজনীে িগললাগি ও সংগিষ্ট কািজপত্র। 
উপনজলা ভূমি অমিস 

৪ গবগবধ  া লা (১৩) সাধািনত ৪৫ গিন 

>> আয়বিন প্রাগিি পি প্রগতয়বিয়নি জন্য ইউগনেন ভূগ  অগিয়স মপ্রিণ 

>> প্রগতয়বিন প্রাগিি শুনানী গ্রহণ ও িাগখলীে কািজপত্রাগি গবয়বচনা অয়ে আয়ি  প্রিান। 

>> উপয়জলা ও ইউগনেন ভূগ  অগিয়স মিকর্ ব সংয় াধন ও মজলা মিকর্ ব রুয়  মপ্রিণ। (প্রয় াজয মেয়ত্র) 

 

১। ২০ টাকাি মকাট ব গি সহ আয়বিন 

২। প্রয়োজনীে িগললাগি ও সংগিষ্ট খগতোন 

৩। প্রয়োজনীে মেয়ত্র প্রয়োজনীে 

কািজপত্র/আিালয়তি আয়ি । 

উপনজলা ভূমি অমিস 

৫ 

মপগিয়িগিভুক্ত হাট-বাজায়িি 

(চাগিনাগভটি) একসনা 

বয়িাবস্ত প্রিান ও নবােন 

মিাকান লাইয়সন্স প্রিায়নি মেয়ত্র সাধািণত ৪০-৪৫ গিন 

ও নবােয়নি মেয়ত্র ১৫ গিন 

>> গনধ বাগিত িিয়  প্রয়োজনীে কািজপত্রসহ আয়বিন গ্রহণ। 

>> ইউগনেন ভূগ  সহকািী ক বকতবাি গনকট হয়ত প্রাি প্রস্তাবপত্র উপয়জলা গনব বাহী অগিসায়িি  াধ্যয়  

মজলা প্র াসক বিাবি মপ্রিণ ও মজলা প্র াসক  য়হািয়েি অনুয় ািন। 

>>লীজ গ্রহীতাি সায়থ গবগধ ম াতায়বক চুগক্তপত্র সম্পািনপূব বক গনধ বাগিত লাইয়সন্স গি পগিয় াধপূব বক 

গর্.গস.আি প্রিান। 

>>বাৎসগিক লাইয়সন্স নবােয়নি মেয়ত্র লাইয়সন্স গ্রহীতাি আয়বিয়নি মপ্রগেয়ত  (প্রয় াজয মেয়ত্র ইউগনেন 

ভূগ  সহকািী ক বকতবাি প্রগতয়বিয়নি আয়লায়ক) গনধ বাগিত হায়ি লাইয়সন্স গি গ্রহণপূব বক নবােয়নি 

গর্.গস.আি প্রিান। 

>>সয়ব বাচ্চ ১/২ অধ ব  তক (অনু গত ব্যতীত মেণী পগিবতবন ম াগ্য নে) 

১। আয়বিনপত্র 

২। ২০ টাকাি মকাট ব গি 

৩। মের্ লাইয়সন্স 

৪। জাতীে পগিচেপত্র এি কগপ 

৫। সব বয় ষ গর্.গস.আি কগপ 

সজলা প্রশাসনকর 

কা বালয়/উপনজলা মনব বাহী 

অমিসানরর 

কা বালয়/উপনজলা ভূমি 

অমিস 

৬ 

গভগপ একসনা লীজ নবােন 

(মকবল াত্র ‘ক’ তিগসলভুক্ত 

সম্পগিি মেয়ত্র) 

১৫ গিন 

>> লীজ গ্রহীতা কতৃকব গনধাগিত িিয়  আয়বিন। 

>> ইউগনেন ভূগ  সহকািী ক বকতবাি তিে প্রগতয়বিন প্রাগি (প্রয় াজয মেয়ত্র)। 

>>গনধ বাগিত হায়ি লীজ াগন গ্রহনপূব বক নবােয়নি গনগ ি গর্.গস. আি প্রিান  (সব বয় ষ পগিপত্র অনু ােী)। 

১। ২০ টাকাি মকাট ব গি সহ আয়বিন 

২। পূয়ব বি গর্,গস.আি এি িয়টাকগপ। 

৩। বিাদ্দপয়ত্রি িয়টাকগপ 

উপনজলা মনব বাহী অমিসানরর 

কা বালয়/উপনজলা ভূমি 

অমিস 

http://www.land.gov.bd/
http://www.ldtax.gov.bd/
http://www.land.gov.bd/


৭ 
সিকাগি জল হাল ইজািা ও 

ব্যবস্থাপনা 
১-৩০ চচত্র 

>> সিকাগি জল হাল ব্যবস্থাপনা নীগত ালা ২০০৯ অনু ােী গতন বছি ম োগি ইজািা প্রিান/ ইজািা 

গবজ্ঞগি প্রিায়নি পি গনধ বাগিত িয় ব ৫০০ টাকাি গবগন য়ে আয়বিনপত্র জ া ও ব্যাংক ড্রািট/য়প-অর্ বায়িি 

 াধ্যয়  গনধ বাগিত জা ানত প্রিান 

>>উপয়জলা জল হাল ব্যবস্থাপনা কগ টিয়ত অনুয় ািয়নি পি সংগিষ্ট  ৎস্যজীবী সগ গতি অনুকূয়ল 

ইজািাি গসদ্ধাে হয়ল গনধ বাগিত মূল্য চালায়নি  াধ্যয়  ব্যাংয়ক জ া প্রিান ও চুগক্তপত্র স্বােি সায়পয়ে িখল 

হস্তােি। 

১।  ৎস্যজীবী সগ গতি গবিত ২ বছয়িি অগর্ট 

গিয়পাট ব 

২। ব্যাংক প্রতযেনপত্র 

উপনজলা মনব বাহী অমিসানরর 

কা বালয়/উপনজলা ভূমি 

অমিস 

৮ 
কৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত 

প্রিান 
সাধািণত ৬০-৯০ গিন 

>>কৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত নীগত ালা, ১৯৯৭ ম াতায়বক গনধ বাগিত িিয়  আয়বিন গ্রহণ। 

>> উপয়জলা কৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত কগ টিি  াধ্যয়  প্রস্তাব মজলা কৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত কগ টিি 

গনকট মপ্রিণ। 

>> অনুয় াগিত প্রস্তায়বি আয়লায়ক বয়িাবস্ত গ্রহীতাি সায়থ কবুগলেত সম্পািন। 

>> কবুগলেত সম্পািনায়ে না জাগিপূব বক গর্.গস.আি ও খগতোন প্রিান এবং িখল হস্তােি। 

১। ছগবসহ আয়বিনপত্র (আয়বিনকািীি ছগব 

স্থানীে মচোিম্যান/য় ম্বাি দ্বািা সতযাগেত হয়ত 

হয়ব) 

২।জাতীে পগিচেপত্র ও নািগিকত্ব সনি 

৩। ভূগ হীন সনিপত্র (িাগেত্বপ্রাি জনপ্রগতগনগধ 

কতৃবক প্রিি) 

সজলা প্রশাসনকর 

কা বালয়/উপনজলা মনব বাহী 

অমিসানরর 

কা বালয়/উপনজলা ভূমি 

অমিস 

৯ 
অকৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত 

প্রিান 

সাধািণত ৩-৪  াস (তয়ব  ন্ত্রণালয়েি অনুয় ািয়নি 

ওপি স ে ক  মব ী হয়ব) 

>> অকৃগষ খাস জগ  বয়িাবস্ত নীগত ালা, ১৯৯৫ ম াতায়বক গনধ বাগিত িিয়  আয়বিন গ্রহণ। 

>>প্রাি বয়িাবস্ত প্রস্তাব উপয়জলা গনব বাহী অগিসায়িি  াধ্যয়  মজলা প্র াসয়কি কা বালয়ে মপ্রিণ। 

>> মপ্রগিত প্রস্তাব মজলা প্র াসয়কি কা বালে হয়ত ভূগ   ন্ত্রণালয়েি অনুয় ািয়নি জন্য মপ্রিন। 

>>ভূগ   ন্ত্রণালয়েি অনুয় ািন সায়পয়ে বয়িাবস্ত গ্রহীতাি সায়থ কবুগলেত সম্পািনপূব বক না জাগি ও 

িখল হস্তােি। 

১। আয়বিনপত্র 

২। মকান সুগবধায়ভািী/প্রগতষ্ঠায়নি হয়ে আয়বিন 

কিয়ল তাি প্র ানপত্র 

৩। ৩ কগপ ছগব 

৪। জাতীে পগিচেপত্র এি কগপ 

ভূমি িন্ত্রণালয়/নজলা 

প্রশাসনকর 

কা বালয়/উপনজলা মনব বাহী 

অমিসানরর 

কা বালয়/উপনজলা ভূমি 

অমিস 

১০ 

সিকাগি খাস জগ  

ব্যবস্থাপনা ও খাস জগ  

অববধ িখলমুক্ত কিা 

৩০ গিন >> ভূগ  প্র াসন ম্যানুোল ও ভূগ  ব্যবস্থাপনা ম্যানুোল অনু ােী কা বক্র  গ্রহণ কিা হে। আইনানুসায়ি 
উপনজলা ভূমি অমিস/ 

ইউমনয়ন ভূমি অমিস 

১১ 
মিন্ট সাটি বগিয়কট  া লা 

পগিচালনা 
৬০ গিন 

>> ৩ বছয়িি উয়বব ভূগ  উন্নেন কি বয়কো হয়ল সিকাগি িাগব পাওনা আিাে আইন ১৯১৩ অনু ােী 

সাটি বগিয়কট  া লা িায়েি কিা হে। 

>> তা াগিি মেয়ত্র সংগিষ্ট সাটি বগিয়কট ক বকতবাি অনু গত সায়পয়ে মিন্ট সাটি বগিয়কট  া লা িায়েি কিা 

হে। 

১। সতকীকিণ মনাটি  ও লাল মনাটি  

২। ৭ ধািা মনাটি  ও ৪৬ ধািা মনাটি  

৩। গনলা  ইয়স্তহাি ও গনলা কিণ (১ টাকা 

প্রিায়ন খাসকিণ) 

উপনজলা ভূমি অমিস 
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