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ক্র সেবার নাম
সেবা প্রদানে
সর্বোচ্চসময়

প্রয়োজনীয়
কাগজপত্র

প্রয়োজনীয়
কাগজপত্র/আবেদন
ফরম প্রাপ্তিস্থান

সেবামূল্য
এবং

পরিশোধ
পদ্ধতি

দায়িত্বপ্রাপ্তকর্মকর্তারপদবী, অফিসিয়াল
টেলিফোনও ই-মেইল

উধ্বতনকর্মকর্তারপদবী,
অফিসিয়াল টেলিফোনও

ই-মেইল

1

সমবায়
সমিতির
 নিবন্ধন
প্রদান

আবেদন
প্রাপ্তির৬০
(ষাট)
দিনের মধ্যে

1. নিবন্
ধনে
র
জন্য
আবে
দন
ফরম
(ফর
ম-১)
(বিধি
-৫
দ্রষ্টব্য
)।

2. ন্যূন
তম
২০
(কুড়ি

উপজেলা সমবায়
কার্যালয়,কালীগঞ্জ,

গাজীপুর
অথবা

www.coop.g
ov.bd

ক) নিবন্ধন
ফিঃ

জাতীয়
সমবায়
সমিতির
ক্ষেত্রে
৫০০০/-
টাকা,
কেন্দ্রীয়
সমবায়
সমিতির
ক্ষেত্রে
১০০০/-
টাকা,
অন্যান্য
প্রাথমিক
সমবায়
সমিতির

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com

গণপ্রজাতন্ত্রীবাংলাদেশ সরাকার
উপজেলা সমবায় কার্যালয়       
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
সিটিজেন চার্টার
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) জন
এক
ক
ব্যক্তি
র
(সর্ব
নিমণ
১৮
বছর
বয়সী
)
জাতী
য়তা
সনদ
/জাত
ীয়
পরিচ
য়পত্র
।

3. পাস
পোর্ট
সাই
জ
ছবি
(প্রত্য
েকে
র)।

4. সাংগ
ঠনি
ক
সভা
র
কার্য
বিবর
ণী।

5. প্রস্তা
বিত
সমি
তি
পরিচ
াল
না
কালী
ন
সময়
ের
জমা-
খরচ
হিসা
ব
বিবর
ণী
এবং
সদস্

ক্ষেত্রে
৩০০/- টাকা
এবং দারিদ্র
বিমোচনের
আওতায়
সমবায়
সমিতি
নিবন্ধনের
ক্ষেত্রে ৫০
 টাকা
ট্রেজারী
চালান মূলে
সরকারী
কোষাগারে
পরিশোধযো
গ্য।
খ) ভ্যাটঃ
নির্ধারিত
নিবন্ধন ফি
এর উপর
১৫% হারে
ভ্যাট
ট্রেজারী
চালান মূলে
সরকারী
কোষাগারে
পরিশোধযো
গ্য।



যগণে
র
জমা
কৃত
শেয়া
র ও
সঞ্চয়
আমা
নতে
র
তালি
কা।

6. সমি
তি
সংগ
ঠিত
হওয়
ার
পরব
র্তী
দুই
বছর
ের
বার্ষি
ক
বাজে
ট
(মূল
ধনী
ও
রাজ
স্ব)
প্রাক্ক
লন।

7. তিন
শত
টাকা
র
নন-
জুডি
শিয়া
ল
স্ট্যাম্
পে
অফি
স
ভাড়া
র
চুক্তি
পত্র।

8. স্থানী
য়
জনপ্র
তিনি



ধি
কর্তৃ
ক
সমি
তির
অফি
স
ভাড়া
র
সম্প
র্কীয়
প্রত্য
য়নপ
ত্র।

9. সমব
ায়
সমি
তি
আই
ন ও
বিধি
মালা
প্রতি
পাল
ন
সংক্র
ান্ত
অঙ্গী
কার
নামা
(সমি
তির
সকল
সদস্
য
কর্তৃ
ক
স্বাক্ষ
রিত)
।

10. ব্যাং
কিং
কার্য
ক্রম
না
করা
র
বিষ
য়ে
অঙ্গী
কার
নামা
(সমি
তির



সকল
সদস্
য
কর্তৃ
ক
স্বাক্ষ
রিত)
।

11. সমি
তির
প্রস্তা
বিত
উপ-
আই
নের
০৩
(তিন
)
কপি
।

12. নিবন্
ধন
ফি ও
ভ্যাট
পরি
শোধ
ের
চালা
ন
কপি
।

13. কৃষি
বা
কৃষ
ক,
মৎস্
যজী
বী বা
মৎস্
যচাষ
ী,
শ্রমজ
ীবী,
মৃৎশি
ল্পী,
তাঁতী
,
ভূমি
হীন,
বিত্তহ
ীন,
মহি
লা,
হকা



র্স,
পরি
বহন
মালি
ক বা
শ্রমি
ক,
কর্মচ
ারী,
দুগ্ধ,
মুক্তি
যোদ্ধা
, যুব
(১৮
হতে
৩৫
বছর
বয়সী
),
অটো
রিক্সা
,
অটো
টেম্প
ো,
টেক্সি
ক্যাব
,
মটর,
ট্রাক
বা
ট্যাঙ্ক
লরি
চাল
ক,
ফ্ল্যাট
বা
এপা
র্টমে
ন্ট
মালি
ক,
দোক
ান
মালি
ক বা
ব্যবস
ায়ী
বা
মার্কে
ট
উলে
স্নখি
ত
নামে



সমব
ায়
সমি
তি
নিবন্
ধনে
র
ক্ষেত্র
ে
ব্যক্তি
সদস্
যের
মূল
পেশা
র
সাথে
সমি
তির
ধরণে
র
মিল
থাকা
আব
শ্যক
।

14. নিবন্
ধন
পূর্ব
প্রশি
ক্ষণ।

2

সমবায়
সমিতির
উপ-আইন
সংশোধন

আবেদন
প্রাপ্তির৬০
(ষাট)
দিনের মধ্যে
        

1. আবে
দন
ফরম
(ফর
ম-৪)
{বিধ
ি-৯
(২)
দ্রষ্টব্য

2. প্রস্তা
বিত
উপ-
আই
ন/উ
প-আ
ইনে
র
সংশ
োধ
নী
সমূহ
।

3. ব্যবস্
থাপ

উপজেলা সমবায়
কার্যালয়,কালীগঞ্জ,

গাজীপুর
অথবা

www.coop.g
ov.bd

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com
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না
কমি
টির
সভা
ও
সাধা
রণ
সভা
র
কার্য
বিবর
ণী
এবং
সাধা
রণ
সদস্
যগণে
র
অনুকূ
লে
প্রেরি
ত
নোটি
শ।

০
৩

সমবায়
সমিতির
নিরীক্ষা
সম্পাদন

সংশ্লিষ্টঅর্থ
বছরের
জুলাই মাস
হতে মার্চ
মাস পর্যন্ত
(০৯ মাস)

০১. সমবায়
সমিতির হিসাব
বিবরণী,
০২. লেনদেন
সংক্রান্তযাবতীয়
খাতাপত্র,
 ০৩.অডিট
অফিসার কর্তৃক
চাহিত অন্যান্য

রেকর্ডপত্র (প্রযো
জ্যক্ষেত্রে)
০৪. সমিতির
সভার
কার্যবিবরণী
সমূহ।

সংশ্লিষ্টসমবায়
সমিতির কার্যালয়

সমূহ

নীট লাভ
হলেঃ
০১.

নিরীক্ষা ফি
ও ভ্যাট

   ক)
সমবায়
সমিতির
১০০
(একশত)
টাকা নীট
মুনাফা বা
উহার
অংশের
জন্য ১০
টাকা হারে
প্রাথমিক
সমবায়
সমিতির
ক্ষেত্রে
সর্বোচ্চ
১০,০০০/-
(দশ হাজার)
টাকা এবং
জাতীয় ও
কেন্দ্রীয়
সমবায়
সমিতির
ক্ষেত্রে ০১
কোটি টাকা

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com



নীট মুনাফা
পর্যন্তসর্বোচ্চ
৩০,০০০/-
(ত্রিশ
হাজার)
টাকা, ০১
কোটি
টাকার উর্ধ্বে
০২ কোটি
টাকা পর্যন্ত
সর্বোচ্চ
৫০,০০০/-
(পঞ্চাশ
হাজার)
টাকা এবং
০২ কোটি
টাকার উর্ধ্বে
সর্বোচ্চ
১,০০,০০০/-
(এক লক্ষ)
টাকা
নিরীক্ষা ফি
পরিশোধযো
গ্য।
   খ)
নিরীক্ষাফি
এর উপর
১৫% হারে
ভ্যাট
পরিশোধযো
গ্য।
পরিশোধ
পদ্ধতিঃ

ট্রেজারী
চালানের
মাধ্যমে
সরকারী
কোষাগারে
পরিশোধযো
গ্য।
০২. সমবায়
উন্নয়ন
তহবিলঃ
প্রত্যেক
সমবায়
সমিতি প্রতি
সমবায় বর্ষে
উহার নীট
মুনাফার
উপর ৩%
হারে
সমবায়
উন্নয়ন
তহবিল
(সিডিএফ)



পরিশোধযো
গ্য।
পরিশোধ
পদ্ধতিঃ

‘‘কো-অপার
েটিভ
ডেভেলপমে
ন্টফান্ড-
চট্টগ্রাম
বিভাগ,
সঞ্চয়ী
হিসাব নং-
০৩১০১২৯১
৫৬, জনতা
ব্যাংকলিঃ,
শ্যামলী
শাখা, ঢাকা
অনুকূলে
ডিডি এর
মাধ্যমে
পরিশোধযো
গ্য।

0
4

বিরোধ
নিষ্পত্তি

বিরোধ/অভি
যোগ
দায়েরের
৬০ (ষাট)
দিনের মধ্যে

1. অভি
যোগ
কারী
র
স্বাক্ষ
র
সম্বল
িত
আবে
দন।

2. অভি
যোগ
সংশ্ল
িষ্ট
রেক
র্ডপত্র
াদি
র
অনুল
িপি
।

কোটফি সহ সাদা
কাগজে আবেদন

কোর্টফি
 ১০০
(একশত)
টাকা।

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com
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5

সমবায়
সমিতির
অন্তর্বর্তী
ব্যবস্থাপনা
কমিটি
নিয়োগ

কমিটির
মেয়াদ
উত্তীর্ণের
পরপর

সমিতির
রেকর্ডপত্র/ জেলা
বা উপজেলার
সমবায়
কার্যালয়ের
রেকর্ডপত্র
অনুযায়ী।

উপজেলা সমবায়
কার্যালয়/জেলা
সমবায় কার্যালয়

-- উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com

0
6

সমবায়
সমিতির
নির্বাচন
পরিচালনা

নির্বাচন
অনুষ্ঠানের
৫০ দিন
পূর্বে

সমিতির প্রস্তাব
সম্বলিতআবেদন
 ও উপজেলা
সমবায়

সাদা কাগজে আবেদন -- উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com



কমিটি
নিয়োগ

অফিসরের
সুপারিশ  ।

0
7

সমবায়
সমিতি
আইন
২০০১
(সংশোধিত
২০১৩) এর
৪৯ ধারায়
সমিতির
তদন্ত
সম্পাদন

১।অর্থ
সরবরাহকার
ী
প্রতিষ্ঠানের
আবেদন,
২। কমিটির
১/৩ অংশের
আবেদন,
 ৩।
 সমিতির
মোট
সদস্যের
১০%
সদস্যের
আবেদন,
 ৪।  নিরীক্ষা
প্রতিবেদনের
সুপারিশ
 ৫।
নিবন্ধকের
অধঃস্তন
কোন
কর্মকর্তার
সুপারিশকৃত
সুনির্দিষ্ট
রিপোর্টের
প্রেক্ষিতে।

তদন্ত সংক্রান্ত
সমিতির
খাতাপত্র ও
অন্যান্য
রেকর্ডপত্র।

সংশ্লিষ্টগণের
 আবেদন

-- উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com

০
৮

সমবায়
সমিতির
তহবিল
তছরূপ
বিষয়ে ৮৩
ধারায় দায়
নির্ধারণ

দায় নির্ধারণ
পরবর্তী১২০
(একশত
বিশ) দিনের
মধ্যে
আদায়যোগ্য
।

তহবিল তছরূপ
সংক্রান্তসমিতির
খাতাপত্র ও
অন্যান্য
রেকর্ডপত্র।

৪৯ ধারায় সম্পাদিত
তদন্তপ্রতিবেদনের

ভিত্তিতে

-- উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com
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প্রশিক্ষণ
(সমবায়
সমিতির
সদস্যদের
মধ্যে)

 ভ্রাম্য
মাণ
প্রশি
ক্ষণ

০১ (এক)
দিন

প্রশিক্ষণমডিউল উপজেলা সমবায়
অফিস কর্তৃকসমবায়
সমিতির সদস্যদের
মনোনয়নেরপ্রেক্ষিতে

প্রশিক্ষণ
প্রদানকারী
কর্মকর্তাদের
সম্মানীএবং
অংশগ্রহণকা
রী
সমবায়ীদের
জন্যসমবায়
অধিদপ্তর
হতে কাগজ,
কলম,
ফোল্ডার ও
ভাতা প্রদান
করা হয়।

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com

প্রশিক্ষণ(স
মবায়
সমিতির
সদস্যদের

১৫
(পনেরো)
দিন
১০ (দশ)

প্রশিক্ষণমডিউল একাডেমী বা
শিক্ষাতনেরচাহিদার

প্রেক্ষিতে
উপজেলা সমবায়

বাংলাদেশ
সমবায়
একাডেমী
কোটবাড়ী,

উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
কালীগঞ্জ,গাজীপুর
02-9207078

uco_kaligonjgazipur@ya
hoo.com

জেলা সমবায় কর্মকর্তা
গাজীপুর

0249261272
dco_gazipur@yah

oo.com



মধ্যে)-

 আই
জএ
(সেল
াই)

 আই
জিএ
(বেস
িক
কম্পি
উটার
)

 আই
জিএ
(ক্রিষ্ট
াল
শো-
পিছ)

 আই
জিএ
(ইলে
ক্ট্রিক্য
াল)

 আই
জিএ
(ব্লক
বাটি
ক)

 আই
জিএ
 (মো
বাইল
সার্ভি
সিং)

 হিসা
ব ও
নিরী
ক্ষা

 সমবা
য়
উদ্যো
ক্তা
সৃষ্টি

 সমি
তি
ব্যবস্থ
াপন
া

দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন
০৫ (পাঁচ)
দিন

অফিস কর্তৃকসমবায়
সমিতির সমিতির
সদস্যদেরমনোনয়ন

কুমিল্লা ও
আঞ্চলিক
সমবায়
শিক্ষায়তন,
ফেনীতে
সমবায়
অধিদপ্তর
কর্তৃক
নির্ধারিত
হারে
সমবায়ীদের
প্রশিক্ষণ
ভাতা ও
যাতায়াত
ভাতা প্রদান
করা হয়।


