
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
াথিমক ও গণিশ া ম ণালয় 

াথিমক িশ া অিধদ র 
উপেজলা িরেসাস স ার 

ক য়াদী, িকেশারগ  
 

সবা দান িত িত (িস েজন'স চাটার) 

 ১. িভশন ও িমশন : 

১.১ পক  (Vision) :িকেশারগ  জলার অ গত ক য়াদী উপেজলার সকল াথিমক িব ালেয়র িশ কগেণর িশ েণর মা েম পশাগত দ তা ি  কের সকল িশ র জ  সমতা িভি ক ও 
মানস ত াথিমক িশ া িনি ত করা। 

 ১.২ অিভল  (Mission) : ধারাবািহক িশ ণ ও একােডিমক সহায়তা দােনর মা েম িশ কগেণর চা রীকালীন পশাগত দ তা উ য়েনর লে  াথিমক িশ ার েযাগ স সারণ ও ণগতমান 
উ য়েনর মা েম সকল িশ র জ  সমতািভি ক ও মানস ত াথিমক িশ া িনি তকরণ।  

২. িত ত সবাস হ। 

 ২.১ নাগিরক সবা : 

িমক নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি র ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতার (নাম, পদবী, ফান ও ই-
মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
েযাজ  নয় েযাজ  নয় েযাজ  নয় েযাজ  নয় েযাজ  নয় েযাজ  নয় মা: শাহজাহান কবীর ঞঁা, ই া র 

০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

২.২  ািত ািনক সবা : 

িমক নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি র ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতার (নাম, পদবী, ফান ও ই-
মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
০১ উ তর পরী ায় 

অংশ হেণর 
আেবদন িন ি  

িলিখত আেবদন করেত হেব ৬ নং কলােম বিণত সমেয়র 
মে  পার- এর িনকট আেবদন 

রণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৫(প চ) কায িদবেসর মে  মা: শাহজাহান কবীর ঞঁা, ই া র 
০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

০২ দ তাসীমা-র 
আেবদনিন ি  

যথাসমেয় আেবদন করেত হেব। 
আেবদেনর সে  িবগত ৩ বছেরর 
এিসআর ও সািভসবিহ (হালনাগাদ) 
জমা িদেত হেব। 

৬ নং কলােম বিণত সমেয়র 
মে  পার- এর িনকট 
আেবদনকারীেক তা অবিহত 
করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  



03 াি -িবেনাদন 
 সং া  

আেবদন িন ি  

যা তা অিজত হেল িনয়মা যায়ী 
ইউআরিস- ধােনর িনকট িলিখত 
আেবদন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
সংি  ই া র ব া িনেবন 
ও আেবদনকারীেক অবিহত 
করেত হেব । 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  

04 নিমি ক  
তীত িবিভ  
কার  

সং া  আেবদন 
িন ি  

েযাজ  ে  িনিদ  ফরেম ও 
অ া  ে ও সাদাকাগেজ 
িলিখত আেবদন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেযর় মে  
সংি  ই া র ব া িনেবন 
এবং আেবদনকারীেক অবিহত 
করেত হেব 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  

05 িশ ণ 
পিরক না ণয়ণ 
ও বা বায়ন 

যথাসমেয় আেবদন/িনবাচন িশ েণর চািহদা িন পণ, 
িশ ণ আেয়াজন ও ড েটশন  

বরা  ও প পাি  সােপে  অথবছর অ যায়ী 

06 পনশনেকস/ 
আেবদেনর 
িন ি  

পনশন িনে া  কাগজপ  দািখল 
করেত হেব: ১. িনধািরত ফরেম 
পনশন াি র জ  আেবদনপ  (৩ 

কিপ) ২.সকল িশ াগত যা তার 
সনদ ৩.চা িরর ণিববরণী ৪. 
িনেয়াগপ  ৫. পেদা িতর প  
( েযাজ ে ে ) ৬. উ য়নখােতর 
চা ির হেয় 
থাকেল রাজ খােত ানা েরর 
সকল আেদেশর কিপ ৭. চা িরর 
খিতয়ান বিহ ৮. পাসেপাট আকােরর 
৬ (ছয়)কিপ সত ািত ছিব ৯. 
নাগিরক  সনদ ১০. না-দািবপ  
১১. শষ বতেনর ত য়নপ  
(এলিপিস) ১২.হােতর প চ আ েলর 
ছাপ স িলত মাণপ  ১৩. ন না 

া র ১৪. াংক িহসাবন র 
১৫.চা ির ায়ীকরণ সং া  
আেদশ ১৬.উ রািধকারী/ওয়ািরশ 
িনবাচেনর সনদ ১৭. 'অিডটআপি ' 
ও 'িবভাগীয ় মামলা নাই' মেম 

 িলিখত সনদ ১৮. অবসর 
িত জিনত  (এলিপআর)-এর 

আেদেশর কিপ পািরবািরক পনশন 
িনে া  কাগজপ  দািখল করেত 
হেব:  
১.িনধািরত ফরেম পনশন াি র 

 ৬নং কলােম বিণত সমেয়র 
মে  সংি  পার-এর 
িনকটে রণ ও আেবদনকারীেক 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  



আেবদন করেত হেব (৩ কিপ) ২. 
ত  সং া  সনদ ৩. িনেয়াগপ  ৪. 

পেদা িতর প  ( েযাজ  ে ) 
৫.িশ াগত সনদ ৬.উ য়ন খােতর 
চা ির হেয় থাকেল রাজ খােত 

ানা েরর সকল আেদেশর কিপ ৭. 
চা িরর খিতয়ানবিহ ৮. চা িরর 

ণিববরণী ৯ নাগিরক  সনদ ১০. 
উ রািধকারী/ওয়ািরশ সনদ ১১. 

র িদন পয  বতন াি র সনদ 
১২. পাসেপাট আকােরর ৬ (ছয)় 
কিপ সত ািয়ত ছিব ১৩. ন না 

া র১৪. উ রািধকারী/ওয়ািরশ 
গেণর মতাপ  ১৫. িবধবা হেল 
পণিববাহ না করার সনদ  
১৬. নাদািদ প  ১৭. শষেবতেনর 

ত য়নপ  (এলিপিস) ১৮. াংক 
িহসাব ন র। 

07 বদিলর আেবদন 
িন ি  

পার, িপ আই বরাবের যথাযথ 
ক পে র মা েম িলিখত আেবদন 
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
সংি পার-এর িনকট আেবদন 

রণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  

08 বেকয়া িবল এর 
আেবদন িন ি  

েয়াজনীয়/আ ষি ক কাগজপ  
সহ িবল উপ াপন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
সংি  পার-এর িনকট আেবদন 

রণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

১০(দশ) কাযিদবেসরমে  

09 আিথক/ 
শাসিনক 
মতা দান 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
দািয়  া  কমকতার আেবদন 

পার, িপ আই-এর বরাবের দািখল 
করেত  হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
সংি পার-এর িনকট 
আেবদনে রণ এবং 
আেবদনকারীেক তা অবিহত 
করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কাযিদবেসরমে  

10 ত দান/ 
সরবরাহ 

অিফস ধােনর িনকট ণনাম-
কানা সহ  কারণ উে খ 

কের িলিখত আেবদন/দরখা  
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
দান যা  ত দান/সরবরাহ 

করেত হেব; তেব িনজ 
এি য়ারাধীন িবষয ়না হেল 
যথা ােন আেবদেনর পরামশ 

দান করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

স ব হেল তাৎ িণক না 
হেল সেবা  ২ ( ই) 
কাযিদবস। 

 



২.৩  অভ রীণেসবা : 

 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজ প  এবং 
াি র ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয়  া  কমকতার (নাম, পদবী, ফান ও ই-
মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
01 হিনমাণ ও 

অ া  ঋেণর 
আেবদন 

িনে া  কাগজ প  দািখল করেত 
হেব। ১. িনধািরত ফরেম 
আেবদনপ  ২. বাযন়া প  ৩. 
ইতঃ েবঋণ / Loan হণ কেরন 
নাই মেম অ ীকারনামা ৪. 
'রাজউক' বা অ প/সংি  
/উপ  ( য ে  য  েযাজ ) 
ক প  ক ক িনধািরত ফরেম 

ত য়নপ  ৫. সরকারী 
কৗ িল/উিকল-এর মতামত ৬. 

নামজাির/ জমাকািরজ 
Mutation)-এর খিতয়ােনর 
কিপ ৭. িম উ য়নকর/খাজনা 
পিরেশােধর দািখলা/রিশদ। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে   
সংি পার-এর িনকট আেবদন 

রণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয়না। 

৫(প চ) কায িদবেসর মে  মা: শাহজাহান কবীর ঞঁা, ই া র 
০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

02 িবেদশ মণ/গমণ 
সং া  আেবদন 
িন ি  

েযাজ  ে  িনিদ ফরেম ও 
অ া  ে  িলিখত আেবদন 
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
সংি পার-এর িনকট আেবদন 

রণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয় না। 

৭ (সাত) কায িদবেসর 
মে  

03 বািষক গাপনীয ়
অ েবদন/ 

িতেবদন 
রণ/িলখন 

৩১ শ জা যা়রীর মে  যথাযথ 
ভােব িনধািরত ফরম রণ কের 
সংি  ইউআরিস ধােনর িনকট 
উপ াপন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণত সমেয়র মে  
রণ ত ফরম অ া র কের 

সংি  পার-এর িনকট রণ 
িনি ত ও সংি  ি েক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, কান প অেথর 
েয়াজন হয় না। 

 ২৮ ফ য়ারীর মে  

 

 

মা: শাহজাহান কবীর ঞঁা 
ই া র 

উপেজলা িরেসাস স ার,  
ক য়াদী, িকেশারগ  


