
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ɛাথিমক ও গণিশɻা মˈণালয় 

ɛাথিমক িশɻা অিধদ˖র 
উপেজলা িরেসাস ȟ ǯস˂ার 

কɪয়াদী, িকেশারগʛ 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন'স চাট ȟার) 

 ১. িভশন ও িমশন : 

১.১ ͱপক˾ (Vision) :িকেশারগʛ ǯজলার অˉগ ȟত কɪয়াদী উপেজলার সকল ɛাথিমক িবΑালেয়র িশɻকগেণর ɛিশɻেণর মাΒেম ǯপশাগত দɻতা Ӎিʺ কের সকল িশʹর জΓ সমতা িভিʯক ও 
মানস˰ত ɛাথিমক িশɻা িনি̃ত করা। 

 ১.২ অিভলɻɇ (Mission) : ধারাবািহক ɛিশɻণ ও একােডিমক সহায়তা ɛদােনর মাΒেম িশɻকগেণর চা̲রীকালীন ǯপশাগত দɻতা উˑয়েনর লেɻɇ ɛাথিমক িশɻার ӟেযাগ স˩সারণ ও ̶ণগতমান 
উˑয়েনর মাΒেম সকল িশʹর জΓ সমতািভিʯক ও মানস˰ত ɛাথিমক িশɻা িনি̃তকরণ।  

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ। 

 ২.১ নাগিরক ǯসবা : 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদবী, ǯফান ও ই-
ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ǯমা: শাহজাহান কবীর ӏঞঁা, ই˓ɑাɰর 

০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

২.২  ɛািত̎ািনক ǯসবা : 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদবী, ǯফান ও ই-
ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
০১ উʎতর পরীɻায় 

অংশɊহেণর 
আেবদন িন̑িʯ 

িলিখত আেবদন করেত হেব ৬ নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র 
মেΒ ӟপার- এর িনকট আেবদন 
ǯɛরণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৫(পϲচ) কায ȟ িদবেসর মেΒ ǯমা: শাহজাহান কবীর ӏঞঁা, ই˓ɑাɰর 
০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

০২ দɻতাসীমা-র 
আেবদনিন̑িʯ 

যথাসমেয় আেবদন করেত হেব। 
আেবদেনর সেʊ িবগত ৩ বছেরর 
এিসআর ও সািভ ȟসবিহ (হালনাগাদ) 
জমা িদেত হেব। 

৬ নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র 
মেΒ ӟপার- এর িনকট 
আেবদনকারীেক তা অবিহত 
করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 



03 ɢািˉ-িবেনাদন 
Ҝɪ সংɈাˉ 
আেবদন িন̡িʯ 

ǯযাΌতা অিজȟত হেল িনয়মাӂযায়ী 
ইউআরিস-ɛধােনর িনকট িলিখত 
আেবদন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
সংি̈̌ ই˓ɑাɰর Εব̝া িনেবন 
ও আেবদনকারীেক অবিহত 
করেত হেব । 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 

04 ǰনিমিʯক Ҝɪ 
Εতীত িবিভˑ 
ɛকার Ҝɪ 
সংɈাˉ আেবদন 
িন̑িʯ 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ িনিদ ȟ̌  ফরেম ও 
অΓাΓ ǯɻেɖও সাদাকাগেজ 
িলিখত আেবদন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেযর় মেΒ 
সংি̈̌ ই˓ɑাɰর Εব̝া িনেবন 
এবং আেবদনকারীেক অবিহত 
করেত হেব 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 

05 ɛিশɻণ 
পিরক˾না ɛণয়ণ 
ও বা̜বায়ন 

যথাসমেয় আেবদন/িনব ȟাচন ɛিশɻেণর চািহদা িনͱপণ, 
ɛিশɻণ আেয়াজন ও ǯডӅেটশন  

বরাʺ ও পɖপাি˖ সােপেɻ অথ ȟবছর অӂযায়ী 

06 ǯপনশনেকস/ 
আেবদেনর 
িন̑িʯ 

ǯপনশন িনে˨াɳ কাগজপɖ দািখল 
করেত হেব: ১. িনধ ȟািরত ফরেম 
ǯপনশন ɛাি˖র জΓ আেবদনপɖ (৩ 
কিপ) ২.সকল িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদ ৩.চা̲িরর ӆণ ȟিববরণী ৪. 
িনেয়াগপɖ ৫. পেদাˑিতর পɖ 
(ɛেযাজɇেɻেɖ) ৬. উˑয়নখােতর 
চা̲ির হেয় 
থাকেল রাজ·খােত ̝ানাˉেরর 
সকল আেদেশর কিপ ৭. চা̲িরর 
খিতয়ান বিহ ৮. পাসেপাট ȟ আকােরর 
৬ (ছয়)কিপ সতɇািত ছিব ৯. 
নাগিরক͉ সনদ ১০. না-দািবপɖ 
১১. ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ 
(এলিপিস) ১২.হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ সͯিলত ɛমাণপɖ ১৩. নӑনা 
·াɻর ১৪. Εাংক িহসাবনͯর 
১৫.চা̲ির ̝ায়ীকরণ সংɈাˉ 
আেদশ ১৬.উʯরািধকারী/ওয়ািরশ 
িনব ȟাচেনর সনদ ১৭. 'অিডটআপিʯ' 
ও 'িবভাগীয ় মামলা নাই' মেম ȟ 
ӟ̡̌ িলিখত সনদ ১৮. অবসর 
ɛӟিত জিনতҜɪ (এলিপআর)-এর 
আেদেশর কিপ পািরবািরক ǯপনশন 
িনে˨াɳ কাগজপɖ দািখল করেত 
হেব:  
১.িনধ ȟািরত ফরেম ǯপনশন ɛাি˖র 

 ৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র 
মেΒ সংি̈̌ ӟপার-এর 
িনকটেɛরণ ও আেবদনকারীেক 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 



আেবদন করেত হেব (৩ কিপ) ২. 
ӓতɇ সংɈাˉ সনদ ৩. িনেয়াগপɖ ৪. 
পেদাˑিতর পɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৫.িশɻাগত সনদ ৬.উˑয়ন খােতর 
চা̲ির হেয় থাকেল রাজ·খােত 
̝ানাˉেরর সকল আেদেশর কিপ ৭. 
চা̲িরর খিতয়ানবিহ ৮. চা̲িরর 
ӆণ ȟিববরণী ৯ নাগিরক͉ সনদ ১০. 
উʯরািধকারী/ওয়ািরশ সনদ ১১. 
ӓҶɇর িদন পয ȟ̄  ǯবতনɛাি˖র সনদ 
১২. পাসেপাট ȟ আকােরর ৬ (ছয)় 
কিপ সতɇািয়ত ছিব ১৩. নӑনা 
·াɻর১৪. উʯরািধকারী/ওয়ািরশ 
গেণর ɻমতাপɖ ১৫. িবধবা হেল 
পণিববাহ না করার সনদ  
১৬. নাদািদ পɖ ১৭. ǯশষেবতেনর 
ɛতɇয়নপɖ (এলিপিস) ১৮. Εাংক 
িহসাব নͯর। 

07 বদিলর আেবদন 
িন̡িʯ 

ӟপার, িপɪআই বরাবের যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম িলিখত আেবদন 
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
সংি̈̌ӟপার-এর িনকট আেবদন 
ǯɛরণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 

08 বেকয়া িবল এর 
আেবদন িন̑িʯ 

ɛেয়াজনীয়/আӂষিʊক কাগজপɖ 
সহ িবল উপ̝াপন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
সংি̈̌ ӟপার-এর িনকট আেবদন 
ǯɛরণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

১০(দশ) কায ȟিদবেসরমেΒ 

09 আিথ ȟক/ 
ɛশাসিনক 
ɻমতা ɛদান 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার আেবদন 
ӟপার, িপɪআই-এর বরাবের দািখল 
করেত  হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
সংি̈̌ӟপার-এর িনকট 
আেবদনেɛরণ এবং 
আেবদনকারীেক তা অবিহত 
করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৭ (সাত) কায ȟিদবেসরমেΒ 

10 তΐɛদান/ 
সরবরাহ 

অিফস ɛধােনর িনকট ӆণ ȟনাম-
ɬকানা সহ ӟ̡̌ কারণ উে̂খ 
কের িলিখত আেবদন/দরখা̜ 
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
ɛদান ǯযাΌ তΐɛদান/সরবরাহ 
করেত হেব; তেব িনজ 
এিɳয়ারাধীন িবষয ়না হেল 
যথা̝ােন আেবদেনর পরামশ ȟ 
ɛদান করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

স˯ব হেল তাৎɻিণক না 
হেল সেব ȟাʎ ২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস। 

 



২.৩  অভɇˉরীণেসবা : 

Ɉ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ এবং 
ɛাি˖র̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদবী, ǯফান ও ই-
ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
01 Ғহিনম ȟাণ ও 

অΓাΓ ঋেণর 
আেবদন 

িনে˨াɳ কাগজ পɖ দািখল করেত 
হেব। ১. িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদনপɖ ২. বাযন়া পɖ ৩. 
ইতঃӆেব ȟঋণ / Loan Ɋহণ কেরন 
নাই মেম ȟ অʊীকারনামা ৪. 
'রাজউক' বা অӂͰপ/সংি̈̌ 
/উপӔɳ (ǯয ǯɻেɖ ǯযɪ ɛেযাজɇ) 
কҸȟপɻ কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম 
ɛতɇয়নপɖ ৫. সরকারী 
ǯকৗӟিল/উিকল-এর মতামত ৬. 
নামজাির/ জমাকািরজ 
Mutation)-এর খিতয়ােনর 
কিপ ৭. ӏিম উˑয়নকর/খাজনা 
পিরেশােধর দািখলা/রিশদ। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ  
সংি̈̌ӟপার-এর িনকট আেবদন 
ǯɛরণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয়না। 

৫(পϲচ) কায ȟ িদবেসর মেΒ ǯমা: শাহজাহান কবীর ӏঞঁা, ই˓ɑাɰর 
০১৭১৪৯৯২৭৮৬ 
Email:urckotiadikishor@gmail.com 

02 িবেদশ ɞমণ/গমণ 
সংɈাˉ আেবদন 
িন̑িʯ 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ িনিদ ȟ̌ ফরেম ও 
অΓাΓ ǯɻেɖ িলিখত আেবদন 
করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
সংি̈̌ӟপার-এর িনকট আেবদন 
ǯɛরণ এবং আেবদনকারীেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয় না। 

৭ (সাত) কায ȟ িদবেসর 
মেΒ 

03 বািষ ȟক ǯগাপনীয ়
অӂেবদন/ 
ɛিতেবদন 
ӆরণ/িলখন 

৩১ǯশ জাӂযা়রীর মেΒ যথাযথ 
ভােব িনধ ȟািরত ফরম ӆরণ কের 
সংি̈̌ ইউআরিস ɛধােনর িনকট 
উপ̝াপন করেত হেব। 

৬নং কলােম বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
ӆরণҍত ফরম অӂ·াɻর কের 
সংি̈̌ ӟপার-এর িনকট ǯɛরণ 
িনি̃ত ও সংি̈̌ Εিɳেক তা 
অবিহত করেত হেব। 

সরকাির, ǯকানͰপ অেথ ȟর 
ɛেয়াজন হয় না। 

 ২৮ ǯফ͜য়ারীর মেΒ 

 

 

ǯমা: শাহজাহান কবীর ӏঞঁা 
ই˓ɑাɰর 

উপেজলা িরেসাস ȟ ǯস˂ার,  
কɪয়াদী, িকেশারগʛ 


