
স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থােমূহ নিবন্ধি ও তত্ত্বাবধাি 

েমাজসেবা অনধদফতর হসত ১৯৬১ োসের স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থােমূহ (নিবন্ধি ও নিয়ন্ত্রণ) ৪৬ িং অধ্যাসদসের আওতায় 

নবনিন্ন  স্ববেরকানর স্বেচ্ছাসেনব েংস্থা/প্রনতষ্ঠাি নিবন্ধি প্রদাি করা হসয় থাসক। অধ্যাসদসে অনুযায়ী নিম্ন বনণ িত ১৫টি কায িক্রম 

বাস্তবায়সির জন্য স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থােমূহ েমাজকল্যাণ মন্ত্রণােয় নিয়ন্ত্রণাধীি েমাজসেবা অনধদফতর হসত নিবন্ধি 

প্রদাি করা হয়: 

  

নেশু 

কল্যাণ

; 

যুব 

কল্যাণ

; 

িারী 

কল্যাণ

; 

োরীনর

ক ও 

মািনেক 

অেমথ ি 

ব্যনিসদ

র 

কল্যাণ; 

পনরবার 

পনরকল্পিা

; 

কারামুি 

কসয়দীসদ

র কল্যাণ 

ও 

পুিব িােি; 

িাগনরক 

দানয়ত্বসবা

ধ জাগ্রত 

করার 

উসেসে 

োমানজক 

নেক্ষা, 

বয়স্কসদর 

নেক্ষা 

ব্যবস্থা; 

েমাজ 

নবসরাধী 

কায িকোপ 

হইসত 

জিগণসক 

নবরত 

রাখার 

উসেসে 

নিত্তনবসিাদ

ি কম িসূিী; 

নকসোর 

অপরাধীসদ

র কল্যাণ; 

নিক্ষুক 

ও 

দুঃস্থসদ

র 

কল্যাণ; 

োমানজ

ক 

অেমথ ি 

ব্যনিসদ

র 

কল্যাণ; 

স্বরাগীসদ

র 

কল্যাণ 

ও 

পুিব িােি

; 

বৃদ্ধ ও 

দদনহক 

অেমথ ি 

ব্যনিসদ

র 

কল্যাণ; 

েমাজকল্যা

ণ কাসয ি 

প্রনেক্ষণ; 

েমাজকল্যা

ণ 

েংস্থােমূসহ

র েমন্বয় 

োধি। 

  

  

স্বেবা 

 স্বেচ্চাসেবী েমাজকল্যাণমূেক েংগঠসির িামকরসণর ছাড়পত্র প্রদাি; 

 স্বেচ্ছাস সেবী েমাজকল্যাণমূেক কায িক্রসম আগ্রহী েংস্থা/প্রনতষ্ঠাি/েংগঠি/সবেরকানর এনতমখািা/ক্লাব/োইসেরীর নিবন্ধি 

প্রদাি; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির গঠিতন্ত্র, োধারণ ও কায িকরী পনরষদ অনুসমাদি, স্বময়াদাসে িব নিব িানিত কায িকরী পনরষদ 

অনুসমাদি; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির কায িএোকা একানধক স্বজোয় েম্প্রোসণর অনুসমাদি; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির নবরুসদ্ধ আিীত অনিসযাগ নিস্পনত্তকরণ ব্যবস্থা গ্রহণ; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠেমূসহর কায িক্রম তদারকী। 

  

কায িক্রম বাস্তবায়ি েংনিষ্টগণ 

েমাজসেবা অনধদফতসরর কায িক্রম োখা এ কায িক্রমটি বাস্তবায়ি কসর থাসক। পনরিােক (কায িক্রম) এর স্বিতৃসত্ব অনতনরি 

পনরিােক, উপপনরিােক, েহকারী পনরিােক, েমাজসেবা অনফোর েদর দপ্তর পয িাসয় এবং মাঠপয িাসয় স্বজো েমাজসেবা 

কায িােসয়র উপপনরিােক এ কায িক্রম বাস্তবায়সির োসথ েংনিষ্ট। স্বজো পয িাসয়র উপপনরিােক ও েহকারী পনরিােক মাঠ পয িাসয়র 

কায িক্রম তদারনক এবং মাঠ পয িায় ও েদর দপ্তসরর মসধ্য েমন্বয় োধি কসর থাসকি। মাঠ পয িাসয় উপসজো েমাজসেবা অনফোর ও 

েহর েমাজসেবা অনফোরগণ েংস্থার কায িক্রম তদারনক কসরি। 

  

স্বেবাদাি স্বকন্দ্র 



 িাসমর ছাড়পত্র, নিবন্ধি, কায িকরী কনমটি অনুসমাদি ইতযানদ স্বেবার জন্য েংনিষ্ট স্বজো েমাজসেবা কায িােয়; 

 েংনিষ্ট স্বজোর বাইসর কায ি এোকা েম্প্রোরসণর জন্য েমাজসেবা অনধদফতসরর েদর কায িােয়; 

 অনিসযাগ নিস্পনত্তর জন্য েংনিষ্ট স্বজো েমাজসেবা কায িােয় এবং েদর কায িােয়।    

  

  

প্রসয়াজিীয় আইি, নবনধ  ডাউিসোড: 

 স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থােমূহ (নিবন্ধি ও নিয়ন্ত্রণ) অধ্যাসদে ১৯৬১; 

 স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থােমূহ (নিবন্ধি ও নিয়ন্ত্রণ) নবনধ ১৯৬২; 

  

প্রসয়াজিীয় গাইডোইি ডাউিসোড: 

 গাইডোইি 

  

কায িাবনে 

 স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণমূেক েংগঠসির িামকরসণর ছাড়পত্র প্রদাি; 

 আসবদিপত্র গ্রহণ; 

 উপযুি তদে কায িক্রম পনরিােিা; 

 ইনতবািক তদে প্রনতসবদি প্রানপ্ত; 

 স্বেিছাসেবী েমাজকল্যাণমূেক কায িক্রসম আগ্রহী েংস্থা/প্রনতষ্ঠাি/েংগঠি/সবেরকানর এনতমখািা/ক্লাব/োইসেরীর নিবন্ধি; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির গঠিতন্ত্র, োধারণ ও কায িকরী পনরষদ অনুসমাদি, স্বময়াদাসে িব নিব িানিত কায িকরী পনরষদ 

অনুসমাদি; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির কায িএোকা একানধক স্বজোয় েম্প্রোরণ; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠসির নবরুসদ্ধ আিীত অনিসযাগ নিস্পনত্তকরণ ব্যবস্থা গ্রহণ; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংগঠেমূসহর কায িক্রম তদারকী। 

  

নিবন্ধি প্রানপ্তর জন্য করণীয় 

 িাসমর ছাড়পত্র গ্রহণ; 

 নিধ িানরত ফমর-নব স্বত আসবদি পত্র প্রদাি (যা েংনেষ্ট স্বজো হসত েংগ্রহ করা যাসব); 

 আসবদিপসত্রর োসথ ১-২৯৩১-০০০০- ১৮৩৬ খাসত ৫০০০/- টাকার স্বেজারী িাোসির কনপ েংযুনি; 

 আসবদি পসত্রর োসথ নিসম্নাি কাগজপত্র জমা স্বদয়া:- 

 েিাপনত এবং োধারণ েম্পাদসকর েতযানয়ত পােসপাট ি োইসজর ছনব-প্রনতটি ২ কনপ; 

 প্রাথনমক োধারণ েিায় িাম নিধ িারণ েংক্রাে কায িনববরণীর েতযানয়ত অনুনেনপ-১ কনপ; 

 বাংোয় েংস্থার গঠণতন্ত্র (প্রনত পৃষ্ঠায় েিাপনত /োধারণ েম্পাদসকর োক্ষর েম্বনেত)- ৫ কনপ; 

 গঠিতন্ত্র ও কায িকরী পনরষদ অনুসমাদি েংক্রাে েিার কায িনবররণীর েতযানয়ত অনুনেনপ-১ কনপ; 

http://dss.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dss.portal.gov.bd/page/22581047_3822_4837_a975_0f9759162444/Ordinance_1961.pdf
http://dss.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dss.portal.gov.bd/page/22581047_3822_4837_a975_0f9759162444/The%20Voluntary%20Social%20Welfare%20Agencies%20%28Registration%20and%20Control%29%20Rules%2C%201962.pdf
http://dss.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dss.portal.gov.bd/page/22581047_3822_4837_a975_0f9759162444/Guideline_registration.doc


 কায িকরী পনরষদ গঠি েংক্রামত্ম েিায় উপনস্থত েদস্যসদর োক্ষর যুি িাসমর তানেকার েতযানয়ত অনুনেনপ-১ কনপ; 

 বনণ িত কায িনববরিীেমূহ স্বরজুসেেি খাতায় নেনপবদ্ধ কসর েকে েদস্যসদর োক্ষরযুি স্বরজুসেেসির েতযানয়ত ফসটাকনপ-১ 

কনপ; 

 কায িকরী পনরষদ েদস্যসদর িাম, পদবী, স্বপো, ঠিকািা (বতিমাি) ও নিজ োক্ষরযুি তানেকা-১ কনপ; 

 কায িকরী পনরষদ েদস্য তানেকার োসথ েিাপনত, েম্পাদক ও স্বকাষাধসক্ষর েতযানয়ত ছনব- প্রনতজসির ১ কনপ; 

 োধারণ েদস্যসদর িাম, নপতা, মাতা, োমী (প্রসযাজয স্বক্ষসত্র)’র িাম, স্বপো, স্থায়ী ও বতিমাি ঠিকািা এবং নিজ োক্ষরযুি 

তানেকা-১ কনপ 

 েম্পকি নবষয়ক প্রতযয়ি পত্র-১ কনপ। 

 বতিমাি ও িনবষ্যৎ কম িসূিী (কায িক্রম বাস্তবায়ি পদ্ধনতেহ) প্রনতটি ১ কনপ; 

 প্রনতষ্ঠাতা েদস্যসদর অতীত স্বেবামূেক কাসজর নববরণ (যনদ থাসক) ১ কনপ; 

 েংস্থার িাসম পনরিানেত ব্যাংক নহোসবর নববরণ (ম্যাসিজাসরর প্রতযয়ি পত্রেহ) ১ কনপ; 

 েংস্থার কায িােসয়র জনমর দনেে/১৫০ টাকার ষ্টাসম্প িাড়ার চুনিপসত্রর েতযানয়ত ফসটাকনপ-১ কনপ; 

 েংস্থার আেবাবপসত্রর নববরণী -১ কনপ; 

 েংস্থার োধারণ েিায় অনুসমানদত েম্ভাব্য বাসজট (আয়-ব্যসয়র)-১ কনপ; 

 স্থািীয় ওয়াড ি কনমেিার/ইউনিয়ি পনরষদ স্বিয়ারম্যাি এর সুপানরে পত্র-১ কনপ; 

 েিাপনত-োধারণ েম্পাদক কতৃিক কায িকরী পনরষসদর কম িকতিাগণ একই পনরবাসরর েদস্য িি মসম ি প্রতযয়ি পত্র-১ কনপ; 

 েিাপনত-োধারণ েম্পাদক কতৃিক েংস্থার েদস্যসদর োক্ষর েঠিক মসম ি অনিকার িামা-১ কনপ; 

 েিাপনত-োধারণ েম্পাদক কতৃিক েমাজসেবা অনধদফতর ছাড়া স্বকাি েংস্থার নিবন্ধি গ্রহণ করসে বা স্বকাি দবসদনেক 

োহায্য গ্রহণ করার োসথ োসথ নিবন্ধি কতৃিপক্ষসক অবনহত করা হসব মসম ি অনিকার িামা-১ কনপ। 

  

নিবন্ধি প্রাপ্ত েংস্থােমূসহর করণীয় 

 প্রসতযক োধারণ েদসস্যর পােসপাট ি আকাসরর ছনব েদস্য িনতি ফরসম েংস্থার কায িােসয়র িনথসত েংরক্ষণ, যাসত 

তদেকােীি েমসয় তদে কম িকতিাসক স্বদখাসিা যায়। 

 প্রসতযক স্বরনজনিকৃত েংস্থা নিবন্ধি কতৃিপক্ষ কতৃিক নিধ িানরত প্রকাসর পরীনক্ষত নহোব রাখা; 

 নিধ িানরত েমসয় ও পদ্ধনতসত নিবন্ধি কতৃিপসক্ষর নিকট েংস্থার োধারণ ব্যবস্থাপিা, আসোিয বছসর েম্পানদত স্বেবা 

কায িাবেীর প্রকৃনত ও ব্যাপকতার নবস্তানরত নববরণ; 

 তার েমথ িসি প্রসয়াজিীয় তথ্যানদ ও পরবতী বৎেসরর কম িসূিী েম্বনেত বানষ িক নরসপাট ি ও নিরীনক্ষত নহোব দানখে এবং 

েব িোধারসণর অবগনতর জন্য তা প্রকাে; 

 নিবন্ধি কতৃিপসক্ষর অনুসমানদত ব্যাংক বা ব্যাংকেমুসহ েংনিষ্ট েংস্থা েমুদয় অথ ি পৃথকিাসব েংস্থার নিজ িাসম জমা 

রাখা; 

 আইি অনুযায়ী নিবন্ধি কতৃিপক্ষ অথবা তৎকতৃিক এতদেম্পসকি যথাযথিাসব ক্ষমতা প্রদত্ত স্বয স্বকাি অনফোর েিত স্বয 

স্বকাি েমসয় েংস্থার নহোব-নিকাসের বই ও অন্যান্য িনথপত্র, েংস্থার ঋণপত্রেমুহ িগদ টাকা অন্যান্য েম্পনত্ত এবং 

তৎেংক্রাে েকে দনেে-দস্তাসবজ পরীক্ষা করসত পাসরি বসে এ নবষসয় েংনিষ্ট কম িকতিাসক এ নবষসয় োনব িক েহসযানগতা 

করা; 

 েংস্থার ঠিকািার স্বকাি পনরবতিি হসে োতনদসির মসধ্য নিবন্ধি কতৃিপক্ষসক অবনহতকরণ। 

  

অনিয়সমর জন্য কতৃিপসক্ষর পদসক্ষপ 

 নিবন্ধিপ্রাপ্ত স্বকাি েংস্থা তার তহনবসের েম্পসকি স্বকাি অনিয়মানুবনতিতা বা তার কায িাবেী পনরিােিার স্বক্ষসত্র স্বকাি 

কুোেসির জন্য দায়ী অথবা অধ্যাসদসের নবধািাবেী বা তদধীসি প্রণীত নবনধেমুহ পােসি ব্যথ ি হসে কতৃিপক্ষ নেনখত 

আসদে বসে পনরিােকমন্ডেীসক োমানয়কিাসব বরখাস্ত করসব; 



 পনরিােকমন্ডেীসক োমনয়কিাসব বরখাস্ত করা হসে, নিবন্ধি কতৃিপক্ষ একজি প্রোেক অথবা অিনধক পাঁি ব্যনির 

েমন্বসয় গঠিত একটি তত্ত্বাবধায়কমন্ডেী নিসয়াগ করসব। 

 প্রোেক বা তত্ত্বাবধায়কমন্ডেী েংস্থার গঠিতন্ত্র অনুযায়ী পনরিােকমন্ডেীর েমুদয় কতৃিত্ব ও ক্ষমতা থানকসব; 

 নিবন্ধি কতৃিপক্ষ কতৃিক োমনয়ক বরখাসস্তর আসদে েরকার কতৃিক পাঁি ব্যনির েমন্বসয় গঠিত একটি পষ িসদর নিকট স্বপে 

করসব। পষ িদ পনরিােকমন্ডেীসক পুিব িহাে অথবা উহার নবলুনপ্ত এবং পুিগ িঠি েম্পসকি আসদে দাি কনরসত পারসব। 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত স্বকাি েংস্থা তার গঠিতসন্ত্রর প্রনতকূে অথবা অধ্যাসদসের নবধািাবেী বা তদধীি প্রণীত নবনধেমূসহর পনরপন্থী, 

অথবা জিগসণর োথ ি নবসরাধী স্বকাি করসে, েংনিষ্ট েংস্থাসক নিজ নবসবিিায় েংগত শুিািীর সুসযাগ দাি কসর, েরকাসরর 

নিকট একটি নরসপাট ি দাি করসব। 

 উি নরসপাট ি নবসবিিা কসর েংস্থার েরকার েংস্থাটি নবলুপ্ত করসত পসর। 

  

িাগনরকসদর েহসযানগতার স্বক্ষত্র 

 স্বেচ্ছাসেবী েমাজকল্যাণ েংস্থা নিবন্ধি প্রদাসি স্বকাি অনিয়ম  হসে তা কতৃিপক্ষসক অবনহত করা; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত স্বকাি েংস্থা স্বকাি অনিয়ম করসে তা কতৃিপক্ষসক অবনহত করা; 

 নিবন্ধি প্রাপ্ত েংস্থােমূসহর উন্নয়িমূেক কাসজ েংনিষ্ট থাকা ও তাসদর েহসযানগতা করা। 

  

স্বেবা প্রদাসির েময়েীমা 

 নিবন্ধি- প্রসয়াজিীয় কাগজপত্রানদেহ আসবদিপত্র প্রানপ্তর পর ২০ কম ি নদবে। 

 িাসমর ছাড়পত্র- প্রসয়াজনিয় কাগজপত্রানদেহ আসবদিপত্র প্রানপ্তর পর ২ কম ি নদবে 

 কায িকরী কনমটি অনুসমাদি- প্রসয়াজনিয় কাগজপত্রানদেহ আসবদিপত্র প্রানপ্তর পর ১০ কম ি নদবে; 

 কায ি এোকা েম্প্রোরণ- প্রসয়াজনিয় কাগজপত্রানদেহ আসবদিপত্র প্রানপ্তর পর ৩০ কম ি নদবে; 

 অনিসযাগ নিস্পনত্ত- অনিসযাগ প্রানপ্তর পর ৩০ কম ি নদবে; 

  

যার োসথ স্বযাগাসযাগ করসত হসব 

 েংনিষ্ট উপসজো েমাজসেবা অনফোর; 

 উপপনরিােক, েংনিষ্ট স্বজো েমাজসেবা কায িােয়, েমাজসেবা অনধদফতর; 

 পনরিােক (কায িক্রম), েমাজসেবা অনধদফতর 

 মহাপনরিােক, েমাজসেবা অনধদফতর 

  

 


