
গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ যকায    

উদজরা ননফ বাী অনপাদযয কাম বারয় 

ভাননকগঞ্জ দয, ভাননকগঞ্জ 

 

নাগনযক নদ ফা সফা প্রদান প্রনতশ্রুনত 

 

1.  নবন  নভন  

 নবনঃ সেকই উন্নয়দনয  জনফান্ধফ প্রান নফননভ বান। 

 নভনঃ তথ্য  সমাগাদমাগ প্রযুনিয উন্নয়দন গদফলনা, পর প্রদয়াগ এফাং নিনজোর ব্যফস্থানা প্রাদযয ভাধ্যদভ তথ্য প্রযুনিয াফ বজননন প্রদফনধকায প্রনতষ্ঠা। 

২.  নফনবন্ন সফা প্রদান প্রনতশ্রুনত 

২.১) নাগনযক সফা  

ক্রঃ 

নাং 
সফায নাভ 

প্রদয়াজনীয় 

দফ বাচ্চ ভয় 

(ঘন্টা/নদন/ 

ভা) 

প্রদয়াজনীয় কাগজত্র 

সফায মূল্য 

এফাং 

নযদাধ 

দ্ধনত 

সফা প্রদান নদ্ধনত 

দানয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

দনফ, সেনরদপান/দভাফাইর নম্বয, 

ই-সভইর এদে 

উদ্ধবতন কভ বকতবায দফী, 

সেনরদপান/দভাফাইর নম্বয, ই-সভইর 

এদে 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১  
াে ফাজায ইজাযা 

প্রদান। 
২ ভা 

স্থানীয় যকায প্রনতষ্ঠান  ভফায় 

ভন্ত্রণারয়, স্থানীয় যকায নফবাদগয 

২১.০৯.১১নি.তানযদেয 

৪৬.০৪১.০৩০.০২.০০.০০২.২০১১-৮৭০ 

নাং স্মাযদক জাযীকৃত নীনতভারা এফাং 

১.০৩.১৬ নি. তানযদেয 

৪৬.০৪১.০৩০.১৯.০০.০১৯.২০১০ (অাং 

১) ৮৮ নাং স্মাযদকয নযত্র সভাতাদফক। 

      

     

       

     

    

       

   

        

       

 

ইজাযা সমাগ্য াে ফাজাদযয মূল্য ননধ বাযণ 

কদে ননিউর প্রস্ত্তত কযতঃ সেন্ডাদযয 

ভাধ্যদভ ইজাযদায ননদয়াগ কদয ১ ফৎদযয 

জন্য ইজাযা প্রদান কযা য়। ইজাযা না দর 

ো আদায় অব্যত যাো  

 

উদজরা ননফ বাী অনপায 

ভাননকগঞ্জ দয 

সপান: +৮৮ ০২-৭৭১৫০০২ 

সভাফাইর: +৮৮ ০১৭১৩-৩৫৩৩১৬ 

 -      uno. 

manikgonjsadar@gmail.

com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সজরা প্রাক, ভাননকগঞ্জ। 

সপান: +৮৮০২-৯৯৬৬১০৩৯৫ 

সভাফাইর: +৮৮০১৭১৩৩৫৩৩০০ 

 -      

dcmanikganj@mopa.gov.bd 

২ 
জরভার ইজাযা 

প্রদান 

২ ভা 

 

ভূনভ ভন্ত্রণারদয়য জাযীকৃত নযত্র 

সভাতাদফক। 

    

       

   

    - 

      

২০ একদযয ননদে জরভার, ফদ্ধ জরায়, 

পুকুদযয ইজাযা মূদল্য ননধ বাযণ কদে ননিউর 

প্রস্ত্তত কযতঃ সেন্ডাদযয ভাধ্যদভ ইজাযদায 

ননদয়াগ কদয ৩ ফৎদযয জন্য ইজাযা প্রদান 

কযা য়। ইজাযা না দর ো আদায় 

অব্যত যাো 



 

৩ 
ার্ট বনপদকে ভাভরা 

াংক্রান্ত 
েরভান প্রনক্রয়া 

ননধ বানযত নপ দানেদরয ভাধ্যদভ PDR 

অঃ ১৮৩১ অনুমায়ী  
নফনামূদল্য 

যকাযী  আধা যকাযী প্রনতষ্ঠাদনয 

আদায় সমাগ্য ানা মা তাভানদ য়নন ভদভ ব 

দভত্মাষ্ট  দর ৪ ধাযা সভাতাদফক কার্য্বক্রভ 

শুরু এফাং ৭ ধাযা অনুমায়ী সনার্ট জাযী। 

সদনাদায কর্তবক দাফীকৃত োকা নযদাদধ 

ব্যথ ব দর স্থাফয  অস্থাফয ম্পনত সক্রাক  

ননরাদভ নফক্রী কদয দাফীকৃত োকা আদাদয়য 

কাম বক্রভ গ্রণ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪ 
তথ্য অনধকায 

আইন 
৩ কাম ব নদফ 

তথ্য অনধকায আইন/০৯ সভাতাদফক 

আদফদন প্রানপ্তয য 
নফনামূদল্য 

ফাাংরাদদদয ননযাতা, যযাষ্ট্র নীনত, 

যাষ্ট্রীয় সগানীয় তথ্য  প্রশ্ন দত্রয আগাভ 

তথ্য ব্যনতত জনগণ কর্তবক ননধ বানযত পযদভ 

আদফদদনয ভাধ্যদভ সম সকান তথ্য প্রদান। 

৫ 
ইউননয়ন নিনজোর 

সন্টায াংক্রান্ত 

োনদাত্র 

সভাতাদফক সম 

সকান সফা 

তাৎক্ষননক প্রদান 

কযা য়। 

াদাে ব টু নিনজোর ফাাংরাদদ গড়ায 

রদক্ষ ইউননয়ন নিনজোর সন্টায তথ্য 

প্রযুনি ভন্ত্রণারয় কর্তবক জাযীকৃত 

নযত্র। 

নফনামূদল্য 

প্রনতর্ট ইউননয়দন ১জন পুরুল  ১জন নাযী 

উদযািাদদয ননদয়াগ ইউননয়ন নিনজোর 

সন্টাদয সরে, কনম্পউোয, প্রদজক্টয 

কযাদভযা, নপ্রন্টায, স্ক্যানায, ভদিভ  

প্রদয়াজনীয় মন্ত্রানত যফযা। নফনবন্ন 

কাম বক্রদভয উয প্রনক্ষণ প্রদান এফাং 

দফ বানয ানফ বক কাদজয ভননেনযাং কযা। 

৬ 

 

নফনবন্ন জাতীয় 

নদফ উদমান 
৭ কভ ব নদফ 

স্ব-স্ব ভন্ত্রণারদয়য সঘানলত কভ বসূনে 

সভাতাদফক  
নফনামূদল্য 

াংনিষ্ট ভন্ত্রণারয় দত জাতীয় কভ বসূনেয 

সঘালনায য নদফ গুদরা ারদনয নননভদত 

স্থানীয় জন প্রনতনননধ, গন্যভাণ্য ব্যানিফগ ব, 

াাংফানদক  নফনবন্ন নক্ষা প্রনতষ্ঠাদনয 

প্রধান ফ বস্তদযয জনগণ ননদয় 

প্রস্ত্তনতমূরক বা আফফান  নদ্ধান্ত 

গ্রদণয ভাধ্যদভ নদফদয কভ বসূনে ারন।  

২.২ দাপ্তনযক সফা  

১ 

সফযকাযী কদরজ, 

উচ্চ নফযারয়  

ভাদ্রাা কনভর্ট গঠণ 

৩০ কাম ব নদফ 
প্রনতষ্ঠান প্রধান কর্তবক আদফদনত্র 

প্রানপ্তয য। 
নফনামূদল্য 

প্রনতষ্ঠান প্রধান কর্তবক আদফদন প্রানপ্তয য 

নপ্রজাইনিাং অনপায ননদয়াগ কনভর্টয 

অন্যান্য দস্য ননদয়াগ প্রদান এফাং পূণ বাঙ্গ 

কনভর্টয গঠদনয য  কর কযাোগনযয 

দস্য অনুদভাদদনয জন্য সফাদি ব সপ্রযণ। 

  

২ 

সেয়াযম্যান/দস্য 

দস্যগদণয ম্মানী 

বাতা প্রদান।  

৭ কাম ব নদফ 

 

সজরা প্রাক কাম বারয় দত ফযাদ্দকৃত 

োকায সেক প্রানপ্তয য। 
নফনামূদল্য 

সজরা প্রাক কর্তবক ফযাদ্দ প্রানপ্তয য প্রাপ্ত 

সেক নননদ বষ্ট ব্যাাংক নাদফ জভা কযণ সেক 

আদাদয়য য নননদ বষ্ট নদদনয াংনিষ্ট কদরয 

ব্যাাংক নাদফ সেদকয ভাধ্যদভ নযদাধ 

কযা। 



৩ 

দপাদায/ভল্লাদায

সদয ভানক সফতন, 

উৎফ বাতা, 

সালাক যঞ্জাভানদ 

প্রদান। 

৭ কাম ব নদফ 

 

সজরা প্রাক কাম বারয় দত ফযাদ্দকৃত 

োকায সেক প্রানপ্তয য। 
নফনামূদল্য 

সজরা প্রাক কর্তবক ফযাদ্দ প্রানপ্তয য প্রাপ্ত 

সেক নননদ বষ্ট ব্যাাংক নাদফ জভা কযণ সেক 

আদাদয়য য নননদ বষ্ট নদদনয াংনিষ্ট কদরয 

ব্যাাংক নাদফ সেদকয ভাধ্যদভ নযদাধ 

কযা। 

৪ 

নফনবন্ন নফবাগীয় 

কনভর্টয বানতয 

দানয়ত্ব ারন। 

৭ কাম ব নদফ 
োনদা সভাতাদফক  স্বাে ভদয় সফা 

প্রদান। 
নফনামূদল্য 

নফনবন্ন নফবাগীয় কভ বকতবায ত্র সমাগাদমাগ 

 যাভদ বয ভাধ্যদভ  

৫ উবৃনত প্রদান  স্বে ভদয়য ভদধ্য 
নক্ষা ভন্ত্রণারয় কর্তবক ফযাদ্দ প্রানপ্তয 

য। 
নফনামূদল্য 

ভন্ত্রণারয়/নফবাগ কর্তবক ফযাদ্দ প্রানপ্তয য 

াংনিষ্ট ব্যাাদয কভ বকতবা প্রনতষ্ঠাদন নগদয় 

উকায সবাগীদদয ভদধ্য প্রাপ্ত োকা নফতযণ। 

৬ 

সফযকাযী কদরজ, 

স্কুর  ভাদ্রাায 

নক্ষক/কভ বোযীদদ

য সফতন নফর 

প্রদান। 

১ কাম ব নদফ 

াংনিষ্ট নক্ষা প্রনতষ্ঠাদনয প্রধানগণ 

কর্তবক নক্ষা ভন্ত্রণারদয়য ননদদ্দবনা 

সভাতাদফক নফরত্র দানের। 

নফনামূদল্য 

প্রনতষ্ঠান প্রধান কর্তবক নফর দানেদরয য 

াংনিষ্ট কাযী কর্তবক নফর উস্থান কযা 

য়। ঠিক ায়া সগদর নফদর প্রনতস্বাক্ষয 

কযা য় 

৭ 

ভাননীয় াংদ 

দস্য ভদাদদয়য 

ঐনিক তনফদরয 

অথ ব ছাড় কযণ। 

৭/১০ কাম ব নদফ 
ভন্ত্রণারয় কর্তবক প্রাপ্ত ফযাদ্দ ত্র 

সভাতাদফক 
নফনামূদল্য 

ফযাদ্দ ত্র ায়ায য নফর প্রস্ত্তত কদয 

উদজরা নাফ যক্ষণ অনপদ জভা কযা 

এফাং নফরা া য়ায য ব্যাাংক নাদফ 

স্থানান্তদযয য ভাননীয় াংদ দস্য 

ভদাদদয়য াদথ আদরােনা ক্রদভ একর্ট 

নননদ্দবষ্ট নদদন াংনিষ্ট উকায সবাগীদদয 

ভাদঝ সেক নফতযন। 

৮ 

ধভ ব নফলয়ক 

ভন্ত্রণারয় কর্তবক 

ফযাদ্দকৃত অথ ব ছাড় 

কযণ। 

 

৭/১০ কাম ব নদফ 

ভন্ত্রণারয় কর্তবক প্রাপ্ত ফযাদ্দ ত্র 

সভাতাদফক 
নফনামূদল্য 

ফযাদ্দত্র প্রানপ্তয য নফর প্রস্ত্তত কদয 

উদজরা নাফ যক্ষণ অনপদ জভা কযণ 

এফাং নফর া য়ায য ব্যাাংনক নাদফ 

স্থানান্তদযয য একর্ট নননদ্দবষ্ট নদদন াংনিষ্ট 

উকায সবাগীদদয ভাদঝ সেক নফতযন। 

৯ 

প্রধানভন্ত্রীয কাম বারয় 

কর্তবক নফদল 

এরাকায জন্য উন্নয়ন 

ায়তা (াফ বতয 

েট্রগ্রাভ ব্যনতত) 

ীল বক কভ বসূনেয 

আতায় ভতদর 

ফফাযত ক্ষুদ্র নৃ-

সগাষ্ঠীয জীফন 

ভান/আথ ব াভানজক 

উন্নয়দনয প্রাপ্ত 

ফযাদদ্দয প্রকে 

ফাস্তফায়ন। 

 

 

১০/১৫ কাম ব নদফ 
প্রধানভন্ত্রীয কাম বারদয়য ফযাদ্দ ত্র 

সভাতাদফক 
নফনামূদল্য 

প্রনত আনথ বক াদর প্রধানভন্ত্রীয কাম বারদয় 

সপ্রনযত প্রস্তানফত ফাদজদেয আদরাদক প্রাপ্ত 

ফযাদদ্দয  নফর প্রস্ত্তত কদয  উদজরা 

নাফ যক্ষণ অনপদ জভা কযা য়। নফর 

া য়ায য ব্যাাংক নাদফ স্থানান্তদযয 

য একর্ট নননদ্দবষ্ট নদদন াংনিষ্ট ক্ষুদ্র নৃ-

সগাষ্ঠীয দস্যদদয ননদয় প্রকে কনভর্ট গঠন 

অথফা সেন্ডায সকাদেন প্রনক্রয়ায় উকায 

সবাগীদদয ভাদঝ প্রকে ফাস্তফয়ন কযা য়। 



১০ প্রদোকর  ১/২ কভ ব নদফ 

াংনিষ্ট কর্তবক্ষ কর্তবক মথামথ ভ্রভন 

সূনে  সভাফাইর, সেনরদপান ফাতবা 

প্রানপ্ত। 

নফনামূদল্য 

নব,আইন/জনপ্রনতনননধ/উদ্ধবতন 

কভ বকতবাদদয ভ্রভন সূনে ায়ায য 

অনপায ইন-োজব  াইদয় পুনর 

কভ বকতবা অন্যান্য নফবাগীয় কভ বকতবাদদয 

জ্ঞাত কযণ এফাং নননদ বষ্ট তানযে  ভদয় 

প্রদোকর প্রদান। 

  

১১ ননফ বােন 
ননফ বােনীয় তপনর 

সভাতাদফক 

ননফ বােন কনভদন সঘানলত তপনর 

সভাতাদফক  

ননফ বােন 

নযত্র  

নফনধভারা 

সভাতাদফক 

ননফ বােন কনভন কর্তবক পনর সঘালনায 

য গণ-নফজ্ঞনপ্ত জাযী সবাে সকন্দ্র 

যজনভদন তদন্ত কযণ, সকন্দ্র স্থান, 

ননফ বােনী কভ বকতবা ননদয়াগ,  ননফ বােনী 

ভারাভার, ম্মানী বাতা প্রদান, আইন 

শাংঙ্খরা ননয়ন্ত্রণ নদক ননদদ বনা প্রদান  

সুষ্ঠুবাদফ সবাে গ্রণ অনুষ্ঠান ভাপ্ত কযা।  

১২ 

র্ট,আয/কানফো/দু

সম বাগ ব্যফস্থানা 

কাম বসূনে   

ইনজন কভ বসূনে 

সতু/কারবাে ব 

ননভ বাণ  

নজ,আয কযা/োয 

ষ্য/দেউর্টন/ীত 

ফস্ত্র নফতযণ। 

নযত্র সভাতাদফক 

তাৎক্ষননক 

ত্রাণ  দুদম বাগ ব্যফস্থানা ভন্ত্রণারদয়য 

নযদত্রয ননদদ বনা সভাতাদফক 
নফনামূদল্য 

(ক) ইউন সেয়াযম্যানদদয  ভাধ্যদভ প্রকে 

গ্রণ  ফাস্তফয়ন 

(ে) ইউন সেয়াযম্যানদদয ভাধ্যদভ উকায 

সবাগী ফাোই প্রকে  গ্রণ/ফাস্তফায়ন। 

(গ) ইউন সেয়াযম্যানদদয োনদা সভাতাদফক 

ফাস্তফতায নননযদে  প্রকে গ্রণ  ফাস্তফয়ন 

(ঘ) ভাননীয় জাতীয় াংদ দস্য   

উদজরা নযলদ সেয়াযম্যাদনয সুানয  

দুদম বাগ োনদা সভাতাদফক জরুনয ত্রাণ কাম ব 

নযোরনা কযা। 

 

২.৩ অবযান্তযীণ সফা  

১ 

কভ বকতবা (১ভ 

সেনী) সফতন বাতা 

প্রদান 

১/২ কভ ব নদফ 

ননধ বানযত পযদভ উদজরা নাফ যক্ষণ 

নফর দানের  উদতারন গ্রণ র্টআয 

পযভ নাং- ১৩ 

নফনামূদল্য 
আয়ন/ব্যয়ন কভ বকতবায নাদফ উদতারণ  

গ্রণ কযা য়। 

  

২ 

কভ বকতবা (১ভ 

সেনী)  ভ্রভন বাতা, 

অনজবত ছুর্ট, োনন্ত  

নফদনাদন ছুর্ট, 

াধাযণ বনফষ্য 

তনফর, গৃননভ বাণ 

অগ্রীভ, 

সভােযাইদকর 

অগ্রীভ।  

১ কভ ব নদফ 

ননধ বানতয পযদভ মথামথ কর্তবক্ষয 

ফযাফদয আদফদন সপ্রযণ। 

ভ্রভন বাতা র্টআয পযভ-১৪  

োনন্ত নফদনাদন অনজবত   অনজবত ছুর্ট 

পযভ-২৩৯৫ 

া:ব:ত: কতবন পযভ র্টআয- ৫৬ (ফড়) 

অগ্রীভ উদতারন পযভ র্টআয পযভ নাং- 

৩৭ সভােযাইদকর অগ্রীভ আদফদন পযভ- 

সভােযাইদকর অগ্রীভ উদতারন পযভ-  

গৃননভ বাণ অগ্রীভ আদফদন পযভ- 

গৃননভ বাণ অগ্রীভ উদতারন পযভ- 

নফনামূদল্য 

মথামথ ননয়ন্ত্রণকাযী কর্তবক্ষ কর্তবক 

অনুদভাদন প্রানপ্তয য নফর উদতারন  গ্রণ 

কযা য়। 

৩ 

নন সগদজে ৩য়  

৪থ ব সেণীয কভ বকতবা 

/কভ বোযীগদণয 

১ কভ ব নদফ 

ননধ বানযত র্টআয পযভ নাং- ১৫ 

সত উদজরা নাফ যক্ষণ অনপদ নফর 

দানের উদতারন  নফতযণ।  

নফনামূদল্য 
আয়ন/ব্যয়ন কভ বকতবা নাদফ সফতন বাতা 

উদতারণ  নফতযণ। 



সফতন বাতা প্রদান 

৪ 

নন সগদজে ৩য়  

৪থ ব সেণীয 

কভ বকতবা/কভ বোযীগ)

)  ভ্রভন বাতা, 

অনজবত ছুর্ট, োনন্ত  

নফদনাদন ছুর্ট, 

াধাযণ বনফষ্য 

তনফর, গৃননভ বাণ 

অগ্রীভ, 

সভােযাইদকর 

অগ্রীভ এফাং কযারাণ 

তনফর দত  

 

 

 

 

নফফাযফদগ বয 

নেনকৎা াাদময 

আদফদন সপ্রযণ। 

  

১ কভ ব নদফ 

ভ্রভন বাতা র্টআয পযভ- 

ানন্ত নফদনাদন অনজবত   অনজবত ছুর্ট 

পযভ- 

া:ব:ত: কতবন পযভ র্টআয-  

অগ্রীভ উদতারন পযভ র্টআয পযভ নাং- 

সভােযাইদকর অগ্রীভ আদফদন পযভ- 

সভােযাইদকর অগ্রীভ উদতারন পযভ-  

গৃননভ বাণ অগ্রীভ আদফদন পযভ- 

গৃননভ বাণ অগ্রীভ উদতারন পযভ- 

নফনামূদল্য 

মথামথ ননয়ন্ত্রণকাযী কর্তবক্ষ কর্তবক 

অনুদভাদন প্রানপ্তয য উদজরা নাফ যক্ষণ 

অনপদ  নফর দানের  উদতারন কদয 

নফতযণ কযা য়। 

৫ 
অনপ 

আনুাাংনঙ্গক েযে 
১ কভ ব নদফ 

ক্রয় যফযা  সফা ননধ বানযত র্টআয 

পযভ নাং-২১ এয ভাধ্যদভ উদজরা 

নাফ যক্ষণ অনপ দত উদতারন  

নযদাধ কযণ। 

নফনামূদল্য 
আয়ন/ব্যয়ন কভ বকতবায নাফ নফর দানের, 

উদতারন  ানাদায গদণয ভাদঝ নফতযণ। 

৬ 

আফানক  

দাপ্তনযক সেনরদপান 

 নফদুযৎ নফর 

ব্যফস্থানা। 

১ কভ ব নদফ 

ক্রয় যফযা  সফা ননধ বানযত র্টআয 

পযভ নাং-২১ এয ভাধ্যদভ উদজরা 

নাফ যক্ষণ অনপ দত উদতারণ  

নযদাধ কযণ। 

নফনামূদল্য 

আয়ন/ব্যয়ন কভ বকতবা নদদফ সৃাংনস্দষ্ট 

দপ্তয/নফবাগ দত নফর প্রানপ্তয য উদতারণ  

 নফতযণ 

 

 


