
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
উপদজলা শশক্ষা অশিসাদরর কার্ যালয় 

বন্দর, নারায়ণগঞ্জ । 
Website: dpe.bandar.narayanganj.gov.bd 

E-mail:ueobandar2010@gmail.com 
সসবা প্রোন সাংক্রান্ত সেকশলষ্ট :-  

ক্র. 
নাং 

সসবার নাম সসবা গ্রহদণর জনয 
কতশেন  পূদব য 

আদবেন োশিল করদত 
হদব 

সর্ কতত যপক্ষ বরাবদর আদবেন করদত 
হদব 

আদবেদনর সাদে সাংরু্ক্ত সাদপার য্াং ডকুদমন্টস/কাগজপত্র সুপাশরশকারী 
কতত যপক্ষ 

কত সস্ 
আদবেন 
জমা শেদত 

হদব 

কার্ যসম্পা

েদনর 
সময়সীমা 

আদবেন 
গ্রহণকারী 

কম যকতযা/কম যোরী

র নাম ও পেশব 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

১ 

শপআরএল 
ছুর্/ 

লাম্পগ্রান্ট 
প্রাশি 

৩০শেন সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন 
২। ছুর্র সাংশক্ষি শহসাব শববরনী (অশিস কতত যক প্রেত্ত) 
৩। ছুর্র আদবেনপত্র- িরম নাং -৪০ 
৪। শনদয়াগপত্র 
৫। শশক্ষাগতদর্াগযতারসনে 
৬। প্রশশক্ষণসনে 
( সকল কাগজপদত্রর মূলকশপ সামশয়কভাদব অশিদস জমা প্রোন 
করদত হদব ) 

প্রধানশশক্ষক ( 
প্রদর্াজয সক্ষদত্র 
) ও এইউইও 

০২দস্ ০৭শেন 

১নাং - ২৫নাং 
পর্ যন্ত শবেযালয় 
সমূহ, সমাসা: 

রাদবয়া সুলতানা, 
অশিস সহ: 
কাম কম্পম্প: 
অপাদর্র ; 

২৬নাং - ৫০নাং 
পর্ যন্ত শবেযালয় 
সমূহ, সুমন 
সভৌশমক, 

শহসাব সহকারী  
ও 

৫১নাং  -  
৬২নাং পর্ যন্ত ও 
জাতীয় করণকত ত 
শবেযালয়সমূহ, 
সমা: জামাল 
উদ্দীন, 

অশিসসহ: কাম 
কম্পম্প: 

২ 
সপনশন ও 
আনুদতাশিক 
প্রাশির 

৩০শেন সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। আদবেনপত্র শনধ যাশরত িরদম ( সাংদর্াজনী -৪নাং িরম ) -
নমুনা -০২দ্রষ্টবয 
৩। পাসদপা য্ সাইদজর ছশব -৫কশপ 
৪। োকুরীর িশতয়ান বশহ (অশিস কতত যক প্রেত্ত) 
৫। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাাঁে আঙু্গদলর োপ (সাংদর্াজনী -৬নাং 
িরম) -নমুনা -০৩ দ্রষ্টবয 
৬। না-োবী প্রতযয়নপত্র (সাংদর্াজনী-৮) (অশিস কতত যক প্রেত্ত) 
৭। সপনশনাদরর ববধ উত্তরাশধকার স ািণাপত্র (সাংদর্াজনী-০২নাং 
িরম) -নমুনা -০৪ দ্রষ্টবয 
৮। শনদয়াগপত্র 
৯। শশক্ষাগত সর্াগযতার সনে 

প্রধান শশক্ষক 
(প্রদর্াজয 
সক্ষদত্র) ও 
এইউইও 

০৩দস্ ০৭শেন 



১০। প্রশশক্ষণ সনে 
১১। ইএলশপশস িরম (অশিস কতত যক প্রেত্ত) 
১২। শপআরএল মঞ্জরুীর কশপ 
( সকল কাগজপদত্রর মূলকশপ সামশয়কভাদব অশিদস জমা প্রোন 
করদত হদব ) 

অপাদর্র 

৩ 

জজশপএি হদত 
১ম, ২য়, ৩য়, 
েুড়ান্ত ও 

অদিরতদর্াগয 
অশগ্রম 
উদত্তালন 

বছদরর সর্দকান সময় 
উপদজলা শশক্ষা অশিসার/সজলা 
প্রােশমক শশক্ষা অশিসার/শবভাগীয় 
উপপশরোলক (সক্ষত্রমদত) 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১ দ্রষ্টবয (১ম অশগ্রদমর সক্ষদত্র) 
নমুনা -৪ দ্রষ্টবয (েুড়ান্ত উদত্তালদনর সক্ষদত্র) 
নমুনা -৫ দ্রষ্টবয (অদিরতদর্াগয অশগ্রদমর সক্ষদত্র) 
২। ১ম/২য়/৩য় ও অদিরতদর্াগয অশগ্রদমর সক্ষদত্র নমুনা ২অনুর্ায়ী 
শনধ যাশরত আদবেন পুরণ করদত হদব 
৩। অদিরতদর্াগয অশগ্রদমর সক্ষদত্র এসএসশস সনদের অনুশলশপ 
প্রোন করদত হদব 
৪। ১ম/২য়/৩য় ও অদিরতদর্াগয অশগ্রদমর সক্ষদত্র নমুনা ৩ 
অনুর্ায়ী এবাং েুড়ান্ত উদত্তালদনর সক্ষদত্র নমুনা ৭ অনুর্ায়ী 
শহসাবরক্ষণ অশিসার কতত যক ইসুযকত ত অেশরর্ শিপ প্রোন করদত 
হদব 

প্রধান শশক্ষক 
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ওএইউইও 

১/২/৩দস্ ০৩শেন 

৪ 
শ্রাশন্তশবদনােন 
ছুর্সহ ভাতা 

প্রাশি 

অশিস কতত যক স াশিত 
শনধ যাশরত সময়সীমার 

মদধয 
উপদজলা শশক্ষা অশিসার,বন্দর, 
নারায়ণগঞ্জ 

১।  শলশিত আদবেন -নমুনা -১দ্রষ্টবয প্রধান শশক্ষক/ 
এইউইও 

০২দস্ ৭কম যশেবস ঐ 

৫ 
অশগ্রম 

মাততত্বছুর্ 
প্রাশি 

ডাক্তার স াশিত সন্তান 
প্রসদবর তাশরদির 
অবযবশহতপূদব য 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার,বন্দর, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। ডাক্তারী সনে -নমুনা -০২দ্রষ্টবয 
৩। ছুর্ সভাগ সশদি সর্াগোদনর আদবেন 
৪। ডাক্তার কতত যক ইসুযকত ত শি্দনস সনে 

প্রধান শশক্ষক  
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ও এইউইও 

০১দস্ ৩শেন ঐ 

৬ শেশকৎসাজশনত 
ছুর্ প্রাশি 

ডাক্তার কতত যক অসুস্থ 
মদম য স াশিত হওয়ার 

তাশরি হদত 
উপদজলা শশক্ষা অশিসার,বন্দর, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১,৩,৫,৭দ্রষ্টবয 
২। ডাক্তারী সনে -নমুনা -২,৪,৬দ্রষ্টবয 
৩। ছুর্দভাগ সশদি সর্াগোদনর আদবেন 
৪। ডাক্তার কতত যক ইসুযকত ত শি্দনস সনে 

প্রধান শশক্ষক  
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ওএইউইও 

০২দস্ ৩কম যশেব

স ঐ 

৭ 
উচ্চতর 

সগ্রড/শডশপএড 
সেল প্রাশি 

সগ্রড প্রাপয হওয়ার 
কমপদক্ষ ৩০শেন পূদব য 

সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন -নমুনা -১দ্রষ্টবয 
২। শডশপএড পাদশর সনে 
৩। অনযানয সক্ষদত্র শনদয়াগপত্র, সর্াগোনপত্রসহ োশহত তেযাশে 

প্রধানশশক্ষক 
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ওএইউইও 

০১দস্ ৩কম যশেব

স ঐ 

৮ 
উচ্চশশক্ষা 

গ্রহণ সাংক্রান্ত 
অনুমশত প্রাশি 

সাকুযলাদর উদেশিত 
সকাদস য ভশতয/সরজজ: এর 
সব যদশি তাশরদির পূদব য 

সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন 
২। শশক্ষাগত সর্াগযতার সনদের অনুশলশপ 
৩। প্রশশক্ষণ সনদের অনুশলশপ 

প্রধানশশক্ষক 
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ওএইউইও 

০২দস্ ৩কম যশেব

স ঐ 



৪। ভশতয সাংক্রান্ত শবজ্ঞাপদনর অনুশলশপ 
৫। পূদব য সকান উচ্চতর শডশগ্র গ্রহদনর অনুমশত প্রাি হদল তার 
অনুশলশপ 

৯ 

হজ্ব, বশহ: 
বাাংলাদেশ 

গমন/ তীে যস্থান 
ভ্রমণ সাংক্রান্ত 
অনুমশত ও 
ছুর্ প্রাশি 

ছুর্দত র্াওয়ার 
কমপদক্ষ ৩০শেন পূদব য 

মহাপশরোলক, প্রােশমক শশক্ষা 
অশধেির, শমরপুর-২, ঢাকা-১২১৬ 

১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। শনধ যাশরত িরম- নমুনা -০২দ্রষ্টবয 
৩। ছুর্র সাংশক্ষি শহসাব শববরনী (অশিস কতত যক প্রেত্ত) 
৪। পাসদপাদ য্র ১ম ৫পাতার অনুশলশপ 

প্রধান শশক্ষক 
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ও এইউইও 

০৩দস্ ০৭কম যশেব

স ঐ 

১০ 

বেলী ( আন্ত: 
শবেযালয়, 
আন্ত: 

উপদজলা, 
আন্ত: সজলা, 
আন্ত: শবভাগ 

) 

প্রশতবছর ১জানুয়ারী 
সেদক ৩১মােয পর্ যন্ত 

১। আন্তঃশবেযালয়- উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার 
২। আন্তঃউপদজলা -  সজলা 
প্রােশমক শশক্ষা অশিসার 
৩। আন্তঃদজলা -  শবভাগীয় 
উপপশরোলক, প্রােশমক শশক্ষা, ঢাকা 
শবভাগ, ঢাকা 
৪। আন্তঃশবভাগ - মহাপশরোলক, 
প্রােশমক শশক্ষা অশধেির, শমরপুর-২, 
ঢাকা-১২১৬ 
৫। প্রধান শশক্ষকদের সর্দকান 
বেলীর সক্ষদত্র শবভাগীয় 
উপপশরোলক/মহাপশরোলক 

উপদজলার শভতদর বেলীর সক্ষদত্র 
১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। শনধ যাশরত িরম- নমুনা -০২দ্রষ্টবয 
উপদজলার বাশহদর বেলীর সক্ষদত্র :  
১ ।শলশিত আদবেন - নমুনা -০৩দ্রষ্টবয 
২। শনধ যাশরত িরম- নমুনা -০৪দ্রষ্টবয 
৩। সব যদশি মাশসক শর্াদন যর অনুশলশপ 
৪। স্বামীর রিকানায় বেলীর সক্ষদত্র কাশবননামা 
৫। স্বামীর কম যস্থদল বেলীর সক্ষদত্র কম যস্থদলর প্রতযয়নপত্র 
৬। বেলীর সব যদশি নীশতমালা অনুর্ায়ী সাংশিষ্ট সরকডযপত্র 

প্রধান শশক্ষক 
(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
ও এইউইও 

০২/০৩দস্ ০৭কম যশেব

স 

সমা: জামাল 
উদ্দীন 

অশিস সহ: 
কাম কম্পম্প: 
অপাদর্র 

 

১১ পাসদপাদ য্র 
অনুমশত বছদরর সর্দকান সময় সজলা প্রােশমক শশক্ষা অশিসার, 

নারায়ণগঞ্জ 
১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। শনধ যাশরত িরম (এনওশস)- নমুনা -০২দ্রষ্টবয 

প্রধান শশক্ষক 
(প্রদর্াজয 
সক্ষদত্র) ও 
এইউইও 

০৪দস্ ০৩ 
কম যশেবস 

সমা: জামাল 
উদ্দীন 

অশিস সহ: 
কাম কম্পম্প: 
অপাদর্র ও 
সুমন সভৌশমক 
শহসাব সহকারী 

১২ 

প্রােশমক 
শশক্ষা সমাপনী 

পরীক্ষার 
সনদে ভুল 
োকদল 

সাংদশাধন/সনে 

বছদরর সর্দকান সময় উপদজলা শশক্ষা অশিসার,বন্দর, 
নারায়ণগঞ্জ 

১। শলশিত আদবেন- নমুনা -০১দ্রষ্টবয 
২। শশক্ষােীর জন্ম শনবন্ধদনর অনুশলশপ 
৩। সনদের মূলকশপ 
*** সনে হারাদনা /শবনষ্ট হওয়ার সক্ষদত্র োনায় সাধারন ডাদয়রী 
করতঃ তার অনুশলশপ আদবেদনর সাদে োশিল সাদপদক্ষ শি-নকল 

প্রধান শশক্ষক ০১দস্ - 

সমা: জামাল 
উদ্দীন 

অশিস সহ: 
কাম কম্পম্প: 
অপাদর্র ও 
সুমন সভৌশমক 



শবনষ্ট হদল 
করনীয় 

সনে ইসুয করা হয়,সনে সাংদশাধদনর সক্ষদত্র শশক্ষােীর জন্মশনবন্ধন 
সনদে ও তেযই েুড়ান্ত বদল গণয হদব 

শহসাব সহকারী 

 

 
 

 
উপদজলা শশক্ষা অশিদস কম যরত কম যকতযা/কম যোরীগদণর োশয়ত্ব বন্টন তাশলকা ও সমাবাইল নম্বর 

ক্র.নাং কম যকতযার নাম পেশব োশয়ত্বপ্রাি ক্লাষ্টার/শবেযালয় সমাবাইল নম্বর ই-সমইল রিকানা 

১ সমা: সরজাউল 
কশরম 

উপদজলা শশক্ষা অশিসার - 01711738291 

ueobandar2010@gmail.com 

২ সাশমনা নাশগ যস সহকারী উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার মেনগঞ্জ ক্লাষ্টার 01816241984 

৩ শলশপ আক্তার সহকারী উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার লালশময়া ক্লাষ্টার ০১৭১৪৩৩৯৯৪৮ 

৪ শমস রাশবয়া 
ইয়াসশমন 

সহকারী উপদজলা শশক্ষা 
অশিসার জাঙ্গাল ক্লাষ্টার 01780488736 

৫ নাশগ যস আক্তার উচ্চমান সহকারী কাম 
শহসাবরক্ষক - ০১৭৭৫২৪৬৮৮৪ 

৬ সমা: জামাল উদ্দীন অশিস সহকারী কাম 
কম্পম্পউ্ার অপাদর্র 

৫১নাং-৬২নাং পর্ যন্ত ও 
জাতীয়করণকত ত শবেযালয় 

০১৭২০০২৫৬২৯ 

৭ সমাসা: রাদবয়া 
সুলতানা 

অশিস সহকারী কাম 
কম্পম্পউ্ার অপাদর্র ১নাং - ২৫নাং পর্ যন্ত শবেযালয় ০১৮২৭৬১৬১৬৯ 

৯ সুমন সভৌশমক শহসাব সহকারী ২৬নাং - ৫০নাং পর্ যন্ত শবেযালয় ০১৯১৫৬৮৮৪৪৫ 
১০ পে শূনয অশিস সহায়ক - - 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 

উপদজলা শশক্ষা অশিদসর সসবাসমূহ 
সসবা 
নাং সসবার নাম 

০১ শপআরএল ছুর্/ লাম্পগ্রান্ট প্রাশি 
০২ সপনশন ও আনুদতাশিক প্রাশির 
০৩ জজশপএি হদত ১ম, ২য়, ৩য়, েুড়ান্ত ও অদিরতদর্াগয অশগ্রম উদত্তালন 
০৪ অশগ্রম মাততত্ব ছুর্র প্রাশি 
০৫ শেশকৎসাজশনত ছুর্ প্রাশি 



০৬ শ্রাশন্তশবদনােন ছুর্সহ ভাতা প্রাশি 
০৭ উচ্চতর সগ্রড/শডশপএড সেল প্রাশি 
০৮ উচ্চ শশক্ষা গ্রহণ সাংক্রান্ত অনুমশত প্রাশি 
০৯ হজ্ব, বশহ: বাাংলাদেশ গমন/তীে যস্থান ভ্রমণ সাংক্রান্ত অনুমশত ও ছুর্ প্রাশির 
১০ বেলী (আন্ত: শবেযালয়, আন্ত: উপদজলা, আন্ত: সজলা, আন্ত: শবভাগ) 
১১ পাসদপাদ য্র অনুমশত 

১২ প্রােশমক শশক্ষা সমাপনী পরীক্ষার সনদে ভুল োকদল সাংদশাধন/সনে শবনষ্ট হদল 
করণীয় 

 

 


